INSTITUTO 'HIDALGUENSE DE EDUCACION
'ACUERDO

QUE CONTIENE NORMAS GENERALES SOBRE BIENES MUEBLES PROPIEDAD
~ DEL INSTITUTO HIDALGUENSE DE EDUCACION

Los integrantes de Ja'Junta de Goblerno del Instltuto Hidalguense de Educacién, en ejércicm de -

la facultad que nos confieren los Articulos 8 fracciones X y XIV del Decreto que modifica al

diverso que se refiere al Instituto Hidalguense de Educacién Publicado en el periédico oficial el -

6 de D|C|embre de 2004; 18 Fraccion X| de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de
Hidalgo; y -

c_:'o_Nrs IDER ANDO

'PRIMERO.- Que el Plan Estatal de Desarrollo 2005-2011. considera la agrupacion tematica en-

Ejes Rectores definidos por-su caracter estratégico y por su rehaada presencia, como demanda

" social en la labor gubemamental. Entre otros Ejes Rectores se encuentra la Calidad de vida
para el bienestar social, que persigue establecer politicas puiblicas para impulsar el desarrollo -

humano-y el combate a la pobreza y la _marginacion, asf como para la definicién de acciones
sociales equitativas e incluyentes que ofrezcan a la poblacién mayores opciones de acceso al

bienestar; asi como Honestidad y eficiencia para servir a la 'sociedad, dirigido’a mtegrar un -

‘Gobierno racional y eficiente que otorgue- un servicio publico congruente con los requerimientos

de la poblacion; aplique responsablemente los recursos publicos con un enfoque de austeridad

'y promueva la mejora continua de los procesos administrativos.

'SEGUNDO.- Que el propio Plan Estatal de Deéarrollo 2005- 20ﬂ co"n'templé a la educacion,
como el conducto para encaminar los esfuerzos del Gobierno y la sociedad en favor del

desarrollo de las potencialidades humanas, que contribuye a‘la generacion de conocimientos y
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fhabllldades para promover su-trascendencia y acceder a mejores oportumdades de empleo es
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- asimismo, la-herramienta que puede otorgar en el medlano y Iargo plazo la establlldad a :
certeza y el bienestar de los individuos’ y la presencia de las. condlmones para- garantlzar los
valores sociales y democraticos, asi como la justicia social. Es por ello qle se han emprendido
acciones tendientes a lograr la Regulacién y Simplificacion Administrativa, para una mejor
actuacién de los procedrmlentos que ellmlnen complejldades y. tramues innecesarios.

TERCEROQ.- Que.de conformldad al Decreto de modlflcaC|on de este Organismo; donde se
consignan las facultades y obligaciones que tiene los integrantes de su Junta de Gobierno para
aprobar y expedir los instrumentos reglamentarios correspondientes, y tomando en cuenta la
propuesta previamente enviada por el Director General a este érgano supremo se tomé el
acuerdo en sesion extraordinaria de fecha 21 de septiembre de 2009, de aprobar y publicar las
presentes Normas Generales sobre Bienes Muebles: propiedad del mismo por cuanto hace a su
administracion, - clasificacion, control, registro, afectacmn reaprovechamiento; baja y destmo
final. ‘

CUARTO.- Que en cumplimiento a ia Ley de Bienes del Estado de Hidalgo y a lo establecido en
las fracciones Il y Ill del Articulo ‘Segundo Transitorio de las Normas Generales sobre Bienes
Muebles - Propiedad de! Estado de Hidalgo, se requiere expedir normas relacionadas con el.
modo de proceder, a los diferentes actores involucrados en el amplio y complejo proceso de
resguardar, - administrar, definir el destino final, y operar la baja en registros aimacenarios y
contables de los bienes muebles que conforman el patrimonio del Instituto' Hidalguense de
Educacién, mediante procedimientos bajo criterios de simplificacién, modernizacién 'y
fundamentaimente con la partu:|pa0|on coordinada de todas y cada: una de las instancias -
mvolucradas : ‘ '

Porlo que hemos tenido a bien expedir el sigUiente:’
ACUERDO

: QUE CONTIENE NORMAS GENERALES SOBRE BIENES MUEBLES PROPIEDAD
. DEL INSTITUTO HIDALGUENSE DE EDUCACION
: CAPITULO I .
DISPOSICIONES GENERALES: -

'Norma 1.- Las presentes dlsposmlones son de caracter obllgatono para todos Ios Planteles
Educativos, Centros de trabajo y Areas Administrativas que integran el Instituto Hidalguense de
Educacién y tienen por.objeto establecer Normas Generales que deberan observarse para la .
admlnlstracmn reglstro y control de los blenes ‘muebles y proceder a su afectacron baja y
‘destmo frnal o _

Norma 2.- E! cumpllmlento de estas dlSpOSICIOI‘IeS es- responsablhdad de Ios tltulares de: Ios o
Planteles Educativos, Centros de trabajo Y Areas Administrativas . que componen el. Instituto -
Hidalguense de Educacmn en los terrnlnos de la Ley de Responsabllldades de ios Servndores
Publicos. : : : -

‘ Norma 3.- L'os Planteles Educativos, Centros de trabajo y Areas Administrativas, a trav'es de.

- sus titulares, seran las instancias responsables para administrar los bienes muebles propiedad -
del Instituto Hldalguense de Educacién, que tengan asignados para el desarrollo ‘de sus
actividades, asi como aquellos que causen baja por inutilidad o inaplicacion en el servicio,
previa autorizacion de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios a- través de la
Subdweccuon de Almacenes, Inventarios y Blenes Muebles.

Norma 4.- Para Ios efectos de este Acuerdo _ -se entendera po'r; DR o

.- Instituto: Al Instituto H|dalguense de Educacmn _-'f - o '
il.- - Subdireccion General: A la. Subdlrecaon General de’ Planeacwn Admrmstracnon y

_ Finanzas del Institato.
.-  Contraicria; A la.Contraloria Interna del Instltuto

IV.-  Direccion: A la Direccion de de Recursos Materiales y Servicios. . : ' _
V.- - Subdireccién: ‘A la  Subdireccion de Almacenes, Inventarlos y Blenes Muebles -
. _.dependiente de la Dirécci6n.

VI.- Comité: Al Comité de Afectacién, Baja y Destuno Flnal de Blenes Muebles del Instituto.

Vil- Bienes: Los bienes muebles propiedad, en posesion o al cuidado del Instituto.
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: .:_.'.--,{Norma 5 Las lnstanmas facultadas para la. mterpretacmn y aplrcamon .de. Ias presentes.
- -~ Normas, asi como- las. sﬂuamones no - prewstas en. eIIas corresponden ‘a’ Ia Subdlreccqon L
--'-.3GeneralyalaDlreccwn . R e g e P e

D T " GAPITULOM T

T ADMINISTRACION DE. BIENES MUEBLES

, Norma 6.- Los blenes muebles propledad del Instltuto estaran controlados por Ia Dlreccmn a-
Utravesde la Subdlreccron . o o T

Norma 7.- Para el control y reglstro de blenes muebles, la Dlreccmn a traves de Ia Subdweccuon
asignara namero de inventario y claves respectivamente, lo que. permitira la pronta |dentrf|cacmn T
y entrega de los bienes muebles a Ios Planteles Educativos Centros de. Trabajo y Areas
Admlnlstratnvas Lo o _ : :

_ CAPITULO III TR
CLASIFICACION DE BIENES MUEBLES -

'-Norma 8 Son blenes muebles del domlmo publICO y deI domlnlo prlvado deI Estado de‘
Hldalgo los estabIeCIdos en Ios Artlculos 5y6 de la Ley de Bienes del Estado de. Hldalgo

_ Norma 9 Los blenes son muebles por su naturaleza y por dlsposmlon de Ia Ley

Son bienes muebles por su naturaIeza los cuerpos gue pueden trasladarse de un Iugar a otro
ya se muevan por si mlsmos o por efecto de una fuerza exterior. -

Son bienes muebles por determmacwn de la Ley, las obhgacnones y Ios derechos 0 acclones
que tienen por objeto cosas muebles 0 cantldades exnglbles en virtud de accion personal '

Asi mlsmo se consnderan blenes muebles Ios documentos, expedlentes, manuscrltosr
.incunables, publlcacmnes penodlcas mapas, foIletosygrabados |mportantes '

Norma 10 Por su naturaleza Ios blenes se cIaSIﬁcan en

- L~ . Bienes muebles cons:derados como actrvo fi jO son los utilizados para el desarrollode las - -
' . actividades que realizan los Planteles Educativos, - Centros de . trabajo y Areas.

" Admiinistrativas y son susceptlbles de reglstro lndeuaI o mventarlo dada su naturaleza'

_ y finalidad en el servicio; y .
.- Bienes muebles considerados de consumo son los que por su utlllzacmn en eI desarrolio.. -
oo des las actividades que realizan los Planteles Educativos, Centros de. trabajo Y Areas__.-- :

- Administrativas, tienen un ‘desgaste total o parmal ne siendo susceptlbles de ser
. j"mventarlados mdmdualmente dada su naturaleza y ﬁnalldad en eI Servicio. - -

- CAPITULO IV S ‘
CONTROL Y REGISTRO DE LOS BIENES MUEBLES

. Norma 11.- Todos Ios blenes muebles que mgresen por cualquuera de Ias was Iegales (compra e
_‘donacron permuta dacién en: pago, reaprovechamlento reposmlon traspaso sushtucuon L
adjudicacion” y localizacion  sin registro), y pasen a. formar parte de las exlstenmas o del._'.f'-
patrimonio de activo fijo_ del Instituto, deberan ser debidamente reglstrados ¢ inventariados en
_los' padrones de los Planteles Educativos, Centros ‘de trabajo y Areas Admlnlstratlvas o
reportados atraves de Ios ¢ontroles establecndos por- Ia Subdureccnon . -

El reglstro y control de los bienes muebles con5|derados como actlvo fijo deberan reahzarse en .
forma individual, una vez verificados flsmamente conforme alos S|gwentes crlterlos § '
'I_- ~ Identificacion cualitativa: Consistira en la asugnacron de un. nimero_de -inventario que :
. estara sefialado en forma documental y cuando sea:posible en el. propio: bten el cual se -
Integrara con clave’ del trpo de bien. y eI numero de mventano correspondlente o

~La ldentlftcacwn de Ios blenes muebles consrd dos como actlvo fuo se reahzara‘é_f;-
-med|ante una ethueta que cOntenga eI codlgo de barras cIave del_tipo de blen yel -
 numero de 1nventar|o respectlvo o C R e

Los bienes de dcervo caltural, fstrumentos de medicion, 6quipo 'mé'disadqyir.ﬂrdié:’ésv de::
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laboratorio y demas bienes que por sus caracterlstlcas no sea posible identificarlos con
la etiqueta mencionada, los Planteles Educativos, Centros de trabajo y Areas
Administrativas, en forma coordinada con la Direccion a través de la Subdireccion,
.determinaran el tIpO de marcaje que contenga los datos requendos sin que se afecte su
esencia.

La aplicacién del namero de inventario es Unica y permanente para cada uno de los-
bienes muebles considerados como activo fijo. Cuando un bien ingrese al padrén del
patrimonio del Instituto por concepto de traspaso, donacién, embargo, se asignara un
.nuevo nimero de inventario dlstlnto al: que tuviese por cualquiera de los preceptos
anterlores : :

.- -~ De resguardo “Registro por el-que se debera controlar la asignacion de los bienes
muebles considerados como activo fijo mediante la elaboraciéon de un documento, que
contendra los datos relativos al registro individual de los bienes y de los Planteles
Educativos, Céntros de trabajo y Areas Administrativas que los tiene a cargo.

La. asignacién de los bienes muebles considerados como activo fijo, podré realizarse a través de
. un resguardo individual o multiple que sera firmado por los titulares de los Planteles Educativos,
" Centros de trabajo y Areas Administrativas ¥, a su vez, éste debera de realizar el resguardo

interno, que sera firmado por el servidor plblico responsable de su aprovechamlento buen uso
Y. conservar:lon asi como-del robo 6 extravio. -

Para el caso de que el serv:dor publ:co responsable del resguardo de los hienes del Instituto

‘deje de prestar sus $ervicios en los -Planteles Educativos, Centros de Trabajo y Areas
Administrativas de su adscripcion, debera obtener previamente constancia de no adeudo de
. bienes muebles por. parte de su jefe inmediato superior, para su Irberacuon respectwa

Los bienes muebles que se Iocallzan en areas comunes deberan ser resguardados por los
titulares de los Planteles Educativos, Centros de trabajo y Areas Admlmstratlvas

Para eI'caso de equipo de comunicacion especializ’ado y equipo de seguridad entre otros, los
responsables de las areas técnicas -de las areas administrativas coadyuvaran con la
Subdireccic')n en el control y actualizaci()n del inventario para su debido resguardo.

Norma 12.- El reglstro y control de los bienes de- consumo debera realizarse en forma global
conforme a los siguientes criterios: :

K A Ios bienes de consumo se les aS|gnara una clave por cada tipo de bien, que ostente
- las caracteristicas generales de cada uno. :
Il.- Los bienes de consumo, por SU uUso y aprovechamlento se dividen en Ios sngwentes'
~ tipos:
o
a).- De consumo mmedlato Son aquellos que por su utilizacién en el proceso tienden a
~  su desgaste total;
-b).- De consumo parcial: Son aquellos que por su utlllzacmn en el proceso, tienden. a su
' desgaste parcial, pudiendo ser reaprovechables ,
c).- De consumo duradero: Son aquellos que tienen una vnda atil aprovechable para el
* desarrollo de actividades posteriores. En el sumlnlstro de estos bienes se exigira la
firma de un resguardo economico que obliga al usuario a entregar los articulos a los
titulares de los Planteles Educativos, Centros de Trabajo y Areas Administrativas a
la que pertenece, cuando ya no se requiera o cuando se hayan inutilizado, tales
como articulos de.escritorio y de informatica, herramientas de taller y de campo,
accesorios para vehiculos y demés bienes considerados en el catalogo de bleneS'
estos articulos podran reaS|gnarse

Norma 13.- Mowmlentos de alta: Cormprende el reglstro de mcorporacnon de los blenes muebles
gue ingresan al patrimonio del Instituto y en su caso al registro del inventario de los Planteles
Educativos, Centros de traba]o y Areas Administrativas, que por algun procedimiento legal que
acredite su procedencia u origen mediante: Compra, donacién, permuta, dacién-en pago,
- reaprovechamiento, reposicion, traspasq, sustitucion, adjudlcac;|on y localizacion sin registro.

El valor dé los bienes muebles al momento de afectar su alta en los inventarios, sera el de su
adquisiciéon; en caso de que carezca de valor algin bien mueble, e mismo podra ser
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determinado para fines administrativos de inventario por la Direccién a través del Subdireccion
para lo cual debera de considerar el valor de otros bienes con caracteristicas srmllares o el

avallo que se obtenga eén términos de la' Norma 24 6en'su defecto el que se obtenga atraves
de otros mecanlsmos que se Juzguen pertlnentes

Los controles y reglstros de los blenes muebles deberan efectuarse en forma documental y .
-preferentemente en srstema electromco :

Los bienes. muebles a'dqu‘iridos para s’u’posterior"desig’na'cién como es el caso de fa donacién,
no deberan mcorporarse a los inventarios y estaran sujetos (nicamente a registro de entrada y
salida en almacen, y a la venflcacron con la per|0d|C|dad que permita su mejor contro[

Norma 14._— El InSt_ituto a través de su Director General, confon'ne a‘-Ias_ facultades conferidas-en’
su Decreto de Creacion y .modificacion, podra suscribir contratos, convenios y. demas

~ documentacion relacionada con la recepcién de bienes muebles en donacion, que requieran los
Planteles Educativos, Centros de trabajo y Areas Administrativas para ‘el apoyo de sus.
actlwdades sustantlvas para lo cual los trtulares deberan

- Anahzar la factibilidad de recibir los bienes muebles ofrecidos en donacion considerando

~ su vida dtil, remanente del bien propuesto, el costo de conservacién que requiera el bien

y el costo de reparacmn en su caso, para mantenerse en condrmones normales. de

_~_operacién, y :

ll.- - Verificar con base en la documentamon presentada por el donador que se acredlte

legalmente la propledad del bien, asi como el valor de Ios que recrban en donacron
conforme al criterio srgmente Y & -

- a).- -Tratandose de bienes muebles nUEVos adqumdos por eI donante para destlnarlos en
o donacién, el valor se tomara de la factura que ampare la compra del bien o bienes.
b).- Tratandose de bienes mueblés usados, el valor se tomara de la documentacron que
. acredite legalmente la propiedad.
c)- En el caso de donacion realizada por alguna Entldad de la Admlmstramon Publica
* Federal, Estatal o de algun Organismo Publico Descéntralizado de la Administracion
Publica del Estado de Hidalgo 6 de la Federacion, éste podra formalrzarse con eI valor
, de registro existente en los inventarios de los blenes muebles
d).- Los bienes muebles que se reciban en donacmn y gque sean destlnados para.
- entregarlos a los derechohablentes de programas de asistencia- social, no deberan
causar afta en los registros -del inventario, Unicamente estaran suletos a registro de
entrada y salida de almacen para Io cual la Dlrec0|on |mplementara Ios controles
' correspondrentes a

il.- . Los Planteles Educativos .Centros-de trabajo'y Areas Administrativas deberan infdrmar a

- . la Direccion ‘a través de la Subdireccion respecto de las donaciones a lo que se refiere
esta Norma, para que se proceda a darlos de alta en los inventarios correspondientes,
obligandose a proporcionar al bien, el uso y destino para el cual fue otorgado en
donacidén, puesto que de lo contrario la Direccién General del Instituto podra reasignarlo
a otros Planteles Educatrvos Centros de trabajo o} Areas Admmlstratlvas '

Norma 15.- Para el caso de que eI donante reqwera Iz expedlmon del reC|bo flscal de donativo,
la Direccion de Recursos Financieros del Instituto expedira el recibo que en su caso
corresponda previa solicitud que realice el donanté al area que recibira la donacion, misma que
llevara a cabo las gestiones necesarias ante la Direccion de Recursos Financieros conforme al
procedimiento determinado por d|cho Planteles Educatlvos Centros de trabajo o Aréas h
Admmlstratlvas P . :

, Para consrderar el monto de la donacron de bienes muebles cuando estos sean nuevos seg
con3|derara €l valor establemdo en Ia factura de compra del mrsmo )

En eI caso de los blenes muebles. usados debera preferentemente obtenerse el valor de éstos
" mediante el costo que se tenga en los reglstros del sistema de_ inventarios de" bienes de.
similares ' caracteristicas o avaliio vigente,’ que proporcionard “la:-Direccion "a través de la
Subdireccion, que se obtendré de un tercero facultado legaimente para ello: '
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- .CAPiTULOV = '
AFECTACION BAJA Y DESTINO FINAL DE BIENES MUEBLES

Norma 16.- El traspaso,,dz,a blenes‘- muebles solo se podra "realn—zar*de Planteles Ed’ucativos”a
planteles Educativos y de Areas Administrativas a. Areas administrativas, debera notificarse por
escrito y mediante formato de transferencia, a través de los titulares, a la Direccién, a efecto de
_real|zar los camblos de adscnpcnon correSpondlentes en el S|stema de lnventanos

Nonna 17 Para que proceda su baja, los blenes muebles deberan estar reglstrados en el

. sistema de inventarios y en la tarjeta de control global de los Planteles Educativos, Centros de

trabajo y Areas Administrativas correspondientes conforme a lo dispuesto en las presentes
Normas, [os cuales deberan.ser depositados en el Almacén General del Instituto. Asimismo, los

-bienes muebles gue se ehcuentren afectados :por-alguna situacion legal o reglamentarla no

podran ser dados de baja hasta en tanto estos sea resuelta su sﬂuacnon Iegal

Las partes reaprovechables de los buenes muebles dados de baja se separaran del bien
mueble solicitado para su baja en el aimacén general y deberan habilitarse otros bienes . que se

~ encuentren en este supuesto para reasngnarlos a los Planteles Educatwos Centros de trabajo y

Areas Admlnlstratwas

. Los movi'mlentos de baja comprenden el registro de desincorporacion de los bienes muebles

que formen parte de 1as existencias del padrén inventarial de los Planteles Educativos, Centros
de trabajo y Areas Administrativas, por un procedimiento legal que acredite su inutilidad o
inaplicacion, robo, extravio, siniestro, enajenaC|on donacién, permuta dacion en. _pago,

‘ destruccmn reclasificacion y sustitucion.

' Norma 18.- Los Planteles Educativos, Centros de trabajo y. Areas Admlnlstratlvas deberan
_revisar, por lo menos cada tres meses, aquellos bienes muebles qué por su estado fisico o

cualidades técnicas no resulten. Utiles .para el servicio, Ios cuales deberan depositar en el
almacen General para su baja correspondiente. . ‘

Norma 19.- La Direccion. debera determinar la baja de los bienes muebles que tengan a cargo
los Planteles Educativos, Centros de trabajo y Areas Admtmstratlvas cuando se presenten los -

sngulentes supuestos

- Cuando los bienes muebles por su estado fisico o cualidades. técnicas no resulten tiles

" o funcionales, o ya no se requieran para el servicio al cual se destinaron, debiendo
obtener previamente Ia autorizacion del Comité la posibilidad de otorgarlos en donacidén
o enajenacmn

. fl.-  Siuh bien mueble resuftara extraviado, robado o smlestrado los. tltulares de Ios Planteles '

- Educativos, Centros de .frabajo y Areas Administrativas, deberan levantar acta

administrativa y dar aviso a las Autoridades compétentes, formulandpo la denuncia ante el. -

C. Agente del Ministerio Publico competente y gestionar en:la Direccion de
. Administracion y Desarrollo de Perscnal del. Instituto el reclamo formal ante la Companla
~ * Aseguradora; ce . ,

.- Responda a una situacién de orden publlco rnteres general o] somaf y
IV.- . Cuando un bien se encuentre en el almacén General en custodia y no tenga por parte de
~ la Direcci6n de Area que lo depositd movimiento durante tres meses, la Direccion podra
. disponer de! bien para ser reasignado o en Su caso exponer ante el Comité Ia posibilidad

~ de otorgarlos en donacién o enajenarios. -

La Direccion de igual forma cuando los bienes muebles se encuentren dados de baJa en
depésito en el almacén General, cada seis meses podra disponer de eflos para su enajenacién -
o destruccion previa -autorizacion del Comlte siempre y cuando éstos no- sean reasngnados
dados en comodato o donacnon

Norma 20.- Es responsabilidad de la Direccién, considerar para la integracion de sus
expedientes de baja de los bienes - muebles que figuran en sus inventarios, los S|gwentes

aspectos

o Haber cumplldo con las’ dlsposrclones admmlstratlvas y amblentales correspondientes de_r

conformidad a la normatividad aplicable; y

Il.- - Retirar.del servicio los bienes muebles que hayan sido dados de baja afin de someterlos:

al procedqm:ento de destino final que se determine. En caso de vehiculos automotores, -
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mformar de drcha sﬂuacron ala Companla Aseguradora para Ia cancelacron de Ia pollza e
y a Ia Dlrecclon para la baja de- placas correspondlente : : : : '

: :-Norma 21.- Cuando algun bien mueble hublese sido - robado extravaado o srnlestrado Ios-_-' -
. Planteles Educativos, Centros de trabajo y. Areas Admmrstratrvas donde se encuentre asrgnado L
-~ -dicho blen mueble procedera dela 51gurente manera , : : o

‘I.- - Encasode extravro se debera de elaborar acta’ adm|n|strat|va Y solrcrtar una constancua.
- .de hechos ante el C. Agente del Ministerio Publico correspondiente, mismas que
- deberan ser remitidas . en original -0 copia certificada a la: Direccion. a -través - de-la-
Subdireccion. El responsable ‘de la guarda y -custodia del bien mueble de que se trate,
debera reponerlo cuando el hecho haya sido imputable a éste, ya-sea a través del pago
o de reposicion. Si la decisién del resguardante es pagar el bien extraviado, debera de
"cubrirlo segin el dictamen emitido. por-la Direccion y en caso de reposicion; debera ser
- sustituido por otro- que cumpla con_las mismas funciones, previa aceptacion de ‘la
Direccién, deblendo endosar a favor del Instltuto Ia factura quar ampare la propledad del
- . bien. -
.- En ¢aso de perdlda total [+3 destruccmn de bienes muebles propledad del instituto, ‘por-
: causas ajenas al resguardante, como pudiera ser: Robo, incendio,. terremoto o
- inundacién, entre otros, se levantara acta administrativa para hacer constar en -forma
pormenorizada los hechos ocurridos y se formulara en caso de robo, la denuncia de los
" hechos ante el C.. Agente del Ministerio Publico -correspondiente y -en caso fortuito -
- elaborar la: constanma de hechos: Enviando copias certificadas dé dichos documentos a
- la Direccién, las-cuales se integraran al expediente de baja definitiva; y :
llL.- En el caso de siniestro del bien mueble se levantara acta administrativa, para hacer
~constar en forma pormenorlzada los hechos ocurridos y en su caso, se formulara la -
- ‘denuncia de los hechos ante el C. Agente del Ministerio PUblico- correspondrente la cual
".debera ser. ratificada por el representante legal de la Direccién de Asuntos -Juridicos dei -

Instituto,” se -enviara copias certTcadas del acta’ admlmstratlva y de la Avenguacron‘ o

Previaala Drreccmn

En caso de gue la- destruccmn accidente, robo o extrawo del blen haya ocurndo por causas o
imputables al servidor publlco sera responsable del siniestro,-el-usuario del bien, de acuerdo a -

- - la resolucion. émitida por ia. Dlreccmn ~de conformidad -con: el acta administrativa: y la

- averiguacion previa correspondlente y, correra a cargo de éste el pago del deducible ante la
Compaiiia Aseguradora 6 el pago total del bien; asi como de los demas gastos gue se onglnen"'
c por los hechos rnformando ala Contralona para {os efectos a que haya Iugar S )

:.Nonna 22 La ena;enacnon de Ios blenes muebles ademas de Ia donacron se reallzara-
: medlante EI Comlte y bajo Ios srgwentes procedlmlentos : '

-I.-'. : 'LICItacmn Publlca que se apllca cuando el valor de. avaluo 6.el precro mlnlmo de venta

- de los bienes muebles a enajenar, exceda del equrvalente a 500 dias de salaric minimo~
general vigente en el Estado de’ Hrdalgo de conformtdad a Io establecrdo en Ia Ley de
- Bienes del Estado de Hldalgo
- .- - Invitacién a cuando menos a tres personas, que se apllca cuando eI valor de avaluo o delj;.
. precio-minimo de venta-de los bienes muebles a- enajenar no exceda del equwalente a

..-.-500 dias de salario minimo general vigente en el Estado de Hldalgo de conformldad a lo -

o . establecidoén la Ley de Bienes del Estado de Hidalgo.
“lk.- - Adjudicacién directa, cuando existen circunstancias extraordlnarlas o |mpreV|5|bles o
' " bien, “si habiendo sido. convocada una invitacién -no--concurran cuando menos tres

: postores para presentar ofertas o} cuando una LICItaCIOI'I Pubhca se declare de5|erta '

La Dweccron en Ios casos senalados anterlormente debera dar aviso a ‘la . Contralona
acompafiando la documentacién que justifique tal determinacion. El aviso debera efectuarse en’

un plazo que no excedera de velnte dias hablles contados a partlr de la fecha de autorizacion
de la operacron ' S : .

- EI desarrollo y aphcacron del procedlmrento de enajenacion de blenes muebles medlante'
licitacion piblica o mwtacuon a cuando menos tres personas estara a cargo: deI Comlte prewa .
acuerdo del mismo. : )

=_Norma 23 En Ios casos de enajenacmn de blenes muebles, el Comlte no debera fraccmnarlos
en grupos homogeneos _para que los mismos queden comprendldos en el supuesto a que se




refiere el Articulo 59 de Ia Ley de Blenes del Estado y ‘evitar con este acto la excepcmn de
efectuar una LICItaCIOI’] Pubiica.

Traténdose de desechos de bienes muebles que se generen periédicamente; no deberan
enajenarse en forma fraccionada o individual, con la flnalldad de que queden comprendldos en
los supuestos senalados en el parrafo anterlor

Norma '_24.-_ Para determinar el avaldo de bienes muebles que se desechan, los Planteles

Educativos, Centros de trabajo y Areas Administrativas deberan apegarse a la “Lista de precios
minimos de avalio para desechos y bienes muebles que generen las Dependencias y

Entidades de la Administracign Publica Federal” que en forma bamestral publica la Secretaria de
la Funcién Publica en el Diario Oficial de la Federacion.

. Los bienes muebles que no se encuentran considerados en la lista mencionada en el parrafo
anterior, deberan contar con un avalio que emita un-perito valuador registrado ante el H.
Tribunal Superior de Justicia del Estado-de Hidalgo, que correspondera solicitar a la Direccion.
Dicho :avalUo tendra como maximo una vigencia de 180 dias naturales y debera comprender

" cuando menos hasta la fecha en que se publica la convocatoria o invitacion correspondiente. En

_los casos de adjudicacion directa,- permuta o dacién en pago, el precio de avallo debera
encontrarse wgente hasta la fecha en que se formalice |la operacion respectiva.

Norma 25.- En casos excepcionales y debidamente justlficados, donde no sea idéneo el avaltlo
para el Instituto; la Subdireccidon General determinara el avaluo de un bien o bienes muebles,
para su enajenacion apegada a ia lista que establece Ia Norma anterlor procedlendose de la
manera siguiente:

1.- _Licita'cién Pulblica.- La Subdireccién General, podra autorizar que el precio -minimo de
venta se determinie con el precio promedio de cuando menos tres ofertas presentadas
como propuesta de compra, con el fin de que el precio de venta lo determlne el mercado
en evento publico.

.- -Permuta.- La Subdireccién General tendra que considerar otros mecanismos de

) valuacion que justifiquen el valor de los bienes, como es el valor de factura, con los
registros de costo que se tiene de otro bien de caracteristicas similares; valor de
reposicién, valor estimativo, valor depreciado, entre otros.

ll.-  Enajenacidn Directa.- Se estara a lo dispuesto en la Norma 31 fraccnon A, parrafo

- tercero.

Norma 26.- Las Convocatorias de Licitacidbn Publica para la enajenacion de bienes muebles,
debheran Publicarse un solo dia en el Periédico Oficial del Estado, difundirse a través de la
pagina de Internet del Gobierno del Estado y Publicarse en el diario de mayor circulacién en el
Estado, hasta, inclusive, un-dia anterior a la junta de- aclaracmnes la cual debera contener
como minimo los S|gmentes datos: :

l.- -~ Estado de Hldalgo a través del Instituto;

li.-  Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los b|enes muebles objeto de Ia

- licitacién y precio de venta o de avalto;

{ll.-  Lugar, fecha y horario en que Ios interesados . podran obtener las bases Yy
‘especificaciones -de la licitacién y el acceso al 5|t|o donde se localicen ‘los "bienes
muebles;

IV.- Costo y forma de pago de las bases, el cual estara determlnado por la ‘erogacion que se’

- haga por concepto de su publicaciéon; mismas que podran ser revisadas por los
interesados previamente a su- pago; '

V.-  Lugar, fecha y hora de celebracion del acto de apertura de ofertas y de fallo;
VI.- ~ Forma y porcentaje de garantia de sostenimiento de las ofertas; y
V.- Lugar Y. piazo minimo en que deberan ser retirados los bienes muebles.

El plazo que deberé mediar entre la fecha de Publicacién de la convocatoria y la celebracion del
acto de apertura de ofertas, sera como minimo de cinco dias habiles. En casos extraordinarios y
dependiendo del tipo de bienes a enajenar, el Comité podra autorlzar ta reduccion del plazo
para estos efectos. :

Norma 27.- Las bases para las Licitaciones PuUblicas que emita 'Ia Direccion, se pondran a
disposicion de los interesados en el domicilio sefialado en la convocatoria y en su caso, en la
pagina electrénica del Gobierno del Estado de Hidalgo, a partir de la fecha de PubllcaC|on dela
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~ Convocatoria y hasta inclusive un dia habil previo al acto de la junta de aclaraciones, las bases
para- enajenaclon de bienes muebles deberan contener como minimo Io S|gu1ente

- ‘Estado de Hldalgo a traves del Instltuto Hldalguense de Educamon

H.-. - Descripcion completa de los bienes muebles, sus espemflcacmnes y precio minimo de
~ venta o de avalGo de los brenes ,

lll.- Datos a que a su juicio consideren pertinenfes. en func:lon de la naturaleza y
. caracteristicas del bien mueble de que se trate;

IV.-. - Lugar, fecha y hora de ce[ebramon del acto de 1unta de aclaramon de bases apertura de-

.. ofertas y de fallo; )

V.- En caso de. contratos ablertos debera establecer claramente que se trata de una

-.contratacion de bienes muebles que se generen de forma periodica, asi como los -
. mecanismos de asignacion; -
Vi.-- La |nd|ca¢:lon de las sanciones que podran apllcarse en caso de que las personas f|S|cas
' 0 morales mcumplan con alguna de las obligaciones establecidas-en los contratos
_ derivadas de la adjudlcacmn de los bienes enajenados, asi como que en su.caso, se’
~ haré efectiva fa garantia correspondlente sefalando que el Comité podra adjudicar los
bienes muebles de que se trate a la siguiente mejor postura de oferta aceptada sin:
necesidad de- realizar un nuevo procedimiento licitatorio; j \

VIi.- La indicacién de que Ios participantes deberan presentar una garantla de serledad de su

. oferta medlante cheque certificado o de caja, expedido por una institucion debidamente -
~ autorizada para estos efectos, a favor del Instituto. El monto de las garantias. no podra
ser menor al 10%, ni mayor deI 25% del precio de su oferta.

Vill.- La garantia sera devuelta a los participantes al término del acto de fallo, salvo-aquella
que corresponda a la que hubiere resultado adjudicade el bien mueble, en cuyo caso el
Comité lo detendra a titulo de garantia del cumplimiento de la obligaciones del
adjudicatario y su |mporte se podra aplicar a la cantidad a la que se hubiere obllgado a.

 cubrir éste;

IX.- Senalar que sera causa de descahflcacmn eI mcumphmlento de alguno de Ios reqwsﬂos
establecidos en las bases, asi como el que las ofertas presentadas no cubran el precw
minimo de venta o de avallo fijado para los bienes;

X.-  Incluir un sefialamiento relativo a una declaracién de integridad, de tal manera que los
licitantes al presentar la bases firmadas acepten bajo protesta de decir verdad; de que se
abstendran de adoptar conductas, por si mismos, :0 a través de interposita persona para
que los servidores publicos designades por el Comité, induzcan o alteren la evaluacion
de las ofertas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones

N mas ventajosas con relacién a los demas participantes; 7

Xl.- Escrito firmado por el participante en &l que indique no encontrarse en {os supuestos

' sefialados en el Articulo 47 de la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores
Publlcos y en el ltimo parrafo del Articulo 59 de la: Ley de Bienes del Estado. '

El Comité determmara el costo de las mismas, a fin de recuperar: los gastos realrzados no
-obstante podran ser revisadas por los mteresados prewamente a su. pago el cual sera: reqU|3|to_ _
para participar en la licitacion. : . _ -

Norma 28.- La Direccion debera remitir a los mtegrantes del Comité, cuando menos. con dos
~ dias habiles de anticipacion a la fecha de celebracion’ def acto de junta de aclaraciones, copia -
~dela convocatorta de las bases sus especmcacmnes y precio mlnlmo de venta respectwo

El Comlte en el ejer0|c:|o de sus funciones, podra verificar que los actos se reallcen conforme a
'lo establecido en la Ley, en estas'Normas o en otras dtsposmlones aplicables. Si la Contraloria
determina'la nulidad total del procedimiento de contratacion por causas imputables a la
. convocante, el Instituto reembolsara a los licitantes, los gastos no recuperables en gque hayan
incurrido, siempre que estos sean razonables, -estén debidamente comprobados y se reIacronen
dlrectamente con la operacmn correspondlente :

La Contralona en el amblto de sus facuitades, podrla realizar las VISItaS e mspeccmnes que
estime pertinentes hacer-a la Direccidon cuando ésta: esté llevando a cabo un procedimiento
‘materia de las presentes Normas y podra solicitar a los servidores publicos y a'los licitantes. que
participen en elios que aporten todos- Ios datos e informes relacmnados con Ios actos de que se
trate. :

Norma 29 Todo mteresado que: satlsfaga los reqmsﬂos de la convocatorla Ias bases Y sus
especmcacmnes podra reglstrarse y presentar Sus proposmlones de oferta..
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En el acto de apertura de ofertas el servidor plblico que presida el evento, procedera a dar
lectura en voz afta de las. propuestas preséntadas por cada uno de los interesados,
informandose de aquellas que en su caso hayan sido desechadas por ‘no cumplir con los
requisitos sefialados en la convocatoria y bases de enajenacion, asi como las causas que
motiven tal determinacion. El fallo se dara a cohocer posterlon'nente a |a lectura del dictamen de
las propuestas presentadas : : :

.~

En ningun caso, la enajenacién de bienes muebles, podra pactarse a precio menor al

~determinado por “Lista de precios minimos de avalio para desechos de bienes muebles que
generen las Dependencias y Entidades de la Administracion Plblica Federal” o en su caso al
establecido en el avallo vigente segln lo dispuesto enlas Normas 23 o 24.

Para efectos legales y de validacion, el Comité levantara acta circunstanciada para dejar
constancia de los actos de apertura de ofertas y de fallo de adjudicacion, firmando dicha acta
los servidores publicos responsables de la enajenacion, los servidores publicos invitados y las
personas participantes. La omlsmn de firma por parte de los flicitantes no lnvalrdara su contemdo
y efectos.
A los actos de caracter publlco de las. I|C|tamones podran asistir los I|C|tantes cuyas propuestas
hayan sido desechadas durante el procedimiento -de enajenacion asi como cualquier persona
que sin haber adquirido las bases mariifieste su interés de estar-presente en dichos actos, bajo

- la condicién de que deberan registrar su asistencia umcamente como observador y abstenerse
de mtervenlr en cualqwer forma en los mismos. S

| El Comité emltlra un dictamen de Ias ofertas presentadas que serwra como sustento para Ios
efectos del fallo correspondiente. :

Si deri_vado' del dictamen se obtuviera un empate en el precio de dos o mas ofertas, la

~ adjudicacién se realizara a la oferta que ofrezca las mejores condiciones de compra de los
bienes que pretende enajenar la Direccion, en cuanto al programa de retiro de los bienes,
plazos mas cortos de pago que ofrezca el licitante, entre otros.

quma 30.-El Comité declarara desierta Ia licitacion en Io-sl'si'gUientes supuestos:

- Cuando ninguna persona adqurera las bases de enajenacion. -

Il.- Cuando no se-registre una persona, cuando menos para partlcrpar en eI acte de
, apertura de ofertas.

fIl.- Cuando nlnguno de los participantes cumpla con los requusntos sohcutados en las bases

Las ofertas no seran aceptadas: c,uando no cubran el precio minimo de vent'a o de avaltio de Ios
bienes muebles o' cuando no cumpla con Ia totalidad de los requlsnos solicﬂados en las bases

Una_vez declarada desierta la- L|C|taC|on Pubhca el Comlte podra enajenar Ios bienes medlante -
el procedimiento de adjudicacion directa, mismo que no podra ser’ mfenor al precao mmlmo de
venta que se haya establecido para el proceso hcﬁatono

Norma 31 La mwtacnon a cuando menos tres personas se su1etara a lo 3|gu|ente

.- El Comité podra efectuar la apertura de las ofertas, sin la presencia de los postores-
correspondientes, pero invariablemente se invitara a un representante de la Contraloria;
.- En las invitaciones que elabore la Direcci6n, se indicaran come minimo la cantidad y
- descripcion de fos bienes ‘a enajenar, monto minimo de venta o avallo, garantia; plazo
para el retiro de los bienes, condiciones de pago y la fecha para la comunicacion del
fallo, asi como la documentacion Iegal admlnrstratlva y financiera que deberan presentar
, los partumpantes
.- Los plazos para ia presentac:on de las ofertas se fuaran con base al tlpo de blenes a
- -enajenar, asi coma la complejidad para elaborar las ofertas;
-IV.-  Las causas para declarar desierta la adjudicacion, seran las establecadas en'la Norma 30 .
fracciones Il y ill; y :
V.- Enlo conducente se apllcaran las dlsposmlones de Ia Llcutacmn Publlca

Norma 32.- Sin perjuicio de lo establecido en el Articulo 57 de la Ley de Bienes del Estado ylo
dispuesto en las presentes Normas, la. Subdireccion General,- podra -adjudicar a través de
Licitacion Plblica los desechos de bienes muebles que generan-los Planteles Educativos,
- Centros de trabajo y Areas Admlnlstratrvas de forma penodlca atendiendo la “Lista de precms

i
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minimos de avaluo para desechos de bienes muebles. que -generen: las. Dependencias y

Entidades de la Administracién Publica Federal”, mediante contratos abiertos, que celebren con
'personas Iegalmente capacltadas y-que hayan cumplido con Ios requnsnos de I|C|taC|on

En los contratos ablertos se debera pactar la .obligacién de realizar el ajuste porcentual que se -

aplicara en el precio y correspondera a las variaciones, entre el que’ ‘hubiere servido de base
_para la adjudicacion y el que se fije en la “Lista de precios minimos de aval(io para desechos de
- bienes muebles que generen las Dependencias y Entidades de ila Administracion Publica

~Federal”. El plazo a que se su;etara dicho contrato serd hasta de un afio, pudlendose prorrogar
‘hasta por un afio mas, siempre y.cuando el adjudicatario. haya cumplido en tlempo y forma con -

el contrato orlglnal vencldo este se procedera a I|C|tar nuevamente

o Los contratos a que se reF iere: esfa Norma deberan suscnblrse pdr el Subdlrector General

Norma 33.- La Subdlrec.cmn GeneraI previa aprobamon del Comite y de Ia obtencmn del premo

minimo de venta-o de avélto, a través dé la- Direccién podra llevar a cabo las operacmnes que .

. impliquen la permuta.- o la dacron en pago de bienes muebles y formalizar su entrega mediante

- celebracién del contrato:correspondiente; considerando lo que se refiere a este supuesto en el

Cadigo Civil del Estado de Hldalgo en materia del Fuero Comuin y del DIStl‘ItO Federal para toda -

la Republlca

La dacién en pago podra ser aphcable para extrngmr obllgacmnes pend;entes de pago
_contraldas prewamente por el Instltuto A _

Norma 34.- La Subdlreccmn General podra donar blenes muebles prop|edad del Instltuto prewa_
aprobacién del Comité, a fos Municipios, Instituciones de Beneficencia, Educativas o Culturales,-

quienes atiendan la prestacnon de servicios sociales por- encargo de Ia Secretaria de Educaci6n
Publica de Hidalgo, otras Dependericias del Estado, beneficiarios de algun servicic asistencial

..pubhco ‘personas fisicas, comunidades agrarias y ejidos, y a Entidades Paraestatales que lo.

necesiten para sus fines, siempre que el valor de los bienes no exceda del equivalente a 10 mil

- dias de salario minimo general vigente, en caso contrano se requenra la -autorizacion expresa;

deI Tltular del Ejecutlvo Estatal.

La sollcrtud de donacion-de blenes muebles podra dirigirse al C. Gobemador Constltucwnal del'
Estado de Hldalgo Dtrector General del Instltuto ‘Subdirector General 0 a la Dlreccmn

~Con el objeto de no mcurnr en gastos adlcmnales la donacmn se podra reallzar de acuerdo al

-valor de adquisicién o de registro de inventario de los bienes muebles. .El valor se tomara de la

“Lista ‘de- precios  minimos -de avaliio para desecho de bienes muebles que generen las
Dependencias y -Entidades  de " |la - Administracion- Publlca Federal”' que_ se’ publica

penodlcamente en el -Diario Of C|al de la FederaCion

Norma 35.- Los fundamentos Iegales y reqUISltos para Ia elaboracmn del contrato de donacmn o

correspondlente estaran sustentados en los S|gwentes documentos
I.- -Estados :
' -a).- Constitucién Polltlca de los- Estados Unidos Mexwanos

~ b).- Constltu0|on Politica del Estado de Hldalgo y del Estado con qmen se suscnba el
 contrato;

‘c).s Ley Organlca de la Admlnlstraclon Pub||ca det Estado de Hldalgo y del Estado ccmi

- . quien se suscriba el contrato; .
- d).- Ley de Bienes del Estado de Hidalgo;
- e).- Acuerdo de creacion y modificacion del Instltuto asi como de su Estatuto
.~ f).- R.F.C. dé Contribuyentes con quien se pretenda suscribir el contrato:
g).- Instrumento que acredite la-Personalidad del representante legal,
" h).- Instrumento que lo faculte para recibir bienes en donacion;
- i)- Comprobante de domlcmo f scal del donatarlo

I Mumclplos

a).- Constltucmn Polltlca de Ios Estados Unidos Meéxicanos. -
- b).- Constitucion Politica del Estado de Hidaigo. T
c) - Ley Orgamca de la-Administracién Publica del Estado de Hldalgo y Ley Organlca

-
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Municipal del Estado de Hidaigo.
d).- -Certificado o constarcia de mayoria legislativa. -
e}.- Registro Federal de Contribuyentes del Municipio.
f).- Identificacién oficial vigente del Presidente-Municipal.
g).- Comprobante de domici'lio fiscal del donatario.

.- Orgamsmos Piblicos Descentrallzados, Instituciones Publicas Educatlvas ¥ de

Asustem:la Social:

a).- Decreto de Creac|on

b).- Reglamento Interior o Estatuto Organlco _

¢).- Registro Federal de Contribuyentes del Orgamsmo o Institucion.
d).- Instrumento que acredite el nombramiento del representante.

e).- Instrumento que faculte para recibir bienes muebles en donacién..

f).- ldentificacion oficial vigente del representante legal.

g).- Comprobante de domicilio fiscal del donatario.

IV.- Asociaciones Civiles o In}s_tituciones de Asistencia Privada:

a).- - Acta Constitutiva.

b).- Registro Federal de Contribuyentes.

c).- Acta o Poder Notarial del representante que lo acredite como tal y lo faculte para
~ celebrar &l contrato y recibir bienes muebles en denacién. - >

d).- . ldentificacion oficial vigente de representante.

e).- Comprobante de domicilio fiscal del donatario. .

V.- Ejidos:

a).- Actade Asamblea a traves de fa cual se ellgleron los organos de representacién del
A ejido.
-b).- Datos deii inscripeion en el Registro Agrano Nacional.
c).- Identificacion oficial vigente del Presidente del Comisariado Ejidal.
d).- Comprobante de domicilio fiscal de las oficinas Ejidales.

VI.- Personas fisicas:

aj.- Compr'obahte de domicilio.
" b).- Identificacion oficial.

Los contratos a que se refiere esta norma deberan suscnblrse por el Subdlrector General y

firmar como testigo el Dlrector de Recursos. Materiales y Servicios.

Norma 36.- La transferencia de la propiedad o derechos posesorios de bienes muebles del

 dominio privado del Instituto, debera realizarse previa solicitud de requerimiento y-con la

autorizacion expreéa del Comité de acuerdo a lo establecido en el Articulo 62 de la Ley de
Bienes del Estado a la cual se encuentran adscritas los Planteles Educatives, centros de -
traba]o y areas administrativas en cuyos mventarlos figuren dichos bienes. .

La transferencia debera formahzarse mediante contrato de donaaon de bienes muebles, el cual .

~ sera suscrito entre el Instituto y el donatario que requiere los bienes muebles, asi-mismo se-

complementara el contrato con la relacién de los bienes muebles que contendra la descripcion
general, numero de inventario y el valor de adqwsmlon de cada uno de ellos, por lo que no se
requerird avaluo. ‘

A las entidades o personés a que se refiere la Norma 34, que reciban los bienes, les

. correspondera actualizar el valor de los blenes muebles, conforme a las disposmones legales
aplicables. :

La Subdireccion General ordenara la cancelacion de los registros en inventario a la Direccién
respecto de los bienes muebles que se transfieran.

Norma 37.- La Dlreccmn previa autorizacién del Comite podra llevar a cabo la destruccion de -
los blenes muebles cuando:;

L Por su naturaleza o estado fisico en que se encuentre peligre o se altere la salubrldad
la seguridad publica o proteccién del medio amblente
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H.- Setrate de bienes muebles respecto’ de los cuales eXista dlsposu:lon Iegal
reglamentaria que ordene su destruccién;
lll.- Habiéndose agotado todos los procedimientos de enajenacmn o el ofremmlento de
 donacion previstas en las presentes Normas, no exista persona mteresada Supuestos
que deberan acredltarse con las constancnas correspondientes

En los. supuestos prewstos en Ias fracciones antenores se deberan observar los procedrmlentos

~ y disposiciones legales aplicables y se realizaran .en coordinacién con las autoridades -

competentes, de acuerdo a la naturaleza- de los bienes que se trate; como puedén ser agresivos
quimicos, medicamentos, equipo- antimotin, asi como objetos cuya pose5|on 0-uso pueda ser
-pellgroso o causar riesgos graves, ver:flcando su d|sp05|0|on final. :

La Direccion debera mwtar a Ia Contralorla del Instltuto y a un representante del area

correspondiente. Se debera’ Ievantar acta curcunstanc:ada para: dejar constancia de dicha -

destruccmn

Norma 38.- Una vez concluido el desarrollo del procedimiento de destino final de los bienes
conforme a o dispuesto en las presentes. Normas, la Direccion procedera a la cancelacién de

registros e inventarios de los Planteles Educativos, Centros de trabajo y Areas Administrativas, -

lo mismo’ se realizara tratandose de un bien rnueble robado, extraviado o- entregado a una
Institucion de Seguros como consecuencia de un siniestro. :

. Norma 39.- Solo en el caso de que se reqweran Ios documentos que. acredlten la. procedencra y '

propiedad de los bienes muebles (factura, acta, contrato u otro titulo supletorio de. propiedad),
. para integrar el expediente de: solicitud de baja y se carezca-de éstos, la Direccion, levantara
acta administrativa en la que se hara constar que el bien de que se trate es ptopledad del
Instituto y que flgura en el padron mventarral correspondlente :

: CAPITULO VI
DEL COMITE DE BIENES MUEBLES

-_Norma 40 La Junta de Gobierno dei Instituto esta facultada para autorizar-el destino f nal de
los bienes muebles: dados de baja por los Planteles Educatlvos Centros de trabajo y. Areas
'Admrnlstratlvas formando para tal efecto un Gomité.

Norma 41.- Para efectos de tramrtar el destino flnal de bienes muebles que prewamente hayan
sido dados de baja por los Planteles Educativos, Centros de trabajo y Areas Administrativas, la -

Direccion a través de la Subdireccién debera de integrar la decumentacion soporte de baja y en
su caso, avallio vigente a lo que establece la Norma 24 o 25 de este ordenamiento, a fin de que
se presenten ante el Comité para su aprobacion correspondlente

El Comlte de9|gnara la conformacnon de un grupo tecnlco que tendra como fun0|on la revision
‘de bases, propuestas tecnlcas ofertas econdmicas y elaboracion de dlctamenes que ser\nran
como fundamento para la emisién de fallo correspondlente T : e

Norma 42 Remrtldos Ios mformes o asuntos espemales por la Subdrreccron General la
Direccién Ios sometera aI comlte para su conS|deraC|on en los srgurentes términos:

.- Relacwn de bienes muebles'a enajenar
1l.- Solicitud de destino fi nal de los bienes muebles dados de baja, que se remltlra con ¢inco
dias habiles de anticipacién- a la celebracién de la sesion en la que se desee sean

tratados, acompafiandose de la documentacion sefalada- en.el procedimiento para

efectuar la baja de bienes muebles, que al respecto emita la Direccion; e
HI.-  Informe semestral de tramite o conclusion de la enajenacién de bienes muebles en el
: formato que establezca la Dweccron Los cuales se presentaran ante el comité en las
sesiones que celebre en Ios meses de enero y julio. :

El mforme anual de la, enajenacuon de bienes muebles del e;ercrcno anterior, serd presentado por
la Direcciéh de acuerdo a los Ilneamlentos emitidos para tal efecto, dentro de los primeros diez
dias habiles del mes de enero del ejercicio correspondiente, del que sera mformado al Comite
para verificar y analizar los resultados obtemdos enlos procesos ejecutados

- Norma 43.- El proced|m|ent0 de la enajenacmn a través de L|C|taC|on Publlca se llevara a cabo

conforme a Ios S|gmentes plazos minimos que se computaran en dias hablles y en forma
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subsecuente EI pnmer plazo comenzara a correr a partir. del dla en que se Publigue la
convocatona _

l.- Consulta y venta de bases: De 1° a 3er dia habil;

il.- - Verificacion fisica de los bien_es: o - Del 4° a 6° dia habil;

lll.- - Sesion de aclaracion de bases: ' : Al 7°dia habil; y

.- Acto de Apertura de ofertas y emision de fallo:. Después del 8° dia habil. -

En el caso de. invitaciones restringidas, los plazos se computaran a partir de la mvntamon'

correspondlente

.- Consulta, venta de bases y verificacion fisica de bienes: Del 1° al 3er dia habil; -
Il.-  Sesidn de aclaracién de bases; Al 4° dia habil; y
lll.- . Acto de apertura de ofertas y emision de fallo . Despues del 5° dia habil

El plazo en que la persona o personas deberan. efectuar el retiro de los bienes adjudicados se
debera determinar de conformidad al tipo de bien o bienes de que se trate y el tratamiento que
se le debera realizar a los blenes enajenados : '

En casos debldamente justlflcados el Comité respectlvo podra. autonza r Ia reduccmn de los

. plazos.

Ef plazo para la emision del fa_llo;pc')dré diferirse .infon'néndb-pqri escrito a todos los participantes.

: CAPITULO Vil
DEL REGISTRO DE LOS BIENES MUEBLES

‘Norma 44.- La Direccion a través del Subdireccién confomle a lo dispuesto por las presentes

Normas, registrara fodos los movimientos de alta, baja y cambio de adscripcién de blenes_

- muebles medlante un Sistema de Inventanos Global.

Norma 45.- Los Planteles Eduoativos, Centros. de trabajo y Areas Administrativas, deberan

. informar a la Direccién a través de la Subdireccion el resultado de los inventarios fisicos

practicados a los bienes muebles que tienen asignados.

Las diferencias que resulten motivo de la conciliacién citada en el parrafo anterior, deberan ser 3
aclaradas y subsanadas, dentro de los pnmeros 30 dias habiles siguientes las. cuales seran -

_informadas y corregidas.

_ CAPITULO VIl -
DEL CATALOGO DE BIENES MUEBLES

Norma 46.- La Direccién conforme a sus funciones, actualizara el Catalogo de Bienes Mueblés '
propiedad del_Instituto al que se sujetaran los Planteles Educativos, Centros de trabajo y Areas

- Admlnlstratlvas gue lo integran.

‘ Norma 47 En caso de que-algun bien no se encuentre en el catalogo de bienes muebles, la -

Direccién a través de la Subdireccion realizara la inclusién en dicho catalogo y le asignara una
clave, debiendo para ello contar con la descripcion completa y detallada, las especificaciones
técnicas a efecto de asignarlo al Grupo y Subgrupo que. pudiese corresponder el bien, de
acuerdo a la estructura de dicho catalogo.”

La Dweccmn mantendra ‘actualizado el catalogo de blenes ‘muebles, con las claves que se
adicionen para el control interno del inventario global del Instituto.

‘ . CAPITULO IX :
-DEL REAPROVECHAMIENTO DE LOS BIENES MUEBLES

Norma 48.- Los -Planteles Educatlvos, Centro_s de trabajo y Areas Administrativas, conformaran.
periédicamente la informacién respecto de la existencia de bienes muebles de lenta o nula
rotacion que se encuentran en conducnones de ser reaprovechados y lo daran a conocer-
mediante escrito a la Dlreccu.‘m

Norma 49.--La DII'_ECCIOFI conformaré un informe de los bienes muebles descritos en el parrafo
anterior, que sera presentado a la Subdireccion General a fin.de que determine por prioridad la
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' rea5|gna0|on de Ios mismos, a efecto de procurar su reaprovechamuento

La Dlreccmn en Ios casos que se justlflque y conforme al Programa de Racionalidad, Dlsclphna'
y ‘Eficiencia del Gasto Publico del Gobierno del Estado de Hidalgo, establecera Ios

procedlmlentos para-la depuracion de emstenmas de blenes muebles en el Almacen General

- Norma 50.- La Subdlreccmn General a - traves de  la Dweccnon coordlnara el uso,
reaprovechamiento y redistribucion racional de bienes muebles excedéntes. Ademas, podra
_ obténer de las Entidades Paraestatales, Municipales y de otras personas fisicas o morales,
bienes muebles en: donacnon ylo transferenma que se encuentren en condiciones de ser
reaprovechados _ :

Los blenes muebles que recuba eI Instituto en donamon transferencra o traspaso podra" 7
destinarlos para el apoyo a los Planteles Educa_tlvosr Centros de trabajo y Areas-

Adm!nlstratlvas

Cuando alguno de Ios bienes muebtes recibidos en. donacién o traspaso no ‘sean

- reaprovechados conforme al parrafo anterior, la Direccion podra proponerios para -atender -

solicitudes de donacién que reciban el Instituto conforme a Io que establecen las presentes
'Normas, siendo éstos susceptibles de ser donados a valor de adqu:su:lon o de inventario gue
~ posean al momento de realizar la ‘operacién. En el caso de bienes que carezcan de valor
determmado sera necesano obtener su valor de conformldad ala normatrwdad wgente
Respecto ‘de Ios vehlculos puestos a dlsposmlon de Ia Dlrecclon ésta determlnara Ia
redistribucion de dichas unidades vehiculares de acuerdo a las necesidades de Ios Planteles
. Educat:vos Centros de trabajo y Areas Administrativas. -~ -

- Nonna 51.- La Drrecmon para garantlzar ia oportuna entrega de los bienes muebles que reciba
en donacion, transferencia o traspasé tendra a su cargo un area gue- controle, S|mp1|f1que y

agilice los tramites de redistribucién, y registrara en el padrén de mventarlos global del Instltuto i

confon'ne alo estable01do en Ias presentes Normas

' _CAPiTULOX - |
DEL INVENTARIO FISICO DE LOS BIENES MUEBLES

‘ Nonna 52 Los Planteles Educatlvos Centros de trabajo y Areas Admlnlstratlvas venflcaran la
existencia de bienes mueblés en sus centros de trabajo, reallzando el inventario fisico de éstas,

dos veces al afio al inicio y al flnal del crclo escoIar s

._Norma 53 Los resultados del levantamlento del mventano f’ isico de blenes muebles de- o
movimientos de altas, bajas y transferencias, deberan reniitirse a la Dlreccmn 2 traves de Ia' -

Subdlreccmn dentro de los 30 dlas subsecuentes al mlsmo

' La Dlreccmn a través de la Subdlreccmn dara a conocer normas y cnterlos para el =
levantamiento de inventario f:smo eI cual debera constar cuando menos de los pasos siguientes: -

.- Verificacion fisica y valldacwn de Ios blenes por parte de los Planteles Educatlvos

, - Centros de trabajo y Areas Administrativas; C

Il.-- .- Elaboracién de minuta de levantamiento fisico;

- Il.- - Actualizacion y verificacion de ethuetas de |dent|ﬁcac|on

- V.- Actualizacién de resguardos: -

V.-  Busqueda de bienes extraviados por log Planteles Educatlvos Centros de trabajo y
Areas Administrativas;

Vl.-  Baja de bienes no ubicados, previa valoramon de. documentamon y autonzacmn por parte _

“de‘la Direccién de Recursos Materiales y Servicios:
_VII s Alta de blenes no reglstrados medlante eI reglstro en e[ formato de cedula censal

Drchos mowmlentos debera remltlrse ala Subdlrecmon de Almacenes Inventano y Blenes
Muebles : : SRR T ‘

" Norma 54 La Drrecmon a través de la Subdlreccmn mstruura alos contralores de Ios Planteles

. Educatlvos y a los: monitores de los Centros de trabajo y Areas Administrativas; a fi in de que se.

15




16

concilien los resultados del Ievantamlento f|5|co de bienes muebles y se confronte con Ios
resguardos para obtener los siguientes indicadores:

l- Bienes con reQistr_o.- Corréspon_de a bienes localizados fisicamente y registrados en la
tarjeta de control giobal. En la- depuracién deberan considerarse como datos correctos
aguellos que contengan: Numero de inventario, nombre del bien, marca, modelo, serie y
demas caracteristicas para su carrecta identificacion.

1l.- Bienes sin Tegistro.- Carresponde a bienes localizados fisicamente no registrados en la

- tarjeta de control global. En la depuracion deberan considerarse posibles errores de
captura en la verificacion fisica, ya sea en el nimero de.inventario o nimero de serie. Asi
mismo, deberdn considerarse posibles cambios de adscripcién, pendientes de registro

~ en el padrén de bienes muebles y, en caso contrario; proceder a su alta mediante cédula
censal informando que carecen de documentacion soporte de la adquisicion del bien.

lll.-  Registro sin bienes: Corresponde & bienes que no fueron localizados fisicamente, -
durante el proceso del levantamiento de inventarios. En la - depuracién deberdn

~ considerarse las solicitudes de baja por robo, extravio o smlestro presentadas para

_ autorizacion.

IV.- Bienes con resguardos: Corresponde a bienes Iocalizados fisicamente y amparados con

~ resguardo firmado por el ser\ndor publico usuario. En la depuracién debera considerarse
como identificado.

V.- Bienes sin resguardos: Corresponde a bienes verificados fisicamente que carecen del
resguardo respectivo. Asi mismo deberan considerarse posibles cambios de adscripcion
hechos directamente en los Planteles Educativos, Centros de trabajo y Areas

 Administrativas sin tener conocimiento el Subdireccién en este caso se procedera a
elaborar el resguardo y recabar la firma del servidor publico usuarlo de los Planteles
 Educativos, Centros de trabajo y Areas Administrativas. - -

Vi.- 'Resguardos sin bienes: Corresponde a bienes amparados bajo resguardo y gue no
fueron localizados fisicaimente durante el proceso del Ievantam|ento de inventarios.

Enla confrontacién de resultados anferiormente seﬁalada,* se deberan con5|derar las solicitudes
de baja por robo, extravio o siniestro presentadas para autorizacion en la Direccidn. .

Norma 55.- Si algun bien mueble no fue localizado y éste se encuentra amparado con
resguardo, la Direccion a través del Subdireccién debera de informar por escrito a los Planteles
Educativos, Centros de trabajo y Areas Administrativas, que el bien mueble no fue localizado y
debera informar al servidor publico responsable de la guarda y custodia de dicho bien, para que
a su vez informe la ubicacién de éste, para que dentro de diez dias naturales siguientes
contados a partir de la fecha de fa comunlcacmn sea venflcado

Si transcurrldo el tiempo sefalado anterlormente y el blen no fue presentado para su
verificacion, la Direccion actuara conforme a la Norma 21, inciso | de las presentes Normas.

Norma 56.- Las disposiciones contenidas en este Capitulo deberan aplicarse en los casos de

. entrega recepcién, clausura y reapertura de los Planteles Educativos, Centros de trabajo y

Areas Admmlstratwas

o CAPITULOXI .
. DE LA PRESENTACION DE LOS INFORMES

Norma 57.- La Subdirecciéon Gereral remitiré anualmente eI i"nforme final.del estado que guarda
el activo fijo durante el ejercicio vigente por tipo de bien, a la_Secretaria de Finanzas para la

.concmamon de los estados financieros.

~ CAPITULO XII
DISPOSICIONES FINALES

Norma-58 La Direccidén de Administracion y Desarrollo de Personal del Instituto déberé prever
que los bienes muebles que tienen asignados los Planteles Educativos, Centros de trabajo y
Areas Administrativas para el desarrollo de sus actividades, se encuentren debidamente

amparados con la péliza de aseguramiento correspondiente, y que ésta se- encuentre vigente a

fin de garantizar su proteccmn para los efectos legales respectlvos

Norma 59.- Los Planteles Educativos, Centros de trabajo y Areas Administrativas deberan
conservar y resguardar por separado en lugar seguro, en forma ordenada y sistematica la
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documentamon relativa a los bienes muebles que t|enen asignados para el desempeno de sus
funciones, respecto de los actos que se realicen en eI marco de las presentes Normas '

Norma 60.- El producto de las ena;enacnones a través de venta, se debera enterar a Ia
Secretaria de Finanzas, para |a constitucién de un fondo revolvente que habra de utilizarse para
la adquisicién.de bienes muebles al serwmo educatlvo en el nivel basico de conformidad a las
"dlsposmiones que ésta emnta : :

Norma 61.- La Subdlrecclon General a traves de la Direccién, podra sollcltar a los Planteles

Educativos, Centros de trabajo'y Areas Administrativas la mformacwn que juzgue necesaria
~ para el registro, venflcacmn y seguumlento de blenes muebles :

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes Normas entraran en v:gor al dia S|gunente de su Pubhcacnon en el
Perlodlco OfICIa| del Estado de Hldalgo . "

SEGUNDO La Direccién eiaborara los pro'cedlmléntos manuales, forma'tos e instructivos que

se requieran para la administracién de los bienes muebles de conformidad a Io que establecen
E estas Normas y Ias disposiciones. Iegales aplicables. :

Dado en. Ia sede de esta Junta de Goblerno del Instltuto'HldaIQuehsé de Educacién.en la éludad-

de Pachuca de Soto, Estado de Hidalgo, a los veinticuatro dlas del mes de septlembre del afio
,dos il nueve ' _ :

Dra. -R/Sc:iz'/Rhiz d€ Ia Barrera
Sec’re ria-de Educacion .-

_ | /Z o /__ |
- Mayorga Delgado . Llc\FemandoQuetzaIEpatl Mo”tgﬁuma

Se etaria de- Flnanzas . _ : Pereda
SR Secretano de Contraloria
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INST!TUTO HIDALGUENSE DE EDUCACION

_ACUERDO

QUE CREA AL COMITE DE AFECTACION, BAJA Y DESTINO FINAL DE BIENES
| 'MUEBLES DEL INSTITUTO HIDALGUENSE DE_EDUCACION

Los integrantes de Ia Junta de Gobierno del Instituto Hidalguense de Educacion, en ejercicio de
la facultad que nos confieren los Articulos 8 fracciones X y XIV del Decreto que modifica al -
diverso que se refiere al Instituto Hidalguense de Educacion Publicado en el Periddico Oficial el .
6 de Diciembre de 2004; 18 Fraccion Xl de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de

' H:dalgo y

-CO’_N'S..I DERANDO -

" PRIMERO.- Que el Plan Estatal de Desarrollo-2005-2011 considera la agrupacién tematica en
"~ Ejes Rectores definidos por su caracter estratégico y por su reiterada presencia, como demanda
social en la labor gubernamental. Entre otros Ejes Rectores se encuentra la Calidad de vida - -

para el bienestar social, que persigue estabiecer politicas publicas para impulsar el desarrollo
humano y el combate a la pobreza y la marginacién, asi como para la definicién de acciones
sociales equitativas e incluyentes que ofrezcan a la poblacion mayores opciones de acceso al
bienestar; asi como Honestidad y ‘eficiencia para servir a la sociedad, dirigido a integrar un
Gobierno racional y eficiente que otorgue un servicio publico. congruente con los requerimientos
de la poblacién; aplique responsablemente los recursos publicos con un enfoque.de austeridad:
y promueva la mejora continua de Ios procesos admrn;stratlvos

SEGUNDO.- Que el propio Pl_an Estatal de Desarrollo 2005-2011, contempla a la educacion,
como el conducto para encaminar les esfuerzos del Gobierno y la sociedad en favor del
desarrollo de las potencialidades humanas, que contribuye a la generacuon de conocimientos y
habilidades, para promover su trascendencia y acceder a mejores oportunldades de empleo; es

.asimismo, la herramienta que puede otorgar en el mediano y largo-plazo, la estabilidad, la - |

certeza y el bienestar de los- individuos y la presencia de las condiciones, para garantlzar los

_valores sociales y democraticos asi como la ]UStICIa ‘'social.

.TERCERO.- Que en cumphmnento;a la _Ley de Bienes del E-s.'tad'o de Hidaig'o,y a Io,estéb.lecido

en las fracciones Ity lll del Articulo Segundo Transitorio de las Normas Generales sobre Bienes

Muebles Propiedad del Estado de Hidalgo, se requiere elaborar un ordenamiento relacionado
con el modo de proceder, a los diferentes actores involucrados en el amplio y complejo proceso.

* de resguardar, administrar, definir el destino final, y operar la baja en registros almacenarios y

contables de los bienes muebles que conforman el patrimonio del Instituto Hidalguense de
Educacion, mediante - procedimientos .-bajo . criterios de simplificacion, modernizacion. y
fundamentalmente con la- participacion -coordinada- de todas y cada una de Ias instancias
involucradas. . : : , : :

CUARTO.- Que en apego aI Decreto de modlflcacmn de este Organismo, donde se consignan
las facultades y obllgacmnes que tiene su Junta de Gobierno para aprobar y expedir los

"instrumentos reglamentarios correspondientes como lo fue el acuerdo que al. respecto fue

tomado en sesion extraordinaria de fecha 21 de septiembre de 2009, resulta necesario expedir
un ordenamiento juridico que establezca la creacién de un érgano colegiado que ejecute las
Normas Generales sobre Bienes Muebles propiedad del mismo, por cuanto hace a su

- afectacion, baja y destino final, estableciéndose las areas que habran de mtegrarlo asi como las

atnbucmnes y sesiones. que habran de desarrollar

QUINTO.- Que el Instltuto Hadargue'nse de ‘Educacion en su calidad de Organismo Publico
Descentralizado, cuenta con patrimonio- propio, el cual a través de los afios transcurridos desde
su creacién hasta la actualidad, ha ido acumulando bienes muebles en los planteles, centros de

~ trabajoyenlas oficinas que lo conforman para el cumplimiento de su objeto. Bienes que debido
. a su uso intensivo y constante asi como de su antigiiedad, en una cantidad considerable
- presentan un alto grado de deterioro y obsolescencia, debido a que su mantenimiento,

actualizacidon o reparacidén resulta .incosteable, optando por adquiriflos nuevamente, mismos
que se tienen catalogados como no utiles y que ocupan espacios en diversos almacenes. .

" Por lo anterior, heros tenido a bien expedir &l siguiente:
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AcUERDo
QuE CREA AL COMITE DE AFECTACION, BAJA Y DESTINO FINAL DE BIENES
 MUEBLES DEL INSTITUTO HIDALGUENSE DE EDUCACION

Articulo 1 Se crea con caracter de pennanente el Comlte de Afectaclon Baja y Destino Final

~_ de Bienes Muebles propiedad del Instituto Hidalguense de Educacion y tiene. por objetivo aplicar
las Normas de caracter general que ‘deberan. segunrse en relacion con la afectacmn baja y

| destino flnaI de sus blenes muebles
' Artlculo 2.- Para Ios efectos de este Acuerdo se entendera por
a)._- | Inst[tuto Al Instltuto Hldalguense de Educacnon
.b).- 7 Comlte AI Comlte de Afectacnon Baja Y. Destmo Final de B|enes Muebles deI Instltuto y
c).-- - Bienes muebles' Los blenes-muebles propledad en poseswn:o-al cmdadol-del- Instituto.

Artlculo 3.- EI Comlte estara mtegrado de Ia S|gwente forma

V_I.- - Un Presidente, que sera el Dlrector General del Instltuto Hldalguense de EducaCIon con ‘

Ny derecho avoz y voto,

A= Un Secretarlo Ejecutlvo que sera eI Subdlrector General de Planeamon Adminlstracmn
y Flnanzas del Instituto, con-derecho a voz y voto - %

.- Yn. Secretano Tecnlco que sera el D|rector de Recursos Materlales y Senncuos con__

derecho a voz y voto;
.- =Vocalas con dére’cho a vbz y voto, que seran:
a) - El Dlrector de Planeamon Programacmn y Evaluacu)n
: b) EI Dlrector de Flnanzas y |
c) IL_aSungrrecclon de Almacenés: ‘,_Invan‘tar-io's_'y Bianéal\Iluablas.'- f.
V.- Asesores, con derecho a voz'y sin derecho a voto, qu'e .sarani PR
'."_'a);,-‘, ;‘-_Un representante de Ia Secretarna de Fmanzas
. B)- Un representante dela Secretana de Admnmstracnon | o E

€)-.Un representante- de la Secretaria de Contraloria; .

o d).-_ :-EI Dlrector de Asuntos Jundlcos de la Secretarla de Educamon Pubhca de. Hldalgo y :

del Instrtuto Y
:é).- “El Contralor Intemo del-_InstItuto.

_ Articulo’4‘?' El Comité tendra las siguientés fu'nci'onea

l.- 'Elaborar y autorizar el Manual de Integracmn y FunC|onam|ento respectlvo su1etandose- ’

' _a Ias normas

[

n- 'Aprobar el .ca.Iendario de 'reunianés ordinarias;

III.Q-I Dar. segunmlento aI programa anual aprobado por la Junta de Goblerno para eI destlno-

fmal de blenes muebles

v.- Informar a Ia Junta de Goblerno y a Ia Contralona Interna de cualquner sﬂuacmn de ba]a

de blenes del Instituto;
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V.- Resolver en los casos que de manera justificada se pueda excepmonar Ia |ICItaC|0n
publica a que se refleren las Normas Generales sobre bienes muebles propiedad del
Instltuto

VI.-  Autorizar la ¢elebracién de contratos con wgent:ia mayor aun ano para la enajenacion
de desechos;

VI.- Analizar solicitude's de donacién y proponerlas para su autorizacion al Titular del
Instituto, segln lo establecido en la Ley de Bienes para el Estado de Hidalgo y las
Normas Generales sobre Bienes Muebles Propledad deI Instituto;

~ VIII.- Autorlzar las operaciones que impliquen fa permuta o Ia dacién en pago de blenes asi

como Ios casos de transferencias;

IX.- Analizar solicitudes de comodato y proponerias pai'a_suA autorizacién al Titular de!
Instituto o a la Secretaria de Administracidn, segun corresponda;

X-  Autorizar la enajenaciébn de bienes a través de los procedimientos y términos
establecidos en las Normas Aplicables SObre Bienes Muebles Propiedad del Instituto;

Xl.-~ Nombrar a los servidores pUb|ICOS encargados de preS|d|r los actos de apertura de

ofertas y de fallo

XIl.- _An-alizar trimestralmente el informe de la conclusion o tramite de los asuntos sometidos
al Comité, asi como de todas las enajenaciones efectuadas por el Instituto a fin de, en
suU caso, dispener las medidas correctivas necésarias;

Xil.- Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su actuacion, mismos
que deberan distribuirse a- ‘sus integrantes en la primera sesion del eJerC|C|o fISCal
inmediato posterlor y .

XIV.- Las demas que le correspondan de acuerdo a la Ley, asi como también en razén de ias
propias Normas Generales sobre Bienes Muebles Propiedad del Instituto.

Articulo 5.- -Los. integrantes del Comité aplicardn con estricto marco de legalidad los
procedimientos. para la enajenacion de los bienes muebles propiedad del Instituto, debiéndose .
conducir con eficiencia, imparciaiidad y. honradez gjercitando las funciones y cumpliendo con
las responsabilidades siguientes:

l.- - Corresponde al Presidente:
a).- Autorizar el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias, .coordinar y
~ dirigir las reuniones del Comité y convocar, cuando sea necesario, a reuniones
extraordinarias;
b).- Coordinary dirigir las sesiones del Comité;

: c).- 'Emitir su voto de calidad en. caso de empate;

d).- Asignar a los demas mlembros para su estudio y opinion, los asuntos generales o
' espeCIflcos vinculados con sus funciones; y

- @).- Proveer IQ conducente para el opo'rtuno cumplimiento del objetivo del Comité.
.- | C’orreépo_nde al Secretario Ejecutivo:

a).- ‘RegiStrar Ios acuerdos y verificar su_ cumplimiento;
b).- Resguardar la documentacmn inherente al funC|onam|ento del Comlte y aquellas
que le encomiende ei PreS|dente oel Comlte en pleno

¢ Presentar a mas tardar el 31 de marzo de cada EJEFCICIO fiscal un programa anual
para el destino final de bienes muebles, a fin de ser presentado al Comité para su
segmmlento _
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d).- Vlgllar la expedicion correcta del orden deI dia y de los. Ilstados de los asuntos que

- se. tratar-an mcluyendo los documentos de apoyo necesarlos

| ‘e) %'Remltlr a cada mtegrante del Comlte la documentacmn de Ios asuntos a tratar para

Ia reunion a celebrarse asi como, Ievantar el acta correspondiente a cada sesion;

-f)._--f Elaborar - Ia agenda.’ de reuniones respectlvas y -entregar oportunamente los

' documentos relacmnados con los asuntos a tratar en cada-sesion; y

‘ g)'.-' Flrmar Ias Convocatonas de los procedlmlentos de contratacmn que se celebren

, Corresponde a Ios Vocales

a).- ‘Enviar al Secretano Ejecutwo los documentos de Ios asuntos que asu jUICIO deban
“tratarse en el pleno del Comlte '

- b).-: Analizar el orden delﬂ‘d—ia y la-documentacion de la reunién a. celebrarse y realizar

“las demés funciones que le encomiende el Presidente' 0 eI Comite en plenO' y

C).- Participar en los r‘rocedlmlentos de enajenacion que se reallcen por lo que

- deberan contar. con. los conocimientos . tecnlcos necesarlos para la toma de

decisiones respecto de los Bienes. .

- Correspondealos Asesores

: ) Intervemr én el andlisis y resolucmn de Ios asuntos de acuerdo alas funaones que

| porsu adscnpcmn realicen;'y

,:'b).- Prestar asesoria al Comlte en el amblto de Sk competenma Los Asesores no
“deberan firmar ningun documento que contenga cualquier decision inherente a las

“funciones de dicho. Comité;-por lo que unicamente: suscrlblran Ias actas de cada
- sesién como constancia de su part|0|pa0|on : :

-Artlculo 6 Las reunlones del Comlte se reallzaran conforme a lo 5|gmente

V.=

Ve

Las ordlnarlas se efectuaran mensualmente siempre y cuando emstan asuntos atratar.

Cuando sea necesario, a solicitud del Presidente del Comité o de la maydria de sus -

mlembros se reallzaran sesiones extraordlnarlas

Invariablemente se deberé contar con la asistencia del servidor publico que funja como
Presidente del Comité o de su suplente. Se entendera que existe quorum suficiente
cuando asistan como miinimo la mitad mas-uno de los miembros con derecho a voto; las
decisiones se tomaran por mayorla En caso de empate qmen preS|da tendra voto de

' cahdad

EI orden-'del. dra, junto won los - documentos- correspondientes  de cada ‘sesion, se
entregaran a los integrantes 'del Comité cuando menos- con dos dias habiles de

" anticipacion para reuniones ordinarias -y de un dia habil para-las extraordinarias. Esta
informacién podra ser remitida a través de medlos electronlcos suempre y cuando se.

-cumplan con los plazos: establec:dos

Los asuntos que ‘se sometan' a la consideracion del Comité ‘se presentaran
preferentemente en' listados, en.los que se -contenga la informacién resumida de los
casos que se-dictaminen en cada sesion, los que firmaran los miembros asistentes que
tengan derecho a voz. y voto. De cada sesién se levantara acta, la cual mvanablemente

debera ser flrmada por todos Ios que hublesen a5|st|do a ella; Y

Al inicio de cada ejercicio fiscal se llevara a cabo el protocolo de mstalacnon deI Comlte
re|n|C|ando la numeracion de Ias sesaones correspondlentes '

Artlculo 7 El Secretarlo EjeCLI'(IVO emitira Ios procedlmlentos y expedlra los formatos alos
‘cuales. deberan suletarse las dlferentes areas en cumpllmlento alas presentes dlsposmiones
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Artlculo 8 EI Secretano EjeCUtIVO debera con3|derar por. Io menos cada seis meses, los

bienes gue por su estado fisico o cualidades técnicas no resulten dtiles para el servicio a que se
encuentran destinados, dictaminando, en cada caso, su estado, asi como sus posibilidades de - -

- rehabilitacion o reaprovechamiento en todas o algunaé de sus partes, de lo cual se elaborara la

constancia correspondiente. Si existen desechos, debera determmarse su- destlno fmal
confon'ne con Io previsto en este Reglamento.- : :

La determmacaon y €l dictamen a que se reflere el parrafo anterior eétaran ‘a cargo de |&

: Subdireccion: General de Planeacwn Admlnlstracwn y Flnanzas y sera requItO previo para

operar la baja

Sera responsabllldad del Secretano Ejecutivo llevar un reglstro de las partes re-aprovechables
de los blenes muebles dados de baja. , , .

o Artlculo 9.- En el Instituto solp gperaran las bajas de los blenes muebles que tenga a'su cargo _

en los sagmentes supuestos

a).- . Cuando el bien- mueble por su estado fisico o cuahdades técnicas, no resulte atil o
funcional, 0 ya no se requiera para el serwcm al cual se destino, previo: dlctamen aque
se refiere el Articulo anterior; y

b).- Cuando el bien mueble dé que'se trate se-hubiere extré'viado sustraido, accidentado o
- destruido, previo cumplimiento de las formalidades establecxdas en las presentes
dlsposmlones _

Articulo 10.- Una vez autorizada y operada la baja administrativa del bien mueble, conforme a .

lo dispuesto en el presente Acuerdo, la Subdireccion General de Planeacién, Administracion y

Finanzas debera efectuar los asientos contables correspondlentes de conformidad con las
dlsposmlones legales apllcables :

Articulo 11.- El ‘Secretario Ejecutivo, dehtro de los primeros diez dias habiles de cada mes,
informara al Comlté respecto de los bienes muebles que hubiere dado de baja y determlnado su -

destino final, en el mes anterior de que se trate.

- Articulo 12.- El Secretano Ejecutivo conservara, en f-orma ordenada y S|stemat|ca la
documentacion relativa a la baja de bienes muebles que operen conforme con las presentes

normas, y al efecto, mteg_rara de manera . individual, expedlentes que contendran dlt_:ha'

' documentacién ‘

La documentacion e tnformacmn adicional, que. contendra cada uno de los expedlentes a que se

- refiere el parrafo antenor sera la sngwente

a).- - Copia del..documento que acredlte la propiedad del muéblé;- y: oo :

b)- chtamen aque se ref iere el Articulo 8 del presente ordenamlento

Articulo 13.- La determinacion del destino fi nal por parte del Instltuto quedara a cargo del- :
Comité y se llevara a cabo conforme con Ios procedlmlentos establecidos por la Secretana '
Ejecutiva del Comlte , : _

Articulo 14.- Las enajenaciones de caracter oneroso de bienes muebles se sujetaran a las -
disposiciones contenidas en los Articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 108 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Hidalgo y 30 fracmon-— -
vill de Ia Ley Organlca de la Administracion Publlca det Estado de H:dalgo .

Articulo 15.- La donacién de ‘bienes "muebl'es*se IIeVaré.a cabo mediante la celebracion de un -

contrato de conformidad con la figura juridica que corresponda y observando lo siguiente:

é).- a Aprobacién'expresé'del Comité_;

' b).- Que figuren en los inventarios del Instituto;

c).- Que la donacion sea a instituciones de beneficencia, educativas o culturales; a
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, ‘beneﬁz:larlos de un servrcno asmtenmal publlco a Ias comunndades agrarlas y ejldos ya
Entldades Paraestatales que los necesite para sus fmes y '

d).- - Que el valor de Ios blenes determlnado medlante avalue no exceda del equwalente a
diez mil dias de salario mlnlmo general vigente en eI Estado.

Articulo 16.: E! Comité, previa autonzacnon de la Junta de Goblemo deI Instltuto debera'

proceder a Ia destruccuon de bienes muebles cuando:

aj.- - ‘_,Por su naturaleza o estado fisico en que se encuentren pellgre o se altere Ia salud, la
segurldad o protecclon del medio amblente o : i}

b).- Se trate de blenes muebles - respecto de Ios cuaIes exnsta dlsposmlon Iegal o
jreglamentarla que ordene su destrucclon

- C)m Hablendose agotado todas Ias mstanCIas para la- ena;enacnon o donacmn prewstas en
_ estas Normas no e)ﬂstlere persona mteresada en adqumrlos y -

En Ios casos prewstos ‘en Ios |n0|sos antenores eI Comlte debera observar en cada caso los
procedimientos: que sefialen las disposiciones legales aplicables y. se - llevara a cabo en
coordinacién con las Autoridades competentes de acuerdo con la: naturaleza y caracterlstlcas
- del blen 0 blenes de que se trate. - _

Artlculo 47.- Cuando se trate de vehlculos cuyos precnos de compra y venta no aparezcan en Ia -

Guia EBC (Libro Azul), o blen los que debido al servicio al cual estaban destinados hayan

' ) sufrido modificaciones .. y. sus caracteristicas' no estén plenamente_ ldentlflcados en eI

menmonado formato su valor sera determlnado medlante avaluo

- Cuando Ios vehlculos no se encuentren en condlcmnes de operacién o de functonamlento y por )
~ .. su -estado fisico se- consuderen como desecho ferroso vehlcular Ia determlnamon de su precm :
= -mmlmo debera obtenerse con base en la Llsta IR : .

. En.: eI supuesto de que Ios vehlculos se encuentren con Ios motores desblerados I' as: .
: ntransmlsmnes o -tracciones: danadas 0 que para ‘su uso se requiera efectuar reparacnones_
e mayores eI valor correspondlente se determlnara através de la practlca de avaluo o

: Artlculo 18 La inobservancia en’ Ia -aplicacion de Ias presentes dlsposmrones sera sanc:lonada'
conforme con fa Ley de Responsabllldades ‘de- Ios Serwdores Publlcos deI Estado y demas

- '-ordenamIentos Iegales apllcables

TRANSITORIOS

Lo UNICO EI presente Acuerdo entrara en vi gor aI dla sngwente de su Publlcacmn en eI Penodlco" g

OflClaI del Estado de Hrdalgo

Dado en la Sede de la- Junta de Gobieno ‘del Instrtuto Hldalguense de’ Educacuon sﬂa ‘en
Boulevard Felipe Angetes S/N, colonia Venta Prieta, en la ciudad de Pachuca de Soto, Estado
. de Hldalgo alos. velntlcuatro dlas del mes de septlembre del afio dos mil. nueve.. .
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Dra. R;fci uiz de Ja'Barrera
_Secre ria de ducacién

—

\H&'.Fe;h

L.C. Ndvia M. Mayorga Delgado -
_~3Secretaria de Finanzas - Moctezuma Pereda .

—Coc _/
ando Quetzalcatl

Secretario de Contraloria =
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