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La M. en C. Tatiana Tonantzin P.Angeles Moreno, Presidenta Municipal Constitucional de Actopan, Estado de
Hidalgo, a sus habitantes hace saber:

Que el Ayuntamiento de Actopan, Estado de Hidalgo, en uso de las facultades que le confieren las fracciones | y Il
del articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los articulos 115, 116, 122, 123 y 141
fracciones | y Il de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Hidalgo, 47 y 56 fraccion | inciso b) de la
Ley Organica Municipal vigente para el Estado de Hidalgo, y con base en los siguientes:

CONSIDERANDOS

PRIMERO.- El Consejo Hidalguense de la Cronica fue constituido el 13 de septiembre de 2010 por el gobernador
Lic. Miguel Angel Osorio Chong, con la escritura 20763 volumen 649 pagina 065 a solicitud de Juan Manuel Menes
Llaguno, en el marco de las celebraciones del Bicentenario de la Independencia de México y Centenario de la
Revoluciéon Mexicana. Se convocé a los 84 Municipios que integran el Estado de Hidalgo a que nombraran a un
Cronista Vitalicio por cada Municipio, para involucrarse en el rescate y la difusiéon de la memoria histérica, asi como
dejar un testimonio del momento que nos esta tocando vivir para ir construyendo la historia de la tierra que los vio
nacer. La figura de cronista municipal estd contemplada en la Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo, en su
articulo 56 fraccioén I, inciso p.

SEGUNDO .- El presente Reglamento es del orden publico y del interés social, se expide con fundamento en lo
dispuesto en el articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 116 de la Constitucién
Politica del Estado de Hidalgo, 49 fracciones | y Il, 64 incisos d) y g) de la Ley Organica Municipal del Estado de
Hidalgo, y tiene por objeto establecer y regular la figura del Cronista Municipal, asi como establecer y regular su
designacién honorifica.

TERCERO.- Por lo anteriormente fundado y expuesto, los integrantes del Ayuntamiento de Actopan, Estado de
Hidalgo, han tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO QUE REGULA LA FIGURA DEL CRONISTA MUNICIPAL
DE ACTOPAN, HIDALGO.

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Es atribucion del Ayuntamiento Constitucional de Actopan, Hidalgo, designar a la o el Cronista, previa
seleccion mediante convocatoria publica, cumpliendo las bases y requisitos establecidos en el presente
Reglamento.

El Ayuntamiento por aprobacién de la mayoria de sus integrantes, designara al Cronista.

La o el Cronista, es un cargo vitalicio y honorifico por lo que no percibira ningun tipo de remuneraciéon econémica
como salario y prestaciones por parte del Municipio, y su designacién no representa ningun tipo de relacion laboral
entre el Cronista y el Ayuntamiento.

Articulo 2. Para lo sucesivo en el presente reglamento se entiende por:

. Ayuntamiento: Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Actopan, Estado de Hidalgo;
Il. Comisién: Comision Permanente de Educacién y Cultura del Ayuntamiento;
M. Consejo: Consejo Municipal de Cultura de Actopan, Hidalgo;
V. Cronista: Persona designada por el Ayuntamiento de manera vitalicia que tiene a su cargo la investigacion
histérica y cultural que preserve y fomente la identidad de los pobladores con su municipio y con el Estado,
asi como la integracion, conservacion y enriquecimiento del archivo historico del Municipio.
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V. Director: A la o el Director de Cultura de Actopan, Hidalgo;
VI. Municipio: Al Municipio de Actopan, Estado de Hidalgo;
VII. Presidente: A la o el Presidente Municipal Constitucional de Actopan, Hidalgo; y
VIII. Reglamento: Reglamento que Regula la Figura del Cronista Municipal de Actopan, Hidalgo.

Articulo 3. Para ser designado como Cronista, es necesario:

l. Ser mexicano por nacimiento;
Il. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos;
M. Ser preferentemente originario del Municipio o tener minimo una residencia en dicho municipio de cuando
menos de 15 afos;
V. Ser de reconocida solvencia moral;
V. Tener y manifestar en su vivir diario su interés y afinidad por el desarrollo histérico del Municipio; y
VI. Haberse distinguido por sus conocimientos, publicaciones, labor de estudio, investigacion, difusion o
contribucion en el desarrollo de hechos histéricos o de actualidad de nuestro municipio y su ciudadania.

Articulo 4. La funcién de Cronista tiene como objetivos fundamentales el registro de sucesos notables ocurridos
dentro de la jurisdiccion territorial del Municipio, asi como estudiar, investigar, conservar, exponer y promover la
cultura actopense para lo cual cuenta con las siguientes atribuciones:

. Llevar el registro cronolégico de los sucesos notables del municipio;

Il. Investigar, conservar, exponer y promover la historia y cultural actopense;
M. Elaborar la monografia del municipio;
V. Compilar tradiciones, leyendas y cronicas;

V. Llevar un registro de monumentos arqueoldgicos, artisticos e histéricos;

VI. Integrar un acervo fotografico de los aspectos culturales, artisticos y sociales mas relevantes del Municipio;
y

VII. Elaborar el calendario civico municipal, derivandose de éste la promocion de eventos civicos a
conmemorarse.

Articulo 5. La o el Cronista elaborara un plan de accion y de actividades, mismo que debera ser aprobado por el
Ayuntamiento y podra sufrir las modificaciones necesarias en cualquier momento de acuerdo con las necesidades
reflejadas en el encargo de dicha funcién, siempre y cuando también sean autorizadas las modificaciones por el
Ayuntamiento en turno a través de su Direccion.

CAPITULO II
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA DESIGNACION

Articulo 6. El procedimiento para la designacion de la o el Cronista se iniciard por la emisién de convocatoria
publica por parte de la Direccion, dicha convocatoria debera contener las bases para su desarrollo, asi como los
requisitos establecidos en el presente Reglamento.

Articulo 7. Toda propuesta o auto propuesta debera de ser acompafiada de curriculum y un resumen que contenga
los méritos que concurren en el candidato propuesto o aspirante, junto con resefa biografica.

Articulo 8. Una vez concluidos los plazos sefialados en la convocatoria, la Direccidn turnara las propuestas
recibidas al Ayuntamiento, quién emitira un dictamen en un plazo no mayor de diez dias habiles, dicho dictamen
deberé ser validado en pleno por mayoria simple.

El Ayuntamiento podra desechar solicitudes de aspirantes que no cumplan con los requisitos establecidos en el
presente ordenamiento.

Los documentos que sean emitidos por el Ayuntamiento para designar a la o el Cronista, deberan sin excepcion
alguna contener en su cuerpo que dicha designacion no representa ni da origen por ningin motivo a una relacion
laboral entre el Cronista y el Ayuntamiento.
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Por ningun motivo el Ayuntamiento podra designar a algun servidor o trabajador publico que se encuentre activo
en la nédmina del Municipio, ya que para poder participar en la convocatoria debera demostrar que no se encuentra
en activo.

Articulo 9. Aplicara esta misma féormula para designar a quien deba sustituir a la o el Cronista que fallezca o
renuncie voluntariamente a su encargo de acuerdo a lo dispuesto en este capitulo.

Los documentos en donde se realice la designacion de la o el Cronista deberan ser firmados por el Ayuntamiento.

Articulo 10. El nombramiento de Cronista es laico y apolitico y no esta sujeto a movimientos de esta naturaleza,
salvo lo que sefiala el presente Reglamento.

Articulo 11. El nombramiento de Cronista otorga los siguientes beneficios al designado:

l. A recibir un nombramiento emitido por el Ayuntamiento en el que se designa como “Cronista Vitalicio del
Municipio de Actopan, Hidalgo”, que en el reverso contendra la certificacion del acuerdo de Ayuntamiento y
el dictamen correspondiente;

Il. La designaciéon de Cronista y entrega de nombramiento se llevara a cabo durante sesion ordinaria del
Ayuntamiento;

M. A recibir apoyo econdémico, en lo posible, por parte del Ayuntamiento para eventos, investigaciones,
estudios, exposiciones y publicaciones, siempre y cuando la capacidad presupuestaria lo permita, y;

V. Someter a aprobacién del Ayuntamiento cada tres afios, el apoyo econdmico para publicar el documento
“Cronica de Actopan, Hidalgo.”

CAPITULO Il
DEL CRONISTA

Articulo 12. La o el Cronista tendra las siguientes obligaciones:

. Emitir opinion sobre aquellos temas relacionados con la historia del Municipio;

Il. Redactar una memoria cada tres afios que se denominaria “Crénica de Actopan, Hidalgo”, en la que se
recopilaran los principales acontecimientos sociales, culturales, politicos y hechos de todo tipo relacionados
con el Municipio;

M. Llevar el diario histérico del Municipio;
V. Apoyar a las autoridades del municipio como consultor en la materia de historia, y;

V. Las demas que establezca el Ayuntamiento.

Articulo 13. La o el Cronista tiene las siguientes facultades:

. Queda inscrito en el acta del Ayuntamiento el nombramiento de Cronista;

Il. Tiene el derecho de usar como emblema el escudo del Municipio en su papeleria;

M. Asesorar al Ayuntamiento en el otorgamiento y testimonios a ciudadanos distinguidos;

V. El Ayuntamiento publicara sus crénicas, folletos y libros respetando el derecho de autor;

V. El Ayuntamiento otorgara viaticos, cuando el presupuesto lo permita, para la asistencia del Cronista a
congresos y convenciones, asi como todo su apoyo moral y autoridad para el desempefio de su labor como
Cronista; y

VI. Las demas que considere el Ayuntamiento.

Articulo 14. La o el Cronista debera rendir un informe anual de sus actividades al Ayuntamiento a través de la
Direccién.

Asi mismo todas las publicaciones que sean emitidas por el Cronista, deberan ser revisadas y autorizadas por la
Comision, la Direccion y la Direccion Municipal de Comunicacién Social respectivamente, para que éstas puedan
ser publicadas y difundidas.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. - Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periodico Oficial del Estado
de Hidalgo.

SEGUNDO. - Se abrogan todas las disposiciones de caracter municipal que se opongan directa o indirectamente
a este Reglamento.

Dado en la Sala de Sesiones del Ayuntamiento de Actopan, Hidalgo, a los 23 dias del mes de febrero del afo

2023, se autoriza y aprueba el presente Reglamento que Regula la Figura del Cronista Municipal de Actopan,
Hidalgo.

AYUNTAMIENTO DE ACTOPAN, HIDALGO

C. ALEJANDRO CHAPEY RAMIREZ ZUNIGA

C. JUDITH PEREZ MORENO
SINDICO HACENDARIO

) SINDICA JURIDICO
RUBRICA RUBRICA
C. ROSALBA AMELIA LUCRECIA RIVERA MONTER C. ISIDRO PAULIN ALAMILLA
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA

C. AURORA RAMIREZ HERNANDEZ

C. FLOR DE MARIA MOCTEZUMA GACHUZ
REGIDORA

REGIDORA
RUBRICA
C. MIRIAM ALAMILLA ROSALES C. JOSE ANGEL ESTRADA SANCHEZ
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA
C. CECILIA PEREZ MOCTEZUMA C. FRANCISCO PENA VILLAVERDE
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA
C. CATARINA GUTIERREZ GUAJARDO C. ARMANDO MONTER REYES
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA
C. RAFAEL CAMARGO CAMARGO C. JOSE GUADALUPE PORTILLO HERNANDEZ
REGIDOR REGIDOR
RUBRICA RUBRICA
C. MIRIAM ARIADNA RAMIREZ GUTIERREZ C. KING SUN CEREZO GARNICA
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA
C. KARINA VARGAS GARCIA
REGIDORA
RUBRICA
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En uso de las facultades que me confiere el articulo 60, fraccion I, inciso a) de la Ley Organica Municipal para el
Estado de Hidalgo, tengo a bien promulgar el presente Reglamento que Regula la Figura del Cronista Municipal de
Actopan, Hidalgo, por lo tanto, mando se imprima, publique y circule su exacta observancia y debido cumplimiento.

M. EN C. TATIANA TONANTZIN P.ANGELES MORENO
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
RUBRICA

Con fundamento y en uso de mis facultades que me son conferidas por lo dispuesto en la fraccion V del articulo 98

de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, tengo a bien refrendar el presente Reglamento que Regula
la Figura del Cronista Municipal de Actopan, Hidalgo.

C. JUAN MANUEL PACHECO CRUZ
SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL
RUBRICA

Derechos Enterados.- 18-05-2023

WS 4y 22

LA V442

Estado Libre y Soberano
de Hidalgo
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M. EN C. TATIANA TONANTZIN P.ANGELES MORENO, PRESIDENTA CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
ACTOPAN, ESTADO DE HIDALGO, A SUS HABITANTES HACE SABER:

QUE EL AYUNTAMIENTO DE ACTOPAN, ESTADO DE HIDALGO, EN USO DE LAS FACULTADES QUE LE
CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 141 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE HIDALGO, 7, 56
FRACCION | INCISO B Y 189 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL PARA EL ESTADO DE HIDALGO
Y CON BASE EN LOS SIGUIENTES:

CONSIDERANDOS:

PRIMERO: Que con fundamento en lo dispuesto por el articulo 115 fraccién Il parrafo primero de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 115y 123 de la Constitucidn Politica del Estado de Hidalgo, y 7, 80, 81,
82, 83, 84 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, el Municipio esta investido de personalidad
juridico-politica y territorio determinado, que cuenta con patrimonio propio y facultades para administrarlo, en
atencién a las necesidades de los servicios de su nucleo de poblacion.

SEGUNDO: Que el Ayuntamiento de Actopan, Hidalgo, tiene el compromiso de generar un desarrollo democratico
que comprenda la participacion social util, activa, eficiente y organizada de los ciudadanos actopenses, como un
aspecto fundamental en la toma de decisiones basado en un marco de legalidad, transparencia, inclusién, equidad
de género y compromiso, con la finalidad de alcanzar el bienestar de sus gobernados, dando atencion a las diversas
inquietudes, solicitudes y problemas de la ciudadania en temas, econémicos, tecnolégicos, ambientales, educativos,
de salud, culturales y sociales que se viven en el Municipio, es por ello que para afrontar los cambios de manera
eficaz se procura siempre un beneficio comun, haciendo necesario contar con instrumentos normativos sencillos y
eficientes que permitan establecer relaciones de comunicacion entre el Ayuntamiento y los érganos auxiliares, asi
como con la ciudadania en general, que permita coadyuvar de manera pronta y eficaz en la prestacion y
mejoramiento de los servicios publicos de primera necesidad.

TERCERO: Que los articulos 115 fraccion Il parrafo segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 7, 56 fraccion | inciso b) y g) y 60 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, facultan a los
Ayuntamientos para aprobar y emitir su Bando de Policia y Gobierno, reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general dentro de su jurisdiccion, que organicen y regulen los servicios publicos de
su competencia y promuevan la participacion de la sociedad, es por ello que resulta importante contar con un
Reglamento para los Consejos de Colaboracion Municipal y/o las y los Delegados Municipales, teniendo como base
los principios de justicia, legalidad, transparencia, igualdad, pluralidad y equidad de género, creando facultades,
atribuciones y obligaciones de los titulares de los érganos auxiliares y Consejos de Colaboracién Municipal con el
objetivo claro de que, el servicio honorifico que brinden lo realicen conforme a un marco de legalidad apegado y
encaminado a brindar y gestionar un servicio publico eficiente dirigido al beneficio de la sociedad.

CUARTO: Que, en razoén de lo anterior, el Ayuntamiento del Municipio de Actopan, Estado de Hidalgo, tiene a bien
expedir el siguiente:

REGLAMENTO PARA DELEGADOS Y CONSEJOS DE COLABORACION DEL MUNICIPIO DE ACTOPAN,
HIDALGO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico y de interés social, tiene como finalidad, regular las bases,
estructura, funcionamiento, facultades y administracion de las Delegaciones y Consejos de Colaboracion Municipal
de Actopan, Hidalgo, conforme a lo dispuesto en los articulos 80, 81, 82, 83 y 84 de la Ley Organica Municipal para

el Estado de Hidalgo, y tiene por objeto:

l. Establecer el régimen juridico que regulara los actos realizados por el Delegado y los Consejos de
Colaboracion Municipal dentro de su adscripcion;

Il. Fijar las bases para su nombramiento o designacion;
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V.

Establecer las facultades y obligaciones a cargo de los Delegados y Consejos de Colaboracién Municipal; y

La supervision y seguimiento de las acciones de la o el Delegado y de las y los integrantes de los Consejos
de Colaboraciéon Municipal.

Articulo 2. Las autoridades encargadas del cumplimiento del presente Reglamento seran:

El Ayuntamiento;
La Secretaria Municipal;

Los demas servidores publicos municipales que para tal efecto designe la o el Presidente Municipal.

Articulo 3. El Municipio de Actopan, Hidalgo; considera dentro de su organizacion politica como Delegaciones
Municipales a los pueblos, comunidades, colonias y fraccionamientos de acuerdo a lo establecido por la Ley
Organica Municipal para el Estado de Hidalgo.

Articulo 4. Para efectos de este Reglamento se entendera por:

VI

VII.

VIII.

XL

XIl.

Adscripcion.- La localidad que corresponde a cada Delegado y Consejo de Colaboracion Municipal;
Ayuntamiento.- Se entendera el Ayuntamiento de Actopan, Hidalgo;

Comision.- La Comisién Especial de Vigilancia Municipal Electoral esta conformada por al menos tres
integrantes del Ayuntamiento Municipal y es la encargada de vigilar el proceso de eleccion y conformacion
de los 6rganos auxiliares en las Delegaciones;

Comunidad.- Division territorial creada para efectos administrativos correspondiente a las zona rurales del
Municipio de Actopan, Estado de Hidalgo, cuya organizacién social y vigilancia estaran encargados el
Delegado y el Consejo como auxiliares del Ayuntamiento, con el objeto de atender las necesidades
colectivas de los habitantes del Municipio y cuyos miembros se unen para participar en objetivos comunes;

Consejo.- Consejo de Colaboraciéon Municipal;

Delegacion.- Lugar determinado por el Ayuntamiento donde el Delegado despacha; también refiere a la
coordinacion conformada por la o el Delegado, su planilla y, de tenerlo, el Consejo de Colaboracion
Municipal,

Delegado.- El Delegado o la Delegada Municipal; Es una autoridad auxiliar del Ayuntamiento en la
demarcacion territorial asignada a la Delegacién, con el propdsito de coadyuvar al orden, la tranquilidad, la
paz social, la seguridad y la proteccion de los vecinos y la participacion social;

Medios electrénicos.- Se entenderan por medios electronicos a todas aquellas plataformas digitales de
redes sociales, asi como a los equipos, medios 6épticos o dispositivos de cualquier otra tecnologia, sistemas
automatizados de procesamiento de datos y redes de telecomunicaciones;

Municipio.- Municipio de Actopan, Estado de Hidalgo;

Organos auxiliares .- El Delegado y los miembros del Consejo; estan obligados a cumplir y hacer cumplir
las disposiciones establecidas en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion
Politica del Estado de Hidalgo, la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, los Reglamentos
Municipales y Acuerdos del Ayuntamiento;

Sello.- Instrumento con imagenes grabadas que, a través de la impresion de tinta sobre el papel, se utiliza
para autorizar los documentos de la delegacién, el cual sera entregado por el Municipio y tendra vigencia
durante el afio calendario de su autorizacion; y

Subdelegado .- El Subdelegado o la Subdelegada Municipal.
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Articulo 5. Las Delegaciones y los Consejos forman parte de la organizacion politica y juridica administrativa del
Municipio, y tienen como objetivo fungir como 6rganos auxiliares del Ayuntamiento y de la administracion publica
representada por la o el Presidente Municipal Constitucional, dentro de la adscripcion de su jurisdiccion.

Articulo 6. El Delegado y el Consejo fungiran como 6rganos auxiliares y vinculo entre el Municipio con apego a las
disposiciones de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo.

CAPITULO II
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES
Articulo 7. La o el Presidente Municipal tendra las siguientes atribuciones:

l. Emitir la convocatoria para la eleccion de Delegados y Subdelegados con las reglas establecidas por el
Ayuntamiento;

Il. Promover a través de la Secretaria General Municipal, la induccién y capacitacion a los Delegados e
integrantes de los Consejos en el desempefio publico de su funcion;

M. Requerir a los Delegados y Consejos informes periodicos sobre el ejercicio de sus funciones, y en su caso
llamarlos a cuentas;

V. Remover por causa justificada a los Delegados o miembros del Consejo, respetando en todo momento la
garantia de audiencia;

V. Realizar la toma de protesta de los Organos Auxiliares electos o designar a la persona que en su ausencia
pueda hacerlo; y

VI. Las demas que en ejercicio de sus atribuciones autorice el Ayuntamiento.

Articulo 8. Ademas de lo sefalado en el articulo anterior la o el Presidente Municipal en el ambito de su competencia
debera proponer al Ayuntamiento, la division administrativa del territorio municipal, en Delegaciones, Sectores,
Secciones, Fraccionamientos y Manzanas o la modificacion de la existente, asi como, reconocer la denominacion
politica de las poblaciones y solicitar la declaratoria de nuevas categorias politicas al Congreso del Estado, de
acuerdo a lo establecido en la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo.

Articulo 9. La coordinacion, supervision y asesoria de los Delegados y Consejos estaran a cargo de la Secretaria
General Municipal.

Articulo 10. La Secretaria General Municipal, tendra las siguientes facultades y obligaciones:

I Coordinar y fungir como enlace entre los Delegados y Consejos con el Ayuntamiento y la Administracion
Publica Municipal;

Il. Coordinar las asesorias y capacitaciones a los Delegados y Consejos en cuanto a la forma de dar
cumplimiento a sus obligaciones, desempefio de sus funciones y en el conocimiento de los reglamentos
municipales y leyes aplicables notificando oportunamente las reformas realizadas a los mismos, asi como
de la derogacién o publicacién de nuevos reglamentos;

Il Vigilar y evaluar el desempefio de las y los Delegados y Consejos con el fin de asegurar que las localidades
sean informadas y beneficiadas de los servicios y acciones que realiza el Gobierno Municipal en favor de la
ciudadania;

V. Recibir para su certificacion, las actas y constancias que extiendan los Delegados Municipales, cuando se
requiera;

V. Recibir, analizar y dar seguimiento a las propuestas, sugerencias y peticiones presentadas por los
Delegados y Consejos Municipales;
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VI

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Llevar un registro detallado de Delegados y los integrantes de los Consejos en el que se incluyan sus firmas,
para el efecto de que se legalicen las mismas en las actas y constancias que extiendan; asi como el nombre,
la edad, ocupacion, fotografia, teléfono, direccion y correo electrénico;

Asesorar a los Delegados y Consejos en todo lo referente a sus funciones;

Programar y coordinar las juntas de Delegados y Consejos Municipales;

Llevar un control de los sellos entregados a los Delegados exigiendo su entrega en conjunto con lo
estipulado en el articulo 34 de este Reglamento, al concluir su funcion;

Requerir a la o el Delegado, una vez vencido su nombramiento, una copia de corte de caja de la Delegacion;
Emitir la convocatoria para la eleccién de Organos Auxiliares; y,

Vigilar en lo general el debido cumplimiento de las disposiciones del presente Reglamento.

Articulo 11. Las y los Delegados tendran las siguientes facultades y obligaciones:

VI.

VII.

VIII.

XL

XIl.

Auxiliar en la preservacion del orden, la seguridad siempre en coordinaciéon con la Direccidon de Seguridad
Pudblica y Transito Municipal de Actopan, respetando las leyes en materia de seguridad publica y derechos
humanos. Reportando ante los cuerpos de seguridad las acciones que requieren de su intervencion en
coordinacion con el Consejo;

Auxiliar en la sanidad basica de los vecinos del lugar en coordinacién con la Direccion de Salud y Sanidad
del Municipio de Actopan, y reportar ante los titulares de servicios publicos de salud, las acciones que
requieren de su intervencién en coordinacién con el Consejo;

Fomentar, en coordinacion con la Direccion del Deporte, la cultura del deporte y sus actividades inherentes
a este en beneficio de la poblacion;

Apoyar y orientar a los grupos y comités que se constituyan en la Delegacién en la gestion de obras de
beneficio social;

Participar y proponer campafas de reforestacion y creacion de zonas de areas verdes, en coordinacion con
la Direccién Municipal de Ecologia;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones reglamentarias que expida el Ayuntamiento y reportar, ante el
6érgano administrativo correspondiente, las violaciones a los mismos;

Coadyuvar en la elaboracion, revision y actualizacién del censo de poblacion de la comunidad
correspondiente en colaboracion con el consejo;

Auxiliar en todo lo que requiera la o el Presidente Municipal para el mejor cumplimiento de sus funciones,
salvo en los asuntos politico-electorales;

Las y los Delegados deben elaborar un plan de desarrollo rural o urbano segun sea el caso, mismo que
precisara los objetivos, estrategias, lineas de accion y prioridades del Desarrollo Integral de la comunidad
con una vision de 10 afos con base al Plan Municipal de Desarrollo vigente;

Promover la igualdad entre mujeres y hombres, y la erradicacion de la violencia con perspectiva de género;

Podra hacer los cobros por concepto de constancias y derechos que el Ayuntamiento le autorice, bajo la
vigilancia y autorizacion del Consejo segun lo estipulado en el capitulo IV.

Convocar y presidir las reuniones del Consejo y de las asambleas que se efectien con los vecinos, en los
términos de este Reglamento;
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Xl Coordinar, difundir y vigilar el cumplimiento de los planes y programas de trabajo del Ayuntamiento en su
adscripcién, asi como también el desempefio de los miembros del Consejo;

XIV. Firmar en conjunto con la o el Tesorero delegacional, los recibos por las aportaciones que reciba de
particulares, que sean destinadas a la realizacion de obras o acciones en su adscripcion;

XV. Los recibos deberan ser foliados y sellados;

XVI. Cuando le sea requerido informar al Ayuntamiento y a la comunidad sobre:
a) El estado de las obras en proceso;
b) Los programas y las obras que se pretenden llevar a cabo;
c) Las obrasrealizadas; vy,

d) El estado de cuenta sobre el manejo de los recursos econémicos que obtuvo el Delegado, su planilla y el

Consejo.
XVII. Asistir puntualmente a las reuniones que convoque la o el Presidenta Municipal;
XVIII. El Delegado debera realizar un corte de caja a su comunidad una vez terminado encargo; asi mismo

entregara al Secretario Municipal una copia del corte de caja y el sello oficial que le fue asignado;

XIX. Mantener estrecha comunicacion y coordinacion con el Secretario Municipal;

XX. Las demas que le confiera este Reglamento, Leyes, Bandos, Decretos y Acuerdos, tanto los que estan en
vigor como los supervenientes; o aquéllas que por la naturaleza de su encargo le sean propias, siempre y
cuando no contravengan el sentido de la presente normatividad; v,

XXI. Aquéllas que expresamente le confiera el Ayuntamiento.

Articulo 12. Los Subdelegados sdlo entraran en funciones sustituyendo al Delegado en caso de ausencia por las
siguientes causas:

. Fallecimiento;
. Impedimento fisico o mental;
1. Abandono del cargo por mas de dos meses; vy,
V. Renuncia por escrito al cargo.
Los Subdelegados que asuman el cargo de Delegado, la o el Presidente Municipal les hara la toma legal de protesta.
Articulo 13.- Son facultades y obligaciones del tesorero:
I Recibir los ingresos y efectuar soélo los gastos que estén aprobados por la Asamblea;

Il Firmar con el Delegado y su Secretario los recibos que expidan por los ingresos percibidos. Estos fondos
econdmicos deberan ser reportados a la comunidad minimo de manera trimestral e informando al Municipio;

1. Los recibos deberan ser foliados y sellados;
V. Llevar las operaciones de ingresos y egresos de la Delegacion;

V. Realizar los cobros de las obligaciones a favor de los Delegados y los Consejos, ante particulares o
autoridades;
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VI. Asistir puntualmente a las reuniones mensuales a las que le convoque la Tesoreria Municipal o el Organo
Interno de Control;
VIIL. Cumplir con lo establecido en el presente ordenamiento, sin menoscabo de las demas obligaciones
consagradas en el mismo; y
VIII. Las demas que le confiera este Reglamento, Leyes, Bandos, Decretos y Acuerdos, tanto los que estan en

vigor como los supervenientes; o aquéllas que por la naturaleza de su encargo le sean propias, siempre y
cuando no contravengan el sentido de la presente normatividad y el Ayuntamiento.

Articulo 14.- La o el Secretario tendra las siguientes facultades y obligaciones:

VI

Elaborar las convocatorias a las reuniones y asambleas;

Elaborar las actas de las reuniones y asambleas celebradas en la Delegacion;

Llevar un registro de asistencia a las reuniones y asambleas en la Delegacion;

Llevar y mantener un control del inventario de bienes de la Delegacion;

Llevar y mantener un control del archivo generado en la Delegacion; vy,

Las demas que le confiera este Reglamento, Leyes, Bandos, Decretos y Acuerdos, tanto los que estan en

vigor como los supervenientes; o aquéllas que por la naturaleza de su encargo le sean propias, siempre y
cuando no contravengan el sentido de la presente normatividad y el Ayuntamiento.

Articulo 15. Los Consejos tendran las siguientes facultades y obligaciones:

VI

VII.

VIII.

XL

XIl.

XMI.

XIV.

Facultad de vigilancia al ejercicio de los Delegados y su planilla;

Rendir un informe cuando sea solicitado por la Secretaria General Municipal;

Proponer al Ayuntamiento las acciones tendientes a integrar o modificar los planes y programas municipales;
Promover la participacién ciudadana en la realizacion de los programas municipales;

Participar en la supervisién y mejoramiento de los servicios publicos o gestionarlos si no existen;
Coordinar la ejecucidn de obras publicas en los términos que establezcan las autoridades municipales;
Cooperar con el municipio en lo referente a asentamientos humanos y planes de desarrollo;

Recabar la opinién de los vecinos de su comunidad en los cambios de uso de suelo o planes parciales de
desarrollo urbano;

Participar en todas las acciones para preservar el equilibrio ecolégico y conservacion del medio ambiente
en el Municipio;

Participar en los comités de proteccion civil de su comunidad;
Proponer al Ayuntamiento la realizacion de obras publicas para beneficio de su comunidad;

Promover la participacion y colaboracion de los habitantes y vecinos en todos los aspectos de beneficio
social;

Realizar un inventario ecolégico de su comunidad, incluyendo rios, cafadas, cerros, arboles, bosques,
barrancas, etcétera;

Promover ante la autoridad municipal la creacion de reservas ecoldgicas;
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XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

Organizar labores de reforestacion, cuidado de arboles, limpieza de arroyos y cafiadas, motivando a su
comunidad a realizarlas;

Promover la celebracién de ceremonias civicas en su comunidad y fomentar el respeto a los Simbolos
Patrios, a nuestras Instituciones y a los Derechos Humanos;

Expedir, a solicitud de la autoridad municipal, opiniones respecto a particulares que deseen organizar algun
evento o espectaculo publicos. La expedicion de este documento la hara de manera gratuita;

Coadyuvar con las autoridades competentes en las funciones de seguridad publica;
Promover las tradiciones de sus comunidades;

Vigilar en su demarcacién el cumplimiento de las leyes, reglamentos, bandos, decretos y acuerdos en vigor,
por lo que de no ser asi debera informar a la autoridad competente; y,

Las demas que expresamente le confiera el Ayuntamiento.

Articulo 16.- Para la ejecucion de obras o servicios, los Consejos con la asesoria de la Secretaria Municipal en
coordinacion con el Delegado y su Tesorero, podran establecer cooperaciones econdmicas, sujetdndose para ello
al cumplimiento de los siguientes requisitos:

Elaborar un presupuesto de la obra que se va a efectuar o del servicio que se va a obtener;

Someter a consideracion del Ayuntamiento el presupuesto a que se refiere el punto anterior, para su
aprobacion;

Conjuntamente con los vecinos, suscribir un convenio ante un representante del Ayuntamiento, en el que
se fijaran las bases para que los vecinos aporten sus cooperaciones y/o faenas, las cuales se aplicaran en
forma proporcional para cada uno de los beneficiados;

En ninguin caso las cooperaciones por mes seran superiores al cincuenta por ciento del salario minimo en
vigor, aplicado al lapso referido, salvo para las personas que por su condicion econdémica puedan y deseen
aportar una mayor cantidad; v,

Las aportaciones econdémicas se aplicaran exclusivamente para los fines que se establezcan en los
convenios que para el efecto se suscriban.

Articulo 17.- Para la ejecucién de faenas los Consejos en coordinaciéon con los Delegados deberan observar lo
siguiente:

En los convenios a que se refiere el punto tres del articulo anterior se fijaran las faenas que debera cumplir
cada vecino;

En los casos en que los vecinos no puedan cumplir con las faenas, el Consejo en coordinacion con el
Delegado podra fijar el pago de una cooperacion que en ningun caso sera superior a un dia de salario por
faena; esas cantidades seran utilizadas para el pago de la mano de obra de un sustituto o para crear un
fondo que se aplicara en la forma que decidan los vecinos en asamblea convocada para ese fin por el
Consejo; v,

Quedan exentas de efectuar faenas las personas que se encuentren fisicamente impedidas y que no
cuenten con algun familiar que las sustituya. Seran los integrantes del Consejo o en su caso el Delegado
quienes, atendiendo a la situacidon econdémica particular del impedido fisicamente, decidiran si éste es
dispensado sin que medie la aportacion de la cooperacion econémica correspondiente a la faena.

Articulo 18.- Sera el Tesorero, vigilado por el Delegado y el Consejo, el responsable de las cooperaciones que se
reciban, la aplicacién en su adscripcion y de los recibos que por ellas se emitan.
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Articulo 19.- Los Delegados en coordinacién con el Consejo rendiran un informe y corte de caja semestralmente
0 cada que se lo requiera Asamblea Delegacional.

Articulo 20.- Los informes a que se refieren el articulo anterior y el articulo 14 de este Reglamento debera contener,
por lo menos, lo siguiente:

l. Resumen de las actividades realizadas;

Il. Participacion de los vecinos;
1. El detalle de los recursos materiales, documentales y econémicos existentes hasta el dia del informe;
V. Programa de actividades a desarrollar; v,

V. Estado que guarda las obras en desarrollo.

Articulo 21.- Los Delegados y los miembros del Consejo deberan acudir a las juntas que para el efecto convoquen
las autoridades del Municipio, atendiendo a sus areas de competencia.

Articulo 22.- El Consejo debera sesionar por lo menos trimestralmente, en reunién publica, para tratar los asuntos
del barrio, colonia o comunidad, previa convocatoria emitida por su presidente; siendo valida esta sesién con la
asistencia de la mitad de sus integrantes. Las resoluciones seran tomadas por mayoria de votos y, en caso de
empate, el presidente del Consejo tendra voto de calidad. Los asuntos que por la naturaleza de su importancia
deban requerir de la aprobacion de la mayoria de los vecinos, deberan ser tratados en asamblea publica previamente
convocada por el Consejo. De cada sesion o asamblea se debera levantar el acta correspondiente.

Articulo 23.- Son facultades y obligaciones de los secretarios de los Consejos:

I.- Firmar, en unién del Delegado, las convocatorias del Consejo a las reuniones de éste o las convocatorias de
asamblea con la comunidad, firmando ademas todos los demas documentos que signe el Delegado;

.- Asistir con el caracter de su encargo, a todas las reuniones del Consejo y de la comunidad;
Ill.- Levantar las actas de todas las reuniones;
IV.- Llevar los archivos del Consejo;

V.- Dar seguimiento a todas las gestiones que realicen los miembros del Consejo ante autoridades, instituciones o
particulares;

VI.- Firmar en conjunto con el presidente del Consejo, los recibos por las aportaciones que reciban de las autoridades
o particulares que sean destinadas a la realizaciéon de obras en su comunidad;

VII.- Asistir puntualmente a las reuniones a las que le convoque la Secretaria Municipal; y

VIIl.- Las demas que le confiera este Reglamento, Leyes, Bandos, Decretos y Acuerdos, tanto los que estan en
vigor como los supervenientes; o aquéllas que por la naturaleza de su encargo le sean propias, siempre y cuando
no contravengan el sentido de la presente normatividad y las que expresamente le confiera el Ayuntamiento.

CAPIiTULO Il
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 24.- Las y los Delegados, y los miembros del Consejo son responsables por las infracciones que cometan
en el ejercicio de sus funciones y, en consecuencia seran sujetos a las sanciones que establece el presente
Reglamento, y por las demas leyes aplicables a la materia del caso especifico; para efectos del presente
Reglamento, se entiende por infraccion la contravencion a normas de caracter administrativo derivadas de una
accién u omision.
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Articulo 25.- Las sanciones que podran imponerse a los Delegados, a sus planillas y a los integrantes de los
Consejos son:

Amonestacion;
Suspension temporal; y

Suspension definitiva.

Sin menoscabo de la intervencion que se dé a las autoridades correspondientes en caso de la comisién de un delito.

Articulo 26.- Procedera la amonestacion por infracciones leves al presente Reglamento, calificadas por la Secretaria
Municipal.

Articulo 27.- Procedera la suspension temporal hasta por seis meses, por la infraccidon reiterada al presente
Reglamento calificada por la Secretaria Municipal.

Articulo 28.- Procedera la suspension definitiva por infracciones graves calificadas por la Secretaria Municipal.

Articulo 29.- Ademas de las infracciones al presente Reglamento son causas de suspension definitiva:

VI.

VII.

VIII.

XL

XIl.

XMI.

XIV.

XV.

XVI.

Haber perdido la ciudadania mexicana;

Dejar de ser vecino de la comunidad correspondiente;

Haber aceptado cargo como servidor publico federal, estatal o municipal;
Haberse dictado en su contra sentencia condenatoria por delito intencional;

Dejar de asistir, sin causa justificada por tres ocasiones consecutivas a las sesiones del Consejo, dejando
de cumplir las actividades o comisiones que tiene encomendadas;

La incapacidad declarada por la autoridad competente;

Incumplir o abandonar sus funciones, sin causa justificada;

Desobedecer instrucciones recibidas por la autoridad municipal, sin causa justificada;

Actuar con prepotencia, arbitrariedad o incurrir en tramite o gestion ilicita de negocios o asuntos;

Extender constancias respecto a hechos falsos;

Por utilizar el cargo conferido para fines politicos, partidistas o religiosos en beneficio propio;

Por faltarle al respeto a las autoridades del Municipio;

Por realizar cobros indebidos o sin el respaldo documental autorizado por la Tesoreria Municipal y avalada
por el Organo Interno de Control, a las personas por el desempefio de su trabajo, actividad, negocio,

facultades o por cumplimiento de sus obligaciones;

Por exceder sus facultades transgrediendo a las leyes federales, estatales, a este u otros reglamentos
municipales;

El incumplimiento reiterado a las disposiciones que emanan de este Reglamento; y

Las demas que vayan en contra del orden publico, la moral y las buenas costumbres, contenidas en otras
disposiciones legales aplicables. Cuando ocurriera alguno de los supuestos mencionados, la Secretaria
Municipal, previo audiencia del interesado, dictara la resolucién correspondiente.
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Articulo 30.- En caso de suspension temporal o definitiva asumira su lugar el subdelegado, si éste no quisiere o no
pudiere hacerlo, la o el Presidente Municipal designara al sustituto.

Articulo 31.- En caso de suspension definitiva de la mayoria de los miembros del Consejo y cuando exista
imposibilidad de que los suplentes asuman el cargo, se convocara a nuevas elecciones en los términos de este
Reglamento.

Articulo 32.- Los Delegados, sus planillas y los miembros de los Consejos podran ser removidos en cualquier tiempo
por el Ayuntamiento, por causa justa, con el voto aprobatorio emitido en reunion de Cabildo y previa garantia de
audiencia. Para el caso de que tres o mas miembros del Consejo sean removidos por causa justa o grave, se
convocara a nueva eleccion.

Articulo 33. En caso de que por causa de fuerza mayor o ajena al Ayuntamiento no se pueda emitir convocatoria
para la eleccién y nombramiento de Delegados, Subdelegados sus planillas o miembros de los Consejos; tendran
la obligacion de permanecer en sus funciones hasta que se emita dicha convocatoria y se elijan nuevos
representantes que los sustituyan.

Articulo 34.- Los Delegados, sus planillas y los miembros del Consejo salientes al término de su gestion deberan
entregar a los electos, por conducto de la Secretaria Municipal, un acta circunstanciada en la que constara todo lo
relacionado a su gestion como son archivos, sello, corte de caja, la entrega de la Delegacién y de los asuntos que
estén en tramite, encomendando al entrante, sin eximirse de las responsabilidades en que hubieren incurrido.

CAPITULO IV
SOBRE LOS DOCUMENTOS QUE EMITE UN DELEGADO
Articulo 35.- Las y los Delegados, en su caracter de autoridad auxiliar, podran emitir constancias.

Articulo 36.- Las y los Delegados deberan llevar un archivo detallado de las constancias emitidas asi como sus
anexos.

Articulo 37.- Las constancias emitidas para que tengan validez deberan tener el nombre y la firma de la o el
Delegado y el sello oficial.

Articulo 38.- Los Delegados podran cobrar por la emisiéon de constancias el equivalente a la Ley de Ingresos
Municipal vigente, salvo que la Asamblea Delegacional acuerde un monto distinto y fijado en el acta correspondiente.

CAPIiTULO V
DEL PROCESO ELECTORAL

Articulo 39. Se formara una Comisién Especial de Vigilancia Municipal Electoral en apego a las disposiciones de la
Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, para todo lo referente al proceso electoral de Delegados,
Subdelegados, sus planillas y miembros de los Consejos.

Articulo 40. El proceso inicia con la publicacion de la convocatoria aprobada por el Ayuntamiento y concluye con la
toma de protesta y entrega de nombramientos a las y los ciudadanos electos como Delegadas(os), Subdelegadas
(0s), sus planillas y miembros del Consejo.

Articulo 41. El proceso electoral se regira en lo general por las disposiciones de la materia contenidas en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado de Hidalgo, la Ley
Organica Municipal para el Estado de Hidalgo y el Bando de Policia y Gobierno Municipal, ademas en lo particular
por lo dispuesto en la convocatoria emitida por la o el Presidente Municipal, previamente autorizada por el
Ayuntamiento, asi como en los acuerdos de la Comision de Vigilancia Municipal Electoral.

Articulo 42. La convocatoria contendra los requisitos siguientes:

l. Carta bajo protesta de no ser servidor o trabajador publico federal, estatal o municipal;
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Il. La documentacion requerida a los candidatos de las planillas para poder participar en el proceso de eleccion;
M. El proceso de registro y emisién del dictamen de aceptacion de la candidatura de las planillas registradas;

V. El proceso para acreditar un representante de las planillas procedentes, ante la Presidencia Municipal para
todos los asuntos relacionados a la eleccion;

V. Carta de aceptacion de las bases de la convocatoria;

VI. Las reglas y limitaciones para el proselitismo y campafia electoral;
VII. Los medios y formas de la eleccioén;
VIII. Lo referente a la declaracion de la planilla ganadora;

IX. Los medios de impugnacioén;

X. Toma de protesta;

XI. En general todo aquello que se considere pertinente para garantizar la legalidad del proceso; y
XII. Garantizar la equidad y paridad de género, 50% mujeres y 50% hombres.

Articulo 43. Una vez concluido el proceso electoral se abrira un periodo de cinco dias habiles contados a partir del
dia siguiente al de la eleccion para interponer todas las quejas y denuncias ante la Comisidn, quien las recibira y les
dara el tramite correspondiente.

Articulo 44. A las quejas o denuncias por irregularidades en el proceso electoral se agregaran todas las pruebas
que se consideren pertinentes siempre y cuando estas no contravengan un precepto juridico o vayan en contra de
la moral o las buenas costumbres.

Articulo 45. Una vez recepcionada la queja o denuncia respecto del proceso electoral, la Comisién, tendra un
periodo improrrogable de diez dias habiles contados a partir del dia siguiente a la recepcién de la queja o denuncia
para el desahogo de las pruebas y diligencias que considere pertinentes y para emitir una resolucion.

Articulo 46. La Comision, debera emitir una resolucion en el siguiente sentido:

l. Declarando valido el proceso electoral, ordenando expedir constancia de mayoria a quienes resulten
ganadores; vy,

Il. Declarando la nulidad de la eleccion, por haber encontrado a juicio de la Comision, irregularidades graves,
que no fueron reparadas dentro de la jornada electoral y que ponen en duda la certeza de la votacion o que
fueron determinantes en el resultado de la eleccién; debiendo ordenar en la misma resolucién la publicacion
de nueva convocatoria, en los términos del articulo 42 de este reglamento.

Articulo 47. Todo aquello no previsto respecto al proceso de eleccion dentro del presente reglamento sera resuelto
a consideracion de la Comision.

Articulo 48. Los Delegados, Subdelegados, sus planillas y los miembros del Consejo que hayan sido electos
deberan rendir protesta ante la o el Presidente Municipal, después de haber recibido su nombramiento.

Articulo 49. El nombramiento de Delegado, Subdelegado, de sus planillas y los miembros del Consejo, tendra
vigencia por un afio con derecho a ratificacién por una sola ocasion.

CAPITULO VI
DE LA COMISION ESPECIAL DE VIGILANCIA MUNICIPAL ELECTORAL

Articulo 50.- La Comision estara conformada por:
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. La o el Secretario Municipal,
Il. La o el titular del Organo Interno de Control;
M. La o el titular de la Direccion General Juridica; y

V. Las y los integrantes del Ayuntamiento miembros de la Comision Permanente de Gobernacion, Bandos,
Reglamentos y Circulares del Ayuntamiento.

Articulo 51.- La Comision resolvera las controversias que se presenten durante los procesos de convocatoria,
eleccion y resultados. Todos los integrantes de la Comisidn tendran derecho a voz y voto en las sesiones de esta.

La o el Presidente de la Comisién tendra derecho a voto de calidad en los casos en que una votacion resulte en
empate.

Articulo 52.- Son atribuciones y obligaciones de la Comision las siguientes:

I Aplicar en el ambito de su competencia los lineamientos necesarios que faciliten el cumplimiento de las
disposiciones establecidas en el presente Reglamento;

Il Designar al integrante o integrantes del Ayuntamiento que habra de representar al mismo para la
realizacion de asambleas;

lil. Integrar un informe de los resultados de las elecciones que presentaran ante el pleno del Ayuntamiento en
la sesidn ordinaria siguiente a la conclusién del proceso de renovacion de los titulares de los Organos
Auxiliares;

IV.  Conocer, sustanciar y presentar proyectos de dictamen al pleno del Ayuntamiento para resolver los
recursos administrativos previstos en este ordenamiento;

V. Convocar para resolver en caso de sustitucion de Delegado, Subdelegado o algun miembro del Consejo; v,

VI. Ampliar en su caso, el periodo de elecciones que establezca la convocatoria por causas de fuerza mayor
o por la imposibilidad material de llevar a cabo la eleccién dentro del mismo.

CAPITULO VI
DE LA INTEGRACION DE LAS ADSCRIPCIONES Y SU ADMINISTRACION

Articulo 53.- Las adscripciones se integran por un delegado, un secretario y un tesorero y en caso que el
Ayuntamiento lo considere pertinente y necesario un Consejo.

Articulo 54.- El Consejo se conformara de la siguiente manera:
I.  Vocal de Salud;
Il. Vocal de Obras Publicas y Desarrollo Urbano;
lll.  Vocal de Proteccion Civil;
V. Vocal de Ecologia y Medio Ambiente;
V. Vocal de Servicios Municipales;
VL. Vocal de Bienestar;
VII. Vocal de Deporte;
VIIl.  Vocal de Cultura;
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IX. Vocal de Educacion;

X. Siendo facultad de la Presidenta o el Presidente Municipal agregar o quitar cualesquiera de ellos en funcién
de las necesidades del Municipio.

Articulo 55.- Una vez que hayan tomado protesta los miembros del Consejo, tendran un plazo de cinco dias habiles
a partir del dia siguiente a su toma de protesta para elegir mediante votacién directa una o un Secretario del Consejo,
quien tendra este cargo por un afio con derecho a ratificacion por una sola ocasion.
El Presidente del Consejo sera el Delegado.
Articulo 56.- Las funciones del Secretario del consejo en lo referente al Consejo tendra la siguientes:

l. Elaborar las convocatorias a las reuniones;

Il. Elaborar las actas de las reuniones;

1. Llevar un registro de asistencia a las reuniones;

V. Llevar y mantener un control del archivo generado; v,

V. Las demas que le confiera este Reglamento, Leyes, Bandos, Decretos y Acuerdos, tanto los que estan en
vigor como los supervenientes; o aquéllas que por la naturaleza de su encargo le sean propias, siempre y
cuando no contravengan el sentido de la presente normatividad y el Ayuntamiento.

CAPITULO VIl
DE LAS CONVOCATORIAS

Articulo 57.- Las y los Delegados convocaran a las asambleas en caso de ausencia, negativa u omision, podra
hacerlo el titular de la Secretaria General Municipal.

Articulo 58.- La convocatoria para una asamblea deberd realizarse con al menos siete dias naturales de
anticipacion, sin que estos incluyan el dia de la emision de la convocatoria, ni el dia de la celebracion de la misma;
convocatoria que debera hacerse del conocimiento de los habitantes mediante publicacion en las oficinas de la
Delegacién y lugares publicos de mayor concurrencia en la comunidad correspondiente. Pueden auxiliarse del
perifoneo y de los medios electrénicos, sin que estos sustituyan los medios anteriormente sefalados.

En el caso de asambleas extraordinarias, estas deberan realizarse al menos con 24 horas de anticipacion, salvo
que la situacion de urgencia demande menos tiempo.

Articulo 59.- Las convocatorias para las asambleas de elecciéon seran hechas por la Secretaria General Municipal
donde se plasmara el derecho a la igualdad que existe entre mujeres y hombres para acceder a ocupar un cargo de
organo auxiliar.
CAPITULO IX
DE LAS ASAMBLEAS DE LOS DELEGADOS

Articulo 60.- Las asambleas que celebren los 6rganos auxiliares deberan garantizar la igualdad entre sus miembros,
en la toma de decisiones, el liderazgo, garantizando el respeto sin menoscabo de sus derechos.

Articulo 61.- En las Asambleas se trataran los temas relevantes para la comunidad y las decisiones se tomaran por
mayoria de los asistentes.

Articulo 62.- De toda asamblea celebrada se tendra como testimonio la elaboracién de un acta la cual para tener
validez debera contener el nombre y firma de los asistentes, firma y sello de la o el Delegado.
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ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial del
Municipio y del Periédico Oficial del Estado de Hidalgo.

SEGUNDO.- Remitase el presente acuerdo a la Presidenta Municipal para los efectos de su promulgacion obligatoria

conforme al articulo 61 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo.

TERCERO.- Todo lo no previsto en este Reglamento sera resuelto por el Ayuntamiento.

CUARTO.- Quedan abrogadas todas las disposiciones que se contrapongan al presente ordenamiento legal.

Dado en la Sala de Sesiones del Ayuntamiento de Actopan, Hidalgo, a los 23 dias del mes de febrero del afio 2023,
se autoriza y aprueba el presente Reglamento para Delegados y Consejos de Colaboracion del Municipio de

Actopan, Hidalgo.

AYUNTAMIENTO DE ACTOPAN, HIDALGO

C. ALEJANDRO CHAPEY RAMIREZ ZUNIGA

SiNDICO HACENDARIO
RUBRICA

C. ROSALBA AMELIA LUCRECIA RIVERA MONTER

REGIDORA
RUBRICA

C. AURORA RAMIREZ HERNANDEZ
REGIDORA

C. MIRIAM ALAMILLA ROSALES
REGIDORA
RUBRICA

C. CECILIA PEREZ MOCTEZUMA
REGIDORA
RUBRICA

C. CATARINA GUTIERREZ GUAJARDO
REGIDORA
RUBRICA

C. RAFAEL CAMARGO CAMARGO
REGIDOR
RUBRICA

C. MIRIAM ARIADNA RAMIREZ GUTIERREZ

REGIDORA

C. JUDITH PEREZ MORENO
SiNDI(;A JURIDICO
RUBRICA

C. ISIDRO PAULIN ALAMILLA
REGIDOR
RUBRICA

C. FLOR DE MARIA MOCTEZUMA GACHUZ
REGIDORA
RUBRICA

C. JOSE ANGEL ESTRADA SANCHEZ
REGIDOR
RUBRICA

C. FRANCISCO PENA VILLAVERDE
REGIDOR
RUBRICA

C. ARMANDO MONTER REYES
REGIDOR

C. JOSE GUADALUPE PORTILLO HERNANDEZ
REGIDOR
RUBRICA

C. KING SUN CEREZO GARNICA
REGIDOR
RUBRICA
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C. KARINA VARGAS GARCIA
REGIDORA
RUBRICA

En uso de las facultades que me confiere el articulo 60, fracciéon I, inciso a) de la Ley Organica Municipal para el
Estado de Hidalgo, tengo a bien promulgar el presente Reglamento para Delegados y Consejos de Colaboracién
del Municipio de Actopan, Hidalgo, por lo tanto, mando se imprima, publique y circule su exacta observancia y debido
cumplimiento.

M. EN C. TATIANA TONANTZIN P.ANGELES MORENO
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
RUBRICA

Con fundamento y en uso de mis facultades que me son conferidas por lo dispuesto en la fraccion V del articulo 98
de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, tengo a bien refrendar el presente Reglamento para
Delegados y Consejos de Colaboracion del Municipio de Actopan, Hidalgo.

C. JUAN MANUEL PACHECO CRUZ
SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL
RUBRICA

Derechos Enterados.- 18-05-2023
by & :_’_h:.., Sup 9 & ‘:,-*\":’:‘“;y

PN,

Estado Libre y Soberano
de Hidalgo
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M. en C. Tatiana Tonantzin P.Angeles Moreno, Presidenta Municipal Constitucional de Actopan, Estado de
Hidalgo, a sus habitantes hace saber:

Que el Ayuntamiento de Actopan, Estado de Hidalgo, en uso de las facultades que le confieren los articulos 115
fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 141 fraccion 1l de la Constitucion Politica
del Estado de Hidalgo; y 7 y 56 fraccion I, inciso b) de la Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo, y de
conformidad con la siguiente:

FUNDAMENTACION

Primero. - Que en la elaboracion del presente Reglamento fueron tomados en consideracién los principios
constitucionales, de legalidad, respeto a los derechos fundamentales, igualdad y libertad, composicién pluricultural,
debido proceso, seguridad juridica, gradualidad e individualidad de las sanciones administrativas y de
responsabilidad que en su caso hubieran de aplicar.

Segundo. - Que el articulo 4°, ultimo parrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece
que toda persona tiene derecho a la cultura fisica y a la practica del deporte y que corresponde al Estado su
promocion, fomento y estimulo conforme a las leyes en la materia.

Tercero. - Que la fraccion XXIX- J de la Constitucién Federal, faculta al Congreso de la Unién para legislar en
materia de cultura fisica y deporte, con objeto de cumplir lo previsto en el articulo 4° de esta Constitucion,
estableciendo la concurrencia entre la federacion, las entidades federativas, los municipios, asi como la participacion
de los sectores social y privado.

Cuarto.- Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos sefiala en su articulo 115 fraccion Il, que los
municipios se encuentran investidos de personalidad juridica y manejaran su patrimonio conforme a la ley; en ese
mismo sentido refiere que los Ayuntamientos cuentan con facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal que deberan expedir las legislaturas de las entidades federativas, los bandos de policia y gobierno,
los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas
jurisdicciones, que organicen la administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y
servicios publicos de su competencia y aseguren la participacién ciudadana y vecinal.

De lo expuesto se desprende que la potestad reglamentaria, se deposita en el Ayuntamiento como cuerpo
materialmente normativo, que debe crear las normas que rigen sus propias actividades, las de la administracion
publica municipal, las de los habitantes del municipio, las relativas a funciones y servicios publicos y demas areas
de la competencia municipal.

Como ha sido expuesto, el Ayuntamiento es el titular de la potestad reglamentaria, porque no solo esta facultado, si
no obligado a expedir la normatividad que regira al propio cuerpo edilicio al interior de la administracién publica
municipal, asi como las demas actividades publicas de caracter municipal.

Quinto.- Que la Ley General de Cultura Fisica y Deporte sefiala que el derecho a la cultura fisica y el deporte
reconocido en el articulo 4° de la Constitucion del Pacto Federal, establece que la aplicacion de la misma Ley se
realiza en forma concurrente al Ejecutivo Federal, por conducto de la Comision Nacional de Cultura Fisica y Deporte,
a las autoridades de las entidades federativas, los municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de
México, asi como los sectores social y privado, en los términos que se prevén.

Sexto.- Que el enunciado juridico nimero 32 de la Ley de Cultura Fisica y Deporte, establece que todos los
municipios del pais deben de contar con un 6érgano que en coordinacién y colaboracion con la Comision Nacional
de Cultura Fisica y Deporte promueva, estimule y fomente el desarrollo de la cultura fisica y el deporte, estableciendo
para ello, sistemas de cultura fisica y deporte en sus respectivos ambitos de competencia; por lo que para el caso
del Municipio de Actopan, éste 6rgano es la Direccion del Deporte y Cultura Fisica.

Séptimo. - Que la Ley de Cultura Fisica, Deporte y Recreacién del Estado de Hidalgo, expone que corresponde a
los titulares de los Ayuntamientos la aplicacion de dicha Ley en el ambito de sus competencias, ademas sefala que
la participacion en el Sistema Estatal de Cultura Fisica, Deporte y Recreacion, es obligatoria para todas las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado, los Ayuntamientos, las Instituciones Publicas y
Privadas, asi como los Sectores Social y Privado.
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Octavo. - Que la Ley citada con antelacion expone en el articulo 37, que las autoridades municipales, administraran
con transparencia y legalidad de manera directa las instalaciones deportivas municipales, con el objeto de facilitar
el acceso y uso de las mismas a las ligas, clubes, equipos y a las y los deportistas inscritos en el Registro Municipal
correspondiente.

Noveno.- Que por su parte, la Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo mandata en el articulo 57 fraccién
XXIV, que el municipio tiene obligaciones concurrentes con el Estado en la materia relativa al deporte.

Décimo.- Que la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, expone que en cada Ayuntamiento debera
haber una Contraloria, que tiene por objeto la vigilancia y evaluacién del desempefio de las distintas areas de la
administracién municipal, dentro de las que se encuentra la Direccién del Deporte y Cultura Fisica para promover la
productividad, eficiencia y eficacia a través de la implantacién de sistemas de control interno adecuado a las
circunstancias, asi como vigilar en su ambito, el cumplimiento de la Ley de Responsabilidades de Servidores
Publicos.

EXPOSICION DE MOTIVOS

Primero. - Que el deporte resulta una actividad que coadyuva a la formacién integral de las personas,
preferentemente a las y los nifos, las y los jévenes, que alienta a quienes intervienen en los procesos educativos
para fomentar una juventud responsable, asi como en personas de la tercera edad y con capacidades diferentes,
en actividades deportivas que les permita recuperar y fortalecer su funcion psicomotriz y elevar su calidad de vida.
Por ello, el deporte debe ser apoyado por toda la estructura municipal y por todos los sectores de la sociedad y
considerarlo como un elemento decisivo en la superacidén de nuestro municipio, el progreso social y la recuperacion
de valores.

Segundo.- Que el Plan Estatal de Desarrollo 2016 — 2022, implementado por el Licenciado Omar Fayad Meneses,
Gobernador del Estado de Hidalgo, establece en el Eje 3 denominado “Hidalgo Humano y Humanitario”, que es
prioridad del gobierno estatal fortalecer la practica deportiva, la infraestructura comunitaria y de alto impacto, asi
como de la cultura fisica y el deporte hacia la poblacién, propiciando un estado de bienestar fisico y social; ademas
en la linea de accién identificada con el numeral 3.4 “Cultura Fisica y Deporte”, se sefiala que resulta accion
prioritaria promover los beneficios de realizar activacion fisica en la poblacion, difundir la importancia de la practica
constante de actividades que fomenten la recreacion y participacion de los habitantes, generando habitos de vida
saludable mediante el aprovechamiento de los espacios publicos, realizar convenios con las dependencias
federales, estatales, municipales e instituciones privadas para poner en marcha programas que fomenten la practica
masiva de la cultura fisica y el deporte, y desarrollar una promocion y difusion de las actividades de cultura fisica y
deporte en todos los segmentos de la poblacion.

Tercero.- Que otros de los objetivos plasmados en el Plan Estatal de Desarrollo, consisten en identificar la
infraestructura deportiva, que requiere de mantenimiento y equipamiento, acondicionamiento, adecuaciéon y
modificacidn para la rehabilitacion y rescate de espacios deportivos, proponer el mantenimiento y equipamiento de
instalaciones deportivas administradas por el instituto, realizar el levantamiento de un censo de infraestructura
deportiva en el Estado para implementar programas de mantenimiento y proponer la construccién de nuevos
espacios deportivos.

Cuarto.- Que a nivel municipal, la M. en C. Tatiana Tonantzin P.Angeles Moreno presenté al Ayuntamiento el Plan
Municipal de Desarrollo 2020 — 2024; documento que fue aprobado por quienes integramos el maximo 6rgano de
gobierno en Actopan, Hidalgo y que contiene como objetivo impulsar el deporte como herramienta de salud juvenil,
que prevenga adicciones y disgregacion social, asi mismo sostuvo que como Ayuntamiento impulsaremos de
inmediato torneos deportivos y recuperacion de espacios publicos que induzcan al sano esparcimiento.

Quinto. - Que por lo anterior quienes suscribimos el presente Reglamento nos hemos propuesto como meta el
impulsar la educacion y el desenvolvimiento intelectual y cultural de nuestra poblacién, con atencién especial a la
juventud y a su desarrollo saludable y armoénico, atendiendo eficazmente al deporte y a la sana alimentacion,
privilegiando el desarrollo de parques, jardines y areas naturales que impulsen la recreacion y el deporte.

Sexto. - Que por lo expuesto hemos considerado recuperar y generar nueva infraestructura deportiva para nifos,
jévenes y adultos; habilitando y equipando areas verdes y deportivas, asi como generar nuevas vias para hacer
deporte en el municipio e incentivar la sana recreacion de las familias.

LRI LR L T TN L
2023 lel 21

may 22 a



22 de mayo de 2023 PERIODICO OFICIAL

Alcance Uno DEL ESTADO DE HIDALGO Pagina 25 de 122

Séptimo. - Que como se ha sostenido el objetivo esencial del Ayuntamiento de Actopan y de la Direccion del Deporte
y Cultura Fisica, consiste en la promocién, fomento y desarrollo de las actividades fisico - recreativas y en general,
la actividad deportiva que pretenda ejercitar cualquier persona en el municipio.

Por lo anteriormente fundamentado y motivado, el Ayuntamiento ha tenido a bien expedir el siguiente:
DECRETO

QUE CONTIENE EL REGLAMENTO DE DEPORTE Y CULTURA FiSICA DEL MUNICIPIO
DE ACTOPAN, HIDALGO

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento es de observancia general para las personas fisicas o morales que hagan uso
de las instalaciones deportivas propiedad o en resguardo del municipio. Las disposiciones que de aqui emanen
deberan ser observadas, su incumplimiento sera sancionado conforme a lo dispuesto por este Reglamento.
Articulo 2.- El presente Reglamento tiene como objeto coordinar las disposiciones que deberan observar los
usuarios, sean personas fisicas o morales respecto del uso de las instalaciones o recursos con que cuenta el
Municipio de Actopan, Hidalgo, y todas aquellas actividades tendientes a fomentar y desarrollar el deporte.
Articulo 3.- Son autoridades en materia deportiva:
I. El o La Presidente (a) Municipal;
Il. El Titular de la Contraloria Municipal; y
lll. La Direccion del Deporte y Cultura Fisica.

Articulo 4.- Se consideran participantes del Sistema Municipal de Cultura Fisica, Deporte y Recreacion:
I. Al Ayuntamiento de Actopan, Hidalgo;
Il. Ala Direccion del Deporte y Cultura Fisica;
lll. A los Organismos Deportivos con registro, tales como:
a) Asociaciones deportivas;
b) Ligas;
¢) Uniones Deportivas;
d) Equipos y clubes;
IV. Lasy a los especialistas en materia deportiva;
V. Lasy alos deportistas;
VI. Lasy a los preparadores fisicos;
VIIl. Lasy alos entrenadores deportivos;
VIIl. Lasy alos arbitros y jueces;
IX. Las personas que por su naturaleza y funcion sean susceptibles de integrarse al Sistema Municipal del
Deporte; y
X. Lasy a los habitantes del municipio.

Articulo 5.- Las personas fisicas que practiquen alguna disciplina deportiva, podran participar en el Sistema
Municipal de Cultura Fisica, Deporte y Recreacion, previo registro y con ello obtener las facilidades y beneficios
siguientes:
I. Participar en el o los deportes de su eleccion;
Il. Utilizar las instalaciones deportivas de acuerdo con la normatividad establecida;
lll. Recibir asistencia y entrenamiento deportivo, asi como los servicios médicos adecuados en competencias
oficiales;
IV. Participar en eventos deportivos reglamentarios u oficiales emanados del Sistema Municipal de Cultura
Fisica, Deporte y Recreacion;
V. Desempefiar en su caso, cargos o directivos dentro de las ligas y clubes deportivos;
VI. Recibir toda clase de estimulos en premios, reconocimientos y recompensas en especie; y
VII. Recibir apoyo logistico en aquellas competencias por ellos organizadas e informadas oportunamente a la
Direccién del Deporte y Cultura Fisica, por parte del Instituto Hidalguense del Deporte y de la Comision
Nacional de Cultura Fisica y Deporte.

Articulo 6.- Para los efectos de este Reglamento se entiende por:
I. Club: La unién de personas que se dedican por aficion o profesionalmente a actividades deportivas o
recreativas en conjunto, organizados para su practica.
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VL.

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

XViIl.
XVIil.

XIX.

Direccion del Deporte y Cultura Fisica: formada con el fin de planear, promover y fomentar el deporte y
la actividad fisica municipal a través de las diferentes actividades deportivas para lograr el beneficio de los
deportistas con apoyo de programas municipales, estatales y federales.

Cultura Deportiva: Es adquirir el gusto por el deporte como parte de nuestra vida para estar fisicamente y
mentalmente saludable y ser mejores ciudadanos.

Cultura Fisica: Conjunto de bienes, conocimientos, ideas, valores y elementos materiales que el hombre
ha producido con relacion al movimiento y uso de su cuerpo.

Deporte: Actividad fisica, organizada y reglamentada, que tiene por finalidad preservar y mejorar la salud
fisica y mental, el desarrollo social, ético e intelectual con el logro de resultados en competiciones.
Deporte Adaptado: Es la ensefianza a la poblacién con discapacidad de las distintas disciplinas deportivas,
asi como su practica.

Deporte Estudiantil: Todas aquellas actividades ludicas, motrices y deportivas, mediante procesos
educativos y pedagogicos que fortalecen la formacion integral de las nifias, nifios, adolescentes y jovenes
en edad escolar, como complemento al desarrollo educativo, que se implementan en jornada extraescolar
para satisfacer sus necesidades e intereses, promoviendo la cultura de la practica deportiva y utilizacion del
tiempo libre.

Deporte Federado: Es el que busca generar oportunidades y condiciones que permitan optimizar el
rendimiento y la excelencia en deportistas de elite, identificar y estimular a jovenes promesas, promover la
participacion en competencias nacionales e internacionales y contribuir a la profesionalizacion y formacion
continua de atletas, entrenadores y cuerpo técnico.

Deporte Recreativo: Es la ensefanza de las distintas disciplinas deportivas y su practica, a través de
actividades o competencias a fin de implementarlo como un estilo de vida y habito cotidiano en nuestras
colonias, parques, jardines, fraccionamientos y comunidades o en su caso, en las instalaciones municipales
deportivas.

Deportista: Persona que practica de manera constante algun deporte.

Equipo: El conjunto de deportistas que se requiere para la participacion de un encuentro con fines
recreativos o de competencia.

Espacios Publicos Deportivos: Se define como espacio deportivo publico, los que se hayan construido o
se construya con recursos publicos federales, estatales o municipales, o los generados por donativos de
personas fisicas o morales.

Instalaciones/Unidades Deportivas: Los edificios, terrenos, recintos y dependencias de titularidad
municipal o en resguardo, destinados a la practica del deporte que son bienes del dominio publico
pertenecientes al servicio publico y los bienes muebles incorporados permanentemente a cualquiera de
ellas.

Liga: El organismo deportivo que agrupa a equipos de una misma disciplina deportiva individual o de
conjunto, para participar en competencias y encuentros deportivos en el ambito municipal.

Programas Municipales: Instrumentos que contiene los planes, proyectos o esquemas de actividades y
recursos encaminados al fomento y ensefianza de la cultura fisica y del deporte.

Registro Municipal Deportivo (REMUDE): El Registro Municipal de Cultura Fisica, Deporte y Recreacién
al que estan obligados a inscribirse las ligas, clubes deportivos y deportistas de cualquier disciplina; registro
que estara a cargo de la Direccion del Deporte y Cultura Fisica con las especificaciones que establece el
presente Reglamento.

Reglamento: Reglamento Municipal del Deporte e Instalaciones Deportivas de Actopan, Hidalgo.

Sistema Municipal de Cultura Fisica, Deporte y Recreacion: Es el érgano colegiado integrado por el
Ayuntamiento, Presidenta (e) Municipal, el Titular de la Contraloria Municipal, la Direccién del Deporte y
Cultura Fisica, representante de ligas o asociaciones de clubs de las diferentes disciplinas.

Unidad Deportiva: Instalacion que tiene la infraestructura para la practica de cinco o mas disciplinas
deportivas.

Articulo 7.- El Ayuntamiento fomentara en todos sus niveles el deporte, como elemento coadyuvante a la salud
fisica y mental de quienes lo practican y como factor de correccion de desequilibrios sociales; creando habitos
favorecedores de la insercion social, canalizando el tiempo de ocio y fomentando la solidaridad mediante su practica
€N grupo o en equipo.

CAPITULO II
OBJETO Y AMBITO DE APLICACION DEL REGLAMENTO

Articulo 8.- Este Reglamento tiene por objeto:

Fomentar el optimo, equitativo y ordenado desarrollo de la cultura fisica y el deporte en todas sus
manifestaciones y expresiones;
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Il. Elevar, por medio de la activacion fisica, la cultura fisica y el deporte, el nivel de vida social y cultural de los
habitantes y visitantes del Municipio de Actopan;

lll. Fomentar la creacion, conservacion, mejoramiento, proteccion, difusiéon, promocion, investigacion vy
aprovechamiento de los recursos humanos, materiales y financieros destinados a la activacion fisica, cultura
fisica y el deporte;

IV. Fomentar el desarrollo de la activacion fisica, la cultura fisica y el deporte, como medio importante en la
preservacion de la salud y prevencion de enfermedades y de la comisién de delitos;

V. Incentivar la inversion social y privada para el desarrollo de la cultura fisica y el deporte, como complemento
de la actuacién publica;

VI. Promover las medidas preventivas necesarias para erradicar la violencia, asi como la implementacién de
sanciones a quienes la ejerzan, lo anterior sin perjuicio de las responsabilidades penales y civiles a que
haya lugar, y reducir los riesgos de afectacion en la practica de actividades fisicas, recreativas o deportivas,
asi como para prevenir y erradicar el uso de sustancias y métodos no reglamentarios que pudieran derivarse
del dopaje;

VII. Fomentar, ordenar y regular a las asociaciones y sociedades deportivas, recreativo-deportivas, ligas y
clubes deportivos, asi como el deporte en la rehabilitacion y de cultura fisica — deportiva con la finalidad de
integrarlas al deporte federado;

VIII. Incentivar la actividad deportiva que se desarrolla en forma organizada y programatica a través de las
Asociaciones Deportivas;

IX. Promover en la préactica de actividades fisicas, recreativas y deportivas, el aprovechamiento, proteccion y
conservacion adecuada del medio ambiente; y

X. Incluir a todas las personas sin distincion de género, edad, discapacidad, condicion social, religion,
preferencias o estado civil, la igualdad de oportunidades dentro de los programas de desarrollo que en
materia de cultura fisica y deporte que se implementen.

Articulo 9.- Este Reglamento, tendra aplicacion sobre todas y cada una de las instalaciones y recursos deportivos
que sean de propiedad o en resguardo del Municipio de Actopan, Hidalgo.

El o la Presidente (a) a través de la Direccién del Deporte y Cultura Fisica, autorizara el uso de las instalaciones
para actividades recreativas y deportivas a los particulares, organismos, asociaciones, ligas o escuelas que asi lo
soliciten y cumplan con las disposiciones de este ordenamiento.

Articulo 10.- El o La Presidente (a) Municipal por medio de la Direccion del Deporte y Cultura Fisica, administrara
y vigilara todos los espacios publicos deportivos y de actividad fisica dentro del Municipio en:

I. Comunidades;y

ll. Colonias.

En caso de alguna actividad de relevancia municipal, cultural, académica o de alguna otra institucién publica o
educativa, los roles de juegos deberan ser aplazados o cambio de sede previa comunicacion por parte de la
Direccion del Deporte y Cultura Fisica.

Para el uso de las areas e instalaciones deportivas, ubicadas en las comunidades y colonias, las y los interesados
solicitaran la autorizacion a la Direccion del Deporte y Cultura Fisica a través de sus delegados y representantes.

Las instalaciones deportivas de nueva creacion publicas y privadas el Ayuntamiento de Actopan, Hidalgo a través
de la Direccion del Deporte y Cultura Fisica deberan acatar todas las disposiciones de este Reglamento.

CAPITULO liI
DE LA DIRECCION DEL
DEPORTE Y CULTURA FiSICA

Articulo 11.- El Ayuntamiento de Actopan a través de la Direccion del Deporte y Cultura Fisica, tendra ademas de
los establecidos en el articulo 7 del presente Reglamento, los siguientes objetivos:
I. Impulsar la practica deportiva en todos los grupos y sectores del municipio, la interaccién familiar y social;
ll. Fomentar la salud fisica y mental;
lll. Impulsar el deporte para los adultos mayores, personas con capacidades diferentes y a todas las personas
con igualdad, equidad y diversidad de genero; y
IV. Promover la identidad del municipio en los ambitos estatal, nacional e internacional a través del deporte.

Articulo 12.- La Direccién del Deporte y Cultura Fisica, tiene las siguientes facultades y obligaciones:
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I. Proponer, dirigir, ejecutar, evaluar y vigilar la politica municipal de cultura fisica, asi como del deporte en
todas sus manifestaciones;

Il. Promover y evaluar el desarrollo de los programas de formacion, capacitacion, actualizacién y los métodos
de certificacion en materia de cultura fisica y deporte, promoviendo y apoyando la induccion de la cultura
fisica y el deporte en los planes y programas educativos;

lll. Registrar a los participantes del Sistema Municipal de Cultura Fisica, Deporte y Recreacion;

IV. Coordinar las ligas, clubes, asociaciones o personas fisicas que realicen actividades deportivas;

V. Regularizar los costos de los arbitrajes a las ligas, torneos y demas actividades que conlleven el servicio de
un arbitro o juez.

VI. Regularizar y dar el AVAL a las ligas, clubes, asociaciones, escuelas, gimnasios, arbitros, jueces,
entrenadores y personas fisicas y morales que den un servicio deportivo o de actividad fisica en el Municipio,
con el objetivo de garantizar a los usuarios que cuentan con la documentacion y capacitacion necesaria para
otorgar dichos servicios.

VII. Promover la capacitacion y certificacion de deportistas, entrenadores, jueces, arbitros y técnicos;
VIIl. Administrar los espacios publicos deportivos municipales y en resguardo, en los términos dispuestos por la
Ley de Cultura Fisica, Deporte y Recreacién para el Estado de Hidalgo;

IX. Fomentar y promover la construccidn, conservacién, adecuacién, uso y mejoramiento de instalaciones
destinadas a la cultura fisica y deporte;

X. Integrar y actualizar el Registro Municipal de Cultura Fisica, Deporte y Recreacion (REMUDE) de
conformidad con lo dispuesto por la Ley General de Cultura Fisica y el Deporte, asi como en el presente
Reglamento;

Xl. Gestionar donaciones ante los sectores social y privado a efecto de contribuir al desarrollo deportivo del
municipio;

XIl. Fomentar la cultura fisica, la recreacion, la rehabilitacion y el deporte entre la poblacion en general como
medio para la prevencion del delito;
XIll. Promover los mecanismos y acciones encaminados a prevenir la violencia en eventos deportivos, el
desarrollo pacifico en los recintos donde se celebren eventos deportivos masivos y con fines de espectaculo;
XIV. Realizar acciones en coordinacién con las autoridades de Seguridad Publica, Seguridad Privada y de
Proteccion Civil, en beneficio del publico en general;
XV. Determinar las necesidades en materia deportiva y gestionar los medios para satisfacerlas;
XVI. Promover la accesibilidad a las instalaciones deportivas de personas con discapacidad, de la tercera edad
y demas grupos especiales para su libre acceso y desarrollo;
XVII. Fomentar las actividades deportivas en colonias, comunidades, barrios y centros de poblacién del municipio
a través de promotores deportivos, con el fin de fomentar y desarrollar el deporte;
XVIIl. Promover la practica cotidiana de actividades recreativas y deportivas en igualdad de oportunidades a todos
sus habitantes;
XIX. Fomentar actividades deportivas y recreativas mediante la creacién de torneos inter escolares con las
instituciones educativas ubicadas en el territorio municipal; y
XX. Atender las quejas presentadas por jugadores o equipos que no hayan sido solucionadas satisfactoriamente
por las ligas o clubes, para que mediante la aplicacion de mecanismos alternativos de solucién de
controversias y ante las instituciones correspondientes se solucionen.

CAPITULO IV
DERECHOS Y OBLIGACIONES
DEL USUARIO

Articulo 13.- Las personas fisicas, morales, agrupaciones, organizaciones e instituciones independientes, tienen
derecho al uso de las instalaciones deportivas, con las condicionantes y limitantes establecidas en el presente
Reglamento y las que deriven de la convocatoria respectiva.

Articulo 14.- Para hacer uso de las instalaciones deportivas municipales, las ligas, clubes deportivos y demas
participantes del Sistema Municipal de Cultura Fisica, Deporte y Recreacién, deberan inscribirse en el Registro
Municipal de Cultura Fisica, Deporte y Recreacion ante la Direccion del Deporte y Cultura Fisica para su
acreditacion.

Articulo 15.- Para el uso de las instalaciones deportivas municipales, las ligas, clubes, asociaciones o instituciones
independientes u otro organismo cuya actividad sea recreativa o deportiva, debera ingresar oficio de solicitud por
anticipado a la Direccion del Deporte y Cultura Fisica, por lo menos con 10 dias naturales a la fecha del evento a
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celebrar, o en su caso con la entrega oportuna de su convocatoria y calendario de juegos, para su andlisis y en su
caso la autorizacion.

Articulo 16.- Ademas de lo sefialado, son obligaciones de los usuarios:
I. Cuidar y mantener en buen estado las instalaciones que utilice;
Il. Utilizar en la practica deportiva el equipo de proteccion que para el efecto requiera la actividad a desarrollar;

lll. Cuando el usuario se encuentre inscrito ante una liga u organizacion, debera portar credencial del REMUDE
expedida por la Direccion del Deporte y Cultura Fisica, la cual sera intransferible y debera presentarla
cuantas veces se le requiera para el acceso a las instalaciones;

IV. Dentro de las instalaciones deportivas, debera conducirse conforme a las buenas costumbres, mantener
limpias las instalaciones, observar buena conducta y respeto con sus semejantes;

V. Sujetarse al horario establecido para el uso de las instalaciones deportivas;

VL. Queda prohibido al particular la venta y consumo de bebidas en envase de vidrio o productos no desechable;

VII. Queda estrictamente prohibido la venta o consumo de bebidas embriagantes o sustancias prohibidas dentro
de las instalaciones deportivas;

VIIl. El concesionario o vendedor que haga uso de las instalaciones deportivas, debera sujetarse a las
condiciones impuestas para la venta o exhibicién de su giro comercial, observando en cumplimiento de las
normas de Proteccion Civil, Desarrollo Urbano, Ecologia y de la Direccién de Reglamentos y Espectaculos
y otros ordenamientos;

IX. Pagar los dafios y perjuicios que cause a las instalaciones deportivas;

X. Elequipo o implemento que se encuentre dentro de las instalaciones deportivas, es propiedad del municipio,
por tanto, la destruccion o robo de estos objetos sera sancionado conforme a la ley;

XI. En caso de que el usuario no acate las disposiciones administrativas sobre el uso de las instalaciones, la
Direccién del Deporte y Cultura Fisica, podra dictar una suspensiéon temporal del permiso y, en caso de
reincidencia, la suspension podra ser decretada de manera definitiva; y

XIl. Cuando por algun motivo, la instalacion deportiva tenga que ser utilizada por autoridades municipales o
instituciones oficiales, el usuario debera suspender su uso, previa notificacion de la autoridad deportiva.

Articulo 17.- Cuando los participantes del Sistema Municipal de Cultura Fisica, Deporte y Recreacién o alguna
persona o personas desarrollen alguna actividad que implique el consumo de alimentos y bebidas, estas ultimas no
deberan de ser alcohdlicas ni ingerirse dentro de la cancha de la disciplina deportiva que corresponda, deberan de
obtener autorizacion previa de la Direccion del Deporte y Cultura Fisica.

Para el caso de la autorizacion sefialada en el parrafo anterior, se debera firmar carta responsiva manifestando la
responsabilidad por los dafios que se llegasen a causar, asi como dejar limpia el area utilizada.

Articulo 18.- En caso de causar dafos a la instalacion deportiva con motivo del evento celebrado, estos seran
reparados por el responsable, para que en el plazo determinado por la Direccion del Deporte y Cultura Fisica se
efectué la reparacion a satisfaccion de la misma.

Articulo 19.- Los usuarios de las instalaciones deportivas, sean organizadores, participantes, asistentes, aficionados
0 espectadores en general, atenderan las normas en materia de seguridad y proteccion civil, segin correspondan,
asi como las indicaciones que emitan las autoridades competentes, para que los eventos deportivos se realicen de
manera ordenada y se preserve la integridad de las personas y los bienes.

] CAPITULO V
INTEGRACION DE LIGAS, CLUBES, ENTRENADORES
Y COLEGIO DE ARBITROS

Articulo 20.- Las ligas y clubes municipales estaran constituidos por:
I. Mesa directiva, que se integrara de la siguiente manera:
a) Presidenta (e);
b) Secretaria (0);
c) Tesorera (0); y
d) Dos o cuatro vocales.

Ademas de la constitucién de las correspondientes mesas directivas, cada liga o club deportivo debera constituir
una Comision de Disciplina, quien conocera de las faltas a los reglamentos de cada uno de las organizaciones
deportivas.
Il. Los cargos seran en todo momento de caracter social y honorifico, quienes se desempefien como integrante
de mesa directiva en alguna de las ligas o clubes, solamente podra hacerlo en una sola.

UL Illlllzlgglgll I I|I1|||2|1|I|III|I LI

-may 22 alc



Pagina 30 de 122

PERIODICO OFICIAL 22 de mayo de 2023
DEL ESTADO DE HIDALGO Alcance Uno

L.
Iv.
V.
VL.

El periodo sera de un afo, con derecho a ratificacion por una sola ocasion.

La convocatoria para cambio de mesa directiva sera expedida por la Direccion del Deporte y Cultura Fisica.

Ningun miembro de las mesas directivas, podra participar en su correspondiente Comision de Disciplina.

Para ser miembro de la mesa directiva, se requiere cumplir con los siguientes requisitos:

a) Ser mexicano;

b) Ser mayor de edad;

¢) Tener su domicilio en el Municipio de Actopan, Hidalgo;

d) No tener antecedentes penales;

e) No ser funcionario publico; y

f) Tener prestigio en el ambito de su especialidad deportiva, ser un ciudadano honorable, cooperar y
colaborar desinteresadamente por el deporte.

Articulo 21.- De las obligaciones de las ligas, clubes deportivos, asociaciones e instituciones deportivas:

.
L.
il
Iv.
V.
VL.

VIL.
VIIL.

IX.

Xl.

XIl.

XIl.

XIv.

XV.

XVI.

XViIl.

XVIil.

XIX.

XX.

Ser un ejemplo para la nifiez, la juventud y la sociedad actopense;

Desempenar eficaz y adecuadamente las actividades fisicas y deportivas;

Promover programas de prevencion sobre el consumo de sustancias prohibidas o bebidas alcohdlicas;
Cumplir con los estatutos y reglamentos de su deporte, especialidad o actividad;

Asistir a las competencias de distintos niveles, en caso de estar comprendido entre quienes reciban
estimulos de becas, en dinero o en especie por parte del Estado o Municipios, al ser requerido;
Representar dignamente a su asociacion, federacidon, municipio, estado y pais en cualquier evento deportivo
a que fuere convocado;

Asistir a las reuniones, premiaciones y estimulos, a los que fuese convocado;

Cuidar y vigilar que la infraestructura deportiva utilizada en sus practicas, se ocupe para el fin adecuado,
procurando se conserve en buen estado, conforme a lo establecido en el presente Reglamento;

Fomentar la practica del deporte en todas las formas y medios a su alcance;

Cumplir con lo establecido en el presente reglamento;

Formular el calendario y programa de actividades anuales o por torneos y enviar una copia oficial a la
Direccién del Deporte y Cultura Fisica, para su debida autorizacion;

Entregar a la Direccion del Deporte y Cultura Fisica en forma inmediata, un informe de los trabajos realizados
una vez concluido cada ciclo deportivo;

Entregar rol de juego fisicamente los dias lunes a la Direccion del Deporte y Cultura Fisica para su
autorizacion.

Realizar el pago por uso de instalaciones publicas de acuerdo a la ley de ingresos vigente, para el
mantenimiento de las areas deportivas;

Publicar y hacer llegar a la Direccion del Deporte y Cultura Fisica para su aprobacion, las convocatorias y
reglamentos correspondientes para los torneos que organicen en todas y cada una de las categorias y
ramas;

En todos los juegos oficiales, deberan los equipos presentar uniforme completo y respetar los horarios de
rol;

Organizar los campeonatos municipales del deporte que represente, asi como los selectivos para
campeonatos estatales y nacionales;

Presentar mensualmente ante la Direccién del Deporte y Cultura Fisica y al Titular de la Auditoria Municipal
informes econdémicos, administrativos de la liga o torneo en cumplimiento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica;

Entregar de manera semanal los resultados, tablas de posicion y actas relativas o similares de los
encuentros celebrados, asi como una relacién actualizada de equipos y jugadores participantes
debidamente acreditados;

Los torneos deben ser arbitrados por integrantes de los Colegios de Arbitros, registrados y avalados ante la
Direccién del Deporte y Cultura Fisica.

Articulo 22.- Para los efectos de lo establecido en las fracciones XIV y XVIII del articulo anterior, los clubes, ligas y
la Direccion del Deporte y Cultura Fisica formaran un comité de vigilancia que se encargara de transparentar la
participacion economica de ligas, clubes, torneos, comerciantes fijos y semifijos que se requiera para dar
mantenimiento a las instalaciones deportivas.

Articulo 23.- De los Entrenadores y Colegios de Arbitros:

Deberan estar registrados en la Direccién del Deporte y Cultura Fisica;
Cumplir con los cursos a los que convocan las autoridades municipales o estatales del deporte; y
Estar debidamente acreditado.
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Articulo 24.- Los arbitros que den servicio a las diferentes ligas, clubes y torneos, segun su disciplina deberan:
I. Registrarse ante la Direccion del Deporte y Cultura Fisica;
Il. Acreditar su actividad; y
lll. Demostrar capacitacion en lo fisico, técnico y tactico.

CAPITULO VI
REGISTRO MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA, DEPORTE Y RECREACION (REMUDE) Y DEL AVAL PARA A
LAS LIGAS, CLUBES, ASOCIACIONES, ESCUELAS, GIMNASIOS, ARBITROS, JUECES, ENTRENADORES Y
PERSONAS FiSICAS Y MORALES

Articulo 25.- Podran realizar su registro al REMUDE todas las personas fisicas, y se les extendera una credencial
oficial. deberan cumplir con los siguientes requisitos:

Articulo 26.- Deberan cumplir con los siguientes requisitos:
l. Llenado del formato para el REMUDE.
Il. Copia de identificacién oficial del titular o su representante
M. Comprobante de domicilio.
V. Pago de 1 UMA anual de su credencial del REMUDE.

El cual tendra los siguientes beneficios:
l. Hacer uso de las instalaciones publicas deportivas conforme a lo descrito a este reglamento.
Il. Recibir apoyo econémico o en especie para alguna participacion oficial.
1. Descuentos preferenciales con instituciones publicas y privadas.

Tendra una vigencia del aio en curso y debera ser renovada anualmente.

Articulo 27.- El AVAL sera requisito necesario para poder operar dentro del Municipio, y esta dirigido a ligas, clubes,
asociaciones, escuelas, gimnasios, arbitros, jueces, entrenadores y personas fisicas y morales que den un servicio
deportivo o de actividad fisica. EI AVAL tiene una vigencia del afio en curso y debera ser renovada anualmente.
Deberan cumplir los siguientes requisitos:

l. Tener su credencial del REMUDE.

Il. En el caso de arbitros, jueces, entrenadores y personas fisicas;

a). La documentacion necesaria oficial actualizada que los acredite de acuerdo al deporte o actividad.

b). Certificado médico.
c¢). Constancia de capacitacion de primeros auxilios actualizada emitida por una instituciéon acreditada.

d). Pago de la constancia del AVAL de 3 UMAS.

M. En el caso de ligas privadas, clubes, asociaciones, gimnasios, escuelas, personas morales, otros;

a). El AVAL individual por parte de Direccion del Deporte y Cultura Fisica del personal que es parte de su equipo
de trabajo.

b). Permiso de funcionamiento emitido por la Direccion de Reglamentos y Espectaculos.

c). Constancia emitida por la Direccién de Proteccion Civil.

d). Copia del contrato del seguro de gastos médicos colectivo para los usuarios vigente.

d). Pago de la constancia del AVAL de 10 UMAS.

V. En el caso de ligas municipales;

a). Acta constitutiva protocolizada.

b). Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

c). Opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales (D32).

d). El AVAL individual por parte de Direccion del Deporte y Cultura Fisica del personal que es
parte de su equipo de trabajo.

e). Copia del contrato del seguro de gastos médicos colectivo para los usuarios vigente.

e). Pago de la constancia del AVAL de 10 UMAS.

V. En el caso de colegio de arbitros;

a). Acta constitutiva protocolizada.
b). Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
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c). Opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales (D32).

d). El AVAL individual por parte de Direccion del Deporte y Cultura Fisica del personal afiliado que es parte de
su equipo de trabajo.

e). Copia del contrato del seguro de gastos médicos colectivo para sus integrantes vigente.

e). Pago de la constancia del AVAL de 10 UMAS.

La Direccion del Deporte y Cultura Fisica tiene la facultad de amonestar, suspender, multar, revocar y clausurar a
quienes no cumplan con lo dispuesto a este articulo, por conducto de las autoridades competentes.

CAPIiTULO VI
DE LOS PATROCINADORES

Articulo 28.- Toda publicidad debera ser autorizada por la Direccion del Deporte y Cultura Fisica, los patrocinadores
no deberan promover productos nocivos para la salud, entendiendo como tales los que en seguida se enlistan y
todos aquellos con caracteristicas similares:
l. Refrescos;
ll. Cigarros;
lll. Bebidas alcohdlicas; y
IV. Comida chatarra.

CAPITULO VIII
DE INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 29.- Son infracciones a las disposiciones del presente Reglamento por parte de cualquier persona o usuario
perteneciente o no al Sistema Municipal de Cultura Fisica, Deporte y Recreacion, ademas de las establecidas en la
legislacion vigente las siguientes:
I. Destruir, alterar, realizar inscripciones, leyendas, consignas, anuncios, pintas, letras, grabados, marcas,
signos, simbolos, rayas, nombres, palabras o dibujos, utilizando elementos, como aerosoles, lijas, abrasivos
o lacas y sus derivados, que dafen su apariencia o estado normal u original de las instalaciones deportivas,
sin que cuenten previamente con la autorizacién de la persona que deba otorgarlo;
Il. Destinar las instalaciones deportivas para un uso distinto sin la autorizacion correspondiente;
lll. Realizar actos ofensivos o contrarios a la moral;
IV. Tirar o lanzar basura, botellas u otros objetos contundentes dentro de las instalaciones deportivas;
V. Hacer sus necesidades fisiolégicas en lugares no destinados para ello;
VI. Introducir armas de fuego, explosivos, artificios pirotécnicos y objetos punzocortantes;
VII. Realizar apuestas;
VIIl. Alterar el orden;
IX. Introducir algun tipo de sustancias quimicas o inflamables;
X. Fumar dentro de las instalaciones deportivas.
Xl. Queda prohibido el acceso con bicicletas, motocicletas y vehiculos automotores en lugares no autorizados;
XIl. Introducir e ingerir bebidas alcohdlicas dentro de las instalaciones deportivas.
XIll. Presentarse en estado etilico o bajo la influenza de alguna sustancia toxica o portarla;
XIV. Amenazar o agredir verbal o fisicamente a cualquier asistente, autoridades municipales o deportivas; y
XV. Realizar modificaciones a las instalaciones deportivas, sin previo aviso a la Direccion del Deporte y Cultura
Fisica.
XVI. No acatar el presente reglamento.

Ademas de las infracciones o sanciones aplicables de acuerdo a lo que estipula el presente reglamento, se
dara aviso a las autoridades correspondientes para que en el ambito de su competencia apliquen las sanciones o
penas que correspondan.
Articulo 30.- En atencién a la conducta observada, podran aplicarse las siguientes sanciones, a consideracion de
la Direccion del Deporte y Cultura Fisica:

l. Amonestacion;
Il. Desocupacion o desalojo de personas y objetos de los lugares publicos y bienes inmuebles del municipio,
con auxilio de las autoridades municipales en materia de Seguridad Publica y Proteccién Civil;
lll. Inhabilitacién temporal, cuando reincida en la violacion al presente Reglamento;
IV. Suspension de la autorizaciéon para el uso de espacios deportivos;
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V. Imposicion de multa econémica de 50 a 100 Unidades de Medida y Actualizacién (UMA), vigente en el
Estado; y

VI. Pago al erario municipal del dafio ocasionado, sin perjuicio de las demas sanciones que procedan conforme
a las leyes.

Articulo 31.- Para el caso de que quien resulte sancionado con alguna de las disposiciones previstas en el articulo
anterior, el afectado de las resoluciones administrativas, podra optar entre interponer el recurso de revisiéon que
previene la Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo del Titulo Octavo en su Capitulo Tercero y la Ley Estatal
del Procedimiento Administrativo aplicable al ambito municipal o promover juicio de nulidad ante el Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Hidalgo.

CAPITULO IX
DE LOS EVENTOS Y ACTIVIDADES DEPORTIVAS

Articulo 32.- Para la realizacién de un evento o actividad deportiva en un espacio publico por parte de una persona
fisica o moral, de liga, clubes, asociaciones o instituciones independientes u otro organismo, debera ingresar oficio
de solicitud a la Direccion del Deporte y Cultura Fisica, por lo menos con 20 dias naturales a la fecha del evento a
celebrar, para su analisis y autorizacion.

Articulo 33.- El organizador sera el responsable de salvaguardar la integridad de los participantes durante el evento,
El Municipio y Direccion del Deporte y Cultura Fisica quedaran deslindadas de alguna responsabilidad, ademas el
organizador debera contar con asistencia médica privada para auxiliar en caso de un accidente o incidente durante
el evento.

Articulo 34.- El organizador debera cumplir con los requisitos que emita la Direcciéon del Deporte y Cultura Fisica,
Direccion de Seguridad Publica, Direccion de Ecologia, Direccion de Proteccion Civil y Direccion de Reglamentos y
Espectaculos.

Articulo 35.- Acatara y sera sujeto a las demas disposiciones de este reglamento.

CAPITULO X
DE LOS APOYOS ECONOMICOS Y EN ESPECIE

Articulo 36.- Para ser acreedor de un apoyo econémico en efectivo o en especie, se debera ingresar oficio de
solicitud dirigido al Presidente (a) Municipal con atencién a la Direccidn del Deporte y Cultura Fisica, por lo menos
con 20 dias naturales, para su autorizacién. Debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) Estar inscrito en el Registro Municipal del Deporte (REMUDE) y estar vigente.

b) Anexar al oficio identificacidn oficial vigente.

c) Copia de CURP.

Articulo 37.- La Direccién del Deporte y Cultura Fisica debera dar respuesta a dicha solicitud por medio de oficio,
dentro de los primeros 10 dias habiles de haberla recibido.

Articulo 38.- Los apoyos econdmicos y en especie estaran sujetos a la Ley de Egresos Vigente aprobada por el
Ayuntamiento y a la disponibilidad presupuestaria.

CAPITULO XI )
DEL PRESUPUESTO DE LA DIRECCION DEL DEPORTE Y CULTURA FiSICA

Articulo 39.- La Direccién del Deporte y Cultura Fisica debera de entregar por medio de oficio en el mes de octubre
su Plan Operativo Anual (POA) para el aio consecuente dirigido al Presidente (a) Municipal con atencion a la
Comision Permanente del Ayuntamiento de Nifiez, Juventud y Deporte incluyendo su Presupuesto y Justificacion
del mismo para su analisis y discusion, para integrarlo para su Aprobacion en la Ley de Egresos.

Articulo 40 .- Una vez aprobado el presupuesto y publicado en la Ley de Egresos, este no podra ser modificado en
ninguna forma a fin de cumplir con los objetivos planteados en el Programa Operativo Anual.

CAPITULO Xl
PREMIO MUNICIPAL DEL DEPORTE
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Articulo 41.- El Ayuntamiento de Actopan, Hidalgo a través de la Direccion del Deporte y Cultura Fisica debera de
realizar el evento conmemorativo del PREMIO MUNICIPAL DEL DEPORTE anual.

Articulo 42 .- Direccion del Deporte y Cultura Fisica a través del area de Comunicacion Social deberan hacer publica
la convocatoria dentro los primeros diez dias del mes de octubre y realizar la ceremonia de premiacién a mas tardar
la primera semana de diciembre.

Articulo 43 .- La premiacion ya sea econdmica, en especie o algun tipo de reconocimiento debera estar
presupuestada en el plan operativo anual aprobada por el Ayuntamiento.

CAPITULO Xl
DEL PAGO POR USO DE INSTALCIONES PUBLICAS DEPORTIVAS

Articulo 44.- Las ligas, clubes, asociaciones o instituciones, personas fisicas o morales que soliciten el uso de un
espacio publico deberan cubrir el pago correspondiente de acuerdo a la Ley de Ingresos Vigente.

Articulo 45.- Direccién del Deporte y Cultura Fisica emitira un recibo para realizar el pago en el area de caja de
Tesoreria Municipal, el interesado debera entregar copia del pago realizado a fin de dar la autorizacion del uso de
las instalaciones deportivas.

Articulo 46. Realizar el pago por uso de las instalaciones deportivas no los exime de las demas normativas que
prevé este reglamento.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del
Estado de Hidalgo.

Dado en la Sala de Sesiones del Ayuntamiento de Actopan, Hidalgo, a los 13 dias del mes de octubre del afio 2022,
se autoriza y aprueba el presente Reglamento de Deporte y Cultura Fisica del Municipio de Actopan, Hidalgo.

AYUNTAMIENTO DE ACTOPAN, HIDALGO

C. ALEJANDRO CHAPEY RAMIREZ ZUNIGA C. JUDITH PEREZ MORENO
SINDICO HACENDARIO SINDICA JURIDICO
RUBRICA RUBRICA

C. ROSALBA AMELIA LUCRECIA RIVERA MONTER C. ISIDRO PAULIN ALAMILLA
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA

C. AURORA RAMIREZ HERNANDEZ C. FLOR DE MARIA MOCTEZUMA GACHUZ
REGIDORA REGIDORA
RUBRICA RUBRICA

C. MIRIAM ALAMILLA ROSALES C. JOSE ANGEL ESTRADA SANCHEZ
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA

C. CECILIA PEREZ MOCTEZUMA C. JOSE LUIS URIBE MORENO
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA
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C. CATARINA GUTIERREZ GUAJARDO C. ARMANDO MONTER REYES
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA

C. RAFAEL CAMARGO CAMARGO C. JOSE GUADALUPE PORTILLO HERNANDEZ
REGIDOR R[EGIDOR
RUBRICA RUBRICA

C. MIRIAM ARIADNA RAMIREZ GUTIERREZ C. KING SUN CEREZO GARNICA
REGIDORA RI;GIDOR
RUBRICA RUBRICA

C. KARINA VARGAS GARCIA
REGIDORA
RUBRICA

En uso de las facultades que me confiere el articulo 60, fraccion I, inciso a) de la Ley Organica Municipal para el
Estado de Hidalgo, tengo a bien promulgar el presente Reglamento de Deporte y Cultura Fisica del Municipio de
Actopan, Hidalgo, por lo tanto, mando se imprima, publique y circule su exacta observancia y debido cumplimiento.

M. EN C. TATIANA TONANTZIN P. ANGELES MORENO
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
RUBRICA

Con fundamento y en uso de mis facultades que me son conferidas por lo dispuesto en la fraccién V del articulo 98

de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, tengo a bien refrendar el presente Reglamento de Deporte
y Cultura Fisica del Municipio de Actopan, Hidalgo.

C. JUAN MANUEL PACHECO CRUZ
SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL
RUBRICA

Derechos Enterados.- 18-05-2023

poa el LA ¢

S

i
ﬂ._‘(“
)

Estado Libre y Scherano
de Hidalgo
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La M. en C. Tatiana Tonantzin P.Angeles Moreno, Presidenta Municipal Constitucional de Actopan, Estado de
Hidalgo, a sus habitantes hace saber:

Que el Ayuntamiento de Actopan, Estado de Hidalgo, en uso de las facultades que le confieren las fracciones | y Il
del articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los articulos 115, 116, 122, 123 y 141
fracciones | y Il de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Hidalgo, 47 y 56 fraccion | inciso b) de la
Ley Organica Municipal vigente para el Estado de Hidalgo, y con base en los siguientes:

CONSIDERANDOS

PRIMERO.- Que una de las facultades de los Integrantes del Ayuntamiento del Municipio de Actopan, Estado de
Hidalgo, es la de promover y desarrollar la modificacién o elaboracion de los reglamentos para el municipio.

SEGUNDO.- La ciudadania debe de estar debidamente informada sobre los decretos, reglamentos, acuerdos,
circulares, convocatorias de procedimiento de licitacidn, avisos de fallo, edictos, documentos que por disposicion
legal sea obligatoria su publicacién, resoluciones y demas disposiciones administrativas para efectos de su
difusion y aplicacién que sean emitidos por las y los integrantes del Ayuntamiento, siendo estos de observancia
general, por ende, es menester contar con una Gaceta Municipal.

TERCERO.- El avance de las tecnologias de la informacién han permitido dotar a la Administracion Publica de
herramientas que facilitan la comunicacion de manera directa, sincrénica y asincrénica con la ciudadania para
atenderla e informarla sobre los hechos, actividades y disposiciones administrativas de observancia general.

CUARTO.- Por lo anteriormente fundado y expuesto, los integrantes del Ayuntamiento de Actopan, Estado de
Hidalgo, han tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE LA GACETA MUNICIPAL
DE ACTOPAN, ESTADO DE HIDALGO.

CAPITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

Articulo 1.- El Presente Reglamento es de interés publico y observancia general y tiene por objeto regular la
elaboracioén, publicacion y distribucion de la “Gaceta Municipal” de Actopan, Estado de Hidalgo; asi mismo,
establecer la bases generales de su contenido y difusion entre sus habitantes y el publico en general, las leyes
que en materia municipal sean aprobadas por el Congreso del Estado y los acuerdos, resoluciones, reglamentos,
presupuesto de egresos e ingresos, iniciativas de leyes, decretos, edictos, disposiciones administrativas de
observancia general y demas determinaciones que expidan las y los integrantes del Ayuntamiento.

Articulo 2.- La “Gaceta Municipal’, es el Organo de comunicaciéon del Gobierno Municipal de caracter
permanente, social e interés publico, cuya funcion es hacer del conocimiento de la ciudadania, los reglamentos
vigentes y los aprobados para el municipio; circulares, acuerdos, edictos, disposiciones administrativas de
observancia general, resoluciones y demas disposiciones administrativas para efectos de su difusion y aplicacion
que sean emitidos por las y los integrantes del Ayuntamiento; siendo estos de observancia general.

Articulo 3.- Corresponde a la o a el Presidente Municipal ordenar la elaboracion, publicacion y distribucion de la
“Gaceta Municipal” de Actopan, Estado de Hidalgo, para efectos de su difusion y vigencia legal.

A efectos de que la o el Presidente Municipal cumpla con la obligacion al que se refiere al parrafo anterior, éste
se auxiliara de la o del Secretario General Municipal, quien a su vez contara con el apoyo del personal adscrito a
la Direccion Juridica, quien tendra la obligacién y facultad de recibir y revisar el contenido de los Reglamentos
vigentes y los aprobados para el Municipio; circulares, acuerdos, edictos, disposiciones administrativas de
observancia general, resoluciones y demas disposiciones administrativas; posteriormente enviarlo (s) a la
Direccién de Comunicacion Social para su publicacion. La Direccion de Comunicacion Social tendra la obligacion
y facultad de recibir de la Direccion Juridica, para conformar, disefiar, elaborar y distribuir la Gaceta Municipal,
donde se publicaran los reglamentos vigentes y los aprobados para el Municipio; circulares, acuerdos, edictos,
disposiciones administrativas de observancia general, resoluciones y demas disposiciones administrativas; y la
Comision Permanente de Gobernacion, Bandos, Reglamentos y Circulares, sera la encargada de revisar el
contenido de la Gaceta Municipal para su publicacién
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Articulo 4.- Corresponde a la o a el Secretario General Municipal, con relacion a la Gaceta Municipal, lo siguiente:

l. La operacion y vigilancia en los términos autorizados, de las publicaciones efectuadas en la Gaceta
Municipal;

II.  Realizar la publicacion fiel y oportuna de los reglamentos, circulares, acuerdos, edictos o resoluciones que
sean remitidos para tal efecto;

Ill.  Las publicaciones de los reglamentos, circulares, acuerdos, edictos, resoluciones y demas disposiciones
administrativas de observancia general deberan hacerse en el numero de la Gaceta Municipal, mas
proxima para su publicacion;

IV.  Conservar y organizar cada una de las publicaciones de la Gaceta Municipal;

V. En ningun caso sera publicado documento alguno, cualquiera que sea su naturaleza juridica, si no esta
debidamente firmado y plenamente comprobada la procedencia. Por motivos técnicos, en la publicacion del
documento se podra omitir la impresién de la firma; sin embargo, en su lugar debera aparecer, bajo la
mencién del nombre del firmante, la palabra “rdbrica”, teniendo plena validez juridica el contenido de la
publicacién;

VI. Realizar la Fe de Erratas a los textos publicados, asi como corregirlos cuando lo justifique plenamente la o
el Secretario General del Municipio o lo determinen las y los integrantes del Ayuntamiento;

VII.  Las demas que le sefialen los reglamentos municipales; y
VIIl. Los edictos y demas determinaciones que sean publicadas en la Gaceta Municipal, deberan ser
previamente revisados por la Direccion Juridica.

CAPITULO SEGUNDO
Del contenido y periodicidad de la publicaciéon de la Gaceta Municipal

Articulo 5.- La Gaceta Municipal de Actopan, Estado de Hidalgo; debera ser publicada dentro de los primeros
cinco dias habiles de cada mes, en forma ordinaria, y las veces que sea necesario, su publicacién sera de manera
extraordinaria, cuando asi lo acuerden las y los Integrantes del Ayuntamiento, que por su importancia y contenido
no podra esperar a la publicacion ordinaria correspondiente.

Articulo 6.- Se publicara en la Gaceta Municipal lo siguiente:

I. Los reglamentos, circulares, acuerdos, edictos, resoluciones y demas disposiciones administrativas de
observancia general;
Il. Los acuerdos, convenios o cualquier otro compromiso de interés para el municipio y sus habitantes;
lll. La informacién de caracter institucional o resefias culturales, biograficas y geograficas de interés para los
habitantes del Municipio;
IV. Aquellos actos y resoluciones que por su propia importancia lo determinen las y los Integrantes del
Ayuntamiento; y
V. Por las inserciones de particulares que se efectuen en la Gaceta Municipal, estas se realizaran previo pago
de los derechos conforme a las cuotas que establezca la Ley de Ingresos, ante la Tesoreria Municipal.

Articulo 7.- La Gaceta Municipal debera contener visibles los siguientes datos:

l. El nombre “Gaceta Municipal” o “Gaceta Oficial del Municipio de Actopan”, Estado de Hidalgo;
Il. El emblema oficial del Ayuntamiento de Actopan;

1. Dia, mes y afio de publicacién;

V. Numero de ejemplar, en su caso ordinario o extraordinario; y

V. Sumario o indice del contenido.

Articulo 8.- La Gaceta Municipal sera editada en la ciudad de Actopan, Estado de Hidalgo; y su publicacion sera
realizada de manera digital en el sitio web oficial del Gobierno Municipal y debera promoverse en sus diferentes
propiedades digitales a fin de enterar a la ciudadania de su disponibilidad. Y se distribuira un ejemplar a las
bibliotecas municipales de Actopan y al Archivo Municipal.

Articulo 9.- El ejemplar ordinario y extraordinario de la Gaceta Municipal podran consultarse de manera libre en
el sitio web oficial del Gobierno Municipal.

Los ejemplares de fechas atrasadas de la Gaceta Municipal, estaran alojados en el sitio web oficial del Gobierno
Municipal para su consulta y/o descarga.
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CAPITULO TERCERO
Del procedimiento y la distribucién de las publicaciones

Articulo 10.- Los Acuerdos o Resoluciones a que se refiere el Articulo 6, aprobados por las y los Integrantes del
Ayuntamiento, deberan ser promulgados y sancionados por la o el Presidente Municipal para su publicacion y
refrendados por la o el Secretario General Municipal.

Articulo 11.- Una vez cumplidos los requisitos establecidos en el Articulo anterior, la o el Presidente Municipal, a
través de la Secretaria General Municipal, debera publicar los acuerdos o resoluciones tomando en consideracion,
a criterio del mismo, la cantidad de asuntos que asi lo requiera por el acuerdo expreso del Ayuntamiento.

Cuando se trate de los Ordenamientos Municipales, éstos seran publicados en el plazo sefialado para tal efecto
en el propio reglamento.

Articulo 12.- Cuando en la Gaceta Municipal se publique algun reglamento, circular, acuerdo, edicto,
resolucion o disposiciones administrativas de observancia general, deberd remitir un ejemplar a las Bibliotecas
del Congreso del Estado de Hidalgo, al Gobierno del Estado, al Archivo del Estado de Hidalgo.

Articulo 13.- Fe de Erratas es la correccion realizada en la Gaceta Municipal de las publicaciones que en la
misma se hayan realizado.

Articulo 14.- Los errores contenidos en la Gaceta Municipal, seran corregidos con la Fe de Erratas respectiva,
previo oficio de autorizacion por parte de la Secretaria General del Municipio, cuando se verifique plenamente la
existencia de la discrepancia entre el texto del documento aprobado y la publicacion efectuada en la Gaceta
Municipal.

Articulo 15.- La Fe de Erratas sera procedente en los siguientes casos:

l. Por error en la realizacion de la edicion de la Gaceta Municipal; y
Il Por error en el contenido del documento, en materia de publicacién.

Articulo 16.- La o el Presidente Municipal, por medio de la Secretaria General Municipal, publicara la Gaceta
Municipal en el sitio web oficial del Gobierno Municipal de Actopan, Estado de Hidalgo.

Articulo 17.- Los reglamentos, presupuestos de egresos, iniciativas de ley, decretos que expidan las y los
integrantes del Ayuntamiento, edictos, disposiciones administrativas de observancia general y demas
determinaciones, seran publicados en la Gaceta Municipal y el sitio web oficial del Gobierno Municipal de Actopan,
Estado de Hidalgo.

Articulo 18.- Los textos publicados en el Articulo anterior en el sitio web oficial del Gobierno Municipal seran
Unicamente para su consulta.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periédico Oficial del Estado
de Hidalgo.

SEGUNDO. - Se derogan todas aquellas disposiciones vigentes en el Municipio, que se opongan a las contenidas
en el presente Reglamento.

TERCERO. - El Secretario General Municipal esta facultado para resolver los casos no previstos en el presente
Reglamento, tomando en consideracion el interés publico y la garantia de los gobernados.

Dado en la Sala de Sesiones del Ayuntamiento de Actopan, Hidalgo, a los 09 dias del mes de enero del afo
2023, se autoriza y aprueba el presente Reglamento de la Gaceta Municipal de Actopan, Estado de Hidalgo.
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AYUNTAMIENTO DE ACTOPAN, HIDALGO

C. ALEJANDRO CHAPEY RAMIREZ ZUNIGA

SiNDICO HACENDARIO
RUBRICA

C. ROSALBA AMELIA LUCRECIA RIVERA MONTER

REGIDORA
RUBRICA

C. JUDITH PEREZ MORENO
SiNDICA JURIDICO
RUBRICA

C. ISIDRO PAULIN ALAMILLA
REGIDOR
RUBRICA

C. AURORA RAMIREZ HERNANDEZ C. FLOR DE MARIA MOCTEZUMA GACHUZ
REGIDORA REGIDORA
RUBRICA RUBRICA

C. MIRIAM ALAMILLA ROSALES C. JOSE ANGEL ESTRADA SANCHEZ
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA

C. CECILIA PEREZ MOCTEZUMA C. FRANCISCO PENA VILLAVERDE
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA

C. CATARINA GUTIERREZ GUAJARDO C. ARMANDO MONTER REYES
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA

C. RAFAEL CAMARGO CAMARGO C. JOSE GUADALUPE PORTILLO HERNANDEZ
REGIDOR REGIDOR
RUBRICA RUBRICA

C. MIRIAM ARIADNA RAMIREZ GUTIERREZ C. KING SUN CEREZO GARNICA
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA

C. KARINA VARGAS GARCIA
REGIDORA
RUBRICA

En uso de las facultades que me confiere el articulo 60, fraccion |, inciso a) de la Ley Organica Municipal para el
Estado de Hidalgo, tengo a bien promulgar el presente Reglamento de la Gaceta Municipal de Actopan, Estado de
Hidalgo, por lo tanto, mando se imprima, publique y circule su exacta observancia y debido cumplimiento.
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M. EN C. TATIANA TONANTZIN P.ANGELES MORENO
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
RUBRICA

Con fundamento y en uso de mis facultades que me son conferidas por lo dispuesto en la fraccion V del articulo 98

de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, tengo a bien refrendar el presente Reglamento de la Gaceta
Municipal de Actopan, Estado de Hidalgo.

C. JUAN MANUEL PACHECO CRUZ
SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL
RUBRICA

Derechos Enterados.- 18-05-2023
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La M. en C. Tatiana Tonantzin P.Angeles Moreno, Presidenta Municipal Constitucional de Actopan, Hidalgo, a sus
habitantes sabed:

Que el AYUNTAMIENTO DE ACTOPAN, HIDALGO, en uso de la facultad que le otorgan el articulo 115 fraccion Il
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 141 fraccion Il de la Constitucion Politica del Estado
de Hidalgo; y 7, 56 fraccion | inciso b) y 189 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo y con base en
los siguientes:

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Que la competencia que la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la del Estado de
Hidalgo otorgan a los municipios, se ejercera por el Ayuntamiento en forma exclusiva, como lo sefiala el articulo 116
de la Constitucién Politica del Estado de Hidalgo y lo ratifica el articulo 6 fraccion Il de la Ley Organica Municipal
para el Estado de Hidalgo.

SEGUNDO. Que es facultad y obligacién de sus integrantes someter a la consideracion del Ayuntamiento proyectos
de acuerdos que mejoren la esfera de su competencia, como lo sefala la fraccién Il del articulo 146 de la
Constitucion local en concordancia con el articulo 48 de la Ley Orgénica Municipal para el Estado de Hidalgo.

TERCERO. Que dentro de las facultades y obligaciones que tienen los regidores, el inciso a) de la fraccion Il del
articulo 69 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, les encomienda analizar los proyectos de
acuerdo para la aprobacion de reglamentos, decretos, etcétera que les sean presentados, como es el caso de esta
iniciativa.

CUARTO. Que los articulos 50 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, posibilita revocar acuerdos
anteriores del Ayuntamiento cuando se advierta que se afecte el interés de la sociedad o cuando se advierta que
contravienen a las leyes y reglamentos aplicables.

QUINTO. Que el articulo 190 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo contempla la posibilidad de
modificar los reglamentos y demas disposiciones de observancia general, cuando se cumplan los requisitos de su
aprobacion, expedicion y promulgacién, como es el caso que nos ocupa.

SEXTO. Que actualmente el Ayuntamiento se rige por su Reglamento Interior publicado el Peridédico Oficial del
Estado de fecha veintiocho de junio de 2004 y que como todo documento es susceptible de perfeccionarse.

SEPTIMO. Que es facultad y obligacion del Ayuntamiento expedir y aprobar modificaciones a las diversas
disposiciones de observancia general, de acuerdo a las leyes y reglamentos en materia municipal, esto con el
objetivo de mantenerlas al dia y funcionales a las demandas actuales de nuestro sistema de operacién dentro del
Ayuntamiento de Actopan.

OCTAVO. Que, en razon de lo anterior, el Ayuntamiento de Actopan, Hidalgo, tiene a bien expedir el siguiente:
REGLAMENTO INTERIOR DEL AYUNTAMIENTO DE ACTOPAN, HIDALGO.

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES Y LA RESIDENCIA

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular la integracion, organizacién y funcionamiento del
Ayuntamiento de Actopan , Hidalgo, como 6rgano colegiado y principal de gobierno y de la Administracion Publica
Municipal, asi como establecer las bases para el funcionamiento de sus sesiones y de las correspondientes a sus
comisiones, con absoluto apego a los principios de legalidad, orden y autonomia, ajustandose a los criterios de
flexibilidad, adaptabilidad, claridad, simplificacion y justificacion juridica. Sus disposiciones son de observancia
obligatoria y aplicable dentro del territorio de Actopan, Hidalgo. En su caso, también sera aplicable este Reglamento
cuando se designe, a falta de un Ayuntamiento, un Concejo Municipal.
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Articulo 2.- Para efectos del presente Reglamento se entiende por:

VIL.

VIIL.

XI.

XIl.

XIil.
XIV.

XV.
XVI.

XVIil.
XVIiL.

XIX.

XXil.
XXIiL.

XXIV.

XXVI.

XXVII.

Acuerdo: La determinacion de los integrantes del Ayuntamiento por mayoria o unanimidad, respecto de
un punto contenido en el Orden del Dia de que se trate;

Ayuntamiento: El Ayuntamiento de Actopan, Estado de Hidalgo;

Bando: Reglamento que integra las normas de observancia general, administrativas y de gobierno del
municipio de Actopan, con base a la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, sefiala los
derechos y obligaciones de los habitantes y vecinos, asi como, la normatividad que les garantice la paz
social, inclusion, justicia y equidad;

Cabildo: Es el Ayuntamiento en sesion, es la reunion del Presidente Municipal, los sindicos y regidores
actuando como érgano deliberante, en la que se resuelven colegiadamente los asuntos de la competencia
del Ayuntamiento;

Circulares: Documentos de comunicacion interna del gobierno municipal de Actopan;

Comisioén: Es el 6rgano constituido por el Cabildo, que a través de la elaboracién de dictamenes, informes,
opiniones o resoluciones contribuye a que el Ayuntamiento de Actopan, cumpla sus atribuciones
constitucionales y legales;

Concejo Municipal: Figura politica administrativa a la que hacen alusion los articulos 115 fraccién | de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 126 de la Constitucion Politica del Estado de
Hidalgo y 34 de la Ley Organica y que sustituye en el ambito de esos articulos al Ayuntamiento, con todas
sus facultades y obligaciones, equiparando su figura de Presidente del Concejo a la del Presidente
Municipal, Vocal Ejecutivo a la de Sindico y la de Vocales a la de Regidores;

Convocatoria: Citatorio formal por escrito, dirigido a los integrantes del Ayuntamiento, para asistir a las
sesiones o reuniones del Ayuntamiento;

Dictamen: Es un acto colegiado a través del cual, una o mas comisiones facultadas presentan una opinién
técnica calificada por escrito para aprobar o desechar los asuntos que se les presenten;

Dieta: Es la remuneracién por el desempefio del cargo de los miembros del ayuntamiento;
Disposiciones de observancia general: Son normas juridicas obligatorias que emite el Ayuntamiento
municipal en virtud de las facultades que las leyes le confieren y aplicables en su ambito territorial y
personal de validez;

Edil: Nombre genérico que identifica a un integrante o miembro del Ayuntamiento, pudiendo ser
indistintamente el Presidente Municipal, un Sindico o un Regidor;

Iniciativa: Es el acto juridico por el cual da comienzo el proceso reglamentario;

Iniciativa Administrativa: Son los proyectos realizados por los integrantes del Ayuntamiento, los cuales
se someten a consideracion y en su caso aprobacion de la Asamblea del Ayuntamiento;

Ley Organica: Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo;

Licencia: Es la autorizacion concedida por el Cabildo, a la solicitud presentada por cualquier miembro del
Ayuntamiento para separarse del ejercicio de su cargo;

Mayoria absoluta: Es el resultado de la suma de votos que representen, cuando menos, la mitad mas
uno de los miembros presentes del Ayuntamiento;

Mayoria calificada: Es el resultado de la suma de votos que represente, cuando menos, las dos terceras
partes de los integrantes del Ayuntamiento;

Mayoria simple: Es el resultado de la suma de votos de los miembros presentes del Ayuntamiento, que
constituye la cantidad superior frente a otra u otras opciones;

Medios electréonicos: Se entenderan por medios electronicos a todas aquellas plataformas digitales de
redes sociales, asi como a los equipos, medios opticos o dispositivos de cualquier otra tecnologia,
sistemas automatizados de procesamiento de datos y redes de telecomunicaciones;

Mocién: es la proposicion verbal realizada por un integrante del ayuntamiento, durante el desarrollo de la
sesion a efecto de interrumpir a un orador;

Municipio: El Municipio de Actopan, Hidalgo;

Orden del Dia: Es el listado de asuntos que formula el Presidente Municipal o Presidente de la Comision
para ser tratados en una Sesién o reunion;

Parlamento abierto: La practica del Ayuntamiento de hacer publicas las sesiones de cabildo reportando
a la ciudadania las actividades;

Presidente Municipal: La o el Presidente Municipal Constitucional de Actopan, Hidalgo;

Presupuesto de Egresos. Documento publico y técnico que contiene los conceptos de erogaciones que
el gobierno municipal realizara en un ejercicio fiscal,

Quérum: Es el numero minimo de los integrantes del Ayuntamiento requerido para que el Cabildo y las
comisiones puedan abrir sus sesiones y reuniones respectivamente. Este niumero equivale a la mitad mas
uno del total de sus integrantes;
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XXVIIL.

Recinto Oficial del Ayuntamiento: Lugar destinado y reconocido por el Ayuntamiento para la celebracion
de sus sesiones, de forma ordinaria es la sala de Sesiones de Presidencia Municipal;

XXIX. Regidor: Las y los integrantes del Ayuntamiento encargados de acordar las decisiones, para la buena
marcha de los intereses del Municipio;

XXX. Reglamento: El presente Reglamento Interior del Ayuntamiento de Actopan, Hidalgo; Norma juridica
general y con rango inferior a la ley, dictada por el Ayuntamiento que, teniendo el caracter de generales,
permanentes, obligatorios tienden a proveer el cumplimiento, ejecucion y aplicacion de las leyes de
competencia municipal y para la mejor prestacion de los servicios publicos municipales;

XXXI. Reunion: Concurrencia de los integrantes del Ayuntamiento y en algunas ocasiones de invitados en un
lugar, fecha y hora determinadas para desarrollar y desahogar una encomienda del Ayuntamiento;

XXXII. Sesidn: Es la asamblea de los integrantes del Ayuntamiento en Cabildo;
XXXIII. Secretario: La o el Secretario General Municipal;
XXXIV. Sindicos: Sindico Procuradora o Procurador Juridico o Hacendario encargados de vigilar los aspectos
financiero y juridico del mismo;
XXXV. Votacion econdémica: La que consiste en que los integrantes del Ayuntamiento levanten la mano, para
emitir el sentido de su voto;
XXXVI. Votacion nominal: Consiste en que individualmente cada uno de los integrantes del Ayuntamiento diga
su nombre y el sentido de su voto, a favor o en contra; vy,
XXXVII. Votacion secreta: La que se realiza por cédula.

Articulo 3.- El Municipio es un Orden de Gobierno, con personalidad juridica y patrimonio propio, que cuenta con
libertad interior y en el ambito administrativo; es, ademas, la célula fundamental de la organizacion politica del pais,
integrado por un conjunto de habitantes y vecinos que residen habitual o transitoriamente dentro de la demarcacion
territorial.

Articulo 4.- El Ayuntamiento es el 6érgano de gobierno municipal a través del cual, el pueblo, en ejercicio de su
voluntad politica, realiza la autogestion de los intereses de la comunidad. El ayuntamiento es el érgano deliberante
que funciona de manera colegiada, encargado de establecer y definir las acciones y criterios politicos con que se
deben de manejar los recursos del Municipio para atender su encargo social. Esta integrado por un Presidente
Municipal, los Sindicos y los Regidores que establezca la Ley Electoral del Estado de Hidalgo. Al Ayuntamiento le
corresponde la representacion politica y juridica del municipio y sus autoridades, en el ambito de su competencia,
ejerceran las atribuciones que les confiere la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion
Politica del Estado de Hidalgo, la Ley Organica, las leyes, los reglamentos, decretos, circulares y demas
disposiciones juridicas vigentes. En su caso, la misma definicién aplicard para un Concejo Municipal que sea
designado por el Congreso del Estado, el cual se integrara en términos de lo sefialado por el articulo 34 de la ley
organica.

Articulo 5.- Todas las cuestiones que tiendan a favorecer al Municipio y que no estan previstas en el presente
reglamento, seran deliberadas y resueltas, por los integrantes del Ayuntamiento y de acuerdo a lo que previene la
Ley Organica.

CAPITULO II
DE LA RESIDENCIA

Articulo 6.- El Ayuntamiento tendra su sede en la Sala de Sesiones de la Presidencia Municipal ubicada en Avenida
Hidalgo no. 8, Colonia Centro; Actopan, Hidalgo. En situaciones extraordinarias y debidamente justificadas el
Ayuntamiento podra acordar, por mayoria simple, sesionar temporalmente en otro lugar; para lo cual debera emitirse
el Acuerdo correspondiente o, si las circunstancias lo imponen, asi se decretara al iniciar la sesion asociada a esta
circunstancia.

Articulo 7.- La sede del Ayuntamiento podra ser reubicada temporalmente fuera de la cabecera municipal, cuando
las circunstancias asi lo justifiquen, con la aprobacién de la mayoria simple de sus integrantes, en casos de extrema
urgencia o caso fortuito. También, podra ser reubicada temporal o definitivamente, dentro de la cabecera municipal
con la aprobacién de la mayoria calificada de los miembros del Ayuntamiento.

Articulo 8.- El Ayuntamiento celebrara sus sesiones en el Recinto Oficial del Ayuntamiento, este lugar sera
inviolable, en consecuencia, se impedira el acceso al mismo a la fuerza publica, salvo el caso que lo requiera el
Presidente Municipal para salvaguardar el orden y la inviolabilidad del Recinto Oficial del Ayuntamiento.

TiTULO SEGUNDO
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DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES

CAPITULOI
DEL AYUNTAMIENTO
Articulo 9.- Le corresponden al Ayuntamiento todas las facultades y obligaciones que le sefalen la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, las leyes federales, la Constitucion Politica del Estado de Hidalgo, la Ley
Organica, los Reglamentos, el Bando de Policia y Gobierno, los decretos, circulares y demas ordenamientos legales
municipales.

Para el ejercicio de sus derechos y obligaciones los integrantes del Ayuntamiento contaran con los recursos
humanos, financieros, técnicos y tecnoldgicos necesarios, mismos que seran proveidos por el Presidente Municipal
a través de la Tesoreria Municipal; de acuerdo a la partida presupuestal aprobada por el Ayuntamiento en el
Presupuesto de Egresos.

Por cuanto hace a los recursos humanos con los que podra contar el Ayuntamiento para el ejercicio de sus funciones,
debera privilegiarse la asignacién del personal que ya tiene una relacion laboral con el municipio y las demas que
sefiala la Ley Organica.

Articulo 10.- El Ayuntamiento como 6rgano de gobierno, vigila la buena marcha en los diversos ramos de la
Administracion Puablica Municipal, la prestacion de los servicios publicos, asi como, la aportacion de opiniones,
comentarios y acuerdos tendientes a mejorarlos. Sin perjuicio de lo que la ley sefala, el Ayuntamiento tiene los
derechos siguientes:

. Gozar de las mismas prerrogativas, participar en las discusiones y votaciones de propuestas de acuerdo
y demas asuntos que sean tratados en las sesiones de Ayuntamiento y en las comisiones de que formen
parte;

1. Solicitar al Presidente Municipal la celebracion de Sesiones Extraordinarias, por acuerdo de las dos
terceras partes del total de los integrantes;

111 Proponer al Ayuntamiento las Iniciativas de Ley o Decretos, Bandos, Reglamentos, Circulares,
Disposiciones de Observancia General, Licitaciones Publicas y las demas disposiciones administrativas y
actos municipales procedentes para punto de acuerdo necesarios para la buena marcha de la
Administracion Publica Municipal;

V. Los Regidores en sus facultades de inspeccion y vigilancia en las areas a su cargo, ejerceran su funcién
como Cuerpo Colegiado;
V. Las demas que les confieran la Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo, las Leyes inherentes,

Bandos, Reglamentos y demas Ordenamientos Legales.

Articulo 11.- Son obligaciones de los integrantes del Ayuntamiento, sin detrimento de lo que indique la Ley Organica
Municipal y otras disposiciones legales:

l. Observar y cumplir los Acuerdos que apruebe el Ayuntamiento;
1. Guardar reserva de los asuntos tratados en las sesiones privadas;
lil. Acudir puntualmente el dia y hora que sean sefialados para sesionar y participar con derecho a voz y voto,
en el analisis y deliberacion de los asuntos del Ayuntamiento y sus comisiones;

V. Votar a favor, en contra o abstenerse en las sesiones de Ayuntamiento, como en las comisiones que
formaren parte;
V. Guardar el orden y respeto a los integrantes y al recinto oficial donde se celebren las sesiones del
Ayuntamiento, debiendo esperar su turno que le corresponda para su intervencion;
VI. Permanecer en las sesiones de Ayuntamiento o de las comisiones que formen parte, durante el desarrollo
de las mismas, debiendo dar aviso de su retiro al Moderador, cuando el caso lo amerite;
VII. Elegir al Moderador y al Secretario de Actas del Ayuntamiento en sesion, los cuales duraran en su encargo
tres meses.
VIII. Proporcionar al Ayuntamiento todos los informes o dictamenes que les requieran y cumplir con las
obligaciones o comisiones que les hayan encomendado;
) @ Suscribir y ratificar el contenido de las actas y acuerdos del Ayuntamiento, pudiendo hacerlo bajo protesta
cuando asi lo estimen pertinente;
X. Analizar y, en su caso, aprobar las propuestas para el nombramiento del Oficial Mayor del Ayuntamiento;
XL Recibir, analizar y votar el informe anual que rinde el Presidente Municipal o el Presidente del Concejo
Municipal;
XIl. Realizar sesiones de audiencia publica para recibir peticiones y propuestas de la comunidad;
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Xl

XIV.

Articulo

Excusarse de conocer, dictaminar o votar respecto de asuntos en que tenga interés personal, familiar o de
negocios o pueda derivar alguna ventaja o beneficio para el integrante del Ayuntamiento, su coényuge,
cualquier pariente consanguineo, civil o por afinidad o para personas morales o entidades econémicas de
las que forme o haya formado parte, conforme a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos
del Estado de Hidalgo; y

Las demas que le confieran la Ley Organica y otros ordenamientos legales.

CAPITULO I
DEL PRESIDENTE MUNICIPAL

12.- La representacion politica del Municipio y la ejecucion de los acuerdos del Ayuntamiento, recae en el

Presidente Municipal, quien conduce las actividades en forma programada, mediante objetivos propuestos y
establecidos en el Ayuntamiento, se auxilia para el eficaz y eficiente desarrollo de la Administracion Publica Municipal
de las dependencias administrativas que le sefiala la Ley Organica. Y para hacer cumplir los acuerdos del
Ayuntamiento y sus propias resoluciones, podra hacer uso de las correcciones disciplinarias que a continuacion se

sefalan:

l.- Apercibimiento;

Il.- Sanciones administrativas correspondientes a resolutivo de juicios administrativos; y,

lll.-  El empleo de la fuerza publica.

Articulo 13.- El Presidente Municipal tendra los derechos y obligaciones siguientes:

l.- Convocar y firmar a sesion del Ayuntamiento por escrito;

II.- Presidir las sesiones del Ayuntamiento;

.- Instalar legalmente la sesion;

IV.-  Declarar formalmente la clausura la sesion;

V.- Tendra voz y voto en todas las sesiones;

VI.-  Emitir voto de calidad en caso de empate;

VIl.- Informar al Ayuntamiento de palabra o por escrito, cuando fuese requerido para ello, independientemente
del informe anual sobre el estado que guarda la Hacienda Publica Municipal y las labores realizadas
durante el transcurso;

VIIl.- Firmar todas las actas de sesién del Ayuntamiento;

IX.- Tramitar la publicacién en el Periddico Oficial, en la Gaceta Municipal y en el Tablero Oficial, los acuerdos
del Ayuntamiento cuando dichas disposiciones legales requieran de su Publicacién o lo haya acordado el
Ayuntamiento o a quien designe para tales efectos;

X.- Garantizar mediante exhortacién a guardar el orden, conminar a abandonar el local, solicitar el auxilio de
la fuerza publica a efecto de restablecer el orden y expulsar a quienes lo hayan alterado;

Xl.-  Procurar que se analice, delibere y resuelva ampliamente el contenido de cada asunto. Dar curso legal a
la informacién, documentacion que esté dirigida al Ayuntamiento y sea competencia del mismo;

XIl.-  Instruir a los servidores publicos de la Administracion Publica Municipal para que acudan a informar sobre
los asuntos de su competencia; y

Xlll.- Las demas que le sefiale la Ley Organica y otros ordenamientos legales.

CAPITULO Il
DEL MODERADOR DEL AYUNTAMIENTO
Articulo 14.- El Moderador de las sesiones del Ayuntamiento, en lo que, al funcionamiento interior, tendra las
siguientes:

l.- Someter a consideracion de los miembros del Ayuntamiento la propuesta del orden del dia;

Il.- Dirigir todos los trabajos pendientes a desahogar los puntos contenidos en el orden del dia;

.- Emitir mociones;

IV.-  Proponer las comisiones especiales de comun acuerdo con los demas integrantes del Ayuntamiento;

V.- Suspender las sesiones a peticion de la mayoria de los integrantes del Ayuntamiento cuando exista un
marcado desorden que impida su continuacion;

VL.- Conceder la palabra a los miembros del Ayuntamiento y a los que comparezcan previo rol y el tiempo

establecido;
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VILI.-
VIIL.-
IX.-

X.-
XI.-

Llamar al orden a los integrantes del Ayuntamiento cuando en sus intervenciones se aparten del tema de
discusion o se profieran Insultos, Calumnias o Ataques Personales;

Acordar con la mayoria de los miembros del Ayuntamiento los recesos que estimen convenientes, sin
suspension de la sesién en turno;

Someter a votacion los puntos debatidos y dar a conocer los resultados de la misma;

Declarar formalmente la clausura de la sesion en ausencia del Presidente; y

Las demas que sean necesarias durante la celebracién de las sesiones, para promover el cumplimiento de
la Ley, del presente Reglamento y los demas acuerdos del Ayuntamiento.

CAPITULO IV
DEL SECRETARIO DE ACTAS

Articulo 15.- El Secretario de Actas del Ayuntamiento, en lo que al funcionamiento interior del Ayuntamiento se
refiere, tendra las siguientes:

.-
Il.-
.-
V.-

V.-
VI.-
VILI.-
VIII.-

IX.-

En ausencia del Moderador, dar cumplimiento a las funciones del mismo;

Tomar lista de asistencia, verificar y declarar la existencia de quérum legal para sesionar;

Dar lectura al acta de la sesion anterior o solicitar la dispensa que en su caso resulte procedente;

De manera conjunta con el Ayuntamiento leer el extracto de la correspondencia recibida y despachada y
turnarla a las comisiones a través del Oficial Mayor del Ayuntamiento;

Supervisar la elaboracién del acta de las sesiones que realice el Oficial Mayor;

Compilar los acuerdos aprobados por el Ayuntamiento;

Recabar las firmas de los participantes de la sesion, consignandolas en las actas o acuerdos emitidos y
que deberan ser firmados inexcusablemente por el Presidente Municipal;

Tramitar la publicacién de los acuerdos del Ayuntamiento, cuando las disposiciones legales o el acuerdo
que corresponda asi lo ordenen; v,

Las demas que sean necesarias durante la celebracion de las sesiones, para promover el cumplimiento de
la Ley, del presente Reglamento y los demas Acuerdos del Ayuntamiento.

CAPITULO V
DEL OFICIAL MAYOR

Articulo 16.- En lo que al funcionamiento interior del Ayuntamiento se refiere, tendra las siguientes funciones:

V.-

V.-

VI.-

VII.-
VIIL.-

IX.-
X.-

XI.-
Xil.-

Se encargara de la atencién de los asuntos internos e informard a los Integrantes del Ayuntamiento
cualquier asunto urgente;

Atender la correspondencia recibida foliandola y presentar un extracto de ella para presentarla al
Ayuntamiento en sesion;

Cuidar que se reproduzcan y circulen con toda antelacion a las sesiones los documentos y anexos
necesarios para el estudio y discusion de los asuntos contenidos en el Orden del Dia en los términos
establecidos por este Reglamento;

Recibira y foliara la correspondencia recibida y despachada y hara un extracto de ella para presentarla al
Ayuntamiento en sesion;

Canalizara la correspondencia recibida a las comisiones y del mismo modo canalizara la despachada a
quien corresponda;

Entregar en tiempo y forma a los integrantes del Ayuntamiento el Proyecto del Orden del Dia de las
sesiones atendiendo al presente Reglamento;

Vigilar los preparativos de las sesiones;

Levantar el acta de las sesiones cuidando que su contenido verse un extracto sobre los acuerdos tomados
y formar el expediente correspondiente, con la supervision del Secretario de Actas;

Llevar el libro de actas de las sesiones del Ayuntamiento, con la supervision del Secretario de Actas;
Preservar en los términos de este Reglamento, las cintas que contengan las grabaciones de audio y video
de las sesiones del Ayuntamiento las cuales se entenderan como apéndice del acta;

Las demas que le encomiende el Ayuntamiento; y,

El Oficial Mayor del Ayuntamiento sera nombrado por la mayoria de los integrantes a propuesta del
Presidente Municipal.

TiTULO TERCERO
DE LAS SESIONES E INICIATIVAS
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CAPITULO I
DE LAS SESIONES

Articulo 17.- Previo al cabildo, podran realizarse reuniones de trabajo convocadas por los integrantes del
Ayuntamiento, con la finalidad de establecer consensos en cuanto a los puntos del Orden del Dia, analizar los
documentos que se presentaran, emitir las observaciones que los mismos consideren pertinentes y abundar en la
informacion de los puntos a tratar para agilizar el desarrollo de la sesién de Ayuntamiento respectiva.

Articulo 18.- El Cabildo se celebrara en el recinto oficial denominado “Sala de Sesiones de Presidencia Municipal",
0 en su caso, en el lugar que el Ayuntamiento declare como tal para sesionar.

El lugar declarado como recinto oficial es inviolable, por lo que los miembros de seguridad publica municipal, estatal
o federal sélo podran entrar en este por instrucciones o autorizacion del Presidente Municipal, lo mismo vale para el
caso de miembros de las fuerzas armadas.

Articulo 19.- El Ayuntamiento podra celebrar sesiones publicas: ordinarias, extraordinarias, solemnes, itinerantes y
permanentes; o privadas, En la forma, términos y condiciones que dispone la Ley Organica y el presente reglamento,
para cada uno de los casos. Excepcionalmente y por condiciones extraordinarias, el Ayuntamiento podra celebrar
sesiones virtuales o de forma remota. Debera de observarse:

l.- Las sesiones de Ayuntamiento Publicas podran ser transmitidas de manera digital, previo acuerdo de la
mayoria de los integrantes del Ayuntamiento;

Il.- Todas las sesiones deberan audio y videograbarse;

lll.-  Las sesiones seran convocadas por el Presidente y en los siguientes plazos:

a. Para las Sesiones Ordinarias, cuando menos con cuarenta y ocho horas de anticipacion,

b. Para las Sesiones Extraordinarias, podran convocarse cuando menos con veinticuatro horas de
anticipacion; estas podran también convocarse en el momento del desarrollo de alguna sesion
indicando la hora, fecha y por aprobacién de las dos terceras partes del total de los integrantes del
Ayuntamiento;

c. Paralas Sesiones Solemnes, seran convocadas al menos con treinta seis horas de anticipacion.

Articulo 20.- Las convocatorias a las sesiones ordinarias, extraordinarias o solemnes seran notificadas a los
integrantes del Ayuntamiento por el Oficial Mayor del Ayuntamiento en los momentos y medios siguientes:

.- Durante la Sesion de Cabildo inmediata anterior; o

Il.- En la oficina de Oficialia Mayor del Ayuntamiento ubicada en Presidencia Municipal y por medio escrito
con acuse de recibo; o
lll.- Mediante medios de comunicacién digital.

Las convocatorias para las sesiones ordinarias, extraordinarias y solemnes sefialara con precision la fecha, hora y
lugar donde se llevaran a cabo, mencionando el numero y tipo de sesién que se trate.

Articulo 21.- La convocatoria a las sesiones ordinarias debera ir acompafada de los siguientes documentos:

l.- El Orden del Dia;
Il.- La documentacion que sustente los puntos a tratar durante la Sesion; vy,
.- Copia o documento digital del proyecto de Acta de la Sesion anterior.

El referido proyecto de Acta, podra ser remitido a los integrantes del Ayuntamiento con antelacién a la notificacion
de la convocatoria con el propdsito de contar con mas tiempo para su revision y en su caso, la manifestacion de las
observaciones de cada integrante.

Articulo 22.- La convocatoria a las sesiones extraordinarias debera ir acompafada de los siguientes documentos:

l.- El Orden del Dia, que precisara el asunto o asuntos de urgente resolucién a tratar; vy,
Il.- La documentacion y/o anexos.

Articulo 23.- Las sesiones se clasifican de la siguiente forma:

l.- Por su caracter: ordinarias, extraordinarias y solemnes; y
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Il.- Por su tipo: publicas y privadas.

Articulo 24.- Son sesiones ordinarias, aquellas que se celebren en los dias previamente establecidos por el
Ayuntamiento. El numero de sesiones ordinarias no sera menor de dos al mes, las cuales se celebraran de acuerdo
al calendario de sesiones que apruebe el Ayuntamiento, el cual debera especificar el dia, fecha y hora de la
celebracion de las sesiones.

Articulo 25.- Son sesiones extraordinarias, las que se realicen fuera del dia o dias acordados para la celebracidn
de sesiones ordinarias y tienen por objeto tratar exclusivamente asuntos de urgente resolucién, a convocatoria del
Presidente o bien a peticidon de las dos terceras partes de los integrantes del Ayuntamiento.

Articulo 26.- Son sesiones solemnes las siguientes:

l.- La de instalacion del Ayuntamiento;

Il.- Cuando el Presidente Municipal rinda el informe anual respecto del estado que guarda la Administracién
Pudblica Municipal;

ll.- En las que asista el Gobernador Constitucional del Estado de Hidalgo o el Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, en atencion a su investidura;

V.- Las que se celebren para declarar huéspedes honorarios o distinguidos del Municipio de Actopan, Hidalgo
que hayan decidido honrar con esta distincion;

V.- La correspondiente a la conmemoracion de la ereccion del Municipio de Actopan, Hidalgo; vy,

VI.- Cuando la solemnidad del caso lo requiera y sea declarado por la mayoria de los integrantes del

Ayuntamiento.

Articulo 27.- Por regla general las sesiones del Ayuntamiento son sesiones publicas y en ellas podran asistir los
ciudadanos en general y los medios de comunicacion, quienes deberan observar respeto, compostura y abstenerse
de tomar parte en las deliberaciones del Ayuntamiento, asi como de expresar manifestaciones que alteren el orden
en el recinto.

Son sesiones privadas las que sean acordadas por el Ayuntamiento como tales, considerando la naturaleza de los
asuntos a tratar, asistiendo soélo los integrantes del Ayuntamiento y el personal técnico que éste determine, asi como
las que convoque el Presidente Municipal por causas debidamente justificadas.

Articulo 28.- Las sesiones ordinarias y extraordinarias podran ser declaradas por el Ayuntamiento como
permanentes cuando la importancia del asunto lo requiera. Durante el transcurso de la sesion y a propuesta del
Presidente Municipal podran ser declarados los recesos necesarios.

Articulo 29.- En las sesiones extraordinarias y solemnes, sélo podran tratarse los asuntos que hayan sido incluidos
en el Orden del Dia.

Articulo 30.- En las sesiones publicas, se observara lo siguiente:

l.- El Moderador hara preservar el orden publico, conminando al infractor abandonar el recinto o en caso de
reincidencia remitir a la autoridad competente para la sancion procedente; y,

Il.- Solo en el caso de que se altere el orden publico el Presidente Municipal si lo estima necesario, podra
ordenar suspender temporalmente la sesién, asi como el desalojo del recinto, pudiendo declarar que la
sesion continué en privado.

Articulo 31.- Para que una sesion de Ayuntamiento se considere valida, se requerira del quérum legal, que es la
asistencia de por lo menos la mitad mas uno de la totalidad de sus integrantes, entre los cuales debera estar
presente, obligadamente, el Presidente Municipal, quien la presidira.

Si transcurridos 15 minutos de la hora sefalada para la celebracién de la sesién, no existe quérum para que ésta se
lleve a cabo, el moderador hara la declaracién de diferirla dentro de las siguientes veinticuatro horas, procediendo
a su notificacion via escrita y/o medios electrénicos de manera inmediata.

Articulo 32.- Es obligacion de los integrantes del Ayuntamiento concurrir a todas las sesiones de Ayuntamiento y
firmar oportunamente las actas de las mismas.
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Una vez instalada la sesién e iniciado el primer punto a tratar del orden dia, todo aquel integrante del Ayuntamiento
que no se encuentre presente tendra falta injustificada.

Ademas, al integrante del Ayuntamiento que incurra en falta injustificada a las sesiones del Ayuntamiento
convocadas en tiempo y forma, se hara acreedor a una amonestacion publica por parte del Ayuntamiento.

Articulo 33.- Son faltas justificadas las siguientes:

l.- Cuando previamente a la sesion por escrito 0 en caso necesario por la via telefénica haya avisado y
expuesto el motivo de su inasistencia al Presidente Municipal o Presidente de la Comisién o al Moderador
o al Oficial Mayor del Ayuntamiento.

Il.- La incapacidad fisica o de salud acreditada con el respectivo comprobante.

.- Por causa grave o fuerza mayor que califique el Ayuntamiento.

V.- Cuando haya sido comisionado por el Presidente Municipal, el Ayuntamiento o por la comision de la que
forme parte para atender algun evento propio de la Administracién Municipal, y
V.- No se consideran justificadas las faltas originadas con motivo de labores partidistas o actividades para la

atencion o nominacion a cargo de eleccion.

Articulo 34.- Las faltas temporales o definitivas de los integrantes del Ayuntamiento seran cubiertas en los términos
que establece la Ley Organica.

Articulo 35.- Los integrantes del Ayuntamiento no podran retirarse de la sesion antes de que ésta concluya, salvo
causa justificada.

Articulo 36.- Las sesiones del Ayuntamiento seran presididas por el Presidente Municipal y dirigidas por el
Moderador.

Articulo 37.- A las sesiones del Ayuntamiento debera asistir invariablemente el Secretario General Municipal, quien
unicamente tendra voz informativa cuando se lo requiera cualquier integrante del Ayuntamiento.

El Secretario General Municipal no es miembro del Ayuntamiento.

También, debera estar presente el Oficial Mayor del Ayuntamiento para informar de los asuntos que se le hayan
encomendado y para resolver lo que este Reglamento le encarga.

CAPITULO NI
DEL ORDEN DEL DIA

Articulo 38.- La presentacion, discusion y votacion de los acuerdos del Ayuntamiento, se debera invariablemente
al Orden del Dia presentado por el Presidente Municipal y en la apertura de la Sesion se aprobara por el
Ayuntamiento el orden en que deberan ser tratados los asuntos.

En la formulacion del Orden del Dia tienen prioridad los asuntos que debe conocer, discutir o votar el Ayuntamiento,
conforme a plazos previstos en disposiciones constitucionales, legales o reglamentarias y aquellos que representen
un mayor interés publico.

Los asuntos que se soliciten o propongan para ser considerados en el Orden del Dia a desahogarse en el Cabildo,
deberan reunir los siguientes requisitos:

Ser remitidos por escrito y/o en los medios electronicos al Oficial Mayor; debiendo contener:

l.- El titulo del punto de acuerdo correspondiente;

.- Los fundamentos de derecho que correspondan; y

lll.-  Anexar de forma legible, todos y cada uno de los documentos que correspondan y en caso de consistir en
copias simples o fotostaticas, precisar dénde se encuentran los originales.

La solicitud y anexos se entregaran por lo menos con una anticipaciéon de cuarenta y ocho horas a la celebracion de
la sesion del Ayuntamiento.

Articulo 39.- El Orden del Dia para las sesiones ordinarias se desarrollara con estricto apego a lo siguiente:
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Lista de asistencia y en su caso, declaracion del quérum legal;

Instalacion legal de la sesion;

Lectura y, en su caso, aprobacion del Orden del Dia;

Lectura, discusion y en su caso, aprobacion del acta de la sesion anterior;
Comunicaciones oficiales y correspondencia;

La presentacion por turno de los asuntos a tratar y su correspondiente acuerdo:
Asuntos generales; y

Clausura de la sesion.

ONoORWNA

Articulo 40.- Los temas correspondientes a los asuntos generales para las sesiones ordinarias seran los que
correspondan a:

l.- Avisos y notificaciones al Ayuntamiento, a alguno de sus miembros o a las comisiones; y
.- Que el asunto se relacione con la vida politica, econdmica, social y publica del Municipio.

La intervencion correspondiente para la exposicion de cada asunto general sera de hasta cinco minutos por asunto.
Durante los asuntos generales se discutira y analizara el tema que se presente, el cual no sera votado por la
naturaleza del mismo punto.

Articulo 41.- El Orden del Dia para las sesiones extraordinarias se desarrollara con estricto apego a lo siguiente:

1. Lista de Asistencia y, en su caso, declaracion del quérum legal;

2. Instalacion de la sesion;

3. La presentacion por turno del o los asuntos de urgente resolucién a tratar; y
4. Clausura de la Sesion.

Articulo 42.- El Orden del Dia para las sesiones solemnes se desarrollara con apego a lo siguiente:

Lista de asistencia y, en su caso, declaracion del quérum legal;
Instalacion de la sesion;

Honores a la bandera;

La presentacién de los asuntos solemnes a tratar;

En su caso, intervencion de la persona invitada especial;
Interpretacion del Himno Nacional; y

Clausura de la Sesion.

NogoprwN=

Dicho orden podra adaptarse por acuerdo econdmico del Ayuntamiento, a las caracteristicas propias de cada
acontecimiento que merezca la realizacion de una sesion de esta naturaleza.

Articulo 43.- En la discusion de los asuntos que se planteen, participaran los integrantes del Ayuntamiento que
deseen hacerlo, el moderador, concedera el uso de la voz, cuidando las formalidades de respeto y atencion.

Para el debate del asunto el moderador preguntara si algun miembro del Ayuntamiento desea hacer uso de la
palabra respecto del mismo, procediendo en su caso, a elaborar la lista de oradores.

Articulo 44.- Para el desahogo de los puntos del Orden del Dia, a solicitud del Presidente Municipal o de la mayoria
de los integrantes del Ayuntamiento, se podra solicitar por conducto del Moderador, la presencia de cualquier
servidor publico municipal que esté relacionado con el punto a tratar, a efecto de ampliar la informacién del asunto.
Los integrantes del Ayuntamiento, ajustandose al tema, podran formularle las preguntas que consideren necesarias,
pero en ningun caso el servidor publico podra participar en las discusiones o votaciones del punto a tratar.

Podra dispensar la lectura de los documentos y anexos asociados a los puntos del Orden del Dia, si el Oficial Mayor
del Ayuntamiento previamente remita dicha informaciéon a los integrantes del Ayuntamiento en la sesion
correspondiente el Moderador informara de la remision anticipada y solicitara la dispensa de lectura, tras lo cual se
procedera a su desahogo.

En la presentacion y discusion de los asuntos del Orden del Dia, cualquier integrante del Ayuntamiento podra hacer
uso de equipo de sonido, fotografico o dispositivo electronico de ayuda audiovisual para ilustrar al cabildo.

UL Illlllzlgglgll I I|I1|||2|1|I|III|I LI

- may 22 alcl



22 de mayo de 2023 PERIODICO OFICIAL

Alcance Uno DEL ESTADO DE HIDALGO Pagina 51 de 122

Articulo 45.- Cuando se trate de la discusion y, en su caso aprobacion de algun proyecto de reglamento, el
Ayuntamiento en pleno realizara la discusién en lo general y en seguida en lo particular para su aprobacién o
rechazo.

Articulo 46.- Quien haga uso de la palabra, ya sea para informar o para discutir, sera absolutamente libre para
expresar sus ideas, sin que pueda ser reconvenido por ello, asi mismo, expresara debidamente todas las cuestiones,
circunstancias y motivos para defender en pro o en contra, teniendo el derecho de réplica para sustentar, motivar y
fundar su posicion.

Los integrantes del Ayuntamiento hacen uso de la palabra, previa autorizacion del moderador, de acuerdo con el
Orden del Dia, para los siguientes efectos y sujetandose a los tiempos que para cada caso se indica:

l.- Presentacion de iniciativas, hasta por 10 minutos;
Il.- Presentacion de dictamenes a nombre de las comisiones, hasta por cinco minutos;
.- Intervenciones durante el analisis y discusion del punto a tratar del orden del dia;

V.- Respuestas a preguntas que se le formulen durante su intervencion, hasta por tres minutos, adicionales a
la presentacion;
V.- Referencia a alusiones personales, hasta por dos minutos;
VI.- Conmemoracion de efemérides, hasta por cinco minutos;
VII.- Para la presentacién del punto del orden del dia a tratar, hasta por cinco minutos; y
VIil.- Cuando se requiera la intervencién del algun titular o director de area, por el tiempo necesario.

Los integrantes del Ayuntamiento hacen uso de la palabra, previa autorizacion del Moderador, hasta por cinco
minutos, en los siguientes casos:

l.- Para formular observaciones al Orden del Dia

.- Para realizar precisiones al Acta de la Sesién anterior;
.- Para presentar mociones; y

V.- Para formular preguntas al orador.

Los integrantes del Ayuntamiento pueden solicitar al Moderador instruya al Secretario de Actas, dar lectura a algun
texto breve relacionado con el tema de que se trata; de ser procedente, el tiempo de la lectura no debe exceder a
cinco minutos y es adicional al que tiene derecho el orador.

Articulo 47.- Los integrantes del Ayuntamiento podran realizar preguntas al orador relacionadas con el asunto de
que se trata y se desahogara en los tiempos reglamentarios.

Articulo 48.- En el desarrollo del debate se concede la palabra a un miembro del Ayuntamiento cuando se le alude
de manera personal. Para estos efectos el solicitante interviene inmediatamente después del orador.

En el caso de alusiones personales, éstas deben haberse hecho de manera nominal o de modo que no quede duda
que el solicitante ha sido mencionado. No se consideran alusiones las referencias a personas morales.

Articulo 49.- En el uso de la palabra, del orador en turno este podra ser interrumpido por cualquier integrante del
ayuntamiento que le solicite una mocion de orden ante el moderador en los siguientes casos:

l.- Al concluir el tiempo autorizado para su intervencion;

Il.- Al agotarse el tiempo adicional que, en su caso, se le conceda;

lll.- Al apartarse del tema de que se trata;

IV.- Para dar lectura a algun documento relativo al tema; y

V.- Para llamar al orden a alguno de sus integrantes, al personal de apoyo o al publico asistente.

Articulo 50.- Durante el uso de la palabra no se permitiran interrupciones, ni dialogos personales entre el orador en
turno y alguno de los integrantes del Ayuntamiento.

Podra alterarse la lista de oradores sélo en el caso de que cualquiera de los integrantes del Ayuntamiento desee
referirse o contestar alguna alusién personal, gozando de los tiempos establecidos en este Reglamento para su
intervencién, concediéndose el derecho de réplica por una sola vez y con el mismo tiempo a quien haya hecho
alusion.
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Articulo 51.- Ningun integrante del Ayuntamiento podra hacer uso de la palabra, si no le ha sido concedida por el
moderador.

Articulo 52.- Los integrantes del Ayuntamiento podran, cuando sea necesario, solicitar al moderador, haga una
mocién de orden o de procedimiento al orador en turno, o cuando éste no se refiera al tema en discusion.

Asimismo, procede la mocién de orden cuando un integrante del Ayuntamiento con palabras, gestos o sefales
interrumpa al orador en turno, apartandose de los principios de orden y respeto durante el desarrollo de la Sesion.

El moderador calificara las solicitudes de mocion de orden y procedimiento, en su caso exhortara al integrante del
cuerpo edilicio que dio lugar a ella, que rectifique su actitud.

Articulo 53.- El integrante del Ayuntamiento que haya solicitado el uso de la voz y no esté presente al momento de
su intervencion, perdera su turno mas no su derecho.

Articulo 54.- Para la declaracién de recesos, a propuesta del Presidente Municipal o cualquiera de los integrantes
del Ayuntamiento y con la aprobacién mayoritaria simple, podran declararse los recesos que se consideren
convenientes hasta agotar el desahogo de los puntos del Orden del Dia.

Articulo 55.- Se podra declarar el receso de una Sesion en los siguientes casos:

l.- Para la recopilacién extraordinaria de datos correspondientes a un punto del Orden del Dia;

Il.- Para la espera de la presencia de un servidor publico relacionado con el punto del Orden del Dia y no se
encuentre fisicamente cercano al recinto de celebracion de la Sesién, debido al desarrollo de sus
funciones;

lll.-  Para el caso de restablecer el orden durante la Sesion;

IV.-  Por causa justificada calificada por la mayoria de los ediles; y

V.- Por causas de fuerza mayor calificada por la mayoria de los ediles.

El Moderador debera sefalar el tiempo y en su caso fecha en el que habra de reanudarse la misma.

Articulo 56.- No podra interrumpirse la discusiéon de algin asunto, a menos que por cualquier causa se suspenda
la sesion, lo que requerira la votacién por mayoria simple de los integrantes del Ayuntamiento, o bien que, quien lo
haya presentado pida estudiarlo con mayor detenimiento, en cuyo caso el Ayuntamiento fijara nueva fecha para la
discusion.

Articulo 57.- El Moderador, al estimarlo conveniente, podra preguntar al pleno si considera suficientemente discutido
un asunto y en caso de que asi lo considere la mayoria de los miembros del Ayuntamiento, se declara cerrada la
discusion y procedera a instruir al secretario de actas que levante la votacion de la misma.

CAPITULO I
DE LA VOTACION

Articulo 58.- Respecto de la votacion, cuando un punto de acuerdo haya sido plenamente discutido, el Moderador,
lo sometera a votacion: econdmica, nominal o secreta.

La votacion econémica, consiste en que al tiempo en que el Moderador pregunta el sentido del voto a favor, en
contra o abstencion; los integrantes del Ayuntamiento levantan la mano para expresar la decision de su respectivo
voto.

Votacién nominal, sera sujeto aprobacién mediante votacion nominal el Plan Municipal de Desarrollo, los Bandos y
Reglamentos, el Presupuesto de egresos, las Iniciativas de Ley y Decreto al Congreso, las disposiciones normativas
de observancia general y otros acuerdos que determine el Ayuntamiento, consiste en que los integrantes del
Ayuntamiento expresan su respectivo voto ya sea a favor o contra, en el momento en que el Moderador declare
iniciada la votacién, en forma individual todos y cada uno de los integrantes del Ayuntamiento emitira el sentido de
su voto, mediante el procedimiento siguiente:

l.- El orden de la votacién principia del lado derecho del Moderador;
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1l.- Cada uno de los integrantes del Ayuntamiento expresara en voz alta su nombre y el sentido de su voto: a
favor o en contra.

lll.-  Concluido el acto anterior, el Secretario de Actas preguntara en voz alta si falta algun integrante del
Ayuntamiento por votar y no faltando, se hara el cémputo definitivo de la votacion y dara a conocer a el
Moderador el resultado para que este haga la declaratoria correspondiente.

Votacion secreta, consiste en que al tiempo en que el Moderador pregunta el sentido de su voto, el integrante del
Ayuntamiento expresa su respectivo voto ya sea a favor, en contra o abstencién, mediante cédula depositada en
una urna, en aquellos asuntos en que asi lo determine la mayoria de los integrantes del Ayuntamiento a propuesta
del Presidente.

Articulo 59.- En las sesiones del Ayuntamiento y en caso de empate el Presidente Municipal tendra voto de calidad.
El Secretario de actas realizara el escrutinio publico e inmediato en cualquier modalidad de votacién que se utilice
e informara del resultado al Ayuntamiento, iniciando por la votacion afirmativa, luego la negativa y concluyendo con
las abstenciones y asentandose en el Acta respectiva el resultado.

Los integrantes del Ayuntamiento que voten en sentido negativo o se abstengan de votar podran informar al pleno
del Ayuntamiento las causas que motivan su actuar, solo cuando dicho integrante lo solicite o se lo solicite algun
otro miembro del Ayuntamiento.

Articulo 60.- Se abstendra de votar y aun de discutir el integrante del Ayuntamiento que tuviere interés personal en
el asunto y el que fuera apoderado de la persona interesada o pariente de la misma, dentro del tercer grado por
consanguinidad o segundo grado por afinidad, debiéndolo manifestar expresamente.

CAPITULO IV
DERECHO DE INICIATIVA

Articulo 61.- El derecho de iniciar propuestas de acuerdo ante el Ayuntamiento, corresponde a sus integrantes ya
sea en forma individual o en forma conjunta.

También los Servidores Publicos de la Administracion Municipal podran presentar iniciativas por si, o por conducto
de cualquier integrante del Ayuntamiento.

Los particulares podran presentar propuestas de acuerdo, por si, o por conducto de las organizaciones legalmente
constituidas de que formen parte.

Articulo 62.- Los ciudadanos del Municipio o las organizaciones civiles y que estén en ejercicio de sus derechos
politicos y civiles pueden presentar iniciativas, a través de un escrito presentado por lo menos con cinco dias habiles
de antelaciéon a la sesién mas proxima del Ayuntamiento, pudiendo solicitar presentarse ante el pleno del
Ayuntamiento, cumpliendo con los siguientes requisitos:

l.- Escrito dirigido al Ayuntamiento o cualquiera de sus integrantes;

.- Acompafaran la exposicion de motivos en el cual manifieste su autor o autores, las consideraciones
juridicas, politicas, sociales o econdmicas que justifiquen, expliquen y motiven la propuesta;

lll.-  Nombre, domicilio y teléfono de quienes hacen la propuesta. En el caso de personas morales el nombre
del representante legal y su acreditacion; y

IV.-  El proyecto sera turnado a la comisién respectiva del Ayuntamiento para que ésta elabore el dictamen y
de el tramite correspondiente.

Articulo 63.- El Oficial Mayor del Ayuntamiento incluird en el orden del dia de la sesién préxima inmediata, las
iniciativas que sean para punto de acuerdo que le sean presentadas por los integrantes del Ayuntamiento,
Servidores Publicos o Particulares, mismas que deberan ser recibidas con tres dias habiles de anticipacion, de lo
contrario, se incluira en la sesién siguiente:

l.- Todas las iniciativas presentadas en sesion, seran turnadas a la comision o comisiones correspondientes
para su andlisis, discusion y dictaminacién; posteriormente remitidas de nueva cuenta al cabildo, para en
Su caso aprobacion;

.- En casos excepcionales y cuando la urgencia del caso asi lo amerite, el Oficial Mayor del Ayuntamiento,
podra turnar directamente las iniciativas a la comisién competente previo a la sesion, informando al
Moderador, quien confirmara el procedimiento y lo sometera en su caso a aprobacion; y
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lll.-  En el caso de Reformas a la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Hidalgo enviadas por el
Congreso, se omitiran los procedimientos de los parrafos anteriores, para ser en su caso aprobados de
manera directa por el Ayuntamiento.

Articulo 64.- Las discusiones en la Sala del Ayuntamiento Municipal, sélo podran producirse entre sus integrantes
cuando sea necesario deliberar acerca de los asuntos de su competencia.

Articulo 65.- Una vez distribuidos los dictamenes en los términos del presente ordenamiento, el Secretario en la
sesién que se trate el asunto, informara al Ayuntamiento de su recepcién y distribucion. Acto seguido, el Presidente
de la Comisién correspondiente o el Regidor que éste designe, dara lectura al dictamen, formulando las aclaraciones
que consideren pertinentes.

Articulo 66.- El Moderador formulara una lista de los integrantes del Ayuntamiento, que deseen hacer uso de la
palabra, la cual se leera integramente antes de preguntar si alguien mas desea hacerlo, iniciando posteriormente
las discusiones, tomara las medidas necesarias cuando se trate de una sesién ordinaria publica.

Articulo 67.- Los integrantes del Ayuntamiento participaran conforme al orden en que se hayan registrado antes de
iniciar la discusién o en el curso del debate, caso en el cual solicitaran al Moderador ser inscrito en la lista. Cuando
alguan miembro del Ayuntamiento registrado para hacer uso de la palabra, no estuviere presente en el Recinto Oficial
cuando le corresponda intervenir, se le colocara al final de la lista respectiva, si la ausencia persistiere al concluir
las intervenciones de los integrantes del Ayuntamiento registrados en la lista, se desechara su participacion por el
Moderador.

TiTULO CUARTO
DE LAS COMISIONES DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO I
DE LOS TIPOS DE COMISIONES

Articulo 68.- Las comisiones municipales, como forma de organizacion interna del trabajo del Ayuntamiento, se
constituyen por mandato de ley y por acuerdo de cabildo, para el adecuado cumplimiento de sus atribuciones y
responsabilidades. El Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal asignara las comisiones de gobierno y
administracién en su primera sesion ordinaria, las cuales seran permanentes por disposicion de la ley; especiales,
por acuerdo mayoritario de los integrantes del Ayuntamiento, en las cuales se conoceran asuntos especificos que
motiven su creacion y seran conjuntas aquellas a las que el Ayuntamiento encomiende un asunto que deba conocer
mas de una comision y contaran con todo el apoyo de autoridades y servidores publicos municipales, quienes en
ningun caso podran negar la informacion que se les requiera.

Articulo 69.- En las comisiones se consulta, investiga, analiza, debate, resuelve y dictamina sobre las materias de
sus competencias. Las comisiones del Ayuntamiento tendran por objeto el estudio, dictamen y propuestas de
solucién, al interior del Ayuntamiento en pleno, sobre los problemas o mejoras de los distintos ramos de la
Administracién Publica Municipal, Solo por causa justificada las comisiones establecidas podran ser modificadas en
Su numero y composicion en cualquier momento, por aprobacién de la mayoria de los integrantes del Ayuntamiento.

En lo procedente, son aplicables a las comisiones las reglas establecidas para el cabildo.

Articulo 70.- EI Ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal y con el acuerdo de la mayoria de sus
integrantes, podra turnar a las comisiones los asuntos que consideren convenientes para su estudio, analisis y
dictaminacion de la propuesta de acuerdo.

Las comisiones ordinarias elaboran dictdmenes, informes y opiniones respecto de los asuntos que se les turnan; y
ejercen las facultades de informacion, control y evaluacion que les corresponden, y deberan emitir resolutivos
avalados con la firma autégrafa por la mayoria de los integrantes de la comision o las comisiones, para ser
presentado ante el Ayuntamiento.

Las competencias de las comisiones ordinarias conciernen en lo general a sus respectivas denominaciones segun
el instrumento de su creacion.

Articulo 71.- El Ayuntamiento, para el cabal cumplimiento de sus obligaciones y el eficaz y eficiente desempefio de
sus funciones, contara con las comisiones permanentes y especiales:

l.- Tendran el caracter de Comisiones Permanentes las siguientes:
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a) De Hacienda Municipal;

b) De Seguridad Publica, Transito y Vialidad;

c) De Derechos Humanos y Atencion de las Personas con Discapacidad,;

d) De Gobernacion, Bandos, Reglamentos y Circulares;

e) De Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial;

f) De Salud y Sanidad;

dg) De Educacion y Cultura;

h) De Nifiez, Juventud y Deporte;

i) De Proteccion Civil;

j) De Comercio y Abasto;

k) De Igualdad y Género;

1) De Adultos Mayores;

m) De Medio Ambiente y Prevencién y Gestién Integral de Residuos Sdlidos Urbanos;

n) De Desarrollo Econdmico;

o) De Atencién a Pueblos y Comunidades Indigenas;

p) De Desarrollo Agropecuario;

q) De Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado, Tratamiento y Disposicion y Saneamiento de Aguas
Residuales;

r) De Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; y

s) De Mejora Regulatoria.

Il.- Seran comisiones especiales las que designe el Ayuntamiento, de acuerdo con las necesidades del
Municipio.

Articulo 72.- El Sindico Procurador Hacendario presidira la Comision de Hacienda Municipal y formaran parte de
ella, cuando menos un integrante de cada fraccion partidista representada en el Ayuntamiento y en su caso, a un
edil electo como independiente.

Articulo 73.- Las comisiones podran estar conformadas por al menos tres ediles.

Articulo 74.- La integracién y presidencia de las comisiones del Ayuntamiento permaneceran durante todo el periodo
legal del mismo, a menos que a propuesta de algun edil y con el voto de la mayoria simple los integrantes del
Ayuntamiento se decida el cambio, la reestructuracién o renovacién de las mismas; en todo caso, en la discusion
deberan participar los integrantes de las comisiones que resulten afectadas.

Articulo 75.- El Ayuntamiento por acuerdo de la mayoria simple de sus integrantes, podra solicitar a las comisiones
la realizacion de algunas tareas especificas en beneficio del Municipio. Dicha solicitud debera realizarse por escrito,
la cual seré signada por el Presidente Municipal como ejecutor de los acuerdos del Ayuntamiento.

Articulo 76.- Las comisiones del Ayuntamiento, estan obligadas a presentar en cualquier momento en que sean
requeridas por el Ayuntamiento, un informe detallado sobre el estado que guardan sus respectivas comisiones y las
medidas que a su juicio deben adoptarse para mejorar el funcionamiento de los ramos administrativos, debiendo ser
notificadas con setenta y dos horas de antelacion.

Articulo 77.- Las comisiones del Ayuntamiento podran solicitar a través del Secretario o del Oficial Mayor del
Ayuntamiento la informacién que requieran para el desempefio de sus funciones.

Articulo 78.- Las comisiones deberan sesionar por separado, pero podra sesionar unidas con previa aprobacion de
los presidentes de las comisiones involucradas, para estudiar y en caso necesario dictaminar algun asunto que
requiera de su participacion conjunta o para ser sometido a discusién y aprobacion del propio Ayuntamiento. En
cuyo caso la responsabilidad de encabezar los trabajos, sera de la Comision que lo solicite en primer lugar.

TiTULOV
DE LAS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES DE LAS COMISIONES

CAPITULO I
DE LOS PRESIDENTES DE LAS COMISIONES

Articulo 79.- Los presidentes de las comisiones tendran las siguientes atribuciones:
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V.-

V.-
VI.-

Presidir las sesiones de las comisiones;

Convocar por conducto del Secretario de la comision a sesiones;

Someter a consideracion de sus integrantes el orden que conforme a prioridades deban ser atendidos y
acordados los asuntos que son de su competencia;

Emitir su voto y en caso de empate, formular los argumentos legales y convincentes que sustenten el
dictamen para mejor proveer;

Presentar al Ayuntamiento un informe semestral de los trabajos realizados por la comisién; y

Las demas que resulten necesarias y legales.

CAPITULO II
DEL SECRETARIO DE LAS COMISIONES

Articulo 80.- El Secretario de las comisiones desempefiara las siguientes funciones:

l.-
Il.-
.-
V.-
V.-
VI.-
VIL.-

VIII.-

IX.-

X.-

XI.-

Presidir en ausencia del Presidente, las sesiones de la Comision;

Convocar en ausencia del Presidente de la comision a los integrantes para celebrar sesiones;

Apoyar en la formulacién y ejecucién del programa de trabajo de cada una de las comisiones;

Recibe, registra y resguarda los expedientes de los asuntos que son turnados o remitidos;

Apoyar en la formulaciéon de los proyectos de dictamen, resoluciéon u opinién de los asuntos que son
turnados a la comision;

Preparar y remitir, bajo las indicaciones del Presidente de la Comision, la convocatoria, el proyecto de
Orden del Dia y los documentos necesarios para las reuniones de trabajo;

Llevar el registro de asistencia por medio de la firma autégrafa de cada uno de los integrantes de las
comisiones y levantar las actas de las reuniones;

Elaborar y recabar las firmas de los acuerdos que se voten en las comisiones, el mismo dia que se llevan
a cabo las sesiones y en el mismo lugar, por todos que los miembros de las comisiones no se podran
retirar si antes no han firmado dichos acuerdos;

Participa con voz en las reuniones, cuando asi se requiera, para presentar proyectos, aportar informacion
0 emitir opiniones;

Coadyuva con el Presidente de la Comisidn a dar seguimiento al trabajo de los asesores y del personal de
apoyo; y

Funge como enlace con el Presidente de la Comision, asi como con los demas 6rganos técnicos y de
apoyo, para coadyuvar al funcionamiento de la Comision.

Todos los documentos debidamente rubricados, que se generen en sesiones de comisiones estaran en resguardo
el Oficial Mayor y por ningun motivo se podran alterar o entregar a terceros.

CAPIiTULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS COMISIONES

Articulo 81.- Todas las comisiones integradas por aprobacion del Ayuntamiento formularan propuestas sobre
proyectos de bandos, reglamentos, iniciativas de leyes, decretos y disposiciones normativas de observancia general
que sean inherentes al ramo de la Administracion Publica Municipal que le corresponda. Y cada una de ellas tendra
de manera enunciativa mas no limitativa las atribuciones siguientes:

DE HACIENDA MUNICIPAL

Proponer al Ayuntamiento los mecanismos e instrumentos necesarios para lograr el ingreso municipal,
buscando su mejor aplicacion en el gasto publico;

Analizar mensualmente los informes de la Tesoreria respecto del estado de origen y aplicacion de
recursos;

Impulsar la modernizacién de los sistemas, padrones y equipos requeridos para la recaudacion,
informando al Ayuntamiento;

Impulsar una disciplina de gasto racional y transparencia de los recursos publicos; y

Las demas que el Ayuntamiento y otras disposiciones legales les faculte.
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b)
c)

d)
e)

f)

a)

b)

d)

a)

b)

c)
d)

e)

f)
g)

h)

g)
h)

DE SEGURIDAD PUBLICA, TRANSITO Y VIALIDAD.

Proponer al Ayuntamiento los mecanismos e instrumentos necesarios para mejorar el servicio de
seguridad publica, asi como, para regular el funcionamiento de los sistemas de transito, vialidad y
transporte publico;

Conocer de la aplicacion de los convenios, en los que el Ayuntamiento participe con otros 6rdenes de
gobierno en asuntos de seguridad publica y regulacion del transito;

Impulsar el desarrollo, la seguridad, el transporte y la vialidad en las zonas urbanas;

Proponer programas de mantenimiento y conservacion de carreteras;

Proponer un cuerpo policial que salvaguarde la integridad de la poblacién que respete los derechos
humanos, que sea honesto y transparente en su actuacion, eficiente y respetuosa de la ley, que tenga
mano firme contra la delincuencia y trato amable, cordial y humano con la ciudadania; y

Las demas que el Ayuntamiento y otras disposiciones legales les faculte.

DE DERECHOS HUMANOS Y ATENCION DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD.

Proponer al Ayuntamiento politicas y medidas tendentes a optimizar los recursos municipales aplicables a
los derechos humanos y a la prevencién y asistencia social, vigilando el cumplimiento de los programas
correspondientes;

Supervisar que se apoye oportuna y adecuadamente a personas, grupos marginados, discapacitados y
damnificados, con programas y recursos destinados a la prevencioén social;

Impulsar una politica tendente a erradicar la desigualdad, pobreza y discriminacién y sobre todo los abusos
de poder que las autoridades y servidores publicos puedan cometer; y

Las demas que el Ayuntamiento y otras disposiciones legales les faculte.

DE GOBERNACION, BANDOS, REGLAMENTOS Y CIRCULARES.

Proponer al Ayuntamiento los mecanismos e instrumentos necesarios para promover la actualizacion del
Bando de Policia y Gobierno, reglamentos, circulares municipales y demas disposiciones de observancia
municipal;

Formular propuestas de reformas a la Constitucion Politica del Estado de Hidalgo, para que el
Ayuntamiento haga la propuesta al Congreso del Estado;

Impulsar en la reglamentacién municipal la participacion de la ciudadania para que reflejen su sentir;
Dictaminar respecto de los asuntos relativos a los acuerdos econdémicos referentes a la interpretacion del
presente Reglamento y al funcionamiento interior del Ayuntamiento;

Resolver respecto de los asuntos relativos al funcionamiento del sistema de administracién de justicia
municipal;

Impulsar programas que proporcionen la orientacién y asesoria gratuita a la poblacién actopense;
Proponer a las instancias correspondientes que den confianza a la ciudadania, aplicando correctamente
los ordenamientos legales proporcionando asesoria acerca de sus alcances y contenido; y

Las demas que el Ayuntamiento y otras disposiciones legales les faculte.

DE ASENTAMIENTOS HUMANOS, DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL.

Dictaminar respecto de los proyectos de reglamentos y disposiciones normativas de observancia general
en materia de obras publicas, desarrollo urbano, ecologia y programas de nomenclatura;

Dictaminar respecto de los proyectos de convenio por los que el Ayuntamiento concurra con otros
gobiernos municipales de la entidad en el desarrollo de obras publicas;

Proponer al Ayuntamiento proyectos para la ejecucion de obras publicas;

En coordinacion con los diferentes niveles de gobierno resolver los problemas de asentamientos humanos
y vivienda;

Vigilar la elaboracién y actualizacion de los programas de desarrollo urbano del Municipio;

Dictaminar respecto de los proyectos de reglamentos y disposiciones normativas de observancia general
en materia de desarrollo urbano, fraccionamientos, licencias de construccion y lo relativo a la tenencia de
la tierra y control ecoldgico;

Proponer al Ayuntamiento proyectos de conservacion y restauracion del patrimonio histérico inmobiliario
del Municipio;

Dictaminar sobre la conservacion y mantenimiento de vias publicas, asi como, de alineamientos y apertura
de vias publicas;
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i)
i)

)
k)

Proponer al Ayuntamiento la regularizacion de la tenencia de la tierra, para proporcionar seguridad juridica
que acredite como propietarios a los posesionarios; y
Las demas que el Ayuntamiento y otras disposiciones legales les faculte.

DE SALUD Y SANIDAD.

Proponer al Ayuntamiento los mecanismos e instrumentos necesarios para mejorar la prestacion de los
servicios de salud y sanidad en el Municipio;

Coadyuvar a la difusion de los programas de salud y sanidad de las instituciones responsables, asi como
los relativos a evitar la contaminacién ambiental;

Impulsar una cultura preventiva de atencién y cuidado de la salud;

Impulsar el mejoramiento de insumos y medicamentos y ver la manera de que haya mejor atencion médica;
Coadyuvar la realizacion de campafias de vacunacion y ferias de la salud;

Promover las actividades de los coordinadores de salud en los consejos ciudadanos de colaboracion
municipal; y

Las demas que el Ayuntamiento y otras disposiciones legales les faculte.

DE EDUCACION Y CULTURA.

Proponer al Ayuntamiento la adopcién de politicas y medidas para optimizar los recursos municipales en
educacion, vigilando el cumplimiento de los programas correspondientes;

Plantear al Ayuntamiento la ejecucién de obras para crear, mantener, conservar y ampliar los diferentes
niveles educativos en el Municipio;

Coadyuvar en la elaboracién del calendario civico, invitando oportunamente a los miembros Ayuntamiento;
Favorecer la capacitacion de instructores para propiciar el mejor desarrollo de las actividades culturales y
artisticas;

Proponer un programa de recreacion familiar en la cabecera municipal y en las plazas principales de las
comunidades;

Impulsar y difundir el patrimonio histérico y cultural, legado de nuestros antepasados;

Vigilar el acervo de las bibliotecas municipales;

Impulsar las festividades tradicionales, historicas, religiosas, culturales y civicas, en estas ultimas,
fomentando y enalteciendo el respeto a los simbolos patrios;

Proponer al Ayuntamiento los mecanismos e instrumentos necesarios para promover el equilibrio en las
politicas de desarrollo cultural del Municipio; y

Las demas que el Ayuntamiento y otras disposiciones legales les faculte.

DE NINEZ, JUVENTUD Y DEPORTE.

Proponer al Ayuntamiento los mecanismos e instrumentos necesarios para promover, impulsar, planificar
y estimular la practica del deporte en el Municipio entre la poblacion;

Formular y coordinar las politicas, los programas y acciones encaminadas al bienestar y desarrollo integral
de la juventud y nifiez;

Plantear y promover, en coordinacion con las dependencias y entidades de los tres érdenes de gobierno,
programas de rescate de espacios civicos, sociales y culturales de la juventud;

Fomentar, con la participacion de los sectores social y privado, el establecimiento de centros juveniles,
recreativos y culturales;

Promover y fomentar programas de orientacion y educacion para la juventud;

Promover la defensa de los derechos de la nifiez y juventud del Municipio;

Impulsar la generacion de grupos de nifios y jovenes promotores y difusores de las diferentes expresiones
del arte y la cultura;

Mantener comunicacién permanente con estructuras juveniles de organizaciones politicas y de la sociedad
civil;

Fomentar y desarrollar una cultura participativa mediante brigadas multidisciplinarias juveniles para
realizar tareas de beneficio comunitario;

Promover el intercambio cultural a nivel nacional e internacional, asi como desarrollar actividades de
convivencia social entre los jovenes;

Fomentar la creacion y conservacion de fuentes de empleo e impulsar la constitucion de una bolsa de
trabajo de la juventud;
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1) Proponer programas de apoyo integral para los jévenes en zonas marginadas y colonias conurbadas del
Municipio;

m) Encauzar el apoyo a jovenes con discapacidad, asi como de aquellos que se encuentren sujetos a
programas de readaptacion social, a efecto de hacer posible su incorporacion a las actividades sociales,
culturales y productivas del Municipio;

n) Proponer al Ayuntamiento la ejecucion de obras para crear, mantener, conservar y ampliar unidades
deportivas y recreativas en el Municipio; y

o) Las demas que el Ayuntamiento y otras disposiciones legales les faculte.

DE PROTECCION CIVIL.

a) Impulsar una cultura y capacidad preventiva ante la presencia de eventualidades provocadas por
descuidos humanos o la fuerza de la naturaleza;

b) Proponer al Ayuntamiento los mecanismos e instrumentos necesarios para eficientar el sistema municipal
de proteccion civil; y

c) Las demas que el Ayuntamiento y otras disposiciones legales le impongan.

DE COMERCIO Y ABASTO.

a) Dictaminar respecto de proyectos de reglamentos, iniciativas de ley y disposiciones normativas de
observancia general en materia de comercio y fomento industrial;

b) Proponer al Ayuntamiento los mecanismos e instrumentos necesarios para que el manejo de alimentos y
bebidas se haga en lugares y formas adecuadas, que rednan las condiciones de higiene y salubridad
necesarias;

c) Fomentar acciones en conjunto con las instancias competentes para evitar, que se cometan fraudes en el
peso, medida, precio y calidad de las mercancias;

d) Impulsar la participacion en la integracién y aplicacion de los programas de reordenamiento del comercio
informal;

e) Vigilar el cumplimiento de los horarios de apertura y cierre a que deben sujetarse los establecimientos que
expendan bebidas alcohdlicas; y
f) Las demas que el Ayuntamiento y otras disposiciones legales les faculte.

DE IGUALDAD Y GENERO.

a) Dictaminar respecto a los proyectos de reglamentos y disposiciones de observancia general en materia de
igualdad y género;

b) Verificar la incorporacion y transversalidad de la perspectiva de género en la planeacion, programacion y
presupuesto anual del Ayuntamiento y de los sectores vinculados a ella;

c) Promover la formacién, capacitacion y certificacion del personal en materia de género e igualdad
sustantiva; y
d) Las demas que el Ayuntamiento y otras disposiciones legales les faculte.

DE ADULTOS MAYORES.

a) Dictaminar respecto a los proyectos de reglamentos y disposiciones de observancia general en materia de
adultos mayores;

b) Impulsar la colaboracién y participacion de instituciones publicas y privadas en acciones y programas que
los tres 6rdenes de Gobierno emprendan para la atencion en materia de salud de los adultos mayores;

c) Proponer la realizacién de estudios en el area de salud que contribuyan a mejorar la planeacion y

programacioén de las medidas y acciones para elevar la calidad de vida de los adultos mayores;

d) Participar en la evaluacion de acciones y programas de salud para la poblacién de adultos mayores;

e) Proponer mecanismos de concertacion y de coordinacién en materia de salud;

f) Recibir quejas, denuncias e informes, sobre la violacién de los derechos de los adultos mayores en materia
de salud, haciéndolo del conocimiento de las autoridades competentes;

g) Organizar grupos de trabajo multidisciplinarios en atencién a personas adultas mayores; y

h) Las demas que el Ayuntamiento y otras disposiciones legales les faculte.

DE MEDIO AMBIENTE Y PREVENCION Y GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS URBANOS.
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a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

h)
i)
i)
k)

a)
b)

c)
d)

b)
c)

d)

a)

b)
c)

Proponer al Ayuntamiento el estudio y planificacion de los sistemas que puedan beneficiar el medio
ambiente en el Municipio;

Elaborar propuestas para que el Ayuntamiento participe en la creacién y administracién de zonas de
reserva ecologica;

Fomentar acciones tendentes a frenar el deterioro de nuestros recursos naturales;

Promover programas y reglamentacion que ayuden a evitar la contaminaciéon de descargas de drenaje a
cielo abierto, basura, deforestacion, especies en peligro de extincién, industria contaminante, hornos de
tabique y todo foco de infeccion;

Impulsar una cultura ecoldgica a través del alumnado de las escuelas del Municipio de todos los niveles
de educacion;

Promover la reforestacion de las areas de reserva ecoldgica;

Colaborar con las autoridades sanitarias y ecoldgicas en los programas y campafias de saneamiento
ambiental en el Municipio;

Proponer mecanismos que permitan el adecuado traslado y disposicion final de residuos solidos, mediante
programas de prevencion y minimizacién de la generacion de los mismos;

Vigilar los procesos correspondientes de adquisicion territorial, licitacién o concesion u operacion de los
residuos sélidos.

Proponer acciones para la participacion del municipio con el estado en la preservacion, conservacion y
restauracion del equilibrio ecolégico y proteccién al ambiente; y

Las demas que el Ayuntamiento y otras disposiciones legales les faculte.

DE DESARROLLO ECONOMICO.

Proponer al Ayuntamiento la adopcion de programas y medidas que tiendan a incentivar la inversion en el
Municipio, fortaleciendo las oportunidades de empleo y desarrollo integral de sus habitantes;

Impulsar la inversién de particulares dentro del Municipio;

Promover programas que fortalezcan el crecimiento de las micro, pequenas y medianas empresas; y

Las demas que el Ayuntamiento y otras disposiciones legales les faculte.

DE DESARROLLO AGROPECUARIO

Proponer y/o dictaminar respecto a los proyectos de Reglamentos, Iniciativas de Ley, Decretos y
Disposiciones en materia de proyectos de producciéon agropecuaria;

Proponer al Ayuntamiento los mecanismos e instrumentos necesarios para mejorar la atencién de la
Administracion Municipal en la zona rural;

Proponer al Ayuntamiento la adopcion de programas y medidas que tiendan a incentivar la inversion en la
zona rural del Municipio, tomando como parametro los programas del Gobierno Federal y Estatal; y

Las demas que el Ayuntamiento y otras disposiciones legales le impongan.

DE ATENCION A PUEBLOS Y COMUNIDADES INDIGENAS.

Preservar y enriquecer las lenguas, conocimientos y todos los elementos que constituyan la cultura e
identidad de los pueblos y comunidades;

Promover que se apoye oportuna y adecuadamente a pueblos y comunidades; y

Las demas que el Ayuntamiento y otras disposiciones legales les faculte.

DE AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO, TRATAMIENTO Y DISPOSICION Y SANEAMIENTO DE

a)
b)

c)
d)

AGUAS RESIDUALES

Promover las acciones necesarias en materia de agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento,
disposicion y saneamiento de aguas residuales con las instancias correspondientes;

El presidente de la Comision debera de ser el representante del Ayuntamiento ante la Junta de Gobierno
de la Comisién de Agua y Alcantarillado del Municipio de Actopan, Hidalgo;

Informar, cuando se le requiera, ante el pleno del Cabildo; y

Las demas que el Ayuntamiento y otras disposiciones legales les faculte.

DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
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a) Proponer politicas y programas que permitan incorporar mejoras a través de la transparencia y acceso a
la informacién publica;
b) Analizar los informes que de manera trimestral remite la Coordinacion de Transparencia, para informar al

Ayuntamiento la situacién en esta materia y proponer las medidas pertinentes para mejorar el acceso a la
informacién publica;

c) Verificar que el portal de internet del municipio contenga, minimamente, lo establecido por la ley en la
materia y su reglamento, y promover que el gobierno municipal sea transparente y rinda cuentas a través
de este mecanismo;

d) Coadyuvar con los servidores publicos municipales en la elaboracion de mecanismos en materia de
transparencia;

e) Proponer al Ayuntamiento iniciativas que desarrollen mejores formas de transparentar la informacion
publica municipal;

f) Llevar el control y registro sobre los informes de actividades que deben rendir el Presidente Municipal y

los regidores; y
g) Las demas que el Ayuntamiento y otras disposiciones legales les faculte.

DE MEJORA REGULATORIA.

a) Proponer al Ayuntamiento las politicas y programas que permitan incorporar practicas y procedimientos
que mejoren y simplifiquen los tramites municipales;

b) Elaborar las prioridades, objetivos, estrategias y metas que debe tener el Programa de Mejora Regulatoria
municipal y proponerlo al Ayuntamiento;

c) Monitorear el sistema de indicadores que permita conocer el avance de la mejora regulatoria en el
Municipio;

d) Dictaminar en materia de mejora regulatoria todas las iniciativas que se presenten al Ayuntamiento;

e) Proponer al Ayuntamiento recomendaciones que requieran accion inmediata, derivada de la identificacién
de problematicas regulatorias que inciden en la competitividad o el desarrollo social y econémico del
Municipio;

f) Revisar el marco regulatorio municipal, diagnosticar su aplicacion y proponer al Ayuntamiento implementar
programas especificos de mejora regulatoria en las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Municipal;

g) Revisar y dictaminar todos los reglamentos vigentes y manuales de organizacion y procedimientos en lo
concerniente a mejorar, regular y simplificar los tramites administrativos municipales; y
h) Las demas que el Ayuntamiento y otras disposiciones legales les faculte.

CAPITULO IV
DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS COMISIONES

Articulo 82.- Toda propuesta de acuerdo del Ayuntamiento sera turnada a las comisiones que corresponda y una
vez estudiada y discutida por éstas, se formulara el dictamen correspondiente en términos del articulo 86 del
presente reglamento.

Articulo 83.- Sélo podra dispensarse de ser turnada una propuesta de acuerdo a la comisién que corresponda en
aquellos asuntos que por acuerdo del Ayuntamiento se califiquen de urgentes o de obvia resolucién, caso en el cual,
el Ayuntamiento procedera de inmediato al analisis, discusion y en su caso aprobacion.

Articulo 84.- Las sesiones de las comisiones seran convocadas por su presidente a través del secretario, conforme
al procedimiento acordado para el Ayuntamiento. Al inicio de la Sesién, el secretario verificara que se haya
cumplimentado la convocatoria en los términos previstos por este reglamento. Y para que sean validas se requiere
la asistencia de la mayoria de sus integrantes.

Articulo 85.- Las comisiones actuaran con plena libertad en los trabajos de analisis, discusion y resolucién de los
asuntos que les sean turnados, sin mas limitacion que los plazos indicados en el presente reglamento para emitir
sus dictamenes.

Articulo 86.- Del sentido de la resolucion, el secretario elaborara un dictamen, que debera ser firmado por los
integrantes de la comision quien haya votado en contra o se abstenga, podra hacerlo constar con su firma en el
mismo documento.
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El dictamen debera contener los siguientes elementos:

a) Numero de expediente;

b) El tema del asunto dictaminado;

c) El proceso de deliberacion;

d) Las consideraciones del dictamen;

e) Fundamentos legales del dictamen;

f) Procedencia del dictamen,;

g) Sentido de la votacion de cada uno; y

h) La firma de los integrantes de la comisién edilicia o de las comisiones edilicias unidas que participaron en
la elaboracion del dictamen.

El dictamen junto con su expediente, sera turnado al Oficial Mayor del Ayuntamiento en los términos del articulo 88
del presente reglamento.

Articulo 87.- Cuando se trate de bandos de policia, reglamentos, presupuestos de egresos, iniciativas de leyes,
decretos al congreso y disposiciones normativas de observancia general, el dictamen de las comisiones debera
rendirse en un plazo no mayor de diez dias habiles siguientes a la fecha en que el asunto se les hubiere turnado y
tratandose de otros asuntos dentro de un plazo de cinco dias habiles.

A peticion formulada al Ayuntamiento, por la comisién responsable, los plazos podran extenderse por una sola
ocasion hasta por un término igual al sefialado anteriormente. Una vez vencidos los plazos indicados en los péarrafos
anteriores, la comisidon debera rendir un informe al Ayuntamiento del estado en que se encuentra el asunto quien
resolvera lo conducente.

Articulo 88.- Los dictamenes y sus expedientes deberan hacerse llegar al Secretario de Actas del Ayuntamiento,
con copia a la Oficialia Mayor, dentro de los plazos previstos en el articulo anterior y sélo podran ser presentados
en sesion de Ayuntamiento cuando sean recibidos con tres dias habiles de anticipacion a la fecha de su celebracién.

Articulo 89.- Recibido el dictamen con su expediente, el Oficial Mayor del Ayuntamiento enlistara los asuntos
dictaminados, para que sean incluidos en la propuesta del Orden del Dia de la siguiente sesion.

Articulo 90.- Las Comisiones por conducto de su presidente rendiran al Ayuntamiento, un informe por escrito de
sus trabajos en forma semestral y de acuerdo con el calendario que se formule para el efecto, debiendo distribuir el
Secretario una copia a los integrantes del Ayuntamiento.

TiTULO SEXTO
DE LOS ACUERDOS DE CABILDO

CAPITULO I
DE LOS TIPOS DE ACUERDO

Articulo 91.- Los acuerdos del Ayuntamiento, por regla general, se tomaran por mayoria de votos. En casos
especificos la ley o los reglamentos podran requerir un determinado tipo de mayoria. Dichos acuerdos se aprobaran
por:

l.- Unanimidad, es unanimidad, el numero de votos emitidos en el mismo sentido, por el niumero total de
integrantes del ayuntamiento.

1l.- Mayoria simple, es mayoria de votos, la mitad mas uno de los votos emitidos en el mismo sentido por los
integrantes del ayuntamiento presentes en una sesion.

lll.- Mayoria Calificada, es mayoria calificada, el nimero de votos emitidos en el mismo sentido, por las dos
terceras partes del numero total de integrantes del ayuntamiento.

En caso de empate el Presidente Municipal tendra derecho al voto de calidad.

Articulo 92.- Cuando para la votacion de un asunto se requiera una mayoria calificada y ésta no se dé, podra
repetirse la votacion y si persiste la misma situacion, se abrira de nuevo la discusién y una nueva votacion; si después
de ello no varia el resultado, se presentara en una proxima Sesion.

UL Illlllzlgglgll I I|I1|||2|1|I|III|I LI

-may 22 alc



22 de mayo de 2023 PERIODICO OFICIAL

Alcance Uno DEL ESTADO DE HIDALGO Pagina 63 de 122

Articulo 93.- En todos los casos de votacién, el Secretario de Actas hara el computo de los votos e informara a los
integrantes del Ayuntamiento el acuerdo que resulte y se asentara en el Acta correspondiente.

Articulo 94.- Todos los documentos debidamente rubricados, que se generen en sesiones de cabildo y comisiones
estaran en resguardo del Oficial Mayor, por ningin motivo podra alterar o entregar a terceros y formaran parte del
archivo del Ayuntamiento.

Articulo 95.- La propuesta de acuerdo sometida a la consideracion del Ayuntamiento, podra ser aprobada en sus
términos o con las modificaciones resultantes.

CAPITULO II
DE LAS ACTAS

Articulo 96.- De cada Sesion del Ayuntamiento se levantara por triplicado un acta circunstanciada, en la que se
asentara la denominacién y un extracto de los asuntos tratados, asi como el resultado y sentido de la votacion.
Cuando se refieran a la aprobacion de normas de caracter general que sean de observancia municipal o
reglamentos, se haran constar integramente en el libro de actas, las que deberan ser firmadas por los miembros del
Ayuntamiento y por el Secretario, quien dara fe de lo actuado.

Las actas seran leidas por el Secretario de Actas, en la siguiente Sesién Ordinaria, donde seran aprobadas mediante
votacién econdmica, las observaciones que se formulen seran asentadas en el acta por el mismo, previamente a su
transcripcion al libro de actas.

El Oficial Mayor se encargara de recabar las firmas y del resguardo de los documentos generados por el cabildo;
por lo que los ediles deberan firmar, en la Oficialia Mayor, las actas dentro de los tres dias habiles posteriores a su
aprobacién, en el caso de sesiones extraordinarias se hara al término de la sesién.

Las actas originales se foliaran y se encuadernaran trimestralmente, adjuntandose en cada volumen un indice de
acuerdos y los apéndices que sustentan su contenido.

El original del acta lo conservara el propio Ayuntamiento, en la Oficialia Mayor.

Articulo 97.- Podra dispensarse la lectura del acta, si el Oficial Mayor del Ayuntamiento remite el proyecto a los
integrantes del Ayuntamiento cuando menos con cuarenta y ocho horas de anticipacién a la Sesion en la que deba
darsele lectura. En la Sesion correspondiente el Moderador informara de la remision anticipada y solicitara la
dispensa de lectura, tras lo cual, se procedera a su aprobacion en los términos del articulo anterior.

Articulo 98.- Sera por conducto del Oficial Mayor del Ayuntamiento la expedicion de copias simples o certificacion
de documentos oficiales de los acuerdos del Ayuntamiento, de conformidad a la normatividad aplicable.

TITULO SEPTIMO DE LOS PERMISOS Y LICENCIAS A LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULOI
DE LAS LICENCIAS, PERMISOS Y FALTAS DE LOS INTEGRANTES

Articulo 99.- El Presidente Municipal debera solicitar permiso al Ayuntamiento para ausentarse del Municipio por
mas de quince dias sin rebasar los treinta dias.

Articulo 100.- Las faltas del Presidente Municipal, que no excedan de quince dias, seran cubiertas por el Secretario,
de prolongarse este término sera llamado el suplente; si faltare éste, tomara el cargo de la Presidencia el integrante
del Ayuntamiento que éste designe, Unicamente durante el tiempo que lo permita la ley, si antes no se nombra el
sustituto por el Congreso del Estado.

Articulo 101.- Quien sustituya al Presidente Municipal, cuando aquél retome sus funciones al frente de la
Presidencia Municipal, debera rendir un informe detallado en la sesidén inmediata siguiente del Ayuntamiento.

Articulo 102.- Los sindicos y regidores podran igualmente solicitar licencia temporal o indefinida para separarse del
cargo, en cuyo caso, cuando sea temporal la licencia, sera de treinta dias y tendra derecho a un maximo de dos
licencias consecutivas y hasta cuatro alternadas durante su gestion, cumplido esto, se tomara el acuerdo de otorgar
licencia indefinida y se llamara al suplente.
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Una vez aprobada la licencia, el ayuntamiento acordara fecha y hora para llamar al suplente para que se le haga la
toma de protesta constitucional en los mismos términos que el propietario y a partir de entonces percibira la dieta
correspondiente.

Articulo 103.- Las licencias del Presidente, de los Sindicos y los Regidores, se otorgaran en sesion del
Ayuntamiento y por acuerdo de las dos terceras partes del total de los integrantes del Ayuntamiento, debiendo estar
presentes los solicitantes sin participar en la votacion. En el escrito de solicitud debera mencionar los motivos por

los cuales las solicita y el tiempo que va estar ausente. En el caso de no cumplir con estos requisitos se estara a lo
dispuesto por la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo y demas ordenamientos aplicables.

Articulo 104.- El integrante del ayuntamiento con licencia que comunique la incorporacion al ejercicio de su cargo,
presentara escrito firmado y dirigido al presidente o presidenta del ayuntamiento con atencion al secretario de actas.

El presidente o presidenta a través del secretario de actas lo comunicara en sesién y de inmediato al suplente en
funciones.

El integrante del ayuntamiento propietario ejercera el desempeno de sus funciones en la siguiente sesion inmediata
de la presentacion de su escrito de reincorporacion sin menoscabo de sus derechos, prerrogativas y obligaciones.

TRANSITORIOS:
PRIMERO. - Se derogan todas las disposiciones que se opongan a lo previsto en el presente reglamento.

SEGUNDQO. - El presente decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periddico Oficial del Estado
de Hidalgo.

Dado en la Sala de Sesiones del Ayuntamiento de Actopan, Hidalgo, a los 22 dias del mes de diciembre del afio
2022, se autoriza y aprueba el presente Reglamento Interior del Ayuntamiento de Actopan, Hidalgo.

AYUNTAMIENTO DE ACTOPAN, HIDALGO

C. ALEJANDRO CHAPEY RAMIREZ ZUNIGA C. JUDITH PEREZ MORENO
SiNDICO HACENDARIO SiNDICA JURIDICO
RUBRICA RUBRICA
C. ROSALBA AMELIA LUCRECIA RIVERA MONTER C. ISIDRO PAULIN ALAMILLA
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA
C. AURORA RAMIREZ HERNANDEZ C. FLOR DE MARIA MOCTEZUMA GACHUZ
REGIDORA REGIDORA
RUBRICA RUBRICA
C. MIRIAM ALAMILLA ROSALES C. JOSE ANGEL ESTRADA SANCHEZ
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA
C. CECILIA PEREZ MOCTEZUMA C. FRANCISCO PENA VILLAVERDE
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA
C. CATARINA GUTIERREZ GUAJARDO C. ARMANDO MONTER REYES
REGIDORA REGIDOR
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RUBRICA RUBRICA
C. RAFAEL CAMARGO CAMARGO C. JOSE GUADALUPE PORTILLO HERNANDEZ

REGIDOR REGIDOR
RUBRICA

C. MIRIAM ARIADNA RAMIREZ GUTIERREZ C. KING SUN CEREZO GARNICA
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA

C. KARINA VARGAS GARCIA
REGIDORA
RUBRICA

En uso de las facultades que me confiere el articulo 60, fraccion |, inciso a) de la Ley Organica Municipal para el
Estado de Hidalgo, tengo a bien promulgar el presente Reglamento Interior del Ayuntamiento de Actopan, Hidalgo,
por lo tanto, mando se imprima, publique y circule su exacta observancia y debido cumplimiento.

M. EN C. TATIANA TONANTZIN P.ANGELES MORENO
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
RUBRICA

Con fundamento y en uso de mis facultades que me son conferidas por lo dispuesto en la fraccion V del articulo 98
de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, tengo a bien refrendar el presente Reglamento Interior del
Ayuntamiento de Actopan, Hidalgo.

C. JUAN MANUEL PACHECO CRUZ
SECRETARIO QENERAL MUNICIPAL
RUBRICA
Derechos Enterados.- 18-05-2023
,si’f gw‘! R ININLYLLIOLS ¢4 ¢

Estado Libre y Scherano
de Hidalgo
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M. en C. Tatiana Tonantzin P.Angeles Moreno, Presidenta Municipal Constitucional de Actopan, Hidalgo, a sus
habitantes hace saber:

Que el Ayuntamiento de Actopan, Estado de Hidalgo, en uso de las facultades que le confieren las fracciones | y Il
del articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los articulos 115, 116, 122, 123 y 141
fracciones | y Il de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Hidalgo, 47 y 56 fraccion | inciso b) de la
Ley Organica Municipal vigente para el Estado de Hidalgo, y con base en los siguientes:

CONSIDERANDOS

PRIMERO. - Corresponde al Municipio la tutela y salvaguarda de los valores y bienes juridicos que hacen posible el
desarrollo arménico, el progreso y bienestar de la poblaciéon. Una diversidad de factores, ya sean naturales o
provocados por la conducta humana, suelen poner en riesgo, y en ocasiones causar dafo de distintas magnitudes,
en perjuicio no unicamente de nucleos identificados por su vulnerabilidad, sino también, provocar estragos a la
sociedad en su conjunto, incluyendo a las instituciones reguladoras de la vida comunitaria. Es compromiso y
responsabilidad de la Autoridad Municipal, en coordinacién con el Estado y la Federacion, establecer con
oportunidad, eficiencia y eficacia, un conjunto de medidas previsoras, correctivas y de auxilio, encaminadas a la
tutela social.

SEGUNDQO. - El articulo 7 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo vigente establece que le compete
al Ayuntamiento expedir los reglamentos que resulten necesarios a fin de proveer en su esfera administrativa la
exacta observancia de las leyes y para el buen despacho de la Administracion Puablica Municipal; asimismo, le
confiere en el articulo 29 de la Ley de Proteccion Civil del Estado de Hidalgo, la facultad de reglamentar en materia
de proteccion civil.

TERCERO. - En congruencia con lo anterior, el presente Reglamento tiene por objeto regular las acciones y medidas
de seguridad y prevencion de riesgos, asi como definir de manera especifica las funciones de los érganos y
organismos que intervienen en esta tarea fundamental de proteccién hacia la sociedad, de conformidad con nuestras
disposiciones legales vigentes.

CUARTO.- Por lo anteriormente fundado y expuesto, los integrantes del Ayuntamiento de Actopan, Estado de
Hidalgo, han tenido a bien expedir el siguiente:

DECRETO
QUE CONTIENE EL REGLAMENTO DE PROTECCION CIVIL PARA EL MUNICIPIO DE ACTOPAN, HIDALGO

TiTULO PRIMERO
GENERALIDADES

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- Este Reglamento es de observancia general y obligatoria dentro de la jurisdiccion territorial del
Municipio de Actopan, Hidalgo.

ARTICULO 2.- Quedan obligados a la observancia y cumplimiento del presente Reglamento, sin distincién, todos
los habitantes que conformen o transiten por la jurisdiccion territorial del Municipio de Actopan, Hidalgo.

ARTICULO 3.- El presente Reglamento tiene por objeto proteger y preservar la vida humana, la salud, la familia y
el patrimonio, estableciendo las bases y estructura organica de la Direccién Municipal de Proteccion Civil como
organo de consulta cuyo propésito es coordinar, planear y ejecutar las acciones de los diversos sectores en materia
de prevencién, auxilio y recuperacion de la poblacién con motivo de peligros y riesgos que se presenten ante la
eventualidad de un desastre.

Asi también, regular los valores protegidos en la esfera del orden publico, en lo que se refiere a la seguridad general,
a la conservacion de vialidades, edificios, servicios y ornatos publicos; a la seguridad, tranquilidad e integridad fisica
de los particulares, asi como de sus propiedades.
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ARTICULO 4.- Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:

VI

VII.

VIII.

XL

XIl.

XMI.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

Accidente: Evento no premeditado, algunas veces previsible, que se presenta en forma inesperada
alterando el curso normal de los acontecimientos que lesiona o causa la muerte a las personas y provoca
dafos a sus bienes, asi como a lo que lo rodea;

Afectado: Persona, sistema o territorio, sobre el cual actia un fenémeno cuyos efectos producen
perturbacién o dano;

Agente afectable: Personas, bienes, infraestructura, servicios, planta productiva, asi como el medio
ambiente, que pueden ser afectados o dafiados por un agente perturbador;

Agente regulador: Lo constituyen las acciones, instrumentos, normas, obras y en general, todo aquello
destinado a proteger a las personas, bienes y los riesgos y a controlar y a prevenir los efectos adversos de
un agente perturbador;

Agente perturbador: El acontecimiento que puede afectar a la poblacién en su entorno y transformar su
estado normal en un estado de dafios que puede llegar al grado de desastre como sismos, huracanes,
incendios, etc;

Alarma: El ultimo de los tres posibles estados que se producen en la fase de emergencia, del subprograma
de auxilio (prealerta, alerta y alarma). Momento acustico, 6ptico o mecanico que avisa la presencia o
inminencia de una calamidad. También tiene el sentido de la emisiéon de un aviso o sefial;

Alberge: Es la instalacién que se establece para brindar resguardo a las personas que se han visto
afectadas en sus viviendas por los efectos de fendmenos perturbadores y en donde permanecen hasta que
se da la recomendacion o reconstruccion de sus viviendas;

Alerta: El segundo de los tres posibles estados que se producen en la fase de emergencia del subprograma
de auxilio (prealerta, alerta, alarma), es la vigilancia y atencién que se debe tener, al recibir informacién
sobre la inminente ocurrencia de una calamidad, cuyos dafos pueden llegar al grado de desastre, debido a
la forma en que se ha extendido el peligro o en virtud de la evolucién que presenta, de tal manera, que es
muy posible la aplicacién de subprograma de auxilio;

Alto riesgo: La inminente o probable ocurrencia de un siniestro o desastre, con probable pérdida de vidas
humanas, sus bienes o su entorno;

Apoyo: Las diferentes acciones cuyo objetivo es coadyuvar en la elaboracion y ejecucion de los programas,
que son en su mayoria, funciones administrativas, como planeacién, coordinacion, organizacién, evaluacion
y control de recursos humanos y financieros;

Area de proteccion: Las zonas del territorio del Municipio que han quedado sujetas al régimen de
proteccion civil, donde se coordinan los trabajos y acciones de los sectores publico, privado y social en
materia de prevencion, auxilio y apoyo ante la eventualidad de una catastrofe o calamidad, asi como las
declaradas zonas de desastres;

Artificios pirotécnicos: Todo artefacto destinado a producir efectos visibles, deflagrantes, sonoros,
luminosos y calorificos, elaborados a partir de sustancias quimicas que de manera artesanal o industrial
pueden tener aplicacion licita en diferentes actividades;

Artificio de alto poder: Todo elemento pirotécnico explosivo susceptible de causar un dafo grave en la
vida o la salud de las personas, de conformidad con los criterios técnicos que se determinaran en la
reglamentacion;

Auxilio: El conjunto de acciones encaminadas primordialmente al rescate o salvaguarda de la integridad
fisica de las personas, sus bienes y el medio ambiente;

Bomberos: Se considera al Honorable Cuerpo de Bomberos, al grupo de personas capacitadas vy
especializadas que se encargan de salvaguardar la vida y la propiedad, que es el producto légico del
desarrollo de los pueblos;

Brigada: Grupo de personas que se organizan, capacitan y adiestran en funciones basicas de respuesta a
emergencias tales como: primeros auxilios, combate a conatos de incendio, evacuacion, busqueda y
rescate;

Cambio climatico: Es el cambio en el clima, atribuible directa o indirectamente a la actividad humana, que
altera la composicion de la atmosfera mundial y que se suma a la variabilidad climatica natural observada
durante periodos comparables;

Contingencia: Situacién de riesgo derivada de actividades humanas, tecnoldgicas o fendmenos naturales
que pueda poner en peligro la vida o la integridad fisica de uno o varios grupos de personas o a la poblacién
de determinado lugar;

Continuidad de operaciones: Al proceso de planeacién con el que se busca garantizar que el trabajo de
las instituciones publicas, privadas y sociales particularmente las de caracter estratégico, no sea
interrumpido ante la ocurrencia de un desastre;
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Control: La intervencion de la Direccién Municipal de Proteccién Civil a través de la inspeccidn y vigilancia
en la aplicacién de las medidas necesarias, para el cumplimiento de las disposiciones establecidas en este
reglamento y demas leyes afines;

Cuerpos de auxilio: Los organismos oficiales y las organizaciones Civiles debidamente registradas y
capacitadas, coadyuvantes en la prestacion de auxilio a los habitantes del Municipio en casos de alto riesgo,
emergencia, siniestro o desastre;

Damnificados: La o las personas afectadas por un desastre, que han sufrido dafio o perjuicio en su persona
0 patrimonio;

Depésito de pirotecnia: Se entiende por el recinto cercado destinado a almacenar en su interior articulos
pirotécnicos hasta que estos sean vendidos o distribuidos para su consumo;

Desastre: Es el resultado de la ocurrencia de uno o mas agentes perturbadores severos y/o extremos,
relacionados o no, de origen natural o de la actividad humana, que cuando acontecen en un lugar y tiempo
delimitados, causan dafios a una comunidad impidiendo el curso normal de sus actividades;

Direccién: Direccién de Proteccion Civil, Gestion de Riesgos y Bomberos Municipales, también llamada
Unidad Municipal de Proteccion Civil;

Donativo: La aportacién en especie o numerario que realizan las diferentes personas fisicas o morales,
estatales, nacionales o internacionales a través de los centros de acopio autorizados o las instituciones de
crédito para ayudar a las Entidades Estatales, Municipales o comunidades en emergencia o desastre;
Educacion para la proteccion civil: El proceso permanente de ensefianza-aprendizaje de un conjunto de
conocimientos, actitudes y habitos, que debe conocer una sociedad, para actuar en caso de una calamidad
publica o para prestar a la comunidad los servicios que requiera;

Emergencia: Situacion o condicién anormal que puede causar un dafio a la sociedad y propiciar un riesgo
excesivo para la salud y la seguridad publica;

Evacuacién: Medida de seguridad que consiste en el desalojo de la poblacion de la zona de peligro;
Fenomeno atmosférico: Agente perturbador producido por la actividad humana;

Fenémeno geolégico: Agente perturbador que tiene como causa directa las acciones o movimiento de la
corteza terrestre. A esta categoria pertenecen los sismos, las erupciones volcanicas, la inestabilidad de
laderas, flujos, caidos o derrumbes, hundimientos, subsidencia y agrietamientos;

Fenémeno hidrometeorolégico: Agente perturbador que se genera por la accidon de los agentes
atmosféricos, tales como: ciclones tropicales, lluvias extremas, inundaciones pluviales, fluviales y lacustres,
tormentas de nieve, granizo, polvo y electricidad, heladas, sequias, ondas calidas, gélidas y tornados;
Fenémeno natural: Agente perturbador producido por la naturaleza;

Fenémeno quimico-tecnolégico: Se encuentran intimamente ligados a la compleja vida en sociedad, al
desarrollo industrial y tecnoloégico de las actividades humanas y al uso de diversas formas de energia; entre
los que se encuentran: incendios urbanos, forestales, industriales, explosiones, fugas téxicas y derrames de
sustancias quimicas;

Fenomeno sanitario-ecologico: Agente perturbador que se genera por la acciéon patégena de agentes
biolégicos que afectan a la poblacién, a los animales y a las cosechas, causando su muerte o la alteracién
de su salud. Las epidemias y plagas constituyen un desastre sanitario en el sentido estricto del término. En
esta clasificacion también se ubica la contaminacion del aire, agua, suelo y alimentos;

Fenomeno socio-organizativo: Agente perturbador que se genera con motivo de errores humanos o por
acciones premeditadas, que se dan en el marco de grandes concentraciones o movimientos masivos de
poblacién, tales como: manifestaciones de inconformidad social, marchas, mitines, eventos deportivos y
musicales, terrorismo, sabotaje, vandalismo, accidentes aéreos, terrestres e interrupcién o afectacion de los
servicios basicos o de infraestructura estratégica y hambruna;

Gestion integral de riesgos: El conjunto de acciones encaminadas a la identificacion, analisis, evaluacion,
control y reduccién de los riesgos, considerandolos por su origen multifactorial y en un proceso permanente
de construccion, que involucra a los tres niveles de Gobierno, asi como a los sectores de la sociedad, lo que
facilita la realizacidon de acciones dirigidas a la creacion e implementacién de politicas publicas, estrategias
y procedimientos integrados al logro de pautas de desarrollo sostenible, que combatan las causas
estructurales de los desastres y fortalezcan las capacidades de resiliencia o resistencia de la sociedad.
Involucra las etapas de: identificacidon de los riesgos y/o su proceso de formacion, prevision, prevencion,
mitigacion, preparacion, auxilio, recuperacién y reconstruccion;

Grupo voluntario: Las organizaciones, asociaciones e instituciones que prestan sus servicios en
actividades de Proteccion Civil sin recibir remuneracion alguna;

Hospital seguro: Establecimiento de salud cuyos servicios permanecen accesibles y funcionando a su
maxima capacidad, es su misma infraestructura, inmediatamente después de un fenémeno destructivo;
Inspector honorario: El ciudadano que, sin tener funciones administrativas, ni remuneracién alguna,
coadyuva con las autoridades para vigilar el cumplimiento del presente reglamento;
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Material resistente al fuego: Son los recubrimientos ignifugos o retardantes de flama, asi como los
elementos de construccidn, tales como paredes, techos o pisos, que pueden estar sujetos a la accion del
fuego por un tiempo determinado sin entrar en combustion;

Materias pirotécnicas: Toda sustancia que por si sola, mezclada o compuesta, tenga propiedades
detonantes, fulminantes, calorificas, sonoras, gaseosas o0 sea susceptible de emplearse como su
precursora, cuyo fin sea la fabricacion de artificios pirotécnicos, asi como los instrumentos de la construccién
que utilizan podlvora para su funcionamiento, estas materias se publicaran en el Diario Oficial de la
Federacion, como Normas Oficiales Mexicanas;

Mitigacion: Es toda accién orientada a disminuir el impacto o dafios ante la presencia de un agente
perturbador sobre un agente afectivo;

Municipio: Municipio de Actopan, Hidalgo;

NOM: Normal Oficial Mexicana;

Nucleo de poblacién: Se entiende como la aglomeracién de viviendas habitadas permanentemente, con
una densidad de poblacién determinada;

Opinion Técnica: Documento emitido por la Direccion el cual contiene las especificaciones y requerimientos
técnicos, que deben observar los sujetos responsables del establecimiento o el sujeto de la Ley;
Pirotécnico: Toda persona fisica o moral que se dedique a la fabricacion y manipulaciéon de los juegos
pirotécnicos;

Presidente Municipal: La Presidenta o el Presidente Municipal Constitucional de Actopan, Hidalgo;
Prevencién: El conjunto de medidas destinadas a evitar o mitigar el impacto destructivo de un siniestro
sobre la poblacion y sus bienes, los servicios publicos, la planta productiva y medio ambiente, antes de que
aquel ocurra;

Proteccioén civil: Acciones solidarias y participativas de los diversos sectores que integran la sociedad que
junto con las autoridades municipales y bajo la direccién de estas, buscan la proteccién, seguridad y
salvaguarda de amplios nucleos de poblacién ante la ocurrencia de un desastre o siniestro;
Reconstruccion: La accion transitoria orientada a alcanzar el entorno de normalidad social y econémica
que prevalecia entre la poblacién antes de sufrir los efectos producidos por un agente perturbador en un
determinado espacio o jurisdiccion, este proceso debe buscar en la medida de lo posible, la reduccion de
riesgos existentes, asegurando la no generacion de, nuevos riesgos y mejorando para ellos las condiciones
preexistentes;

Reduccion de riesgos. Intervencion preventiva de individuos, instituciones y comunidades: que nos permite
eliminar o reducir, mediante acciones de preparacion y mitigacion, el impacto adverso de los desastres.
Contemplando la identificacion de riesgos y el analisis de vulnerabilidades, resiliencia y capacidades de
respuesta, el desarrollo de una cultura de proteccion civil, el compromiso publico y el desarrollo de un marco
institucional, la implementacion de medidas de proteccion del medio ambiente, uso del suelo y planeacion
urbana, proteccion de la infraestructura critica, generacion de alianzas y desarrollo de instrumentos
financieros y transferencia de riesgos y el desarrollo de sistemas de alertamiento;

Refugio temporal: La instalacion fisica temporal que tiene por objeto brindar proteccion y bienestar a las
personas que no tienen posibilidades inmediatas de acceso a una habitacién normal en caso de alto riesgo,
emergencia, siniestro o desastre;

Reglamento: El presente Reglamento de Proteccién Civil para el Municipio de Actopan;

Resiliencia: Es la capacidad de un sistema, comunidad o sociedad potencialmente expuesta a un peligro
para resistir, asimilar, adaptarse o recuperarse de sus efectos en un corto plazo y de manera eficiente, a
través de la preservacion y restauracion de sus estructuras basicas y funcionales, logrando una mejor
proteccion futura y mejorando las medidas de reduccion de riesgos;

Restablecimiento: Las acciones encaminadas a la recuperacion de la normalidad, después de que ha
ocurrido un siniestro o desastre;

Riesgo: El peligro de pérdida tanto de vidas humanas, como de bienes o en la capacidad de produccion;
Riesgo inminente: Aquel riesgo qué segun la opinidon de una instancia técnica especializada, debe
considerar la realizacién de- acciones inmediatas, en virtud de existir condiciones o altas probabilidades de
que se produzcan los efectos adversos sobre un agente afectable;

SEDENA: Secretaria de la Defensa Nacional;

Simulacro: Representacion mediante una simulacién de las acciones de respuesta previamente planeadas,
con el fin de observar, probar y corregir una respuesta eficaz, ante posibles situaciones reales de
emergencia o desastre. Implica el montaje de un escenario en terreno especifico, disefiado a partir de la
identificacion y analisis de riesgos y la vulnerabilidad de los sistemas afectables;

Siniestro: El evento de ocurrencia cotidiana o eventual, determinado en tiempo y espacio, por el cual uno
0 varios miembros de la poblacion sufren un dafo violento en su integridad fisica o patrimonial, de tal manera
que se afecta su vida normal;

Sujeto responsable del establecimiento: El titular de la habilitacién comercial respectiva;
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LXIV. UMA: Unidad de Medida y Actualizacion vigente;
LXV. Unidad Municipal: La Direccion de Proteccion Civil, Gestion de Riesgos y Bomberos Municipales o también
llamada Unidad Municipal de Proteccion Civil en este ordenamiento;

LXVI. Via de comunicacion: las carreteras, autopistas y vias de ferrocarril con una circulacién superior a los 2000
vehiculos por dia;
LXVII. Vivienda aislada: La que, estando permanentemente habitada no constituye un nucleo de poblacién; y
LXVIII. Vulnerabilidad: Susceptibilidad o propensién de un agente afectable a sufrir dafos o pérdidas ante la

presencia de un agente perturbador, determinado por factores fisicos, sociales, econémicos y ambientales.

ARTICULO 5.- En materia de Proteccion Civil toda persona fisica o moral dentro del municipio de Actopan, tiene la
obligacion de:

. Informar a las autoridades competentes de cualquier riesgo, alto riesgo, siniestro, emergencia, accidente o

desastre que se presente dentro del territorio municipal;

Il. Cooperar con las autoridades correspondientes para programar las acciones a realizar en caso de riesgo,
alto riesgo, o desastre;

1. Colaborar con las autoridades para el debido cumplimiento del Programa Municipal de Proteccién Civil; y,

V. Los administradores, gerentes, poseedores, arrendatarios o propietarios de bienes inmuebles que por su
propia naturaleza o por el uso que sean destinados reciban una afluencia masiva y permanente de personas,
estadn obligados a preparar un plan de contingencia conforme a los dispositivos del programa general
contando para ello con la asesoria de la unidad.

ARTICULO 6.- Son auxiliares en materia de Proteccién Civil:

l. Los servidores publicos del Ayuntamiento, que por el ramo que atienden les corresponda participar en los
subprogramas de prevencion, auxilio y apoyo en esta materia;
Il. Las dependencias, que desarrollen actividades relacionadas con la ejecucion de subprogramas de
prevencion, auxilio y apoyo a la poblacion; y,
1. Los grupos de voluntarios que se encuentren inscritos.

ARTICULO 7.- El Presidente Municipal a través de la Direccién fomentara programas, estudios, investigaciones y
otras actividades para desarrollar nuevos métodos, sistemas, equipos y dispositivos que permitan prevenir y
controlar alguna catastrofe, desastre o calamidad publica y proporcionar a la sociedad los servicios que requiera
para su atencion oportuna.

ARTICULO 8.- El Presidente Municipal expedira los Decretos, Acuerdos y demas disposiciones que se estimen
pertinentes para:

l. Crear organismos relacionados con los fines que persigue este Reglamento, los cuales tendran la estructura
y funciones que sean acordes con sus objetivos e implementar acciones que fomenten la cultura para la
proteccion civil, con las instituciones correspondientes;

Il. Aplicar las medidas, procedimientos y técnicas adecuadas para la prevencion de desastres provocados por
los fendmenos naturales, humanos y tecnolégicos;

11 Realizar estudios, contratar y ordenar obras o trabajos, asi como implementar las medidas inmediatas que
se estimen necesarias, para prevenir desastres provocados por fendmenos naturales, humanos y
tecnoldgicos;

V. Emitir declaratorias de emergencia a través de los medios de comunicacién social; y,

V. Coordinar acciones de auxilio y de restablecimiento, con la Direccion Municipal de Proteccion Civil.

En los casos de extrema urgencia y en ausencia del Presidente Municipal, el Secretario General Municipal, en su
caracter de Secretario Ejecutivo del Consejo Municipal de Proteccion Civil podra hacer la declaratoria de
emergencia.

CAPITULO II
DE LA PIROTECNIA

ARTICULO 9.- El presente capitulo es de orden e interés publico, su objeto es regular la comercializacién de
materias y artificios pirotécnicos en el Municipio de Actopan, Hidalgo, sin perjuicio de lo dispuesto en otros

ordenamientos.
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CLASIFICACION
JUGUETERIA PIROTECNICA
ARTICULO 10.- La jugueteria pirotécnica se clasifica en:

l. TIPO 1.- Artificios pirotécnicos que presentan un riesgo muy reducido y que estan disefiados para ser
utilizados en areas confinadas incluyendo el interior de edificios de vivienda.
Il. TIPO 2.- Artificios pirotécnicos que presentan un riesgo reducido y que estan disefiados para ser utilizados
al aire libre en areas confinadas.
1. TIPO 3.- Artificios pirotécnicos que presentan un riesgo medio y que estan disefiados para ser utilizados al
aire libre en areas amplias y abiertas.

ARTIFICIOS PIROTECNICOS PARA USO TECNICO.
ARTICULO 11.- Los artificios pirotécnicos se clasifican segin su uso en:
A) Pirotecnia de espetaculo en montaje aéreo, terrestre e interiores:

l. TIPO 4.- Artificios pirotécnicos que presentan un alto riesgo o estan sin determinar montajes terrestres y
aéreos que estan disefiados para ser utilizados Unicamente por profesional técnico certificado.
Il. TIPO 5.- Artificios pirotécnicos de utilizaciéon controlada en la cinematografia, teatros y espectaculos.

B) Pirotecnia Industrial:

M. TIPO 6.- Artificios pirotécnicos de utilizacion en agricultura y ganaderia.
a) Botes fumigenos, tiras detonantes y similares.
b) Cohetes antigranizo para provocacion de lluvia y meteorolégicos.
V. TIPO 7.- Artificios pirotécnicos de sefialamiento y localizacién, para utilizaciéon en ferrocarriles, transportes
terrestres, aéreos y maritimos, y para localizacion de personas.
a) Senales fumigenas y luminosos.
b) Sefales sonoras.
V. TIPO 8.- Atrtificios pirotécnicos de uso industrial.
a) Generadores de gas, para bolsas de aire vehiculares.
b) Generadores de calor.
c) Propulsores industriales

MATERIAS PRIMAS
ARTICULO 12.- Se consideran para efectos de clasificacién de Materias Pirotécnicas:

l. Oxidantes:
a) Clorato de Potasio
b) Clorato de Bario
c) Clorato de Sodio
d) Clorato de Estroncio
e) Perclorato de Potasio
f) Perclorato de Amonio
g) Nitrato de Bario
h) Nitrato de Estroncio
i) Nitrato de Potasio
i) Nitrato de Sodio
I. Combustibles:
a) Magnesio y sus aleaciones con mas del 50%, en polvo.
b) Aluminio en polvo con tamafo de particula menor a 250 mallas.
c) Fdésforo rojo amorfo.
d) Fosforo blanco o amarillo.
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DEL USO Y COMERCIO
ARTICULO 13.- Corresponde a la Secretaria de la Defensa Nacional:

. Otorgar las licencias para establecer y operar locales para la fabricacion, el almacenamiento y la
compraventa de artificios pirotécnicos.
Il. Llevar estricto control, supervision y vigilancia sobre las adquisiciones de las materias pirotécnicas reguladas
por esta Ley, asi como de las cantidades de artificios pirotécnicos que resulten de la materia prima adquirida.
M. Llevara a cabo visitas de inspeccién para comprobar el estricto cumplimiento de las disposiciones
contenidas en esta Ley y en su reglamento.
V. Llevar a cabo el control, resguardo y almacenamiento de las materias y artificios pirotécnicos asegurados.
V. Proponer al Ejecutivo Federal los proyectos de Leyes, Reglamentos, Decretos y Acuerdos que tengan como
objeto las mejoras a la actividad pirotécnica.
VI. Proponer, coordinar y supervisar en coordinacion con la Secretaria de Educacion Publica, la aplicacion de
programas y actividades de difusién, informacion, adiestramiento e investigacion tecnoldgica, asi como los
cursos de capacitacion.

ARTICULO 14.- La pirotecnia de alto impacto solo se permitird su uso y quema en eventos religiosos, politicos,
especiales y tendra que ser por coheteros debidamente registrados y autorizados por la SEDENA.

ARTICULO 15.- Los polvorines ubicados dentro del Municipio, deberan contar con los permisos correspondientes
emitidos por la SEDENA, asi como atender los requerimientos de capacitacion de la Direccion de Proteccion Civil,
Gestion de Riesgos y Bomberos Municipal.

ARTICULO 16.- Sélo se podra poner a la venta articulos de pirotecnia que se consideran de bajo impacto, debiendo
cumplir con los lineamientos de seguridad emitidos por la Direccién de Proteccion Civil Municipal y estar inscritos
en el padrén ya existente.

ARTICULO 17.- Unicamente estara permitida la venta de pirotecnia de bajo impacto durante las fiestas decembrinas,
mediante un acuerdo entre comerciantes y autoridades en el que se establezca la duracidén de este, dejandolo
asentado en un Acta para los efectos legales.

ARTICULO 18.- Queda prohibida la venta y comercializacién de pirotecnia de alto impacto en todo el territorio del
Municipio.

TiTULO SEGUNDO
DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL
CAPITULO|
PRINCIPIOS RECTORES DE LA PROTECCION CIVIL

ARTICULO 19.- La politica en materia de Proteccion Civil en el Municipio se ajustara a los lineamientos establecidos
en la Ley General de Proteccion Civil, en la Ley de Proteccion Civil del Estado, en el Programa Estatal de Proteccion
Civil, en lo establecido en el Programa Nacional de Proteccion Civil y en el presente Reglamento, por ser el Sistema
Municipal integrante del Sistema Estatal y Nacional de Proteccién Civil, sujetandose a los siguientes principios
rectores:

I Toda persona tiene derecho a la salvaguarda y proteccion de su vida, sus bienes y su medio ambiente;
Il. La coordinacion y la concertacion son instrumentos indispensables para aplicar las acciones
corresponsables de proteccion civil entre poblacién y gobierno;
M. La participacion corresponsable de la poblacion es fundamental en la formulacion de la politica de proteccion
civil, la aplicacién y evaluacion de sus programas e instrumentos, en acciones de informacion y vigilancia y
en todo tipo de acciones que en materia de proteccion civil emprendan la Administracion Publica Estatal y
Municipal;
V. La prevencion es el medio mas eficaz para alcanzar los objetivos de la proteccion civil.
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V. Los criterios de proteccion civil se consideran en el ejercicio de las atribuciones de la autoridad, conferidas
éstas en los ordenamientos juridicos para orientar, regular, promover, restringir, prohibir, sancionar y en
general inducir las acciones de las personas en la materia de proteccion civil;

VI. Ninguna actividad humana, ya sea particular o colectiva, debe desarrollarse al margen de estos principios;
luego entonces, el disefio, construccién, operacion y mantenimiento de los servicios publicos y sistemas
estratégicos son aspectos fundamentales de la proteccién civil,

VII. Cualquier asentamiento humano, construccién de inmuebles o cualquier obra que implique licencia de
construccion, por ningun motivo y bajo ninguna circunstancia podra autorizarse, si antes no se ha recabado
por escrito el visto bueno de las autoridades municipales de Proteccion Civil mediante una Opinién Técnica.

ARTICULO 20.- Las autoridades municipales antes de emitir alguna accién en la realizacién de las tareas de
proteccion civil o elaborar normas técnicas complementarias, se sujetaran a los principios rectores que rigen la
materia de Proteccion Civil, establecidos tanto en la Ley General de Proteccién Civil, como en la Ley de Proteccion
Civil para el Estado de Hidalgo y el presente Reglamento, observandose al efecto la distribucién de competencias
que establece la Legislacion Estatal en materia de Equilibrio Ecologico, Proteccién Contra Incendios y Materiales
Peligrosos y Proteccién al Ambiente y Planeacion.

ARTICULO 21.- Cualquier actividad de proteccién civil desarrollada por los 6rganos de gobierno del Municipio que
oriente, regule, promueva, restrinja, prohiba o sancione, debera necesariamente tener como finalidad inducir las
acciones de los particulares en materia de proteccion civil.

ARTICULO 22-. En la atencién de una emergencia derivada de agentes perturbadores, los cuerpos de auxilio
médico, policiaco, rescate, bomberos y cualquier otro de la misma o similar naturaleza, se constituyen en auxiliares
de la Direccion, unica facultada para coordinar y dirigir la atencion de las emergencias o calamidades publicas en el
territorio municipal, desde el momento en que tenga conocimiento de esta.

ARTICULO 23.- Cualquier omisién u oposicién a lo anterior, dara origen a la destitucién, cancelacion de registros,
multas y demas sanciones previstas en la ley de la materia, el presente Reglamento, en la Ley de Responsabilidades
de los Servidores Publicos para el Estado de Hidalgo o en cualquier otro ordenamiento legal aplicable.

ARTICULO 24 - La constante en las acciones municipales de proteccién civil, debe ser aquella que procure pasar
de una cultura de respuesta a una cultura de prevencién, como el medio mas eficaz para alcanzar los objetivos de
las tareas que la naturaleza de la proteccion civil municipal impone a los sectores publico, social y privado, tomando
en consideracion los criterios derivados de los dictamenes de impacto ambiental llevados a cabo por las autoridades
estatales y municipales correspondientes.

ARTICULO 25.- Es obligaciéon fundamental de las autoridades municipales de Proteccion Civil, intervenir en el
disefo, construccién, operacién, mantenimiento y supervision de unidades habitacionales, de los sistemas
estratégicos y servicios vitales que constituye la planta productiva y los servicios publicos municipales, para prevenir
riesgos derivados de fenébmenos quimico-tecnoldgicos, sanitario-ecoldgico, hidrometeoroldgicos, geoldgicos y socio-
organizativos.

ARTICULO 26.- Toda actividad que por su propia naturaleza constituya un riesgo para la poblacién, su entorno
natural, su planta productiva o los servicios publicos, como es el caso de manejo de los productos derivados del
petroéleo, los solventes, pinturas y similares; los propietarios, poseedores, expendedores y transportistas de
mercancias peligrosas, requieren para su tenencia, operacion y funcionamiento, necesariamente y sin excepcion, el
visto bueno y la intervencion en el disefio, construccion, operacion, mantenimiento y supervision, de las autoridades
Municipales de Proteccién Civil, las que sin prejuicio de lo anterior, escucharan a la poblacién.

ARTICULO 27.- Cualquier persona que sin aplicar las medidas de prevencién o seguridad previstas en este u otros
ordenamientos legales, realice actividades de produccién, almacenamiento, trafico, importacién o exportacion,
transporte, abandone, deseche, descargue, o realice otra actividad con sustancias consideradas peligrosas por sus
caracteristicas corrosivas, reactivas, explosivas, tdxicas, inflamables, radioactivas u otras analogas, se hara
acreedor a las sanciones previstas en el presente Reglamento y se le dara intervencion al Ministerio Publico por él
o los delitos que resulten.

ARTICULO 28.- Las autoridades municipales de Proteccion Civil, tienen la ineludible obligacion de fomentar la
participacion comprometida y corresponsable de la poblaciéon en la formulaciéon y ejecucién de los programas
destinados a complementar los fines de proteccion civil en el territorio municipal.
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ARTICULO 29.- Las politicas, lineamientos y acciones de coordinaciéon que establezca el Municipio con los
diferentes niveles de gobierno, se llevaran a cabo mediante la suscripcion de convenios administrativos y de
coordinacion o con base en los acuerdos y resoluciones que se tomen por el Pleno del Consejo Municipal de
Proteccion Civil. Asi mismo, las politicas, lineamientos y acciones de coordinacion que establezca el Municipio con
los sectores social y privado, se llevaran a cabo mediante la suscripcion de convenios de coordinacion vy
colaboracion.

ARTICULO 30.- Con el propésito de lograr una adecuada coordinacién entre los Sistemas Nacional, Estatal y
Municipal, el Ayuntamiento informara periédicamente, por conducto del Presidente Municipal, a la Unidad de
Proteccién Civil sobre el estado que guarda el Municipio en su conjunto en lo relativo a situaciones que puedan
originarse por catastrofes, calamidades publicas o eventos similares que pongan en riesgo a la poblacién, asi como
lo relativo al estado que guarda la proteccién civil en el Municipio.

CAPITULO II
DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

ARTICULO 31.- El Sistema Municipal de Proteccién Civil es organizado por el Presidente Municipal y es parte
integrante del sistema estatal, teniendo como fin prevenir, proteger y auxiliar a las personas, sus bienes y entorno
ecoldgico.

Para el cumplimiento de lo dispuesto en el presente ordenamiento los cuerpos de seguridad existentes en el
municipio actuaran coordinadamente entre si, de acuerdo con las directrices que marque el sistema municipal.

ARTICULO 32.- El Sistema Municipal, es el primer nivel de respuesta ante cualquier eventualidad que afecte a la
poblacién y sera el Presidente Municipal el responsable de coordinar la intervencion del sistema para el auxilio que
se requiera.

ARTICULO 33.- Corresponde al Presidente Municipal, establecer, promover y coordinar las acciones de prevencion,
auxilio y recuperacion inicial a fin de evitar, mitigar o atender los efectos destructivos de las calamidades que se
produzcan en el Municipio.

ARTICULO 34.- El Sistema Municipal estara integrado por las estructuras siguientes:

1. El Consejo Municipal de Proteccion Civil;
Il. La Unidad Municipal de Proteccién Civil;
M. Los Representantes de los sectores Publico Social y Privado, los grupos voluntarios, instituciones
educativas y expertos en diferentes areas; y
V. El Centro Municipal de Operaciones.

ARTICULO 35.- El Sistema Municipal contara para su adecuado funcionamiento, con los documentos siguientes:

l. El Programa Estatal y Municipal, internos y especiales de Proteccion Civil;
Il. Atlas Municipal de Riesgos; e
M. Inventario y directorio de recursos materiales y humanos del Municipio.

CAPIiTULO Il
DEL CONSEJO MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

ARTICULO 36.- El Consejo Municipal de Proteccién Civil es el érgano consultivo de coordinacion de acciones y
participacion social para la planeacién de la proteccion en el territorio municipal y es conducto formal para convocar
a los sectores de la sociedad a la integracién del Sistema Municipal de Proteccion Civil.

ARTICULO 37.- El Consejo Municipal de Proteccién Civil estara integrado por:

. Un Presidente, que sera el Presidente Municipal;
Il. Un Secretario Ejecutivo, que sera el Secretario General Municipal;
1. Un Secretario Técnico, que sera el titular de la Direccion;
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V. La Regidora o el Regidor, que presida la Comision Permanente de Proteccién Civil del Ayuntamiento;
V. Los titulares y representantes de las dependencias y entidades de la administracién publica municipal cuya
area de competencia corresponda a los objetivos del sistema municipal;
VI. Los representantes de la administracién publica federal y estatal que atiendan ramos relacionados con la
ejecucion de los programas de prevencion, auxilio, apoyo y recuperacion;
VII. Los representantes de las organizaciones sociales y privadas e instituciones académicas radicadas en el
Municipio; vy,
VIII. Los representantes de los grupos voluntarios que se encuentren organizados dentro del Municipio, cuyo fin

sea la realizacion de acciones relacionadas con la Proteccion Civil y que cuenten con el registro de la
Direccion.

ARTICULO 38.- Son atribuciones del Consejo las siguientes:

V.

VI.

VII.

VIII.

XL
XIl.
XMI.

XIV.
XV.
XVI.
XVIL.
XVIIL
XIX.
XX.
XXI.
XXII.
XXIII.
XXIV.

XXV.
XXVI.

Fungir como 6rgano consultivo de planeacion, coordinacion y concentracion del sistema Municipal, a fin de
orientar las politicas acciones y objetivos del sistema;

Apoyar al Sistema Municipal para garantizar mediante la adecuada planeacion, la seguridad, auxilio y
rehabilitacion de la poblacién civil y su entorno, ante la posible ocurrencia de un alto riesgo, siniestro o
desastre;

Coordinar las acciones de las dependencias publicas municipales, asi como de los 6rganos privados y
grupos de voluntarios para el auxilio a la poblacién del Municipio en caso de un alto riesgo, siniestro o
desastre;

Supervisar la elaboracion y edicion de un historial de riesgos en el municipio;

Elaborar y divulgar a través de la Direccion los programas y medidas para la prevenciéon de un alto riesgo,
siniestro o desastre;

Vincular el Sistema Municipal con el sistema estatal y federal;

Fomentar la participacion de los diversos grupos locales en la difusién y ejecucién de las acciones que se
deban realizar en materia de Proteccion Civil;

Aprobar el Programa Municipal de Proteccion Civil, los programas especiales que de él se deriven y evaluar
su cumplimiento por lo menos anualmente, asi como procurar su mas alta difusion;

Vigilar la adecuada racionalizacion del uso y destino de los recursos que se asignen a la prevencion, auxilio,
apoyo y recuperacion de la poblacion civil en caso de desastre;

Promover las reformas a los reglamentos municipales, para establecer un marco juridico adecuado a las
acciones de prevencion, auxilio, apoyo y recuperacion en caso de alto riesgo, siniestro o desastre;

Crear un fondo para la atencién de los casos de alto riesgo, siniestro o desastre;

Formular la declaratoria de desastre;

Elaborar y presentar para su aprobacién al Ayuntamiento, el plan municipal de contingencias a efecto de
dar respuesta eficaz ante la eventualidad de un siniestro o desastre, provocado por fendmenos naturales o
riesgos humanos que se conozcan que puedan ocurrir dentro del Municipio;

Constituir las comisiones necesarias para su correcto desempefio;

Constituir en las colonias, fraccionamientos, rancherias, barrios y pueblos los comités de Proteccion Civil y
dar seguimiento y asesoria a los mismos;

Vigilar que los organismos, tanto publicos como privados, cumplan con los compromisos adquiridos por su
participacion en el sistema municipal;

Asegurar el funcionamiento de los servicios publicos fundamentales en los lugares en donde

ocurra un siniestro o desastre o procurar su restablecimiento;

Supervisar, dar seguimiento y evaluar el funcionamiento de la Direccién;

Promover y fomentar entre las instituciones académicas y cientificas el estudio e investigacion en materia
de Proteccion Civil;

Constituirse en sesidén permanente ante la ocurrencia de un desastre y apoyar a la instalacién del centro
Municipal de operaciones;

Requerir la ayuda del sistema estatal de Proteccion Civil en caso de que sea superada la capacidad de
respuesta de la unidad;

Preparar al Ayuntamiento, el presupuesto de egresos necesarios de funcionamiento del Sistema Municipal
a fin de que este solicite al congreso local la partida correspondiente, fundamentado en el Atlas de Riesgo;
Elaborar un directorio de albergues en el Municipio;

Proponer la instalacién de tomas de agua especiales para el uso de bomberos, en lugares estratégicos; vy,
Las demas que sean necesarias para la consecucién de los objetivos del propio consejo, sefalados en las
leyes, reglamentos y/o que le encomiende el Presidente Municipal.
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ARTICULO 39.- La operacion del Consejo Municipal, sera determinada de acuerdo con la vulnerabilidad establecida
en el Atlas Municipal de Riesgos y a la disponibilidad de recursos humanos, materiales y financieros.

ARTICULO 40.- El Consejo Municipal, tendra la obligacién de aplicar las disposiciones contenidas en la Ley Estatal
de Proteccion Civil, asi como el presente Reglamento e implementar sus planes y programas, en coordinacion con
el Sistema Estatal de Proteccion Civil.

ARTICULO 41.- El Consejo Municipal de Proteccion Civil, coordinara y organizara con la Direccién campafias
educativas para prevenir y controlar situaciones de emergencia, utilizando los medios mas eficaces como
capacitaciones, conferencias en escuelas y en centros publicos, proyeccion de peliculas, exposicion de carteles,
publicacién de folletos y cualquier otro medio de promocioén y divulgacion que consideren conveniente.

ARTICULO 42.- El consejo se reunira en sesiones ordinarias y extraordinarias en comités por funcién o por
fenémeno o en pleno, a convocatoria de su presidente, en los plazos y formas que el propio consejo establezca. Las
sesiones seran encabezadas por el Presidente y en ausencia, por el Secretario Ejecutivo.

CAPITULO IV
DEL PROGRAMA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

ARTICULO 43.- El programa Municipal de Proteccion Civil y sus Subprogramas de Prevencion, auxilio y
recuperacion, definira los objetivos, estrategias, lineas de accidn, recursos necesarios y responsabilidades de los
participantes en el sistema para el cumplimiento de las metas que en ellos se establezcan, de conformidad con los
lineamientos sefialados por el Sistema Nacional y Estatal de Proteccion Civil.

ARTICULO 44.- El programa general se integra con:

l. El subprograma de prevencion, que es el conjunto de funciones destinadas a evitar o mitigar el impacto
destructivo de las calamidades;
Il. El subprograma de auxilio, que es el conjunto de funciones destinadas a salvaguardar a la poblaciéon que
se encuentra en peligro; v,
1. El subprograma de recuperacion inicial, que contiene las acciones tendientes a restablecer la situacion a la
normalidad.

ARTICULO 45.- EL Programa General debera contener:

l. Los antecedentes histéricos de los desastres en el municipio;
Il. La identificacidn de los riesgos a que esta expuesto el municipio;
1. La definicion de los objetivos del programa;
V. Los subprogramas de prevencion, auxilio y recuperacién con sus respectivas metas, estrategias y lineas de

accion;
V. La estimacion de los recursos financieros; vy,
VI. Los mecanismos para su control y evaluacion.

ARTICULO 46.- En caso de que se identifiquen riesgos especificos que puedan afectar de manera grave a la
poblacion de una determinada localidad o regioén, se elaboraran programas especiales de Proteccion Civil.

ARTICULO 47.- Las unidades internas de Proteccién Civil de las dependencias de los sectores Publico y Privado
ubicadas en el municipio deberan elaborar los programas internos correspondientes.

ARTICULO 48.- Los responsables y/o organizadores de los inmuebles que reciban una afluencia masiva de
personas en eventos publicos, deberan contar con un plan de contingencias previamente autorizado por la Direccién
para poder llevar a cabo su evento.

UL Illlllzlgglgll I I|I1|||2|1|I|III|I LI

-may 22 alc



22 de mayo de 2023 PERIODICO OFICIAL

Alcance Uno DEL ESTADO DE HIDALGO Pagina 77 de 122

CAPITULO V
DE LA DIRECCION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

ARTICULO 49.- La Direccién Municipal de Proteccién Civil es responsable de elaborar, instrumentar, dirigir y operar
la ejecucion de los programas de la materia, coordinando sus acciones con las dependencias, instituciones y
organismos de los sectores publico, social, privado y educativo, con los grupos voluntarios y la poblacién en general.

ARTICULO 50.- La Direccion esta integrada por:

l. Un titular de la unidad;
1. Un coordinador de planeacion;
. Un coordinador de operacion;
Iv. Un coordinador de bomberos;
V. Un coordinador de paramédicos; v,

El personal operativo que le asigne para su adecuado funcionamiento de acuerdo a la normatividad vigente con
base al presupuesto de egresos respectivo.

ARTICULO 51.- Compete a la Direccion:

l. Identificar y diagnosticar los riesgos a los que estd expuesto el territorio del municipio y elaborar el atlas
municipal de riesgos;

Il. Elaborar, instrumentar, operar y coordinar el programa general;

M. Elaborar y operar programas especiales de Proteccion Civil y el plan municipal de contingencias;

V. Instrumentar un sistema de seguimiento y autoevaluacién del programa general e informar al consejo sobre
su funcionamiento y avances;

V. Establecer y mantener la coordinacion con dependencias, instituciones y organismos del sector publico,
social y privado involucrados en tareas de Proteccion Civil, asi como en los municipios colindantes de la
entidad federativa;

VI. Promover la participacion social de integracion de grupos voluntarios del sistema municipal;

VII. Establecer el sistema de informacion que comprendan los directorios de personas e instituciones,
inventarios humanos y materiales disponibles en caso de emergencias, asi como mapas de riesgos y
archivos histéricos sobre desastres ocurridos en el municipio;

VIII. Establecer el sistema de comunicacion con organismos especializados que realicen acciones de monitoreo,
para vigilar permanentemente la posible ocurrencia de fendmenos destructivos;

IX. En caso de emergencia, formular el analisis y evaluacién primaria de la magnitud de esta y presentar de
inmediato esta informacioén al consejo sobre su evolucion, tomando en cuenta la clasificacion de los niveles
de la emergencia, prealerta y alarma;

X. Participar en el centro municipal de operaciones;

XI. Establecer los mecanismos de comunicacién tanto en situacién normal como en caso de emergencia, con
la Unidad Estatal de Proteccion Civil y con el Centro de Comunicaciones de la Direcciéon General de
Proteccion Civil y con el Centro de Comunicaciones de la Direccion General de Proteccion Civil de la
Secretaria de Gobernacion;

XIl. Verificar la compatibilidad en el uso del suelo para disminuir la vulnerabilidad de riesgo, en coordinacién con
la autoridad urbanistica;

Xl Promover la realizacion de cursos, ejercicios y simulacros en los centros de trabajo y educativos en los
distintos niveles que permitan mejorar la capacidad de respuesta de los participantes en el sistema
Municipal,

XIV. Concientizar y fomentar la creacion de una cultura de Proteccion Civil a través de la realizacion de eventos
y campanas de difusién y capacitacion;

XV. Realizar inspecciones a empresas, establecimientos comerciales, formales e informales, lugares donde se
realicen eventos masivos y todos aquellos cuya actividad pudiera provocar un desastre o riesgo, para efecto
de constatar que cuente con las medidas de seguridad requeridas para su operacion;

XVI. Ejercer separada o en forma concurrente, la inspeccion, control y vigilancia en los siguientes
establecimientos;
XVII. Edificaciones con habitaciones colectivas como asilos, conventos, internados, fraternidades, hoteles,

moteles, campamentos turisticos y centros vacacionales;
a) Escuelas y centros de estudio en general;
b) Hospitales, centros médicos, clinicas i/ ruestos de socorro;
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c) Cines, teatros, auditorios, gimnasios, estadios y plazas de toros;

d) Parques, plazas, centros o clubes sociales o deportivos;

e) Casinos, centros nocturnos, discotecas o salones de baile;

f) Museos, galerias de arte, centros de exposicion, salas de conferencia y bibliotecas;

g) Templos y demas edificios religiosos;

h) Centros comerciales, supermercados, tiendas departamentales y mercados;

i) Oficinas de la Administracién Publica Municipal, Estatal y Federal incluyendo los correspondientes
organismos descentralizados y concesionarios de servicios publicos, asi como las dedicadas a las oficinas
de administracion privada, de profesionales de la industria, de la banca y del comercio;

j) Centrales y delegaciones de policias, penitenciarias y demas edificios e instalaciones destinados a
proporcionar y preservar la seguridad publica;

k) Lugares de destino final de desechos sdlidos;

[) Industrias, talleres o bodegas sobre terrenos con superficies iguales o mayores a mil metros cuadrados;

m) Centrales de correos, teléfonos, telégrafos, estaciones y torres de radio, television y sistema de microondas;

n) Rastros, granjas para ganaderia, porcicultura, avicultura, cunicultura y apicultura;

0) Terminales de transporte de carga y pasajeros;

p) Edificaciones para almacenamiento, distribuciones y expendio de hidrocarburos y todo tipo de combustibles;

gq) Otros establecimientos que por sus caracteristicas y magnitud sean similares a los mencionados y que
ocupen un area mayor a los mil metros cuadrados; o bien, sean considerados fuente importante de riesgos
por las autoridades municipales de Proteccién Civil;

XVIII. Informar oportunamente a la poblacién sobre la probable existencia de una situacion de alto riesgo, siniestro
o desastre a efecto de tomar las medidas de proteccién civil adecuadas;
XIX. Capacitar e instruir a los comités vecinales;
XX. Contar con los elementos suficientes para el auxilio y apoyo inmediato en caso de contingencias; v,
XXI. Las demas acciones que le asigne el Consejo.

ARTICULO 52.- La Direccién operara coordinadamente con la Unidad Estatal de Proteccién Civil y en caso
necesario con la Direccién General de Proteccion Civil de la Secretaria de Gobernacion.

CAPITULO VI
DE LOS COMITES DE PROTECCION CIVIL

ARTICULO 53.- Los comités estaran integrados por el nimero de miembros que requiera cada localidad, a los que
les corresponde:

l. Coadyuvar con la Direccién en la aplicacién de los programas de Proteccion Civil,
Il. Participar en su colonia o poblacién en acciones que surjan del programa general;
M. Participar en los recursos de difusion y capacitacion que lleve a cabo la Direccion y a su vez difundir lo
aprendido entre los miembros de la comunidad; vy,
V. Ser el enlace entre la localidad y la Direccion.

CAPITULO VI
DE LA PARTICIPACION PRIVADA, SOCIAL Y DE GRUPOS VOLUNTARIOS

ARTICULO 54.- El Ayuntamiento fomentara la integracién, capacitacidn y supervisién técnica de las instituciones
privadas, sociales y de grupos voluntarios mediante la Direccion.

ARTICULO 55.- El Ayuntamiento a través de la Direccién de Proteccion Civil coordinara y apoyara en caso de
desastre o siniestro a los grupos o brigadas voluntarias.

ARTICULO 56.- La Direccién de Proteccion Civil promovera la participacién de grupos voluntarios debidamente
organizados, para que manifiesten sus propuestas y participen en la elaboracién de los planes y programas, en esta
materia.

ARTICULO 57.- Los grupos y brigadas voluntarias deberan registrarse en la Direccién de Proteccion Civil, dicho
registro se acreditara mediante certificado expedido por esta, en la que se escribira el nUmero correspondiente,

UL Illlllzlgglgll I I|I1|||2|1|I|III|I LI

_may 22 al



22 de mayo de 2023 PERIODICO OFICIAL

Alcance Uno DEL ESTADO DE HIDALGO Pagina 79 de 122

nombre del grupo voluntario, actividades a la que se dedica y adscripcién. El registro debera ser revalidado
anualmente.

ARTICULO 58.- Son obligaciones de los participantes voluntarios las siguientes:

l. Coordinar con la Direccion de Proteccion Civil su participacion en las actividades de prevencion, auxilio, y
recuperacion de la poblacion ante cualquier alto riesgo, siniestro o desastre;
Il. Cooperar con la difusién de los Programas Municipales y en las actividades de Proteccion Civil en general;
1. Participar en los programas de capacitacion a la poblacion;
V. Rendir los informes y datos que les sean solicitados por la Direccion de Proteccion Civil con la regularidad
que ésta senale;
V. Realizar actividades de monitoreo, pronéstico y aviso a la unidad de la presencia de cualquier situacion de
probable riesgo o inminente peligro para la poblacion, asi como la ocurrencia de cualquier calamidad;

VI. Participar en todas aquellas actividades que le correspondan dentro de los subprogramas de prevencion,
auxilio y recuperacién establecidos por el programa general,
VII. Constituirse en inspectores honorarios para velar por el debido cumplimiento del presente reglamento;
VIIIL. Verificar la compatibilidad en el uso del suelo para disminuir la vulnerabilidad de riesgo, en coordinacion con

la autoridad urbanistica;

IX. Promover la realizacién de cursos, ejercicios y simulacros en los centros de trabajo y educativos en los
distintos niveles que permitan mejorar la capacidad de respuesta de los participantes en el sistema
Municipal;

X. Concientizar y fomentar la creacion de una cultura de Proteccion Civil a través de la realizacion de eventos
y campanas de difusion y capacitacion;

XI. Realizar inspecciones a empresas, establecimientos comerciales, formales e informales, lugares donde se
realicen eventos masivos y todos aquellos cuya actividad pudiera provocar un desastre o riesgo, para efecto
de constatar que cuente con las medidas de seguridad requeridas para su operacion;

XII. Informar oportunamente a la poblacion sobre la probable existencia de una situacion de alto riesgo, siniestro
o desastre a efecto de tomar las medidas de proteccion civil adecuadas;
XIIl. Capacitar e instruir a los comités vecinales;

XIV. Contar con los elementos suficientes para el auxilio y apoyo inmediato en caso de contingencias; vy,
XV. Las demas acciones que le asigne el Consejo.

ARTICULO 59.- Corresponde a los inspectores honorarios:

l. Informar a la Direccién sobre los inmuebles a que se refiere la fraccion IV del articulo 5 del presente

Reglamento que carezcan de sefializacién adecuada en materia de proteccion civil;

Il. Comunicar a la Direccion la presencia de una situacion probable o inminente de alto riesgo, siniestro o
desastre;

1. Proponer a la Direccién acciones y medidas que coadyuven el mejor desarrollo del programa general;

V. Participar en los programas de capacitacion a la poblacion, para que pueda auto protegerse en casos de
desastre; y,

V. Informar a la Direccién de cualquier violacién al Reglamento para que se tomen medidas correspondientes.

CAPITULO ViII
DE LAS UNIDADES INTERNAS DE PROTECCION CIVIL

ARTICULO 60.- Las dependencias y entidades de la Administracién Publica Municipal, Estatal o Federal, asi como
los establecimientos asentados en territorio municipal, deberan integrar a su estructura organica Unidades Internas
de Proteccion Civil y contar permanentemente con un Programa Interno de Protecciéon Civil y los Planes de
Contingencia necesarios para hacerle frente a los riesgos que entrafian la presencia u ocurrencia de fendmenos
perturbadores, las cuales deberan ser autorizadas y supervisadas por la Direccién. De igual manera. Adoptaran las
medidas encaminadas a instrumentar en el ambito de sus respectivas funciones, la ejecucion del Programa
Municipal de Proteccion Civil y los Planes que de este se deriven.

ARTICULO 61.- Los titulares, patrones o propietarios de las dependencias o establecimientos, previstos en el
presente Reglamento, deberan capacitar a sus empleados y dotarlos del equipo necesario de respuesta, asi como
solicitar la asesoria de la Direccién, tanto para su capacitacién como para el desarrollo de la logistica de respuesta
a las contingencias.
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ARTICULO 62-. La Direccién debera asesorar gratuitamente a las empresas, asociaciones, organismos y entidades
de los sectores publico, social y privado para integrar sus Unidades Internas y organizar Grupos Voluntarios.

ARTICULO 63.- Las Unidades Internas De Proteccién Civil, son el rgano operativo de las acciones de proteccion
civil en las instalaciones de una empresa o dependencia perteneciente a los sectores publico, social o privado y
tienen la responsabilidad de operar y dirigir las acciones previstas en el Programa Interno de Proteccién Civil y en
el programa de Proteccion Civil Municipal, bajo la coordinacion y supervision de las autoridades Municipales de
Proteccién Civil.

ARTICULO 64.- Las Unidades Internas se forman con el personal capacitado de la empresa o dependencia de que
se trate, formando brigadas que deberan ser:

l. Brigada de Primeros Auxilios;

Il. Brigada de Prevencion y Combate de Incendios;
M. Brigada de Evacuacion;
V. Brigada de busqueda y rescate.

ARTICULO 65.- Las Unidades Internas de Proteccién Civil, tienen las siguientes obligaciones:

. Elaborar, instrumentar y operar un Programa Interno de Proteccion Civil del inmueble y enviar un ejemplar

a la Direcciodn;

Il. Identificar y evaluar los riesgos internos a los que estan expuestos los inmuebles

1. Identificar, clasificar, ubicar y registrar los recursos humanos, materiales y financieros de que se dispone
para hacer frente a una situacién de emergencia, elaborando un directorio y enviar un ejemplar a la
Direccion;

V. Establecer y mantener en términos de la fraccién anterior, el sistema de la formacion y comunicacion que
incluya directorios de integrantes de la Unidad Interna e inventarios de recursos humanos y materiales;

V. Promover el establecimiento de medios de colaboracién y coordinacién con autoridades y organismos de
los sectores publico, social y privado e informar de estas actividades a la Direccion;

VI. Promover el establecimiento de medios de colaboracion y coordinacion con autoridades y organismos de
los sectores publico, social y privado e informar de estas actividades a la Unidad Municipal,

VII. Promover la informacion, organizacion y capacitacion de los integrantes de las Brigadas de Proteccion Civil;

VIII. Realizar campafias de difusion internas, a fin de coadyuvar a la creacion de la cultura de Proteccién Civil

entre el personal que habita en el inmueble o labora en la dependencia u organismo;

IX. Fomentar la participacion del personal que labora en la dependencia u organismo para la realizacién de
ejercicios y simulacros e informar de ello a la Direccién; vy,

X. Las que dicte la Unidad Municipal o se deriven de las anteriores.

ARTICULO 66.- Las escuelas, fabricas, industrias, comercios, oficinas, unidades habitacionales y cualquier otro
establecimiento en donde haya afluencia de publico, en coordinacion con las autoridades de Proteccion Civil,
deberan practicar simulacros cuando menos tres veces al afio encaminados a prevenir riesgos, emergencias o
desastres, asi como orientar a la poblacién sobre métodos y acciones para evitar o minimizar los dafios en caso de
que estos se presenten, en la forma que determine la Direccion.

ARTICULO 67.- Los organizadores o responsables de eventos deberan contar con opinién favorable de parte de la
Direccién, sobre las medidas de seguridad de sus instalaciones y demas implementos. Sin ésta, el evento no podra
celebrarse.

ARTICULO 68.- El programa interno, debera contar con programas de prevencion de accidentes de nivel interno y
de prevencion de accidentes en nivel externo.

ARTICULO 69.- Los Programas de las Unidades Internas que se implementen en cumplimiento a la ley de la materia
y del articulo anterior, contendran cuando menos los siguientes aspectos:

. Programas de prevencion de accidentes de nivel interno:
a) La organizacion para la prevencion de accidentes en la empresa, planta o establecimiento de que se trate.
b) La descripcion de los equipos y servicios de emergencia con que cuenten en el ambito interno.
c) El plan de emergencia en que se determinen los procedimientos de respuesta ante la presencia de
siniestros.
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d) La descripcion de los sistemas de comunicacién y alarma con que cuenten, incluyendo los canales de
comunicacion, claves, sefales y mensajes concretos.

e) Los procedimientos para el retorno a condiciones normales de operacion y de

f) recuperacién una vez declarada la conclusion de la emergencia.

g) El programa de capacitacion y entrenamiento, dirigido al personal de la empresa, planta o establecimiento.

h) El programa de simulacros en el que participe exclusivamente el personal correspondiente.

i) La actualizacion del programa para la prevencion de accidentes de nivel interno.

j) Los demas que determine la ley de la materia, el presente Reglamento o las autoridades de Proteccion Civil.

Il. Programas de prevencién de accidentes de nivel externo:

a) La organizacion local para la prevencion de accidentes en la que participara la empresa, planta o
establecimiento, para coordinar las actividades con el nivel externo.

b) Los equipos y servicios de emergencia con que cuente para su posible aplicaciéon en el exterior de la
empresa, planta o establecimiento.

c) El plan de emergencias con capacidad de respuesta a siniestro incluyendo acciones de alarma,
comunicacion, atencién, control, retorno o recuperacién de los sectores externos de la comunidad afectados
por desastres, calamidades o catastrofes causados por la empresa, planta o establecimiento.

d) Los sistemas de comunicacion y alarmas necesarios para atender desastres que rebasen o puedan rebasar
los limites de la empresa, planta o establecimiento.

e) Los procedimientos para el retorno a condiciones normales de recuperaciéon de la poblaciéon expuesta o
afectada por los desastres causados.

f) Los programas de capacitacion y entrenamiento dirigidos a los organismos, instituciones y poblacién
municipal en general expuestos a riesgos.

g) Los programas de simulacros en los que participen autoridades, organismos, instituciones y la poblacion
municipal.

h) La informaciéon necesaria para la prevenciéon y acciones en caso de siniestro dirigida a la comunidad
municipal.

i) La actualizacion del programa en la prevencion de accidentes en el ambito externo.

j) Los demas que determine la ley de la materia y el presente Reglamento o las autoridades de Proteccién
Civil.

ARTICULO 70-. En los establecimientos deberan colocarse en sitios visibles equipos de seguridad, sefiales
preventivas e informativas y equipo reglamentario conforme a la NOM emitida.

CAPITULO IX
DEL CENTRO MUNICIPAL DE OPERACIONES

ARTICULO 71.-El Centro Municipal de Operaciones se instalara en el domicilio de la Direccién Municipal de
Proteccién Civil o el que designe, el Presidente del Consejo Municipal de Proteccién Civil.

ARTICULO 72.- El Centro de Operaciones se integrara por:

I.- Un Coordinador General, que sera el Presidente Municipal;

Il.- Un Coordinador Técnico, que sera el Titular de la Direccion de Proteccion Civil; y,

lll.- Los titulares y representantes de las Dependencias Federales, Estatales y Municipales, grupos voluntarios y
organismos especializados en la atencion de emergencias, previamente registrados por la Direccion Municipal de

Proteccion Civil.

El Centro Municipal de Operaciones contara para su funcionamiento con: instalaciones, equipo y materiales
necesarios para su eficaz funcionamiento, proporcionados por el Consejo Municipal.

ARTICULO 73.- Compete al Centro Municipal de Operaciones:
l.- Coordinar y dirigir técnica y operativamente la atencion de las emergencias;

Il.- Realizar la planeacién tactica y logistica en cuanto a los recursos necesarios disponibles y las acciones a seguir;
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lll.- Aplicar el plan de contingencias, los planes de emergencia, los programas establecidos por el consejo y
establecer la coordinacion de las acciones que realicen los participantes en el mismo;

IV.- Concertar con los poseedores de redes de comunicacién existentes en el municipio, su eficaz participacién en
las acciones de Proteccion Civil;

V.- La organizacion y coordinacion de las acciones, personas y recursos disponibles para la atencién del desastre,
con base en la identificacién de riesgos, preparacion de la comunidad y capacidad de respuesta municipal,
considerando que en caso de que esta sea rebasada solicitara la intervencion estatal; y,

VLI.- Coordinar y supervisar el control de los centros de acopio.

ARTICULO 74.- Las actividades del Centro Municipal de Operaciones seran acordadas por el Presidente del
Consejo, cuando:

l.- Se declare una situacion de desastre, misma que se comunicara de inmediato a la Direccién de Proteccién Civil;
yv

Il.- Una o mas comunidades, pueblos, barrios o colonias se vean afectados por un mismo siniestro, cuyos efectos
requieren de una respuesta integral de auxilio por parte de los Organismos Federales, en apoyo a los Cuerpos
Estatales y Municipales de la Direccion de Proteccién Civil.

CAPITULO X
DE LA PARTICIPACION DE CUERPOS DE EMERGENCIA EXTERNOS

ARTICULO 75.- Los cuerpos de emergencia externos al Municipio como Cruz Roja, Bomberos y Proteccion Civil de
Municipios vecinos, en caso de contingencia y/o desastre, coadyuvar con el Consejo Municipal de Proteccién Civil,
en los términos establecidos en el presente Reglamento.

ARTICULO 76-. Los cuerpos de emergencia externos al municipio participaran en los programas de prevencion,
simulacros, atencion y mitigacién de las emergencias, riesgos, contingencias y desastres de toda indole y magnitud.

DE LA RED MUNICIPAL DE BRIGADISTAS

ARTICULO 77.- La Red Municipal de Brigadistas, es una estructura organizada y formada por voluntarios, con el fin
de capacitarse y trabajar coordinadamente con el Municipio y la Subsecretaria, para enfrentar en su entorno, riesgos
causados por los diversos agentes perturbadores.

ARTICULO 78.- Los brigadistas, son las personas capacitadas en materias afines a la proteccién civil, que han sido
registradas en la red Estatal de brigadistas, bajo la coordinacion y supervisiéon de la Direccion y la Subsecretaria de
Proteccion Civil de Gobierno del Estado, para apoyar a ésta en tareas y actividades propias de la materia.

ARTICULO 79.-La Subsecretaria podra coordinar el funcionamiento de la red estatal de brigadistas. Para tal efecto,
las unidades Estatal y Municipal de Proteccién Civil podran promover en el marco de sus competencias, la
capacitacién, organizaciéon y preparacion de las personas que deseen constituirse en brigadistas estatales y
municipales y realizar los tramites de registro en la Red Estatal de Brigadistas.

DE LA CULTURA DE LA PROTECCION CIVIL

ARTICULO 80.- Las autoridades Estatales y Municipales, fomentaran la cultura en materia de proteccién civil entre
la poblacién, mediante su participacién individual y colectiva.

ARTICULO 81.- Es atribucién de la Unidad Municipal de Proteccién Civil dictar los lineamientos generales y disefiar
formas para inducir y conducir la formacion de una cultura de proteccion civil.

ARTICULO 82-. Con el propésito de fomentar dicha cultura, la Direccion de Educacién del Municipio, dentro de sus
ambitos de competencia, podra:
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l. Difundir contenidos teméaticos de proteccion civil en todos los niveles educativos publicos y privados, para
fomentar la cultura de Proteccion Civil;
Il. Impulsar programas dirigidos a la poblacion en general que le permita conocer de forma clara mecanismos
de prevencioén y autoproteccion;
1. Elaborar, estructurar y promocionar campafas de difusion sobre temas de su competencia relacionados con
la proteccién civil; y,
V. Promover la celebracion de convenios con los sectores publico, social, privado y educativo con el objeto de
difundir la cultura de proteccién civil.

ARTICULO 83-. Los integrantes del Sistema de Proteccién Civil Estatal y Municipal promoveran mecanismos para
motivar y facilitar la participacion de sus dependencias de forma activa, real, responsable y concreta en acciones
especificas, que reflejen una cultura de prevencién y autoproteccion civil.

ARTICULO 84.- La Autoridad Municipal coordinara proyectos, estudios e inversiones necesarias para ampliar y
modernizar la cobertura de los sistemas de medicién de los distintos agentes perturbadores, encaminados a prevenir
riesgos que pongan en peligro la vida y que puedan provocar dafios irreversibles a la poblacion.

DE LA PROFESIONALIZACION DE LA PROTECCION CIVIL

ARTICULO 85.-La profesionalizacién de los integrantes de la Unidad Municipal de Proteccién Civil sera permanente
y tendra por objeto lograr una mejor y mas eficaz prestacion del servicio, asi como el desarrollo integral de sus
elementos mediante la institucionalizacién de un servicio civil de carrera.

ARTICULO 86.- Para los efectos del articulo anterior, el Municipio, se sujetara a la normatividad que exista en
materia de servicio civil de carrera o la que haga sus veces, en el ambito Federal, Estatal y Municipal, en la que se
debera regular el ingreso, formacién, permanencia, promocion, evaluaciéon y todos aquellos aspectos que se
consideren pertinentes a la profesionalizacién y estimulos a los miembros de Proteccién Civil, conforme a las
caracteristicas que le son propias y a los requerimientos de la sociedad y del Estado.

TiTULO TERCERO
DE LOS SINIESTROS
CAPITULO UNICO
DE LA DECLARATORIA DE EMERGENCIA

ARTICULO 87.- Una vez que se haya presentado un desastre, el Presidente Municipal, hara la declaratoria de
emergencia a través de los medios de comunicacion social, sin prejuicio de que la declaratoria pueda ser hecha por
el Gobernador del Estado.

ARTICULO 88.- La declaratoria de emergencia debera mencionar los aspectos siguientes:

l. La identificacién del desastre;
Il. Zona o zonas afectadas;
M. Determinacion de las acciones que deberan ejecutar las diferentes areas y unidades administrativas dentro
del Municipio, asi como los organismos privados y sociales que coadyuven al cumplimiento de los programas
de Proteccioén Civil; y,
V. Instrucciones dirigidas a la poblacién de acuerdo con el Programa General.

ARTICULO 89.- Cuando la gravedad del desastre asi lo requiera, el Presidente Municipal, solicitara al titular del
Ejecutivo estatal el auxilio de las dependencias correspondientes.

ARTICULO 90.- Las supervisiones de proteccion civil tienen el caracter de visitas domiciliarias sanitarias, en
términos del Articulo 16 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, por lo que los particulares
estan obligados a permitirlas, asi como a proporcionar la informacioén necesaria para su desarrollo.
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TiTULO CUARTO
DE LAS OPERACIONES Y PROCEDIMIENTOS
CAPITULO|
DE LAS INSPECCIONES

ARTICULO 91.- La Direccion tendra amplia facultad de inspeccion y vigilancia para prevenir o controlar cualquier
amenaza de desastre, asi como para aplicar las sanciones que proceden por violacion al presente ordenamiento sin
perjuicio de las facultades que se confieren a otros de la administracion publica federal y estatal.

ARTICULO 92.- Cualquier persona tiene el derecho y el deber juridico de denunciar ante la autoridad municipal,
todo hecho, acto u omisién que cause o provoque situaciones de peligro o emergencia para la poblacién.

La denuncia popular es el medio que tiene la ciudadania, para evitar que se contravengan las disposiciones de este
Reglamento.

ARTICULO 93.- Para que la denuncia popular sea procedente, bastara que la persona que la ejercite aporte los
datos necesarios para su identificacion y una relacion de los hechos que se denuncian.

ARTICULO 94.- Recibida la denuncia, la autoridad ante quien se formuld, la turnara de inmediato a la Direccion de
Proteccién Civil, en donde se procedera a efectuar las diligencias necesarias para verificar tales hechos.

Lo anterior, se hara sin perjuicio de que la autoridad receptora de la denuncia, tome las medidas necesarias para
evitar que se ponga en riesgo la seguridad y la salud publicas.

ARTICULO 95.- Cuando los hechos que motiven una denuncia hubieren ocasionado dafios y perjuicios, los
interesados podran solicitar a la Direccion de Proteccion Civil, la formulaciéon de una Opinién Técnica que permita
su cuantificacién, con el objeto de hacer posible la reparacion del dano.

ARTICULO 96.- Las autoridades del ramo, en los términos de este Reglamento atenderan de manera pronta, al
publico en general en el ejercicio de la denuncia popular. Para ello, difundiran ampliamente el domicilio y numeros
telefénicos destinados a recibir denuncias.

ARTICULO 97.- Las inspecciones se sujetaran a las bases siguientes:

l. El inspector debera contar con orden por escrito fundada y motivada que contendra la fecha, ubicacion del
inmueble por inspeccionar, objeto y aspectos de vista, nombre y firma de la autoridad que la expide y el
nombre del inspector;

Il. El inspector debera identificarse ante el propietario, arrendatario, poseedor, administrador, representante
legal o ante la persona que esté de encargado del inmueble con la credencial vigente que para tal efecto
fue expedida y entregara copia legible de la orden de inspeccion;

1. Los inspectores practicaran la visita dentro de las veinticuatro horas siguientes a la expedicion de la orden;

V. Al inicio de la visita de inspeccion, el inspector debera requerir a la persona con quien entienda la diligencia
para que designe a dos personas de su confianza para que funjan como testigos en el desarrollo de la
misma, advirtiéndole que en cada caso de no hacerlo éstos seran propuestos y nombrados por el propio
inspector debiendo asentar en el acta correspondiente tal requerimiento y lo procedente en su caso;

V. De toda visita se levantara acta circunstanciada por duplicado cuyas hojas deberan ir foliadas, en ellas se
expresara: lugar, fecha y nombre de la persona con quien se lleva la diligencia y de los testigos de asistencia.
Si alguna de las personas se niega a firmar el inspector lo hara constar en el acta, sin que esta circunstancia
altere el valor probatorio del documento;

VI. El inspector dejara constancia en el acta de los hechos ocurridos durante la diligencia, asi como de las
violaciones del presente ordenamiento;
VII. Si del acta de supervisién se desprende la necesidad de llevar a cabo medidas correctivas de urgente

aplicacion, la unidad de proteccion civil requerira a quien resulte obligado para que las ejecute, otorgandole
un plazo que no debera exceder de los 30 dias naturales a partir de la fecha de la inspeccion y en caso de
no hacerlo se procedera de acuerdo con lo establecido en los articulos 113, 114 y 115 del presente
reglamento;
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VIIIL. Uno de los ejemplares visibles del acta quedara en poder de la persona con quien se extendi6 la diligencia
y el original se entregara a la unidad;
IX. La Direcciéon de Proteccion Civil determinara la sancién que proceda considerando la gravedad de la
violacion, si existe reincidencia, la circunstancia en que hubiera ocurrido y la notificarda personalmente al
visitado.

CAPITULO II
DE LOS PROGRAMAS ESPECIALES

ARTICULO 98.- La Direccion supervisara las condiciones de seguridad de caracter: sanitario, energético, eléctrico,
electronico, estructural e hidraulico de aquellos establecimientos comerciales, donde se consuman y expendan
bebidas alcohdlicas, instalaciones temporales y todos aquellos que por su propia naturaleza o por el uso a que estan
destinados, reciban una afluencia masiva de personas o bien sean considerados de riesgo.

ARTICULO 99.- La Direccién supervisara el parque vehicular de las compaiiias gaseras que de manera temporal
pasen u operen en el Municipio lo siguiente; llantas, hojalateria y pintura, razén social, buenas condiciones
mecanicas, frenos, luz, stop, extintor, botiquin, taquetes de madera y martillos de goma, cufas, reflejantes,
banderolas, revision de manguera de llenado de tanques estacionarios, portacién de licencia de manejo de
operadores, certificado de capacitacién y uso de manejo de extintores para atender cualquier contingencia,
rotulacion (rombo de material peligroso, precios, teléfonos de atencion de emergencias, etc.

ARTICULO 100.- En los eventos y espectaculos publicos y cuando por el nimero de asistentes o las condiciones
del espacio a ocupar asi se requiera, los promotores, organizadores y/o responsables deberan contar con un plan
de contingencia, el cual presentaran a la Direccién de Proteccion Civil cuando menos 12 dias antes del evento, para
su revisiéon y aprobacion.

ARTICULO 101.- Sin perjuicio de las demas disposiciones aplicables, todos los eventos o espectaculos publicos de
que trata el articulo anterior estaran sujetos a lo siguiente:

l. El organizador quedara obligado a implementar las medidas de Proteccion Civil que se le indiquen, asi como
las de Seguridad Publica y demas Autoridades que consideren pertinentes;

Il. Los dispositivos de Proteccién Civil comprenderan el sitio y perimetro donde se desarrollen, incluyendo rutas
de acceso, evacuacion y estacionamientos para salvaguardar a los asistentes y vecinos del lugar, asi como
sus bienes y entorno;

M. La utilizacion de tribunas y templetes u otra estructura temporal en el area del evento o espectaculo, obligara
al organizador a presentar carta responsiva del profesional a cargo de obra con el visto bueno de la Direccion
de Obras Publicas del Municipio, en los términos de los reglamentos vigentes y las demas disposiciones
aplicables;

V. Las modificaciones y adecuaciones fisicas que se realicen en el lugar de celebracién en el evento o
espectaculo seran supervisadas por la Unidad de Proteccion Civil;

V. Los cuerpos de seguridad privada y los servicios médicos y de atencion prehospitalaria contratados por el
organizador, deberan estar legalmente constituidos y reconocidos por la autoridad competente;

VI. Previo al evento y durante el mismo, la Direccion de Proteccion Civil supervisara, evaluara y sancionara el

incumplimiento de las medidas de seguridad en materia de proteccién civil propias del evento o espectaculo;

VII. La Direccién de Proteccion Civil y el organizador estableceran el puesto de coordinacion en el lugar del
evento;

VIIIL. El organizador del evento o espectaculo pagara a la Tesoreria Municipal los derechos, cuota o cualquier

cantidad que resulte de la Administracion Publica Municipal en la realizacion de este;

IX. Los servicios médicos, sefialamientos y servicios sanitarios, deberan ser provistos por el organizador en
cantidad suficiente conforme al aforo previsto;

X. Los organizadores seran responsables de ejecutar las demas acciones que se requieran para la salvaguarda
y desarrollo del evento; y,

XI. En caso de que el organizador o responsable del evento no cumpla con lo dispuesto en este articulo, la
unidad de proteccion civil esta facultada para clausurar el mismo, y aplicar las sanciones contenidas en el
articulo 67 del presente reglamento.

ARTICULO 102.- Los organizadores, promotores o responsables de espectaculos tradicionales y populares que
pretenden presentar fuegos artificiales pirotécnicos en el que utilicen mas de 10 Kg de material explosivo, deberan
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solicitar al pirotécnico el contrato para que realice su tramite ante la Unidad de Proteccién Civil con 10 dias naturales
de anticipacion mediante los formatos que el efecto expida, con los datos y documento siguientes:

l. Nombre y domicilio del solicitante;
Il. Lugar, fecha y hora de la quema de los juegos y artificios pirotécnicos;
M. Copia del contrato de la quema de los juegos y artificios pirotécnicos, en el cual debera especificar potencia,
tipo y cantidad de artificios;
V. Copia del permiso vigente expedido por la Secretaria de la Defensa Nacional;
V. Procedimiento para la atencién de emergencia; y,
VI. Croquis del lugar donde se realizara la quema dejando un radio libre de 50 metros.

La Direccion tendra un término de siete dias naturales para emitir la autorizacion. En el caso de que se pretenda
utilizar en cualquier otro espectaculo publico que no sea tradicional y popular, ademas de los requisitos a que se
refiere en el presente articulo, debera anexar el programa de proteccién civil.

ARTICULO 103.- Cualquier persona fisica o moral que organice un evento y no notifique a la Direccién, se hara
responsable de cualquier dafio en perjuicio a los asistentes, a las instalaciones publicas y/o privadas y/o a los dafios
a cualquier bien mueble publico y/o privado.

ARTICULO 104.- Tratandose de situaciones no programadas que puedan implicar algun riesgo social y ante la falta
de un programa especial de proteccion civil, las autoridades adoptaran todas aquellas medidas de prevencion,
mitigacion y en su caso de auxilio que resulten necesarios.

ARTICULO 105.- De las fiestas comunales y/o patronales en donde se haga uso de juegos pirotécnicos, juegos
mecanicos de ferias, instalaciones de gas LP en puestos semifijos, el Comité de Feria, el Delegado y/o el empresario
que no cuente con la supervision de proteccion civil, solicitada previamente por escrito y con respuesta por escrito:

l. Sera responsabilidad solidaria total del Comité de Feria, el Delegado y/o el empresario de cualquier
accidente o situacion de emergencia a la que se exponga a la poblacién; vy,

Il. Sera responsabilidad solidaria total del Comité de Feria, el Delegado y/o el empresario la reparacion de
danos y/o el pago de los dafios causados por accidentes o situaciones de emergencia.

ARTICULO 106.- Los espectaculares (anuncios luminosos, de publicidad) deberan contar con la opinién técnica en
materia de Proteccion Civil antes de colocarlos y anualmente presentar bitacoras de mantenimiento a la estructura
para contar con la renovacién del documento.

CAPITULO Il
DE LAS NOTIFICACIONES

ARTICULO 107.- Las notificaciones de las resoluciones administrativas emitidas por las autoridades del municipio
en términos de este reglamento se haran de forma personal.

ARTICULO 108.- Cuando la persona a quien debe hacerse la notificacion no esté presente se le dejara citatorio
para que esté a una hora determinada del dia habil siguiente, apercibiéndole en el mismo que de no encontrarse se
entendera la diligencia con quien esté presente en el domicilio.

ARTICULO 109.- Si habiendo dejado citatorio el interesado no se encuentra presente en la fecha y hora indicada,
se entendera la diligencia con quien se encuentre en el inmueble, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 52
del presente ordenamiento.

CAPITULO IV
DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD
ARTICULO 110.- Como resultado del informe de supervision, la Direccion de Proteccion Civil establecera las

medidas de seguridad encaminados a evitar los dafios que se podrian causar a la poblacion, el entorno ecoldgico,
a las instalaciones o bienes de interés en general, las que tenderan a garantizar el normal funcionamiento de los
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servicios esenciales para la comunidad e impedir cualquier situaciéon que afecten la salud o seguridad publica. Las
medidas de seguridad se aplicaran sin perjuicio de las sanciones que en su caso correspondan.

ARTICULO 111.- Son medidas de seguridad:

l. La verificacion de los lugares de riesgo;
Il. La clausura total o parcial en relacion con la inspeccion realizada por la Direccion en la cual unicamente se
involucraran areas inseguras, misma que puede ser temporal o definitiva;
1. La demolicion de construcciones que generen o representen riesgo;
V. Retiro de instalaciones que representen un riesgo;
V. La suspension de un trabajo o servicios que representen peligro de riesgo;

VI. El aseguramiento y destruccion de objetos, productos, sustancias o diversos agentes que puedan provocar
un riesgo;
VII. La desocupacion o desalojo de casa habitacion, edificios, escuelas, bachilleratos y preparatorias,

universidades, zonas industriales, comerciales, zonas de siembra y las demas que resulten necesarias ante
la eventualidad de un desastre;
VIIIL. Inspeccionar y supervisar el almacenamiento, produccion, distribucion y venta de productos explosivos que
no cumplan con la normatividad de la Secretaria de la Defensa Nacional; y,
IX. Las demas que, en materia de proteccion civil, determinen las autoridades federales, estatales y municipales
tendientes a evitar que se cause o continue causando riesgo a personas, instalaciones, bienes de interés
general o para garantizar el normal funcionamiento de los servicios esenciales para la comunidad.

ARTICULO 112.- Para ejecutar las medidas de seguridad, no sera necesario notificar previamente al afectado, en
todo caso, debera levantarse acta circunstanciada de la diligencia en la que se observaran las medidas establecidas

CAPITULO V
DE LAS SANCIONES Y LOS COBROS

ARTICULO 113.- La contravencién a las disposiciones del presente reglamento, daréa lugar a la imposicién de una
sancién que podra ser segun sea el caso en multa, clausura temporal o definitiva, parcial o total y en caso de
representar peligro inminente, se procedera al decomiso del o de los productos en los términos de este capitulo.

ARTICULO 114.- Las infracciones cometidas al presente ordenamiento, se sancionaran con multa equivalente de 5
a 5000 UMAS vy actualizacién y clausura temporal hasta en tanto no se corrijan las infracciones. En caso de
reincidencia, la multa se incrementara y actualizard y se procedera a la clausura definitiva de los inmuebles con
excepcion de escuelas y unidades habitacionales.

ARTICULO 115.- Las sanciones de caracter pecuniario, previa valoracién de la Direccion contra entrega de recibo,
se liquidaran por el infractor en la oficina de la Tesoreria Municipal que corresponda, en un plazo no mayor de 15
dias habiles contados a partir del dia siguiente a aquel en que se haya efectuado la notificacion respectiva. Vencido
dicho plazo, su importe se considerara como crédito fiscal que se hara efectivo a favor del Municipio y su cobro, se
realizara a través del procedimiento administrativo de ejecucion, previsto en la Ley de Ingresos Municipal, de
aplicacion supletoria al presente ordenamiento.

ARTICULO 116.- Como resultado de la inspeccion contemplada en el articulo 51 fraccién XV, del presente
Reglamento, la Direccién Municipal de Proteccion Civil expedira un documento de Opinion Técnica de Seguridad al
responsable el cual tendra un costo menor al establecido en el tabulador del area de reglamentos municipal y cuando
se trate del supuesto establecido en el articulo 102 se establecera una tarifa de 5 a 5000 UMAS conforme al nivel
de riesgo en que se pone a la poblacién segun lo que determine la Direccion.

ARTICULO 117.- Al imponerse una sancién administrativa se tomara en cuenta:

l. El dafio o peligro que se ocasiond o pueda ocasionarse a la salud publica o a la seguridad de la poblacién;
Il. La gravedad de la infraccion;
1. La frecuencia/reincidencia en su caso;
V. El caracter intencional o no de la actuacion u omision constitutiva de la infraccion; y,
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V. Las medidas de control implantadas por el infractor. En caso de ser necesarios los conocimientos técnicos
en determinada materia, el Titular de la Direccion, para emitir sus resoluciones, podra auxiliarse de la opinién
de un perito en la materia.

ARTICULO 118.- El monto de la sancién pecuniaria, se podra fijar de 50 hasta 5000 UMAS en la zona econémica
a la que corresponde al Estado de Hidalgo. En caso de reincidencia, la Direccion podra duplicar la multa por una
sola vez, sin perjuicio de la responsabilidad legal en que ocurra el infractor. Se considera reincidencia, cuando un
evento que haya causado infraccion se repite.

ARTICULO 119.- En los casos, donde se determine la clausura de una obra, instalacién o establecimiento, la
Direccion solicitara a la autoridad competente la suspension o cancelacion del permiso o licencia, que se hubiere
otorgado.

ARTICULO 120.- Tratandose de clausura, el personal encargado de ejecutarla debera levantar acta circunstanciada,
observando las formalidades establecidas para las inspecciones.

ARTICULO 121.- Cuando la Unidad Municipal determine la demolicién, retiro, construcciéon o modificacion de obras
o instalaciones, para evitar o cesar los efectos de un accidente, ordenara al infractor su realizacion. Si este no
cumple en el plazo de treinta dias naturales, la autoridad podra realizar u ordenar su ejecucion a un tercero con
cargo al infractor de todas las acciones y maniobras que se eroguen, independientemente de la sancién a la que se
haya hecho acreedor.

ARTICULO 122.- Para la fijacién minima de la sancién econémica que debera hacerse entre el minimo y maximo
establecido, se tomara en cuenta la gravedad de la infraccion cometida, las condiciones econémicas de la persona
fisica o moral a la que se sanciona y demas circunstancias que se dieron para cometer la infraccion y que sirva para
individualizar las sanciones.

ARTICULO 123.- En los casos en que se determine la clausura de una obra, instalacién o establecimiento, la unidad
de proteccién civil solicitara a la autoridad competente, la suspension o cancelacion del permiso o licencia que se
hubiera otorgado.

ARTICULO 124.- Los establecimientos comerciales que no se encuentren dentro del padrén de venta de productos
pirotécnicos o que su giro sea diferente seran acreedores a una de las siguientes sanciones:

l. Amonestacion;
Il. Clausura del lugar;
1. Decomiso de la pirotecnia;
V. Suspension temporal;
V. Cancelacion de la licencia de funcionamiento; v,
VI. Multas equivalentes de 5 a 5000 UMAS, segun el riesgo en que se exponga a la poblacion.

Articulo 125.- El incumplimiento de los lineamientos de seguridad emitidos por la direccion relativos al tema de la
pirotécnica (ver capitulo), asi como del presente reglamento seran causa de:

l. Retiro inmediato del lugar destinado para comercializar su producto;
Il. Decomiso de la mercancia (pirotecnia);
1l Retiro del padrén;
V. Multas equivalentes de 5 a 5000 UMAS, segun el riesgo en que se exponga a la poblacion.

CAPITULO VI
DE LOS RECURSOS
ARTICULO 126.- Si aquél a quien se le impuso una sancién, no estuviere conforme con esta, podra interponer el

recurso de revocacion ante la misma autoridad, el cual debera promover dentro del término de 10 dias habiles
siguientes a la fecha de la notificacion o ejecucion del acto impugnado.
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ARTICULO 127.- Cuando se interponga recurso contra acuerdos que impongan multas por infracciones al presente
reglamento, solo se dara curso al recurso de revocacion si el infractor deposita en la Tesoreria Municipal el importe
total de la sancién, misma que se quedara en garantia.

ARTICULO 128.- El escrito en el que se promueva un recurso debera contener:

. El érgano administrativo a quien se dirige;
Il. Nombre y firma del concurrente y el nombre del tercero perjudicado si lo hubiere, asi como el lugar que
sefale para efectos de notificacion;
L. El acto o resolucién que se recurre y fecha en el que se notificé o tuvo conocimiento de este;
V. El documento o documentos en que el recurrente funde su derecho y en que acredite en su caso el interés
juridico del mismo;
V. La expresion de los hechos en que funde su peticion y los términos en que considere violados sus derechos;
Ys
VI. Las pruebas que consideren necesarias para demostrar los fundamentos de su peticion.

ARTICULO 129.- Las pruebas ofrecidas deberan desahogarse dentro del término de cinco dias habiles, una vez
hecho esto, se pondra a disposicion del recurrente las actuaciones para que en un plazo no mayor de tres dias
habiles presente por escrito sus alegatos.

ARTICULO 130.- Una vez recibidos los alegatos o transcurrido el término para presentarlos, la Direccion de
Proteccién Civil procedera dentro de los siete dias habiles siguientes a dictar por escrito la resolucion respectiva,
misma que se notificara al interesado personalmente en el domicilio sefialado en el expediente.

En la resolucién administrativa correspondiente, se sefialaran las medidas que se deberan llevar a cabo para corregir
las deficiencias o irregularidades observadas y el plazo otorgado al infractor para satisfacerlos, asi como las
sanciones a que se hubiere hecho acreedor conforme a las disposiciones aplicables en el presente reglamento.

ARTICULO 131.- Dentro de los cinco dias habiles siguientes al vencimiento del plazo otorgado al infractor para
subsanar las deficiencias o irregularidades observadas, se debera comunicar por escrito y en forma detallada a la
unidad de proteccién civil de haber dado cumplimiento a las medidas ordenadas en los términos del requerimiento
respectivo.

ARTICULO 132.- Cuando se trate de segunda o posterior inspeccion para verificar el cumplimiento de un
requerimiento anterior y del acta correspondiente se desprenda que no se ha dado cumplimiento a las medidas
previamente ordenadas, la autoridad competente podra imponer ademas de la sancién que proceda conforme al
presente ordenamiento, una multa adicional que no exceda de los limites maximos sefalados en el articulo 114 del
presente reglamento.

ARTICULO 133.- El recurso de revisién procedera en contra de la resolucién emitida en el recurso de revocacién y
tiene por objeto modificar o confirmar la misma y debera promoverse ante el Ayuntamiento en los términos que
prevén los articulos precedentes.

ARTICULO 134.- Para los efectos de este Reglamento y en los casos no previstos por el mismo, en lo que al
procedimiento se refiere, se aplicara supletoriamente la Ley de Proteccion Civil del Estado de Hidalgo.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del Estado
de Hidalgo.

SEGUNDO.- Publiquese en el Periddico Oficial del Estado y en la Gaceta Municipal.

Dado en la Sala de Sesiones del Ayuntamiento de Actopan, Hidalgo, a los 22 dias del mes de diciembre del afio
2022, se autoriza y aprueba el presente Reglamento de Proteccién Civil para el Municipio de Actopan, Hidalgo.
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AYUNTAMIENTO DE ACTOPAN, HIDALGO

C. ALEJANDRO CHAPEY RAMIREZ ZUNIGA

SiNDICQ HACENDARIO
RUBRICA

C. ROSALBA AMELIA LUCRECIA RIVERA MONTER

REGIDORA
RUBRICA

C. AURORA RAMIREZ HERNANDEZ
REGIDORA
RUBRICA

C. MIRIAM ALAMILLA ROSALES
REGIDORA
RUBRICA

C. CECILIA PEREZ MOCTEZUMA
REGIDORA
RUBRICA

C. CATARINA GUTIERREZ GUAJARDO
REGIDORA
RUBRICA

C. RAFAEL CAMARGO CAMARGO
REGIDOR
RUBRICA

C. MIRIAM ARIADNA RAMIREZ GUTIERREZ

REGIDORA
RUBRICA

C. JUDITH PEREZ MORENO
SINDICA JURIDICO
RUBRICA

C. ISIDRO PAULIN ALAMILLA
REGIDOR
RUBRICA

C. FLOR DE MARIA MOCTEZUMA GACHUZ
REGIDORA
RUBRICA

C. JOSE ANGEL ESTRADA SANCHEZ
REGIDOR
RUBRICA

C. FRANCISCO PENA VILLAVERDE
REGIDOR
RUBRICA

C. ARMANDO MONTER REYES
REGIDOR
RUBRICA

C. JOSE GUADALUPE PORTILLO HERNANDEZ
REGIDOR

C. KING SUN CEREZO GARNICA
REGIDOR
RUBRICA

C. KARINA VARGAS GARCIA

REGIDORA
RUBRICA

En uso de las facultades que me confiere el articulo 60, fraccion |, inciso a) de la Ley Organica Municipal para el
Estado de Hidalgo, tengo a bien promulgar el presente Reglamento de Proteccién Civil para el Municipio de Actopan,
Hidalgo, por lo tanto, mando se imprima, publique y circule su exacta observancia y debido cumplimiento.

M. EN C. TATIANA TONANTZIN P.ANGELES MORENO
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
RUBRICA
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Con fundamento y en uso de mis facultades que me son conferidas por lo dispuesto en la fraccién V del articulo 98

de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, tengo a bien refrendar el presente Reglamento de
Proteccion Civil para el Municipio de Actopan, Hidalgo.

C. JUAN MANUEL PACHECO CRUZ
SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL
RUBRICA

Derechos Enterados.- 18-05-2023

/R GV GV TV CNJN

3O

Estado Libre y Soherano
de Hidalgo
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La M. en C. Tatiana Tonantzin P.Angeles Moreno, Presidenta Municipal Constitucional de Actopan, Hidalgo, a sus
habitantes sabed:

Que el AYUNTAMIENTO DE ACTOPAN, HIDALGO, en uso de la facultad que le otorgan el articulo 115 fraccién Il
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 141 fraccion |l de la Constitucion Politica del Estado
de Hidalgo; y 7, 56 fraccion | inciso b) y 189 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo y con base en
los siguientes:

CONSIDERANDOS

PRIMERO: Que para lograr un desarrollo ordenado, arménico y constante, basado en la situacion actual y
requerimientos de los habitantes del Municipio de Actopan, es necesario establecer disposiciones juridicas
congruentes con esa realidad, que sirvan para una mejor organizacion territorial, poblacional y de gobierno, asi como
orientar las politicas de la administracién publica municipal para la gestion eficiente del desarrollo del bienestar,
econdmico, cultural y politico de los habitantes de las localidades que integran el Municipio de Actopan, Hidalgo; lo
anterior nos obliga a tener una reglamentacién adecuada que permita, desde el ambito administrativo, regular los
actos de los habitantes y transeuntes, regular las actuaciones con terceros, regular el interior de quienes forman el
organo maximo del gobierno y regular las acciones internas de la administracion de este Municipio.

SEGUNDO: Que el Municipio como orden de gobierno y al haberse reconocido plenas facultades para impulsar la
vida comunitaria, buscando mejorar asi la prestacién de los servicios publicos que le son propios, se contribuye al
enriquecimiento y fortalecimiento del Municipio y, por ende, del Estado y de la Federacion, toda vez que al otorgar
mayor dinamismo y conferir mas responsabilidades a los municipios, se propicia la participacién popular y se pone
mayor empefio en satisfacer los requerimientos sociales, contribuyendo asi al progreso de esta localidad. En el
Municipio se desarrollan los individuos, adquieren sus conocimientos basicos y entran en contacto por vez primera
con las autoridades, razén por la cual una vida municipal consciente es leccién permanente de educacién civica y
escuela ciudadana, respeto, desarrollo y la mejor aula de la democracia, pues como bien sabemos fortalecer la
democracia de los municipios es fortalecer la democracia del pais. Democratizacion integral y descentralizacion de
la vida nacional son imperativos que debemos atender para satisfacer los principios de nuestra Constitucion Federal,
de nuestra Constitucién Estatal y los anhelos y exigencias de la poblaciéon de nuestro Municipio.

TERCERO: Que en este ordenamiento se cumple con lo postulado en nuestro Plan Municipal de Desarrollo, que
busca satisfacer las necesidades prioritarias de este Municipio y proyectarlo hacia un futuro bien definido, para lo
cual su Presidenta y los integrantes del ayuntamiento y de su Gobierno se han comprometido a actuar con
institucionalidad, orden, honestidad, transparencia, lealtad, responsabilidad y perseverancia, emprendiendo siempre
acciones tendientes al desarrollo integral del individuo y del municipio, respetando la equidad de género y buscando
siempre la igualdad de oportunidades, para generar asi un equilibrio entre los diversos grupos sociales, buscando
siempre coadyuvar para brindar seguridad juridica a su poblacién, para lograr el progreso y la proyeccion que
siempre ha sido anhelo de nuestro Municipio; y que los preceptos de la cuarta transformacién de nuestro México se
vean implicitos en los planes y las acciones de gobierno en beneficio colectivo de la sociedad.

CUARTO: Que en razén de lo anterior, el Ayuntamiento del Municipio de Actopan, Hidalgo, tiene a bien expedir el
siguiente:

REGLAMENTO PARA EL USO DE BIENES Y SERVICIOS DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE ACTOPAN, HIDALGO

TiITULO PRIMERO ) )
DE LAS BASES DE RESPONSABILIDADES EN MATERIA DE TECNOLOGIA DE INFORMACION Y
COMUNICACION

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. — Se emiten los presentes lineamientos para establecer los criterios, acciones y alcances de las
responsabilidades que en materia de tecnologia de la informacién y comunicacion apliquen a las y los servidores
publicos de la Administracion Publica Municipal de Actopan, Hidalgo.
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Articulo 2. — Las y los Servidores Publicos de la Administracion Publica Municipal de Actopan, Hidalgo, en el
ejercicio de sus funciones deberan procurar la operacion eficiente, confiable, segura, rapida, accesible, compatible
y uniforme de los recursos tecnolégicos.

Articulo 3. — El Departamento de Informatica sera el encargado de vigilar y dar cumplimiento a lo dispuesto en el
presente instrumento, debiendo apoyarse de la Direccion de Recursos Materiales, para el registro, custodia y
resguardo de los bienes informaticos.

Articulo 4. — Las politicas de seguridad se aplican a todo servidor publico que haga uso del equipo de computo ya
sea por asignacion o préstamo y tienen como objeto establecer las medidas de indole técnica y de organizacion
necesarias para garantizar la seguridad de los equipos de computo, sistemas de informacién y personas que
interactuan haciendo uso de los servicios asociados a él dentro de la Administracién Publica Municipal, debiendo
llevar a cabo las actividades siguientes:

1. El usuario debera cuidar, respetar y hacer uso adecuado de los equipos.

Il Los usuarios no deberan realizar movimientos de equipos fuera de su rack asignado, estos seran
realizados Unicamente por el personal autorizado del Departamento de Informatica.

1. Queda estrictamente prohibido colocar cerca del equipo de cémputo bebidas o alimentos.

Articulo 5. - El incumplimiento a los presentes lineamientos por parte de las o los servidores publicos sera motivo
de Responsabilidad Administrativa en los términos de la normatividad vigente.

Articulo 6. — Se entendera como bienes de telecomunicaciones a los siguientes:

. Antenas; y
II. Puntos de acceso inalambricos.

Se entendera como bienes de informatica a los siguientes:

1. Monitores;

Il CPU;

lil. No brakes;

Iv. Impresoras;

V. Escaner;

VI. Fotocopiadoras;

VII. Memorias USB; y.

VIIl. todo dispositivo electromagnético que contenga informacion o sea auxiliar para el procesamiento de esta.

Articulo 7. - Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para las y los servidores publicos de la
Administracion Publica Municipal de Actopan, Hidalgo, que hagan uso de los bienes de informatica y
telecomunicaciones propiedad de la Administracion Publica Municipal de Actopan, Hidalgo.

CAPITULO Il
USO DE LOS BIENES Y SERVICIOS DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES.

Articulo 8. - El Usuario hara uso de los bienes, servicios y suministros de informatica y telecomunicaciones de esta
Administracion, exclusivamente para realizar las tareas relacionadas con el desarrollo de su trabajo. Esta
disposicion también aplica al uso de Internet.

En caso de que el usuario llegue a requerir cierto servicio y/o adquisicion, debera solicitarlo mediante oficio avalado
por el titular de su Unidad Administrativa, para tal efecto el Departamento de Informatica, emitira los formatos
correspondientes.

Articulo 9. - El usuario debera garantizar el buen estado y uso de los equipos de informatica y telecomunicaciones,

gue se encuentren bajo su resguardo o custodia, debiendo respetar las medidas siguientes:

1. No abrir los equipos por ninguin motivo; la inobservancia a la presente disolucion invalidara la garantia del
equipo, siendo responsabilidad del servidor publico que tenga bajo su resguardo el equipo dafiado.

1. Abstenerse de consumir alimentos o cualquier tipo de liquido cerca de los equipos de computo;

L. Informar de forma oportuna al Departamento de Informatica las fallas detectadas en el funcionamiento de
los equipos, servicios de Informatica y Telecomunicaciones;

V. Permitir al personal de Soporte Técnico el acceso a los equipos de Informatica y Telecomunicaciones para
que este pueda realizar el mantenimiento requerido y en caso de que no sea asi, reportarlo
inmediatamente al Departamento de Informatica;
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V. Verificar que los equipos que estén utilizando se encuentren conectados a la corriente regulada (NO-
BREAK), en el caso de que se cuente con este equipo;

VL. No conectar impresoras, hornos, cafeteras, aspiradoras o cualquier aparato electrénico distinto con motor
al No-Break, ya que esto le podria ocasionar dafios al equipo de computo;

VII. Revisar que la impresora se encuentre bien configurada dentro de su equipo de computo;

VIIL. Cualquier cambio, alta o baja que se requiera de algun equipo de informatica a su resguardo, el usuario
debera comunicarlo al Departamento de informatica para que este realice lo conducente;

1X. En caso de que el cambio, alta o baja se trate de equipos o servicios proporcionados por terceros mediante

contrato de prestacion de servicios, se notificara al proveedor del servicio correspondiente para su
atencion y solucion;

X. Cuando el usuario finalice su relacion laboral con la Administracion Publica Municipal de Actopan, Hidalgo,
o sea transferido, debera realizar su proceso de entregar todo equipo informatico que tenga a su cargo y
el software correspondiente a su area administrativa, haciendo del conocimiento al Departamento de

Informatica;
XI. El control del acceso fisico a las areas de trabajo es responsabilidad del resguardante; y
XIl. En caso de requerir el servicio de publicacién de informacion y/o aplicaciones de internet o intranet, el

usuario debera solicitarlo al Departamento de Informatica por escrito.

CAPITULO IIL.
DEL ACCESO A REDES DE AREA LOCAL Y RED INSTITUCIONAL.

Articulo 10. - El usuario solicitara mediante oficio al Departamento de Informatica la conexién y configuracion del
equipo de computo o periféricos, ya sea por medios alambricos o inalambricos, para el acceso a la red de area
local, cableado o WiFi.

A

rticulo 11. - En caso de que se requiera que los parametros de red sean modificados, el usuario debera solicitarlo
mediante oficio al Departamento de Informatica, ya que solo este podra efectuar si proceden los cambios solicitados.

Articulo 12. - En caso de presentarse una falla en la conexion a la red de area local, el usuario debera de reportarla
al Departamento de Informatica, quien debera dar atencién de forma inmediata, con el fin de dar continuidad a las
funciones del servidor publico saliente.

Articulo 13. - El usuario realizara la solicitud de acceso al Departamento de Informatica y debera realizar lo
siguiente:

l. El usuario por razones de seguridad, no debera compartir el usuario y contrasefia (cuenta) para acceder
a la red de area local ya que estas son de caracter personal e intransferibles, por lo que el mal uso que
se le pudiera dar, sera responsabilidad del usuario duefio de la cuenta;

1. El usuario no debera cambiar la configuracion de su perfil ya que podra afectar la operacién de los
servicios;

1. El usuario no ejecutara aplicaciones que pongan en riesgo la integridad de la institucion;

V. Es responsabilidad del Departamento de Informatica asegurar que todos los equipos estén conectados a
la red de datos de la Administracion Publica Municipal de Actopan Hidalgo, ademas que tengan instalada
una herramienta antivirus, antispyware y las ultimas actualizaciones del Sistema Operativo;

V. El usuario tiene prohibido compartir todo tipo de archivos que degrade o interrumpa el servicio de la red
de datos parcial o totalmente (musica, video, imagenes y archivos ejecutables con fines de
entretenimiento;

VI. El usuario no instalara en el equipo a su resguardo, software que no esté autorizado por el Departamento
de Informatica.

Articulo 14. - El servicio de Internet sera de uso especifico y como apoyo al servidor publico en el buen ejercicio
de sus funciones.

Articulo 15. - Toda informacion que se obtenga por este medio, su uso y contenido sera responsabilidad del
usuario, por lo cual, queda prohibido obtener informacién con fines de lucro, religioso, étnico, pornografico, musical,
de entretenimiento, politico o cuyo contenido sea ofensivo o contrario a lo establecido dentro del Cédigo de Etica 'y
de Conducta Institucional.
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Articulo 16. - El usuario no debera modificar la configuracion del navegador de Internet, solo el personal del
Departamento de informatica esta facultado para realizar configuraciones.

Articulo 17. - El usuario no descargara archivos con extensiones que pongan en riesgo la integridad de la red.

Articulo 18. - El usuario que requiera descargar controladores y/o algun programa de demostracion, lo solicitara al
departamento de Informatica, quien determinara su procedencia y de ser el caso realizar la descarga e instalaciéon
del controlador; siendo responsabilidad del usuario, el uso que haga de este.

Articulo 19. - El usuario que requiera la conexion a sitios y/o aplicaciones de Internet, con configuraciones
especiales solicitara al Departamento de Informatica el apoyo para realizar una conexién segura, siempre y cuando
ésta sea necesaria para el desarrollo de sus funciones.

Articulo 20. - El usuario que ya cuente con el servicio de Internet y no pueda acceder al mismo o a alguna pagina
de uso laboral debera notificarlo al Departamento de Informatica.

Articulo 21. - El usuario que haga mal uso de las cuentas o el servicio de Internet sera objeto de una Acta
Administrativa a su expediente laboral.

Articulo 22. - El usuario no debera ni podra usar los servicios de mensajeria instantanea de redes sociales
(Messenger, chats, etc.).

Articulo 23. - El usuario podra solicitar al Departamento de Informatica un monitoreo de los accesos de internet de
su cuenta, a fin de aclarar cualquier mal uso relacionado con la misma.

Articulo 24. - El uso de la plataforma de YouTube o cualquiera que se requiera para realizar alguna actividad o
trabajo en el ejercicio de sus funciones, podra ser desbloqueada por tiempo limitado bajo indicacién por escrito del
encargado del area, una vez terminado el plazo se bloqueara nuevamente.

Articulo 25. - Bajo ninguna condicidon seran desbloqueadas las plataformas de Streaming como Netflix, Spotify,
etc.

CAPITULO IV.
DEL USO DE CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL Y EL ALMACENAMIENTO DE LA INFORMACION

Articulo 26. - EIl usuario tramitara la solicitud de este servicio mediante el departamento de Informatica, con la
autorizacion del titular de la Unidad Administrativa o equivalente, por lo que debera llevar a cabo lo siguiente:

. Los mensajes deberan apegarse al Cédigo de Etica y de Conducta de la Administracion Pablica Municipal
de Actopan Hidalgo, evitando el uso de lenguaje no apropiado y queda prohibido el uso con fines
personales, comerciales y cualquier otro distinto al institucional siendo responsabilidad del usuario cumplir
con esta disposicion;

1. El usuario debe usar estrictamente el correo institucional para generar y recibir informacion de caracter

institucional;
1. El usuario tiene prohibido la alteracién de la configuracién de los equipos y cuentas de correo;
V. Solo se considera correo oficial (“@actopanhidalgo.gob.mx”), el asignado por la Direccion de

Comunicacion Social, por lo que no se le dara soporte a ningun otro tipo de mensajeria, por lo que toda
la informacién enviada y recibida en este medio tiene el caracter de oficial;

V. El usuario es responsable de la emision y contenido de informacion que se envié y se encuentre en su
correo institucional;

VL. La Administracién Publica Municipal de Actopan Hidalgo es propietaria de la informacion que envie y
reciba el usuario a través de este medio;

VII. El usuario no compartira su cuenta para acceder a los servicios e informacion de su correo electrénico; y

VIil. El usuario tiene prohibido enviar correos masivos, asi como cadenas y cualquier otro que se pueda
considerar como spam, el Departamento de Informética determinara los casos que sean considerados
spam.

Articulo 27. — Sera el almacenamiento institucional usado exclusivamente para intercambiar y respaldar
inmediatamente informacién institucional de manera temporal, a manera de reducir el uso de memorias USB u otros
medios extraibles de almacenamiento para evitar la propagacion de virus y sera empleado por el Departamento de
Informatica.

Articulo 28. — El almacenamiento sera depurado cada 2 meses con previo aviso, por lo que se recomienda bajar
la informacién que se tenga almacenada a una pc local.
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CAPITULO V
DEL CONTROL Y RESPONSABILIDADES
DE LOS EQUIPOS INFORMATICOS

Articulo 29. — Si el usuario requiere que su equipo sea formateado, podra usar de forma temporal el
almacenamiento institucional para almacenar su respaldo.

Articulo 30. - El usuario revisara el contenido de cualquier dispositivo de almacenamiento para que no contenga
virus, por lo que debera, en caso de ser necesario solicitar la asistencia del Departamento de Informatica.

Articulo 31. - El usuario reportara al Departamento de Informatica cualquier anomalia relacionada con la
herramienta de antivirus.

Articulo 32. - El usuario revisara que los archivos adjuntos en el correo se encuentren libres de virus, para tal
efecto, el Departamento de Informatica debera instalar los antivirus y verificar de forma constante que estos
funcionen correctamente.

Articulo 33. - El Usuario debera estar siempre dentro de la red del Firewall para asi estar protegido de ataques
provenientes de internet, ya que esta configuracion es realizada por el Departamento de Informatica y no debe
modificarse bajo ninguna circunstancia.

Articulo 34. - El usuario utilizara inicamente programas autorizados por el Departamento de Informatica debiendo
realizar las medidas siguientes:

1. Antes de instalar cualquier programa de computo en los equipos bajo su resguardo, el usuario debera
consultarlo con el Departamento de Informatica;

1l Conservar en buen estado la documentacion de los programas y manuales de los equipos, programas y/o
productos comerciales de software que se encuentren instalados en los equipos de cémputo bajo su
resguardo;

1. No empleara los recursos informaticos de la Presidencia Municipal con fines de lucro personal;

V. El software libre que no requiere licencia de uso, puede ser instalado a solicitud del usuario, siempre y
cuando apoye a las funciones de trabajo y sea reportado e instalado por el Departamento de Informatica
para su control, con la salvedad que el usuario es responsable de cualquier problema que se derive de la
instalacion de dicho software; y

V. El usuario es responsable de cualquier software que se encuentre instalado en los equipos bajo su
resguardo, por lo que deberan contar con la documentacion necesaria que facilite el buen uso y
funcionamiento del mismo.

Articulo 35. - Es responsabilidad del Departamento de Informatica respaldar peridédicamente la informacién de los
equipos de computo y es responsabilidad del usuario respaldar periédicamente y custodiar la informacion que
genere o tenga bajo su resguardo, incluyendo la contenida en los dispositivos de almacenamiento (Institucional,
discos duros, CD’s, DVD'’s, Diskettes, etc.) de los equipos de computo que tenga bajo su resguardo.

Articulo 36. — El usuario debera atender las siguientes medidas:

. Solicitara el soporte técnico a través del area de Informatica, ya que solo se atendera mediante un reporte
levantado;

Il Debera dar todas las facilidades para que se le proporcione el Soporte Técnico solicitado.

1. Es responsabilidad del usuario estar en el lugar cuando se le esté brindando el servicio;

V. El usuario es responsable de salvaguardar la integridad del equipo de computo que le fue asignado;

V. El usuario solicitara el apoyo al Area de Informatica para instalar software y hardware adicional al que el
equipo tenga instalado como base (previa evaluacién y autorizacion; y

VL. Como parte de las politicas de seguridad, el usuario tiene prohibido abrir o hacer modificaciones en los

equipos de computo que puedan alterar su funcionamiento.
Articulo 37. — Es responsabilidad del usuario conocer la normativa vigente y observarla.

Articulo 38. — En caso de infringir los presentes lineamientos, se dara parte al area facultada para efectos de iniciar
el procedimiento de investigacion correspondiente y en su caso aplicar sancién.

Articulo 39. — Las cuentas de acceso a la red seran asignadas de acuerdo a la nomenclatura establecida por el
Departamento de Informatica.
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Articulo 40. - En caso de contingencia el Departamento de Informatica tomara todas las medidas que considere
necesarias para salvaguardar la integridad de la Administracion Pablica Municipal.

Articulo 41. - El Departamento de Informatica debera cumplir con las funciones establecidas en el Reglamento
Interior de la Administracion Publica Municipal de Actopan y en el ejercicio de sus funciones dar adecuada atencion
a las solicitudes que reciban por parte de las distintas Unidades Administrativas.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicaciéon en el Periddico Oficial del
Estado de Hidalgo.

Dado en la Sala de Sesiones del Ayuntamiento de Actopan, Hidalgo, a los 22 dias del mes de diciembre del afio

2022, se autoriza y aprueba el presente Reglamento para el Uso de Bienes y Servicios de Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones de la Administracion Publica Municipal de Actopan, Hidalgo.

AYUNTAMIENTO DE ACTOPAN, HIDALGO

C. ALEJANDRO CHAPEY RAMIREZ ZUNIGA C. JUDITH PEREZ MORENO

SINDICO HACENDARIO SINDICA JURIDICO
RUBRICA RUBRICA
C. ROSALBA AMELIA LUCRECIA RIVERA MONTER C. ISIDRO PAULIN ALAMILLA
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA
C. AURORA RAMIREZ HERNANDEZ C. FLOR DE MARIA MOCTEZUMA GACHUZ

REGIDORA REGIDORA
RUBRICA RUBRICA

C. MIRIAM ALAMILLA ROSALES C. JOSE ANGEL ESTRADA SANCHEZ
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA

C. CECILIA PEREZ MOCTEZUMA C. FRANCISCO PENA VILLAVERDE
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA

C. CATARINA GUTIERREZ GUAJARDO C. ARMANDO MONTER REYES

REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA

C. RAFAEL CAMARGO CAMARGO C. JOSE GUADALUPE PORTILLO HERNANDEZ
REGIDOR REGIDOR
RUBRICA

C. MIRIAM ARIADNA RAMIREZ GUTIERREZ C. KING SUN CEREZO GARNICA

REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA
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C. KARINA VARGAS GARCIA
REGIDORA
RUBRICA

En uso de las facultades que me confiere el articulo 60, fraccion I, inciso a) de la Ley Organica Municipal para el
Estado de Hidalgo, tengo a bien promulgar el presente Reglamento para el Uso de Bienes y Servicios de Tecnologias
de la Informacién y Comunicaciones de la Administracion Publica Municipal de Actopan, Hidalgo, por lo tanto, mando
se imprima, publique y circule su exacta observancia y debido cumplimiento.

M. EN C. TATIANA TONANTZIN P. ANGELES MORENO
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
RUBRICA

Con fundamento y en uso de mis facultades que me son conferidas por lo dispuesto en la fraccion V del articulo 98
de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, tengo a bien refrendar el presente Reglamento para el Uso
de Bienes y Servicios de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones de la Administracion Publica Municipal
de Actopan, Hidalgo.

C. JUAN MANUEL PACHECO CRUZ
SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL
RUBRICA

Derechos Enterados 18 05 2023

“‘.‘

Estado lerc y Scherano
de Hidalgo
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M. EN C. TATIANA TONANTZIN P.ANGELES MORENO, PRESIDENTA CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
ACTOPAN, ESTADO DE HIDALGO, A SUS HABITANTES HACE SABER:

QUE EL AYUNTAMIENTO DE ACTOPAN, ESTADO DE HIDALGO, EN USO DE LAS FACULTADES QUE LE
CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 141 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE HIDALGO, 7, 56
FRACCION | INCISO b) Y 189 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL PARA EL ESTADO DE HIDALGO
Y CON BASE EN LOS SIGUIENTES:

CONSIDERANDOS:

PRIMERO.- Los ciudadanos requieren ejercer su derecho a la informacién reconocido en el articulo seis de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos para poder conocer de manera objetiva las acciones del
gobierno.

SEGUNDO.- El gobierno municipal de Actopan, Hidalgo, busca ser abierto y transparente, por ende, ha establecido
las bases de los procedimientos y mecanismos que permitiran garantizar el acceso a la informacién publica.

TERCERO.- Fomentar y difundir una cultura sobre la transparencia en el ejercicio de la funcioén publica, el acceso a
la informacion, la participacién ciudadana, asi como la rendicidon de cuentas, garantizara la aplicacion efectiva de los
programas y politicas gubernamentales a fin de inhibir actos de corrupcién y conductas irregulares.

CUARTO.- La participacién informada, plural e incluyente de la ciudadania en las acciones de gobierno coadyuvara
a la consolidacion de la democracia.

QUINTO.- Por lo anteriormente fundado y expuesto, los integrantes del Ayuntamiento de Actopan, Estado de
Hidalgo, han tenido a bien expedir el siguiente:

DECRETO QUE CONTIENE EL
REGLAMENTO INTERNO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL
MUNICIPIO DE ACTOPAN, HIDALGO.

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULOI
OBJETIVO DEL REGLAMENTO

Articulo 1. El presente reglamento es de orden publico e interés social, de observancia general y obligatoria en el
Municipio de Actopan, Hidalgo, y tiene por objetivo garantizar el derecho fundamental de toda persona para acceder
a la informacién publica, asi como establecer las bases municipales que rigen los procedimientos para garantizar la
transparencia, la participacion ciudadana, asi como la rendicion de cuentas, a través del establecimiento de
mecanismos que garanticen la publicidad de informacién oportuna, verificable, comprensible, actualizada y
completa, para cumplir con las obligaciones de transparencia y a su vez proteger los datos personales.

Articulo 2. El presente ordenamiento se expide con fundamento en lo dispuesto por los articulos 6, 16 parrafo
segundo y 115 de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 4 Bis de la Constitucion Politica del
Estado de Hidalgo, articulo 26 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo; la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el
Estado de Hidalgo y la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Hidalgo.

Articulo 3. En el ambito de su competencia, la aplicacion del presente reglamento municipal corresponde a:
l. El Ayuntamiento de Actopan, Hidalgo;

Il. La Unidad de Transparencia;
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V.

V.

La Contraloria Interna Municipal;
Coordinacién de Archivo Municipal; y

La Auditoria Interna.

Articulo 4.- Para los efectos de este reglamento, se entendera por:

VI.

VII.

VIII.

Xl

XII.

XII.

Ayuntamiento.- Es el 6rgano de Gobierno Municipal a través del cual, el pueblo, en ejercicio de su
voluntad politica, realiza la autogestion de los intereses de la comunidad y se integra por una o un
Presidente Municipal, las sindicaturas y regidurias que establece la ley, de conformidad con el principio
de paridad de género;

Aviso de Privacidad.- Documento fisico, electrénico o en cualquier otro formato generado por el Sujeto
Obligado responsable, el cual es puesto a disposicion del titular, previo al tratamiento de sus datos
personales;

Comité.- Al Comité de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Municipal de Actopan, Hidalgo,
6érgano colegiado que se integrard en cada uno de los sujetos obligados. Es responsable de instituir,
coordinar y supervisar en términos de las disposiciones aplicables, las acciones, medidas y
procedimientos para asegurar una mayor eficacia en la gestién y atencién de las solicitudes en materia de
acceso a la informacién y resolver sobre el recurso de revisién que interpongan los particulares derivado
de las solicitudes denegadas, asi como confirmar, modificar o revocar la clasificacion de la informacion
realizada por los titulares de las Unidades de Informacion Publica que integren los sujetos obligados;

Datos personales.- La informacion concerniente a una persona fisica, identificada o identificable entre
otra, la relativa a su origen étnico o racial, o que esté referida a las caracteristicas fisicas, morales o
emocionales, a su vida afectiva y familiar, domicilio, nimeros telefénicos, patrimonio, ideologia y opiniones
politicas, creencias o convicciones religiosas o filosoficas, los estados de salud fisicos o mentales, las
preferencias sexuales u otras analogas que afecten su intimidad;

Dependencias y Entidades.- Las sefaladas en la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo;

Documentos.- Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencias,
acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos,
estadisticas o bien cualquier otro registro que documente el ejercicio de las funciones o la actividad de los
sujetos obligados y sus servidores publicos; la informacién podra estar en cualquier medio, sea escrito,
impreso, visual, electrénico, holografico o cualquier otro idoneo;

Informacioén.- La que los sujetos obligados generen, obtengan, adquieran, transformen o conserven por
cualquier titulo;

Informacién Clasificada.- Aquella considerada por la ley, su Reglamento y el reglamento municipal, como
reservada o confidencial;

Informacién Confidencial.- Aquella que por su naturaleza tenga ese caracter de manera permanente por
disposicion de la ley, su Reglamento y el reglamento municipal y que al ser divulgada pueda afectar la
privacidad de las personas;

Informacién Publica Municipal.- Aquella que por cualquier medio estén en posesion de los sujetos
obligados, en ejercicio de sus funciones;

Informacién Reservada.- Aquella clasificada con ese caracter de manera temporal por disposicién de la
ley, su Reglamento y el reglamento municipal;

Instituto.- El Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y Proteccién
de Datos Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH);

Ley.- La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Hidalgo;
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XIV. Ley General.- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

XV. Lineamientos nacionales.- Los lineamientos y criterios generales emitidos por el Sistema Nacional de
Transparencia, tendentes a cumplir con los objetivos de la Ley;

XVI. Perspectiva de género. Vision cientifica, analitica y politica sobre las mujeres y los hombres para la
atencion y erradicacion de las violencias, la cual promueve la igualdad entre los géneros a través de la
equidad contribuyendo a construir una sociedad en donde las mujeres y los hombres tengan el mismo
valor, la igualdad de derechos y oportunidades para acceder a los recursos econémicos y a la
representacioén politica y social en los &mbitos de toma de decisiones;

XVIl.  Reglamento.- Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado
de Hidalgo;

XVIIl.  Solicitante.- Toda persona que solicite informaciéon publica municipal, en los términos del reglamento
municipal,

XIX. Sujeto Obligado.- las dependencias y entidades que conforman la administraciéon publica municipal que
poseen y administran informacién publica en el marco de sus atribuciones y facultades;

XX. Titular de la Unidad de Transparencia.- Persona encargada de apoyar a la Unidad de Informacion y
Acceso a la Informacion Publica, con las facultades que le confieren la ley;

XXI. Unidad.- La Unidad de Transparencia responsable de prestar el servicio y dar tramite a las solicitudes de
acceso a la informacion publica municipal que presenten los solicitantes; y

XXIl.  Versién publica.- El documento o expediente en el que se da acceso a informacién, eliminando u

omitiendo las partes o secciones clasificadas, de conformidad con la normatividad de la materia;

Articulo 5.- Se considera Sujeto Obligado para efectos del presente reglamento, el Ayuntamiento de Actopan,
Hidalgo, asi como los siguientes;

El Presidente Municipal;
Las direcciones que integran la Administracion Publica Municipal; y

Cualquier persona fisica 0 moral que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el
ambito Municipal.

CAPITULO II

DEL ACCESO A LA INFORMACION Y TRANSPARENCIA

Articulo 6.- Por disposicion de Ley y de este ordenamiento toda persona tiene derecho de acceso a la informacion
publica municipal.

Articulo 7.- El acceso a la informacion publica municipal sera permanente, gratuito y en estricto apego a la Ley, su
Reglamento y el presente ordenamiento. La determinacion y pago de los costos de recuperacion que deba cubrirse
con motivo del material utilizado al proporcionar la informacién solicitada, se sujetara a lo establecido por la Ley y
su Reglamento.

Articulo 8.- Los servidores publicos que se sujeten en términos de la Ley, su Reglamento y este ordenamiento,
deberan conducirse en todo momento bajo los principios de igualdad, veracidad, oportunidad, publicidad, precision
y suficiencia de la informacién, en las solicitudes de acceso a la informacién publica municipal y en la proteccion de
datos personales con plena observancia de las disposiciones legales aplicables.

TiTULO SEGUNDO

DE LA INFORMACION PUBLICA
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CAPITULO I

DE LOS TIPOS DE INFORMACION Y SU CLASIFICACION

Articulo 9.- La informacién publica es toda la informacion que generen, posean o administren el Sujeto Obligado y
sus dependencias y entidades, como consecuencia del ejercicio de su facultades o atribuciones o el cumplimiento
de sus obligaciones, sin importar su origen, utilizacién o el medio en el que se contenga, la que se clasifica en:

Informacién publica de libre acceso, la que no es considerada como protegida, cuyo acceso al publico es
permanente, libre, facil y gratuito.

Informacién publica protegida, cuyo acceso es restringido y se divide en:

a) Informaciéon Confidencial, que es la informacién publica intransferible e indelegable, relativa a los
particulares, que por disposicién legal queda prohibida de forma permanente su distribucion,
comercializacion, publicacién y difusién general, cuyo acceso sélo corresponde a las autoridades, que de
acuerdo con la Ley les corresponda su manejo y a los particulares titulares de dicha informacién; y

b) Informacién reservada, que es la informacién publica relativa a la funcidn publica, que por disposicién
legal queda prohibida de forma temporal su distribucién, publicacién y difusion generales, y cuyo acceso
queda restringido a las autoridades que de acuerdo a la Ley les corresponda su manejo.

Articulo 10.- La informacién publica debera estar a disposicidon del publico en idioma espafiol, que facilite en la
medida de lo posible, su uso y comprensién, que permita asegurar la calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad
de la misma, en la forma que corresponda.

En caso de que la persona solicitante pertenezca a alguna comunidad indigena local, el Municipio brindara
las facilidades de traduccion en la medida de lo posible para que cuente con informacién en su lengua
originaria;

El presente ordenamiento considera la transparencia y la perspectiva de género como transversales
porque el derecho de acceso a la informacion es fundamental para el ejercicio de otros derechos humanos
como la igualdad de género, por lo que es prioritario aplicar lo establecido en la Ley de Acceso de las
Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado de Hidalgo, particularmente cuando se trate de
solicitudes que permitan participar y coadyuvar en la prevencion, atencion y erradicacion de la violencia
contra las mujeres, con base en los articulos 15, 15 bis, 16, 16 bis, 17, 18 y 19 del mencionado
ordenamiento estatal.

CAPITULO I

DE LA INFORMACION RESERVADA

Articulo 11.- Por disposicion de Ley, el acceso a la informacion publica municipal sélo se vera restringida tratandose
de aquella informacion clasificada como reservada o confidencial.

Articulo 12.- La informacion reservada es aquella cuya difusion implique:

Comprometa la seguridad publica y cuente con un propésito genuino y un efecto demostrable;

Pueda menoscabar la conduccion de las negociaciones y relaciones internacionales;

Se entregue a la entidad expresamente con ese caracter o el de confidencialidad por otro u otros sujetos
de derecho internacional, excepto cuando se trate de violaciones graves de derechos humanos o delitos
de lesa humanidad de conformidad con el derecho internacional;

Ponga en riesgo la vida, la seguridad o la salud de una persona fisica;

Aquella cuya divulgacion obstruya o pueda causar un serio perjuicio a:
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1. Las actividades de fiscalizacion, verificacion, inspecciéon, comprobacién y auditoria sobre el
cumplimiento de las Leyes; o

2. Larecaudacion de las contribuciones.

VI. Pueda causar dafo u obstruya la prevencién o persecucion de los delitos, altere el proceso de investigacion
de las carpetas de investigacion, afecte o vulnere la conduccién o los derechos del debido proceso en los
procedimientos judiciales o administrativos, incluidos los de quejas, denuncias, inconformidades,
responsabilidades administrativas y resarcitorias en tanto no hayan quedado firmes o afecte la
administracion de justicia o la seguridad de un denunciante, querellante o testigo, asi como sus familias, en
los términos de las disposiciones juridicas aplicables;

VII. La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parte del proceso
deliberativo de los servidores publicos, hasta en tanto sea adoptada la decision definitiva, la cual debera
estar documentada;

VIII. Vulnere la conduccién de los expedientes judiciales o de los procedimientos administrativos seguidos en
forma de juicio, en tanto no hayan quedado firmes;

IX. Se encuentre contenida dentro de las investigaciones de hechos que la Ley sefiale como delitos y se
tramiten ante el Ministerio Publico; y

X. Las que por disposicion expresa de una ley tengan tal caracter, siempre que sean acordes con las bases,
principios y disposiciones establecidos en esta Ley y no la contravengan; asi como las previstas en tratados
internacionales.

CAPITULO Il
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

Articulo 13.- Para los efectos de este reglamento, se considera informacién confidencial, la clasificada como tal,
de manera permanente por su naturaleza o mediante acuerdo fundado y motivado por los sujetos obligados
cuando:

l. Se refiere a la informacién privada y los datos personales concernientes a una persona fisica o juridico
colectiva identificada o identificable;

Il. Los secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal, bursatil y postal, cuya titularidad corresponda
a particulares, sujetos de derecho internacional o a sujetos obligados cuando no involucren el ejercicio de
recursos publicos; y

M. La que presenten los particulares a los sujetos obligados, de conformidad con lo dispuesto por las leyes o
los tratados internacionales. La informacién confidencial no estard sujeta a temporalidad alguna y sélo
podran tener acceso a ella los titulares de la misma, sus representantes y los servidores publicos
facultados para ello. No se considerara confidencial la informacion que se encuentre en los registros
publicos o en fuentes de acceso publico, ni tampoco la que sea considerada por la presente Ley como
informacion publica.

Articulo 14.- Cuando cualquier persona entregue a los sujetos obligados la informacién a que se refiere el articulo
anterior, deberan sefalar los documentos que contengan informacion confidencial, siempre que tenga ese caracter
de conformidad con las disposiciones aplicables.

CAPITULO IV
CLASIFICACION DE LA INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL

Articulo 15.- Los sujetos obligados bajo acuerdo motivado, emitiran la clasificacion de la informacion reservada y
confidencial, por expediente o documento, en el momento en que:

a) Se reciba una solicitud de informacién, genere, administre o reciba la informacion para su conservacion; o
se reciba una solicitud de acceso a la informacién publica municipal, y ésta no se encuentre clasificada
previamente.

UL Illlllzlgglgll I I|I1|||2|1|I|III|I LI

-may 22 alc



Pagina 104 de 122 PERIODICO OFICIAL 22 de mayo de 2023

DEL ESTADO DE HIDALGO Alcance Uno
b) Se determine mediante resolucion de autoridad competente.
c) Se generen versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia comun.

Articulo 16.- Los servidores publicos habilitados en el ambito de su competencia realizaran la primera propuesta
de clasificacion de la informacion reservada o confidencial, en términos de la Ley, su Reglamento y este
ordenamiento.

Articulo 17.- Los sujetos obligados, deberan adoptar las medidas necesarias para asegurar la custodia y
conservacion de los documentos y expedientes clasificados.

CAPITULO V
DE LA PROTECCION DE LOS DATOS PERSONALES

Articulo 18.- Los Sujetos Obligados seran responsables de los datos personales contenidos en los sistemas,
mismos que se clasifican de manera enunciativa y no limitativa y en relaciéon con éstos deberan:

l. Adoptar los procedimientos adecuados para recibir y responder las solicitudes de acceso y correccion de
datos, y dar a conocer la informacién sobre sus politicas en relacién con la proteccion de tales datos.

Il. Poner a disposicion, a partir del momento en el cual se recaben datos personales, el documento de Aviso
de Privacidad en el que se establezcan los propdsitos para su tratamiento, en términos de los lineamientos
que al efecto se establezcan;

M. Adoptar las medidas necesarias que garanticen la seguridad de los datos personales y eviten su alteracion,
pérdida, transmision y acceso autorizado; y

V. Las demas que le sefialen otras disposiciones legales aplicables.

Articulo 19.- Queda prohibido a los servidores publicos municipales que intervengan en el procesamiento de los
datos personales: transmitir, difundir, distribuir o comercializar los que se encuentren contenidos en los sistemas
de informacion, desarrollados en el gjercicio de sus funciones, salvo disposicion legal en contrario.

Articulo 20.- No se requerira consentimiento de los particulares para proporcionar datos personales en los
siguientes casos:

l. Los necesarios para la atencion médica, la prevencién, diagnéstico, la prestacion de asistencia sanitaria,
tratamientos médicos o la gestién de servicios sanitarios, mientras el titular no esté en condiciones de
otorgar el consentimiento, en los términos que establece la Ley General de Salud y demas disposiciones
aplicables y que dicho tratamiento de datos se realice por una persona sujeta al secreto profesional u
obligacién equivalente.

Il. Cuando se requieran por razones estadisticas, cientificas o de interés general previstas en la ley, siempre
y cuando no se asocian los datos personales con individuo alguno;

Il. Cuando se transmitan entre Sujetos Obligados, siempre y cuando los datos se utilicen estrictamente para
el ejercicio de facultades propias de los mismos;

V. A terceros cuando se contrate la prestacidon de un servicio que requiera el tratamiento de datos personales,
dichos terceros no podran utilizar los datos personales para propésitos distintos a aquellos para los cuales
se les hubieren transmitido; y

V. Cuando exista una situacion de emergencia que potencialmente pueda danar a un individuo en su persona
0 en sus bienes;

VL. Cuando se dicte resolucion de autoridad competente; y

VII. Cuando lo establezcan los ordenamientos federales, estatales y municipales.

UL Illlllzlgglgll I I|I1|||2|1|I|III|I LI

-may 22 alc



22 de mayo de 2023 PERIODICO OFICIAL

Alcance Uno DEL ESTADO DE HIDALGO Pagina 105 de 122

Articulo 21.- El procedimiento para el acceso o correccion de datos personales sera en términos de lo establecido
en la Ley y su Reglamento.

TiTULO TERCERO

DEL COMITE DE TRANSPARENCIA MUNICIPAL, SERVIDORES PUBLICOS HABILITADOS Y LOS DE
ENLACE

CAPIiTULOI
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA MUNICIPAL

Articulo 22.- El Sujeto Obligado contara con un Comité en los términos de la Ley que tendra a su cargo las siguientes
funciones:

l. Instituir, coordinar y supervisar en términos de las disposiciones aplicables, las acciones, medidas y
procedimientos que coadyuven a asegurar una mayor eficacia en la gestion y atencion de las solicitudes
en materia de acceso a la informacion;

Il. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de ampliacion del plazo de respuesta,
clasificacion de la informacion y declaraciéon de inexistencia o de incompetencia realicen los titulares de
las areas del Sujeto Obligado;

Il. Promover la capacitacion y actualizacidn de los servidores publicos o integrantes adscritos a las unidades
de transparencia;

V. Solicitar y autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la informacion a que se refiere este
ordenamiento;

V. Ordenar en su caso a las areas competentes que generen la informacion derivada de sus facultades,
competencias y funciones que deban tener en posesion o que previa acreditacion de la imposibilidad de
su generacion, expongan de forma fundada y motivada, las razones por las cuales, en el caso particular,
no ejercieron dichas facultades, competencias o funciones; y

VI. Las demas que establezcan la Ley, la Ley General y la normatividad aplicable.

Articulo 23. El Comité de Transparencia del Municipio estara integrado por:
Con derecho a voz y voto:

l. El titular de la Unidad; quien también fungira como Presidente.

Il. El responsable del Organo Interno de Control; y

[l El titular del area que cuente o pueda contar con la informacién solicitada.

Con derecho de voz:
\VA El titular del Archivo Municipal.
El Comité contara con un Secretario que estara bajo la direccion del Titular de la Unidad y sera el encargado de
preparar las convocatorias, distribuirlas entre quienes deban asistir a las sesiones, levantar las actas de las mismas,
elaborar los proyectos de declaratoria de clasificacion de informacion y las resoluciones definitivas, asi como recabar
las firmas de los participantes, hacer las notificaciones que correspondan y mantener ordenado y actualizado el

archivo.

Los integrantes del Comité no podran depender entre si, tampoco podran reunirse dos o0 mas de estos integrantes
en una sola persona.
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Cada uno de los integrantes del Comité podran designar a su respectivo suplente, quien debera tener el rango
jerarquico inmediato inferior a éste y, en las sesiones del Comité, ejercerd el derecho de voz y voto de quién
represente. Los servidores publicos que funjan como suplentes deberan ser designados mediante oficio dirigido al
Presidente del Comité, los cuales contaran con idénticas atribuciones y responsabilidades a aquellas que
correspondan al integrante Titular que los nombré. Cada integrante del Comité podra remover a su respectivo
suplente en cualquier momento.

El Comité sera la autoridad maxima al interior del Sujeto Obligado en materia del derecho de acceso a la informacion
y adoptara sus resoluciones por mayoria de votos. En caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad.

A sus sesiones podran asistir como invitados aquellos que sus integrantes consideren necesarios, quienes tendran
voz, pero no voto.

Articulo 24. El Comité podra sesionar validamente con la participacion de al menos dos de sus integrantes, debiendo
siempre estar presentes los integrantes titulares, sus decisiones se tomaran por mayoria de votos o por unanimidad;
en caso de empate el Presidente tendra voto de calidad.

Articulo 25. Los Integrantes del Comité tendran las facultades y obligaciones siguientes:

l. Asistir puntualmente a las sesiones del Comité; los integrantes so6lo podran ausentarse de las sesiones
por causa plenamente justificada.

Il. Intervenir en las discusiones del Comité, respecto de los asuntos sometidos a su analisis;

Il. Emitir su voto, pudiendo excusarse de hacerlo en caso de que hubiera una causa que impida su
participacion; y
V. Las demas que determinen la Ley, el presente ordenamiento y las demas disposiciones legales aplicables.
CAPITULO II
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS HABILITADOS Y LOS DE ENLACE
Articulo 26.- Los Servidores Publicos Habilitados son el vinculo entre la Unidad de Transparencia Municipal y los
Sujetos Obligados, siendo responsables de proporcionar la informacién solicitada a la Unidad de Transparencia
Municipal, quienes deberan conducirse de acuerdo con los principios de igualdad, veracidad, oportunidad,
publicidad, precision y suficiencia de la informacién, al atender y desahogar el derecho que asiste a cualquier
persona para solicitar y recibir informacion publica generada o administrada que tenga en posesion el Sujeto
Obligado, asi como para la proteccién de datos personales.
Articulo 27.- Los Servidores Publicos Habilitados tendran entre otras las funciones siguientes:
l. Apoyar a la Unidad de Transparencia y localizar la informacién necesaria que se encuentre en resguardo
de la misma a efecto de dar contestacion a las solicitudes de acceso a la informacion, que se realicen en
tiempo y forma;

Il. Requerir directamente la informacion solicitada, en el caso de que se encuentre en la Direcciéon de Archivo
Municipal;

II. Aportar en primera instancia el fundamento y motivacion de la clasificaciéon de la informacioén;

A2 Asistir de forma periédica a las capacitaciones, para la mejora continua de sus funciones;
V. Fundar y motivar las respuestas a las solicitudes de acceso a la informacion;
VI. Analizar la informacion solicitada por la Unidad de Transparencia Municipal, verificando que no se

encuentre en los supuestos de Informacion Clasificada;
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VII. Dar cuenta a la Unidad de Transparencia Municipal de los plazos de reserva de la informacion, y en su
caso del vencimiento de los mismos;

VIII. Generar y publicar la informaciéon oportunamente para la actualizacion del sitio; y

IX. Las demas que establezcan las leyes y los reglamentos aplicables.
Articulo 28.- Las Unidades Administrativas del Sujeto Obligado podran solicitar al Comité que se declare como
reservada o confidencial determinada informacién, para lo cual, lo solicitaran por escrito a la Unidad, fundamentando
y motivando la razén por la que se tiene que declarar como tal dicha informacion.

CAPITULO Il
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA MUNICIPAL

Articulo 29.- La Unidad de Transparencia Municipal dependera directamente del Presidente Municipal, desarrollara
sus funciones bajo el acuerdo y supervision de dicho titular y tendra las atribuciones y obligaciones que sefialen la

Ley y la Ley General, asi como las siguientes:

I Recabar y difundir la informacion a que se refiere la Ley, su Reglamento y el presente ordenamiento,
ademas de propiciar que las areas correspondientes la actualicen periédicamente;

Il. Recibir y dar trdmite a las solicitudes realizando las notificaciones correspondientes;

Il. Proporcionar asesoria a los usuarios en el tramite de solicitudes de acceso a la informacion publica

municipal;
V. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion y sus resultados;
V. Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes de acceso a la informacion,

conforme a la normatividad aplicable;

VI. Efectuar las notificaciones a los solicitantes; y
VII. Las demas que establezcan otras disposiciones legales y reglamentarias aplicables.
TiTULO CUARTO

DE LA PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA

Articulo 30.- La Plataforma Nacional de Transparencia esta conformada por, los sistemas siguientes:

l. Sistema de Solicitudes de acceso a la informacion;

1. Sistema de gestion de medios de impugnacion;

Il. Sistema de portales de obligaciones de transparencia; y

V. Sistema de comunicacion entre organismos garantes y sujetos obligados.
Articulo 31.- Cualquier persona, por si misma o a través de su representante, podra presentar solicitud de acceso
a informacién ante la Unidad de Transparencia, a través de la Plataforma Nacional, en la oficina u oficinas
designadas para ello, por correo electrénico, correo postal, mensajeria, telégrafo, verbalmente o cualquier medio
aprobado por el Sistema Nacional. En los casos en los que la solicitud de informacion se hubiere dirigido a la Unidad
de Transparencia o a las dependencias y entidades del Sujeto Obligado, el titular de la Unidad asignara un niumero

de folio para que el solicitante le dé seguimiento.

Articulo 32.- De conformidad con la Plataforma Nacional, las solicitudes de informacién no deberan contener mas

requisitos que los siguientes:
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l. Nombre, 0 en su caso, los datos generales de su representante;

1. Domicilio o medio para recibir notificaciones;

1. La descripcion de la informacion solicitada;

V. Cualquier otro dato que facilite su busqueda y eventual localizacién; y

V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacion, la cual podra ser verbal, siempre y
cuando sea para fines de orientacion, mediante consulta directa, mediante la expedicidon de copias simples
o certificadas o la reproduccion en cualquier otro medio, incluidos los electrénicos.

La informacion de las fracciones | y IV sera proporcionada por el solicitante de manera opcional y, en ningun caso,
podra ser un requisito indispensable para la procedencia de la solicitud.

Articulo 33.- Cuando el particular hubiere presentado su solicitud por medios electrénicos a través de la Plataforma
Nacional, se entendera que acepta que las notificaciones le sean efectuadas por dicho Sistema, salvo que sefiale
un medio distinto para tal efecto.

TITULO QUINTO
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 34.- Cualquier persona, por si misma o a través de su representante, podra presentar solicitud de acceso
a informacion ante la Unidad a través de la:

a) Plataforma Nacional.
b) En la oficina u oficinas designadas.

c) Via correo electrénico, correo postal, mensajeria, telégrafo, verbalmente o cualquier otro medio aprobado por
el Sistema Nacional.

Articulo 35.- Cuando sea procedente la solicitud, el Sujeto Obligado proporcionara la informacion, tal como se
encuentra en sus archivos; en consecuencia, no debera procesarla, resumirla, efectuar calculos, ni practicar
investigaciones, sin que implique incumplir con sus responsabilidades de Ley.

Articulo 36.- La Unidad debera notificar la respuesta a la solicitud al interesado en el menor tiempo posible, que no
podra exceder de veinte dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la presentacién de aquélla. Podra
ampliarse hasta por siete dias habiles mas, siempre y cuando existan razones fundadas y motivadas, las cuales
deberan ser aprobadas por el Comité, mediante la emisiéon de una resolucién que debera notificarse al solicitante,
antes de su vencimiento. No podran invocarse como causales de ampliacion del plazo motivos que supongan
negligencia o descuido del Sujeto Obligado en el desahogo de la solicitud.

TITULO SEXTO
DE LA CONSERVACION DE DOCUMENTOS
Articulo 37.- Los sujetos obligados y sus Unidades Administrativas, deberan documentar y respaldar todo acto que
derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, presumiendo la existencia de la informacién con
base en los ordenamientos juridicos aplicables a los mismos. Asi como realizar el proceso de conservacion de la
informacioén de acuerdo a la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo.

TiTULO SEPTIMO

DE LA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA'Y SANCIONES

UL Illlllzlgglgll I I|I1|||2|1|I|III|I LI

_may 22 al



22 de mayo de 2023 PERIODICO OFICIAL

Alcance Uno DEL ESTADO DE HIDALGO Pagina 109 de 122

Articulo 38.- Las responsabilidades y sanciones se determinaran de acuerdo a lo establecido por la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Hidalgo y Municipios, asi como de los articulos 174,
175,176,177, 178,179 y 180 de la Ley de Transparencia Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Hidalgo.

TiTULO OCTAVO
DE LOS MEDIOS DE DEFENSA

Articulo 39.- Si el ciudadano no esta satisfecho con la respuesta, puede presentar ante el Instituto, un recurso de
revision, siendo el Consejo del ITAIH, quien determina si existe o no omisién en la respuesta.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente ordenamiento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periédico Oficial del
Estado de Hidalgo.

SEGUNDO.- Lo no previsto en el presente reglamento se resolvera conforme a lo dispuesto en la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Hidalgo y la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Hidalgo y
por el Ayuntamiento.

Dado en la Sala de Sesiones del Ayuntamiento de Actopan, Hidalgo, a los 16 dias del mes de marzo del afio 2023,
se autoriza y aprueba el presente Reglamento Interno de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica para el
Municipio de Actopan, Hidalgo.

AYUNTAMIENTO DE ACTOPAN, HIDALGO

C. ALEJANDRO CHAPEY RAMIREZ ZUNIGA C. JUDITH PEREZ MORENO
SiNDICO HACENDARIO SINDICA JURIDICO
RUBRICA RUBRICA
C. ROSALBA AMELIA LUCRECIA RIVERA MONTER C. ISIDRO PAULIN ALAMILLA
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA
C. AURORA RAMIREZ HERNANDEZ C. FLOR DE MARIA MOCTEZUMA GACHUZ
REGIDORA REGIDORA
RUBRICA RUBRICA
C. MIRIAM ALAMILLA ROSALES C. JOSE ANGEL ESTRADA SANCHEZ
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA
C. CECILIA PEREZ MOCTEZUMA C. FRANCISCO PENA VILLAVERDE
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA
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C. CATARINA GUTIERREZ GUAJARDO C. ARMANDO MONTER REYES
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA
C. RAFAEL CAMARGO CAMARGO C. JOSE GUADALUPE PORTILLO HERNANDEZ
REGIDOR REGIDOR
RUBRICA RUBRICA
C. MIRIAM ARIADNA RAMIREZ GUTIERREZ C. KING SUN CEREZO GARNICA
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA

C. KARINA VARGAS GARCIA
REGIDORA
RUBRICA

En uso de las facultades que me confiere el articulo 60, fraccion |, inciso a) de la Ley Organica Municipal para el
Estado de Hidalgo, tengo a bien promulgar el presente Reglamento Interno de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica para el Municipio de Actopan, Hidalgo, por lo tanto, mando se imprima, publique y circule su
exacta observancia y debido cumplimiento.

M. EN C. TATIANA TONANTZIN P.ANGELES MORENO
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
RUBRICA

Con fundamento y en uso de mis facultades que me son conferidas por lo dispuesto en la fracciéon V del articulo 98
de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, tengo a bien refrendar el presente Reglamento Interno de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica para el Municipio de Actopan, Hidalgo.

C. JUAN MANUEL PACHECO CRUZ
SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL
RUBRICA

Derechos Enterados.- 18-05-2023

—
Estado Libre y Soberano
de Hidalgo
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M. en C. TATIANA TONATZIN P. ANGELES MORENO, en mi caracter de Presidenta Municipal Constitucional de
Actopan, Estado de Hidalgo; a sus habitantes hago saber:

Que el Ayuntamiento de Actopan, Estado de Hidalgo, en uso de las facultades que le confieren las fracciones | y I
del articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los articulos 115, 122, 123 y 141
fracciones | y Il de la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Hidalgo, 1, 2, 3, 7, 47 y 56 fraccion |
inciso b) de la Ley Organica Municipal vigente para el Estado de Hidalgo, y con base en la siguiente:

EXPOSICION DE MOTIVOS

PRIMERO. - El presente ordenamiento nace de la necesidad de impulsar, evaluar y en su caso atender, en cuanto
sea posible, los requerimientos de infraestructura y servicios para el desarrollo de la actividad turistica municipal.
Teniendo en cuenta que la evaluacién y atenciéon de dichos requerimientos supone la realizacién de acciones
vinculadas a temas presupuestales y de coordinacion con los prestadores de servicios relacionados a fin de impulsar
la presencia de Actopan, Estado de Hidalgo, como un atractivo turistico seguro, accesible y diverso por la amplia
oferta de espacios a visitar.

SEGUNDO.- Involucrary estimular a los representantes de los diversos prestadores de servicios turisticos mediante
el Consejo Consultivo Municipal de Turismo Sustentable de Actopan, Hidalgo, permitira construir procesos de
capacitacién, certificacion o reconocimiento de calidad y similares, que cubran temas de buenas précticas,
responsabilidad ambiental, responsabilidad social, entre otros, a fin de elevar la calidad de los servicios ofertados a
los visitantes y sentar las bases de un turismo sustentable.

TERCERO. - Por lo anteriormente expuesto, los integrantes del Ayuntamiento de Actopan, Estado de Hidalgo, han
tenido a bien expedir el siguiente:

DECRETO QUE CONTIENE EL
REGLAMENTO DE TURISMO MUNICIPAL PARA ACTOPAN, HIDALGO.

CAPIiTULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Las disposiciones del presente Reglamento son de interés publico y de observancia general dentro
de la jurisdiccién del Municipio de Actopan, Estado de Hidalgo.

ARTICULO 2. El presente instrumento normativo tiene por objeto regular el desarrollo de la oferta turistica y otros
servicios vinculados con esta actividad propiciando, cuando proceda, la intervencién de la autoridad municipal en
respaldo de las politicas, normas y acciones establecidas por las autoridades estatales y federales.

ARTICULO 3. Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

l. Actividad Turistica: Conjunto de operaciones que de manera directa o indirecta se relacionan con el
turismo o pueden influir sobre él, siempre que conlleven la prestaciéon de servicios a un visitante y turista;
asi como aquélla que desarrollan estos con el objetivo de satisfacer sus necesidades de esparcimiento, de
pernocta, negocios u otros intereses relacionados con la actividad turistica.

Il. Area Natural Protegida: Zona designada que recibe una proteccién especial juridica para albergar valores
naturales, culturales o sociales intrinsecos;

1. Ayuntamiento: Ayuntamiento del Municipio de Actopan, Estado de Hidalgo;

V. Circuito Turistico: Conjunto de rutas que suelen ofrecer diversos atractivos tematicos y/o geograficos que
se basa en un patrimonio natural o cultural de la zona y se marca sobre el terreno o aparece en los mapas
y medios electronicos;

V. Consejo: Consejo Consultivo Municipal de Turismo Sustentable de Actopan, Hidalgo;

VI. Direccion: Direccion Municipal de Turismo de Actopan, Hidalgo;
VII. Ecoturismo: El Turismo de Aventura y el Turismo Alternativo; todas aquellas actividades realizadas en
espacios naturales;
VIII. Guia De Turista: Es la persona fisica y certificada que acompana, al visitante o turista, a la excursion o

tour informativo que se realice en los sitios de interés que estos deseen conocer, siendo responsable
durante la excursion o tour de la seguridad de estos, siendo incluyente y procurando satisfacer las
expectativas de entretenimiento y conocimiento sobre el patrimonio cultural, arquitecténico, histérico,
natural y demas atractivos con los que cuenta el Municipio de Actopan, Estado de Hidalgo;
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IX. Ley: Ley General de Turismo;

X. Ley Estatal: Ley de Turismo Sustentable del Estado de Hidalgo;
XI. Municipio: Municipio de Actopan, Estado de Hidalgo;

XIl. Oferta Turistica: Conjunto de atractivos culturales, naturales, histéricos y arquitectonicos o
monumentales, asi como los servicios turisticos en general;
XIIl. Prestadores de Servicios Turisticos: Las personas fisicas o0 morales que ofrezcan, proporcionen o

contraten con el turista o visitante, la prestaciéon de algun servicio a que se refiere en este Reglamento;
XIV. Productos Turisticos: Es la serie 0 combinacion de alguno de los componentes de la oferta turistica cuya
agrupacion busca satisfacer las necesidades y expectativas del turista;
XV. Promocién Turistica: Conjunto de acciones e instrumentos que favorezcan el impulso turistico al

Municipio;
XVI. Registro Municipal: Padron de Prestadores de Servicios Turisticos que sirve como instrumento de
estadistica, programacién, oferta y regulacion de este sector en el Municipio;
XVII. Ruta Turistica: Camino o recorrido que se destaca por sus atractivos para el desarrollo del turismo;
XVIII. Sector Turistico: Conjunto de organizaciones publicas, privadas, sociales, religiosos y de salud, cuya

actividad principal esta enfocada al turismo;

XIX. Turismo: Las actividades y servicios que se realizan a fin de ofrecer productos tangibles e intangibles que
sean atractivos o de interés al visitante o turista;

XX. Turista: La persona que viaja temporalmente fuera de su lugar de residencia habitual y su viaje incluye la
pernocta en el lugar de destino y que utiliza alguno de los servicios turisticos a que se refiere este
Reglamento;

XXI. Visita Guiada: Es una actividad en donde interactua el guia turistico, la persona que tiene el conocimiento,
y el visitante o turista, la persona que desconoce total o parcialmente, sobre en un recorrido preestablecido
en donde se privilegia la experiencia y el aprendizaje de una forma dinamica;

XXII. Visitante: La persona que viaja temporalmente sin pernoctar en el lugar;

XXIII. UMA: Unidad de Medida y Actualizacion. Es la referencia econdémica que sirve como base para calcular
los pagos, obligaciones o multas que se le deben al gobierno, ya sea bajo la ley federal o local. Su valor
actualizado se publica anualmente; y

XXIV. Zona de Desarrollo Turistico: Area, lugar o regién del Municipio que se considera prioritaria para el
desarrollo de servicios turisticos delimitada en una zona geogréfica.

ARTICULO 4. Para los efectos del presente Reglamento se considera al Municipio como coadyuvante y de acuerdo
con los convenios signados presentes y futuros, con el Gobierno Estatal y Federal, asi como con instituciones que
ejecuten las atribuciones y disposiciones que rijan la actividad turistica en los ambitos estatal y federal, sin
menoscabo de las que le sean propias.

ARTICULO 5. El Municipio coadyuvara con la Secretaria de Turismo del Estado de Hidalgo y otros organismos en
la realizacién de actividades de fomento al turismo.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES

ARTICULO 6. Corresponde su aplicacion a la o el Presidente Municipal a través de la Direccién.
Son autoridades competentes para la aplicacion y vigilancia del presente Reglamento:

l. El Ayuntamiento;

Il La o el Director de Turismo Municipal;
1. La o el Director General Juridico;
V. La o el Director de Reglamentos y Espectaculos;
V. La o el Director de Cultura;

VI. La o el Director de Deporte;
VII. La o el Director de Sanidad;
VIII. La o el Director de Desarrollo Econdmico;

IX. La o el Director de Planeacién y Desarrollo Urbano;
X. La o el Director de Proteccién Civil; y
XI. La o el Director de Seguridad Publica.

ARTICULO 7. Son facultades de la o el Presidente Municipal:
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Representar al Ayuntamiento en la firma de convenios con las distintas Dependencias en el ambito
municipal, estatal y federal, en el sector social, publico y privado, y las demas que se indiquen en los
términos de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y de la Ley Organica Municipal para
el Estado de Hidalgo;

Instrumentar la consulta y participacién de los sectores publicos, sociales y privados, en el fomento y
desarrollo del turismo dentro del Municipio;

Formular, conducir y evaluar la politica turistica municipal; y

Presidir el Consejo.

ARTICULO 8. Son facultades de la Direccién:

VI

VII.

VIII.

XI.
XIl.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

Formular, conducir, coordinar, vigilar y evaluar las politicas de desarrollo turistico que se realicen en el
municipio, estableciendo mecanismos de coordinacion con las autoridades competentes de la
Administracién Publica Municipal, Estatal y Federal;

Promover e impulsar el turismo en sus diferentes modalidades, especialmente en aquéllas en las cuales
el municipio es competitivo, mediante acciones conjuntas con los Prestadores de Servicios Turisticos, para
incentivar el consumo y la estancia de visitantes y turistas;

Formular las estrategias y lineamientos relativos a la contribucion que deba tener el Municipio en el registro,
certificacién y evaluacién de los Prestadores de Servicios Turisticos;

Planear las estrategias de coordinacion con las Direcciones y Entidades de la Administracién Publica
Municipal, asi como con las Secretarias Estatal y Federal, respecto de las acciones de atencion, proteccion
y auxilio al turista y al visitante;

Promover el intercambio turistico dentro del Municipio, asi como con otros municipios, Entidades
Federativas y del extranjero;

Formular y difundir la informacion oficial en materia de turismo municipal y promover las que desarrollen
los sectores social y privado en la materia;

Planear y organizar, en coordinacion con otras Direcciones y Entidades Municipales: ferias, fiestas
patronales, exposiciones y certamenes en las materias que sean de su competencia, asi como participar
en congresos, seminarios, reuniones de trabajo y demas actividades inherentes al turismo que se realicen
dentro y fuera del Municipio;

Establecer médulos de orientacion e informacion al turista y al visitante y de recepcién de quejas en puntos
estratégicos del Municipio;

Asumir la responsabilidad de las visitas guiadas y los recorridos turisticos que se realicen en el transporte
turistico de la Direccion;

Realizar el registro municipal y mantenerlo actualizado por lo menos de manera anual;

Generar mecanismos de capacitacion a los prestadores de servicios turisticos;

La Direccion en coordinacion con la Direccion de Desarrollo Econdmico, la Direccion de Comunicacion
Social y otras direcciones municipales, propondra la imagen conceptual del Municipio en materia turistica
y disefiara un Plan Anual de Mercadotecnia, Relaciones Publicas, Comercializacién y Difusién, mismo que
debera ser presentado al Consejo para su conocimiento, opiniéon y recomendaciones, para en forma
posterior, presentarse al Ayuntamiento para su autorizacion, durante el ultimo trimestre de cada afio en
Curso;

La Direccion en coordinacion con la Direccion de Comunicacion Social, desarrollara e implementara con
base al Plan Anual de Mercadotecnia, la marca “Actopan, Territorio Puma” y otras en uso del Municipio en
materia turistica para reforzar la imagen de este;

Promover, impulsar y fomentar el desarrollo del turismo alternativo en sus modalidades de turismo rural,
de aventura y ecoturismo dentro del Municipio;

Promover, potenciar y fomentar la actividad artesanal y en coordinacién con Dependencias y Entidades
Estatales y Federales, organizaciones del sector privado y sector social, desarrollando acciones que
faciliten la produccion, promocion, difusion y el comercio de los productos artesanales;

Promover, impulsar y fomentar el turismo gastronémico y la cocina tradicional del Municipio en conjunto
con los sectores publico, privado, académico y social;

Disefar rutas turisticas aprovechando los atractivos culturales, histéricos, gastronédmicos y naturales del
Municipio en conjunto con Dependencias Estatales y Federales;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones de este Reglamento y en su caso emitir las recomendaciones
que considere pertinentes; y

Las establecidas en el Reglamento Interior de la Administraciéon Publica Municipal de Actopan, Hidalgo y
las demas disposiciones legales aplicables en la materia.

UL Illlllzlgglgll I I|I1|||2|1|I|III|I LI

- may 22 alcl



PERIODICO OFICIAL 22 de mayo de 2023

Pégina 114 de 122 DEL ESTADO DE HIDALGO Alcance Uno

ARTICULO 9. La Direccién elaborara y administrara en coordinacién con la Direccién General de Reglamentos y
Espectaculos, el registro de prestadores de servicios turisticos del Municipio, conforme a las leyes y reglamentos
aplicables en la materia, el cual contendra como minimo lo siguiente:

. Nombre, denominacién o razén social;
Il. Nombre comercial;
. Nombre del propietario o representante legal;
V. Direccion del establecimiento;
V. Teléfono y datos de contacto;

VI. Registro Federal de Contribuyentes;
VII. Actividad o giro comercial y descripcion detallada de los servicios ofertados;
VIII. Capacidad instalada;

IX. Ano de inicio de actividades;
X. Numero de licencia de funcionamiento expedida por el Municipio; y
XI. La demas informacion que el prestador estime necesaria para fines de su difusion y promocion.

CAPITULO TERCERO
DE LOS PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS

ARTICULO 10. Son considerados como servicios turisticos las actividades que realicen las personas fisicas o
morales, publicas o privadas, legalmente establecidas, tendientes a satisfacer necesidades especificas de los
turistas, entre las cuales se encuentran:

. Hoteles, moteles, villas, hostales, albergues, lugares para acampar, casas y/o departamentos en alquiler

para vacacionar y demas establecimientos de hospedaje debidamente regulados;

Il. Restaurantes, cafeterias, fondas, bares, cantinas, establecimientos de alimentos preparados, centros
nocturnos regulados, balnearios, discotecas, spas y similares;

M. Plazas, senderos, ferias, casas de arte, casas de artesanias, museos y parques ecoturisticos;

V. Agencias de viajes, organismos operadores de congresos, convenciones, ferias, exposiciones y demas
actividades que generen flujos de turismo;

V. Arrendadores de automoviles, bicicletas, motocicleta, autobuses y vehiculos diversos destinados a la
realizacion de las actividades turisticas, ecoturisticas y de animales de establo o de tiro;

VI. Empresas de transporte de cualquier indole que presten servicios turisticos y de traslado en la ciudad;
VIIL. Establecimientos de arte popular y productos tipicos del municipio, el estado o la region;
VIII. Guias de turistas, historiadores, promotores culturales, artistas en sus diferentes expresiones; y

IX. Todas las demas relacionadas con los servicios turisticos.

ARTICULO 11. Los prestadores de servicios turisticos deberan cumplir con las disposiciones de la Ley, Ley Estatal,
del presente Reglamento, de las Normas Oficiales Mexicanas en materia turistica y de los demas ordenamientos
aplicables.

ARTICULO 12. La inscripcioén, actualizacion y rectificacion de los datos de los Prestadores de Servicios Turisticos
se llevaran a cabo mediante la presentacién de la documentacion en original y copia simple de la informacién que
se pretenda inscribir, actualizar o rectificar, quedando en el expediente la copia simple previo cotejo con su original.

ARTICULO 13. La inscripcién en el Registro Municipal podra cancelarse en los siguientes casos:

l. Por solicitud expresa del prestador y/o cuando cesen sus operaciones;
Il. Por resolucion de la autoridad competente se retiren, revoquen o cancelen las concesiones, permisos o
autorizaciones otorgadas, dejandolo imposibilitado para prestar legalmente los servicios;
1. Por incumplimiento a las disposiciones establecidas en el presente Reglamento;
V. Para promover, garantizar la atencién y asesoria juridica inmediata a fin de erradicar la violencia de género;
V. Cuando exista queja de hostigamiento u acoso sexual;
VI. Cuando exista queja o denuncia sobre acoso laboral; y
VII. Denuncias por actos que constituyan delitos de género.

ARTICULO 14. En la prestacion de los servicios turisticos no habra discriminacién por razones de raza, preferencias
sexuales, credo politico o religioso, nacionalidad, condicion social o discapacidad de cualquier tipo.
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ARTICULO 15.- Los prestadores de Servicios Turisticos incluidos en el Registro Municipal tendran los siguientes:
a) Derechos:

l. Recibir asesoramiento técnico-profesional, asi como la informacién y auxilio de la Direccion, ante las
diversas oficinas gubernamentales, cuando el interés turistico lo amerite;
Il. Ser incluidos en los catalogos, directorios, guias y programas que elabore la Direccién;
1. Participar en los programas de promocion y fomento, asi como de capacitacion y actualizacion que
promueva o lleve a cabo la Direccién;
V. Participar en las ferias, eventos y demas actividades turisticas que el Municipio organice, siempre y cuando
acaten los lineamientos establecidos por la Direccién;
V. Ser considerados en las estrategias de difusion y promocion turistica de la Direccion; y
VI. Recibir asesoramiento para la obtencién de licencias o permisos de establecimientos turisticos en
coadyuvancia con la Direccién General Juridica y la Direccion General de Reglamentos y Espectaculos.

b) Obligaciones:

. Tratar con amabilidad, cordialidad y respeto sin discriminacion alguna al visitante o turista;
Il. Proporcionar a la Direccién la informacién que requiera para efectos del Registro Municipal;
1. Comunicar las modificaciones a la informacién proporcionada inicialmente, a efecto de mantener
actualizado el Registro Municipal;
V. Mostrar visiblemente y de forma permanente en los lugares de acceso al establecimiento los principales
precios y tarifas, asi como los servicios que ofrecen;
V. Cumplir con los servicios, precios, tarifas y promociones, en los términos anunciados, ofrecidos o pactados;

VI. Observar estrictamente las disposiciones de las leyes, sus reglamentos y la presente regulacion;
VII. Ejercer sus funciones dentro de sus empresas, en actividades turisticas autorizadas, en las casetas
destinadas para tal fin o por cuenta propia;
VIII. Ser responsable de sus actos y de sus funciones;
IX. Promover la capacitacion de su personal permanentemente;
X. Impulsar en coordinacion con el Municipio los programas de promocién y desarrollo turistico;
XI. Preservar y difundir la identidad cultural, costumbres, tradiciones y valores prevalecientes del Municipio;
XIl. Contar con buzén de quejas y sugerencias;
Xlll.  Abstenerse de realizar actos de discriminacion;
XIV. Coordinar las visitas de los turistas en la ciudad, en términos de este Reglamento y demas normas
aplicables;

XV. Portar siempre que realice sus funciones su identificacion e indumentaria en un lugar visible para los
turistas y demas personas;

XVI. Mantener una actualizacion constante de cambios de politicas legales y disposiciones administrativas;
XVII. Estar registrado en tiempo y forma en el empadronamiento de la Direccién;
XVIII. No mentir o enganiar a los turistas con informacion falsa;

XIX. Coadyuvar con el Municipio en la aplicacion de Programas y Campafias para la prevencion y erradicacion
de la violencia de género;

XX. Apoyar a las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Municipal en la coordinacién y
aplicacion de este Reglamento; y

XXI. Las demas disposiciones que las leyes en la materia sefialen.

) CAPITULO CUARTO
AREAS DE DESARROLLO TURISTICO PRIORITARIO

ARTICULO 16. La Direccién con la participacién de las autoridades que correspondan en el ambito de su
competencia, promovera y auxiliara al Ayuntamiento con la reglamentacion de las areas de desarrollo turistico
prioritario.

ARTICULO 17. Podran ser consideradas como desarrollo turistico prioritario, aquellas areas que por sus
caracteristicas constituyan un recurso turistico real o potencial evidente.

ARTICULO 18. Las areas de desarrollo turistico seran las que determine la Direccién con la aprobacién del
Ayuntamiento.

ARTICULO 19. La Direccién apoyara la creacién y acciones de empresas turisticas que realicen inversiones en las
areas de desarrollo turistico prioritario.
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ARTICULO 20. La realizacién de nuevas construcciones, asi como anuncios o rétulos que se coloquen en el centro
histérico, una zona que se declare el interés o desarrollo turistico prioritario, debera ajustarse al caracter y estilo
arquitecténico de esta, asi como lo estipulado en la normatividad aplicable a estos inmuebles o zonas.

CAPITULO QUINTO
DEL FOMENTO AL TURISMO

ARTICULO 21. La Direccién sera la Dependencia encargada de fomentar el turismo, para lo cual llevara a cabo
acciones encaminadas a proteger, mejorar, incrementar y difundir los servicios turisticos del Municipio; en
coordinacion y apoyo a los objetivos, metas y procedimientos que se establezcan en la materia a nivel Estatal y
Federal.

La Direccion requerira de conformidad con los convenios existentes o aquéllos que se establezcan en el futuro, el
auxilio necesario de las Dependencias Estatales y Federales.

ARTICULO 22. La Direccién que atendera a las necesidades econémicas, sociales, prioritarias para la sociedad
difundira las acciones y eventos que en el municipio se realicen, alentando consiguientemente las corrientes
turisticas nacionales y las provenientes del exterior vigilando en forma congruente los objetivos y prioridades de la
Autoridad Municipal.

ARTICULO 23. La Direccién junto con las Dependencias y Entidades responsables del fomento a la cultura, el
deporte, las artesanias, los espectaculos, el folklor, la preservacion y utilizacién del patrimonio ecolégico, histérico
y monumental del Municipio, promovera la instrumentacién de programas para su divulgacion en los términos de
compatibilidad y respeto para con las comunidades en que se desarrolla la actividad turistica.

ARTICULO 24. La Direccion con la participacion que corresponda a otras Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Municipal organizara, fomentara, realizara o coordinara espectaculos.

CAPITULO SEXTO
DE LOS GUIAS DE TURISTAS

ARTICULO 25. El guia de turista debera cumplir con los siguientes requisitos para poder desempefiar dicha
actividad:

l. Haber obtenido el certificado por la autoridad competente con base en la normatividad vigente Estatal y
Federal,
Il. En la realizacion de sus actividades debera coordinarse con la Direccion;
M. Contar con un certificado médico de buena salud, no mayor a seis meses de su fecha de expedicion, y
V. Acreditar preferentemente el dominio de otro idioma extranjero o lengua local.

Para efectos del presente Reglamento, los guias de turistas podran prestar sus servicios bajo alguna de las
siguientes modalidades:

a) Guia General. - Persona que cuenta con estudios de guia a nivel técnico, reconocidos en los términos de las
leyes de la materia y que puede desempefar esta actividad a nivel nacional con un dominio global de los
atractivos turisticos del pais. Su acreditacion se realiza segun lo dispuesto por la Ley y la Ley Estatal;

b) Guia Especializado. - Persona que tiene conocimientos o experiencia acreditable sobre algin tema o actividad
especifica y las condiciones fisicas 6ptimas para el desempefio de sus funciones, previamente certificado por
la Direccion de Proteccion Civil del Municipio.

ARTICULO 26. El guia de turistas al prestar sus servicios debera informar al turista y/o visitante, lo siguiente:

. El numero maximo de personas que integraran cada visita guiada o ruta turistica;
Il. La tarifa para cobrar si el servicio es contratado directamente con él;

1. Los idiomas en que se daran las explicaciones;

V. En qué consistiran y el tiempo de duracién de sus servicios; y

V. La forma de traslado o medio de transporte en que se hara.
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CAPITULO SEPTIMO
DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL TURISTA Y EL VISITANTE

ARTICULO 27. Los turistas y visitantes tendran los siguientes derechos:

l. Recibir de la Direccién informacién turistica y orientacion general por los medios de difusién a su alcance;
Il. Obtener informacion objetiva de las condiciones y precios que le ofrecen los Prestadores de Servicios
Turisticos;
M. Recibir los servicios turisticos en las condiciones y precios contratados;
V. Formular las denuncias, quejas y reclamos ante la autoridad competente;
V. Disponer de servicios turisticos en condiciones de higiene y seguridad;
VI. Recibir un trato digno y respetuoso con perspectiva de género; y
VII. Los demas derechos reconocidos en la Ley y Ley Estatal.

ARTICULO 28. Son obligaciones de los turistas y visitantes:

. Sujetarse al presente Reglamento y normatividad aplicable en la materia;
Il. Respetar el entorno y patrimonio natural, cultural, arquitecténico e histdrico, asi como creencias, usos y
costumbres del Municipio;
1. No alterar el orden publico, ni perturbar la paz social;
V. Tratar con respeto y amabilidad a la ciudadania en general; y
V. Abstenerse de cualquier acto de discriminacion por cuestion de raza, religion, sexo, color, nacionalidad,
apariencia, edad o discapacidad.

CAPITULO OCTAVO
DEL CONSEJO CONSULTIVO MUNICIPAL DE TURISMO SUSTENTABLE DE ACTOPAN

ARTICULO 29.- El Consejo Consultivo Municipal de Turismo Sustentable de Actopan, Hidalgo, es un 6rgano
interinstitucional de consulta, asesoria y apoyo técnico de la Direccion de Turismo, que tiene la finalidad de apoyar
el desarrollo integral de la actividad turistica en el Municipio mediante la coordinacion de voluntades y esfuerzos de
los diferentes actores que intervienen en esta actividad y estara integrado por:

l. La o el Presidente Municipal, como Presidente;
Il. La o el Titular de la Direccion de Turismo, como Vicepresidente;
1. La o el Titular de la Secretaria General Municipal, como Secretario Técnico;

Como Vocales:
l. La o el Presidente de la Comision Especial de Turismo del Ayuntamiento;
. La o el Director General Juridico;
1. La o el Director de Cultura;
V. La o el Director de Comunicacion Social;
V. La o el Director de Desarrollo Econdmico;

VI. Un representante de los hoteleros del Municipio;
VII. Un representante de los restauranteros del Municipio;
VIII. Un representante de los artesanos del Municipio;

IX. Un representante de los comerciantes establecidos; y
X. Un representante religioso.

El Consejo en la manera de lo posible impulsara la difusion y transparencia, siendo publicos cada uno de los
acuerdos emitidos por este mediante el uso de la Gaceta Municipal.

Podran asistir por invitacién a las sesiones del Consejo, con voz, pero sin voto, los representantes de los siguientes
organismos empresariales:

a) Secretaria de Turismo del Estado de Hidalgo (SEDETURH);

b) Alianza Turistica de Hidalgo del Consejo Coordinador Empresarial;

c) Camara Nacional de Comercio, Servicios y Turismo (CANACO);

d) Camara Nacional de la Industria de Restaurantes y Alimentos Condimentados (CANIRAC);
e) Asociacion Mexicana de Hoteles y Moteles del Estado;

f) Asociacion de Guias de Turistas del Estado de Hidalgo;
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g) Representantes de Dependencias y Entidades Publicas Federales, Estatales o Municipales, que guarden
relaciéon con los asuntos que formen parte del Orden del Dia de una sesi6n en particular;

h) Representantes de los sectores social y privado que se considere pertinente; y

i) Los prestadores de servicio turistico que se vean directamente involucrados en el asunto a tratar.

ARTICULO 30. Son facultades del Consejo:

. Apoyar y proponer las acciones que realice la Direccion para fomentar los programas municipales de
turismo;
Il. Proponer al Ayuntamiento la celebracion de los convenios en la materia;
M. Impulsar el mejoramiento en la calidad de los servicios turisticos; y
V. Las demas que determine el Ayuntamiento.

ARTICULO 31. A la 0 el Presidente del Consejo le corresponde:

I Presidir las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Consejo;

Il. Emitir voto de calidad en caso de empate o controversia, cuando se efectue alguna votacién en el seno
del Consejo;

1. Constituir las Comisiones que se requieran para el mejor desahogo de los asuntos;

V. Solicitar a los miembros del Consejo la informacién necesaria para el mejor funcionamiento de este;

V. A propuesta y previa aprobacion del pleno, realizar las invitaciones a otras Dependencias Estatales y
Federales, a municipios, asi como a los sectores social y privado, cuando asi lo requiera la naturaleza de
los asuntos a tratar en alguna sesion, o bien porque sus conocimientos, experiencia y reconocida
capacidad puedan aportar elementos para enriquecer los trabajos del Consejo;

VI. Proponer y adoptar en su caso, las medidas que sean necesarias para cumplir con los objetivos y funciones
del Consejo;
VII. Solicitar informes acerca de los avances de las tareas encomendadas a quienes encabecen las comisiones
de trabajo; y
VIII. Las demas que le atribuyen las disposiciones del mismo Consejo.

ARTICULO 32. A la o el Vicepresidente del Consejo le corresponde:

l. Presidir el Consejo en ausencia de la o el Presidente;
Il. Elaborar, previo acuerdo con la o el Presidente la propuesta del calendario anual de sesiones ordinarias;
M. Convocar a las sesiones del Consejo en los términos dispuestos por este Reglamento;
V. Asistir a las sesiones con voz y voto;
V. Dar seguimiento a los acuerdos del Consejo para corroborar su debida ejecucién e informar de ello al
pleno;y
VI. Proponer al Consejo los temas o0 asuntos que por su naturaleza e interés deban ser conocidos por el Pleno
y coordinar dichas actividades.

ARTICULO 33. A la o el Secretario Técnico del Consejo le corresponde:

l. Dar a conocer al Consejo los Programas Municipales de Desarrollo Turistico e informar de los avances y
resultados de los programas y proyectos;
Il. Preparar el Orden del Dia y la documentacién correspondiente para la celebracién de las sesiones;
1. Asistir a las sesiones con voz y voto;
V. Dar seguimiento de manera coordinada con la o el Vicepresidente del Consejo, de los acuerdos para
corroborar su debida ejecucién;
V. Redactar las Actas que deban levantarse de cada Sesion Ordinaria o Extraordinaria que se celebren,
someterlas a consideracion del pleno para su aprobacién y recabar las firmas correspondientes; y
VI. Las demas que le sean conferidas por la o el Presidente y por el pleno.

ARTICULO 34. Los Vocales tendran las siguientes facultades y funciones:
l. Participar con voz y voto en las sesiones del Consejo;
Il. Proponer cualquier tema, estudios y proyectos tendientes a cumplir con los objetivos del Consejo; e
M. Integrar las Comisiones de Trabajo, realizar las tareas encomendadas por el Consejo y los Dictamenes de
los casos que les sean turnados.
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ARTICULO 35. El Consejo se reunira por lo menos dos veces al afio en Sesién Ordinaria y en forma Extraordinaria
cuando la o el Presidente, la o el Vicepresidente, la o el Secretario Técnico o la mayoria de sus miembros lo estimen
necesario para tratar algin asunto en especifico.

Para que las Sesiones del Consejo tengan validez, deberan estar presentes por lo menos la mitad mas uno de sus
integrantes. Si la Sesion no pudiere celebrarse el dia sefialado en la Convocatoria por falta de quérum, se hara una
segunda Convocatoria con expresion de esta circunstancia y en la Sesién se resolvera sobre los asuntos indicados
en el Orden del Dia, cualquiera que sea el nimero de Miembros del Consejo que se encuentren presentes, siempre
y cuando se encuentren presentes el Presidente o el Vicepresidente, siendo validos los acuerdos que se tomen en
dicha reunién.

Las Sesiones Ordinarias seran convocadas por escrito con tres dias habiles de anticipacion a la sesion de que se
trate, con el sefialamiento del lugar, fecha y hora en que tendra lugar y se acompafara del Orden del Dia que
contenga los asuntos a tratar, el Acta de la Sesiéon anterior y, cuando sea posible, todos los documentos e
informacion correspondientes.

Las Sesiones Extraordinarias seran convocadas por escrito con tres dias naturales de anticipacion a la sesion de
que se trate, con el sefialamiento del lugar, fecha y hora en que tendra lugar y se acompanara del Orden del Dia
que contenga los asuntos a tratar y de ser posible todos los documentos e informacién correspondientes, cuyo
conocimiento previo incida en los asuntos a tratar.

ARTICULO 36. Los acuerdos que se tomen en el seno del Consejo deberan ser aprobados por la mayoria de sus
integrantes presentes, teniendo el Presidente del Consejo voto de calidad en caso de empate.

ARTICULO 37. La Sesion se iniciara con la lista de asistencia de los presentes para verificar el quérum y enseguida
se procedera a dar lectura al Orden del Dia y, en su caso, del Acta de la Sesién anterior para su aprobacion,
continuara con el desahogo de cada uno de los asuntos contenidos en el Orden del Dia de la Sesion, los cuales
seran discutidos por los presentes para tomar la resolucién o acuerdo conducente en los términos previstos por este
Reglamento.

ARTICULO 38. Cuando por razones de tiempo, complejidad u otra que a juicio del Presidente impidan que un
proyecto, proposicién o estudio pueda ser discutido en el momento, se turnara a una Comisién de Trabajo con los
integrantes que corresponda, siendo asi, la Comisién quedara obligada a presentar el dictamen correspondiente a
mas tardar en la siguiente Sesion Ordinaria del Consejo para su conocimiento y resolucion, salvo que el Presidente
sefale plazo distinto, caso en el cual se convocara a Sesién Extraordinaria.

ARTICULO 39. El Consejo dejara constancia de sus sesiones mediante Acta firmada por los participantes, en la
que se registrara la fecha, lugar, asistentes, Orden del Dia y desarrollo de los puntos y acuerdos sobre cada asunto
tratado.

CAPITULO NOVENO
LINEAMIENTOS PARA MANTENER VIGENTE EL DISTINTIVO DE PUEBLOS CON SABOR

ARTICULO 40. Los prestadores de servicios gastronémicos que sean candidatos a obtener la placa del distintivo
de “Pueblos Con Sabor” en su negocio, deberan cumplir los requisitos que sefala la Secretaria de Turismo del
Estado de Hidalgo (SEDETURH), mas los que el Municipio considere pertinentes tomar en cuenta en su
convocatoria para preservar el distintivo a nivel municipal y cumplir de manera fehaciente los indicadores propuestos
por la SEDETURH.

ARTICULO 41. Son puntos a considerar dentro de la evaluacion a ser candidato a obtener la
placa del distintivo los siguientes:

I Tener vigente la certificacion del punto de limpieza;
Il. Tener vigente la certificacion del punto de higiene;
M. Contar con la licencia correspondiente vigente expedida por el Municipio;
V. Generar una conexidon emocional positiva entre el cliente y la cadena de produccion gastronémica:
insumos, recursos utilizados y habitos agricolas;
V. Tradicion en la aplicacion de las recetas familiares de generacion en generacion;

VI. Manera de servir, montaje y presentacion del platillo;
VII. Utensilios utilizados; y
VIII. Coherencia entre la imagen corporativa del negocio y el producto ofertado.
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ARTICULO 42. Para mantener la placa de “Pueblos con Sabor’ por parte de los prestadores de servicios
gastronémicos, se realizara una evaluacién al menos, una vez al afio considerando los puntos mencionados en el
articulo anterior mas los siguientes:

l. Fomentar la innovacion gastronémica en su menu regular, presentando un platillo nuevo al menos una vez
al afo;
Il. Incluir en la elaboracién de su mend, un platillo contenga como minimo un ingrediente local de temporada;

y
11 Asistir al ano a dos capacitaciones o0 mas que imparta la Direccién.

CAPITULO DECIMO
DE LA VIGILANCIA Y CUMPLIMIENTO DEL REGLAMENTO

ARTICULO 43. Los Servidores Publicos que contravengan las disposiciones de este Reglamento, seran
sancionados de conformidad con la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Hidalgo y
la Ley General de Responsabilidades Administrativas, sin perjuicio de las demas responsabilidades a que haya
lugar en el ejercicio de sus funciones.

ARTICULO 44. De conformidad con los acuerdos de coordinacién con los gobiernos Federal, Estatales y
Municipales se podra coadyuvar en la verificacion del cumplimiento de la legislacion en la materia, haciendo del
conocimiento de la autoridad competente la existencia de alguna irregularidad presentada por los Prestadores de
Servicios Turisticos.

ARTICULO 45. Las infracciones que los Prestadores de Servicios cometan a lo dispuesto en la Ley y a las
disposiciones que deriven de ella, asi como a lo dispuesto en la Ley Estatal y su Reglamento, seran sancionadas
por las autoridades competentes, conforme la legislacion aplicable y con base en los acuerdos de coordinacion
celebrados con el Gobierno Estatal y Gobierno Federal.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
DE LAS SANCIONES E INFRACCIONES

ARTICULO 46. La Direccion en pleno ejercicio de sus atribuciones y con base a los Convenios que celebre con las
Autoridades Estatales y Federales, solicitara a la Direccion Municipal de Reglamentos y Espectaculos imponga a
los prestadores de servicios turisticos en el Municipio, las sanciones que se sefalan:

l. Apercibimiento;

Il. Sancion econdémica;
M. Suspension temporal de la autorizacién correspondiente a la actividad turistica a desarrollar; y
V. Clausura definitiva de la autorizacion correspondiente a la actividad turistica a desarrollar.

ARTICULO 47. Las multas previstas en el presente ordenamiento se determinaran en UMAs y estara determinado
en la Ley de Ingresos vigente tomando en cuenta lo siguiente:

l. La gravedad de la infraccion;
Il. El caracter intencional de la infraccion;
1. Si se trata de reincidencias; y
V. El perjuicio causado a los turistas y/o visitantes y a la sociedad en general.

Los casos de reincidencias se sancionaran aplicando doble multa de la que se hubiere impuesto con anterioridad y
en su caso, se procedera a la suspensiéon temporal o clausura de la autorizacién de la actividad que presta, segun
la gravedad de la infraccion y conforme a lo dispuesto en el articulo anterior.

ARTICULO 48. Las infracciones que sancionara la Direccién de Reglamentos y Espectaculos seran todas aquellas
que por accién u omision incumplan las disposiciones dictadas en el presente Reglamento.

TRANSITORIOS

PRIMERO: Se derogan las disposiciones reglamentarias y administrativas que se opongan al presente reglamento,
asi como cualquier disposicién reglamentaria o administrativa previa a la publicacion del presente.
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SEGUNDO: Una vez aprobado por el Ayuntamiento, remitase al Peridédico Oficial del Estado de Hidalgo, mismo que
entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién.

Dado en la Sala de Sesiones del Ayuntamiento de Actopan, Hidalgo, a los 23 dias del mes de febrero del afio
2023, se autoriza y aprueba el presente Reglamento de Turismo Municipal para Actopan, Hidalgo.

AYUNTAMIENTO DE ACTOPAN, HIDALGO

C. ALEJANDRO CHAPEY RAMIREZ ZUNIGA

, C. JUDITH PEREZ MORENO
SINDICO HACENDARIO SINDICA JURIDICO
RUBRICA RUBRICA
C. ROSALBA AMELIA LUCRECIA RIVERA MONTER C. ISIDRO PAULIN ALAMILLA
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA
C. AURORA RAMIREZ HERNANDEZ C. FLOR DE MARIA MOCTEZUMA GACHUZ
REGIDORA REGIDORA
RUBRICA
C. MIRIAM ALAMILLA ROSALES C. JOSE ANGEL ESTRADA SANCHEZ
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA
C. CECILIA PEREZ MOCTEZUMA C. FRANCISCO PENA VILLAVERDE
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA RUBRICA
C. CATARINA GUTIERREZ GUAJARDO C. ARMANDO MONTER REYES
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA

C. RAFAEL CAMARGO CAMARGO

C. JOSE GUADALUPE PORTILLO HERNANDEZ
REGIDOR
RUBRICA RUBRICA
C. MIRIAM ARIADNA RAMIREZ GUTIERREZ C. KING SUN CEREZO GARNICA
REGIDORA REGIDOR
RUBRICA

C. KARINA VARGAS GARCIA
REGIDORA
RUBRICA

En uso de las facultades que me confiere el articulo 60, fraccion I, inciso a) de la Ley Organica Municipal para el
Estado de Hidalgo, tengo a bien promulgar el presente Reglamento de Turismo Municipal para Actopan, Hidalgo,
por lo tanto, mando se imprima, publique y circule su exacta observancia y debido cumplimiento.
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M. EN C. TATIANA TONANTZIN P.ANGELES MORENO
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
RUBRICA

Con fundamento y en uso de mis facultades que me son conferidas por lo dispuesto en la fraccién V del articulo
98 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, tengo a bien refrendar el presente Reglamento de
Turismo Municipal para Actopan, Hidalgo.

C. JUAN MANUEL PACHECO CRUZ
SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL
RUBRICA

Derechos Enterados.- 18-05-2023

Este ejemplar fue editado bajo la responsabilidad y compromiso del Gobierno del Estado de Hidalgo, en la Ciudad
de Pachuca de Soto, Hidalgo.

El Periédico Oficial del Estado de Hidalgo es integrante activo de la Red de Publicaciones Oficiales Mexicanas
(REPOMEX) y de la Red de Boletines Oficiales Americanos (REDBOA).
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El portal web https://periodico.hidalgo.gob.mx es el unico medio de difusién oficial de las publicaciones electrénicas
(articulo 7 del Reglamento de la Ley del Periddico Oficial del Estado de Hidalgo).
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