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GOBIERNO DEL ESTADO DE HIDALGO
PODER EJECUTIVO

‘GOBIERNO DEL ESTADO
DE HIDALGQ

MIGUEL ANGEL OSORIO CHONG, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE

'Y SOBERANO DE HIDALGO, EN EJERCIC!O DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIEREN EL
ARTICULO 71 FRACCIONES | Y LIV DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE HIDALGO; Y LOS NUMERALES 2, 13FRACCION XIlII Y 31
FRACCIONES Il Y XXIII DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA PARA
EL ESTADO DE HIDALGO; Y '

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que dentro del Plan Estatal de Desarrollo 2005-2011 y Su actualizacion, se
implementaron medidas para el fortalecimiento de las polltlcas en materia de Seguridad
Publlca

SEGUNDO.- Que durante la presente administracién se ha adecuado el marco normativo de
Seguridad Publica a efecto de propiciar un servicio profesional de carrera, se han implementado
programas y esirategias para la profesionalizacidén de los elementos policiales, que tiene que ver
con un modelo que propicie la permanencia y la movilidad ascendente dentro de sus proplas
corporaciones.

TERCERO.- Que a partir de 2007 se ha logrado un incremento salarial para policias y custodios
penitenciarios, ademas del incremento en el monto de la cobertura de los seguros de vida y de
gastos médicos por el cumplimiento del deber.

CUARTO.- Que se ha logrado modernizar la infraestructura en materia de Seguridad publica, en
cuanto a operatividad institucional y equipamiento con alta tecnologia. -

QUINTO.- Que los hidalguenses diariamente somos testigos de los riesgos que enfrentan al
desempenfar su labor y por ello, es justo reconocer su buen desempefio, su compromiso y la

responsabilidad de quienes son responsables de la tranqumdad y la seguridad de las familias
hldalguenses

SEXTO.- Que estamos obligados a mejorar ia calidad de vida y la dignidad laboral de las
policias del estado, con ello contribuimos a la vigencia del estado de derecho y el arraigo entre
la poblacidn de una verdadera cultura de la legalidad, que sabe necesario formalizar el
reconocimiento a las corporaciones policiacas, por el valor de sus elementos, por su lealtad a
las instituciones y el respeto a las labores que realizan a favor de Ia mejor convivencia somal de
la tranquilidad de los hidalguenses y de la paz publica.

Por lo anteriormente expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

DECRETO

QUE ESTABLECE EL DiA DEL POLICIA DEL
ESTADO DE HIDALGO

Articulo 1.- Se declara como fecha oficial para conmemorar a la Policia del Estado, el
22 de dlClembre de cada afo.

Artlculo 2.- Dicha conmemoracion se lievara en ceremonia oficial, enun espacm publico que el
" Titular del Ejecutivo designe. '

Articulo 3.- Se realizara reconocimiento escrito a los elementos de las Corporaciones de
Policia del Estado, que por su valor, su entrega, su lealtad y desempefio, durante ese afio
hayan demostrado un desarrollo profe5|onal que los hagan mejores Policias.
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Articulo 4.- Asimismo, se entregara un bono de reconocimiento, cuyo monto sera establecido
mediante: acuerdo del Titular del Ejecutivo Estatal con las areas responsables.

‘Articulo 6.- Para los casos de reconocimiento por antigledad, se contemplaran a los

elementos policiales que durante el afio cumplan 20, 25, 30 o 35 afios de servicio.
TRANSITORIO

UNICO.- El presente Decreto entraréd en vigor al dia si'guienté de su Publicacién en el Periédico
Oficial del Estado de Hidalgo.

Dado er la Sede del Poder Ejecutivo, en la Ciudad de Pachuca de Soto Hldalgo a Ios
velnticmc o dias del mes de febrero del afio dos mil once.

"EL GOBERNADOR CONSTITUCIO AL

LICENCIADQ EL OSORIO CHONG
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GOBIERNO DEL ESTADO DE HIDALGO
PODER EJECUTIVG

GOBIERNQ DEL ESTADG -
DE HIDALGO

MIGUEL ANGEL OSORIO CHONG, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADGC
LIBRE Y SOBERANO DE HIDALGO, EN EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE ME CONFIERE
EL ARTICULO 71, FRACCION XXXV, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE
HIDALGO Y DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 25 BIS, DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE HIDALGC, Y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que los bienes del dominio privado del Estado, adquiridos por via de derecho
privado, sefialados en los Articulos 101 y 103 de la Constitucion Politica del Estado de Hidalgo,
regulados por la Ley de Bienes del Estado de Hidalgo, conforme a los Articulos 3, 43 y 44 del
mismo ordenamiento, pueden trasmitirse a Instituciones que tengan fines sociales.

'SEGUNDO.- Que el Estado Libre y Soberano de Hidalgo, mediante contrato de donacion,
celebrado el 16 de febrero del presente ano, adquirié del Instituto de Vivienda, Desarrollo
Urbano y Asentamientos Humanos del Estado de Hidalgo, un terreno con superficie de
39,479.10 M2, de la poligonal 2, del predio urbano ubicado en el conjunto habitacional
denominado Palmar Solidaridad, que se encuentra en el Libramiento de Actopan Sur, en el
Bouievard Luis Donaldo Colosio, de la ciudad de Pachuca, Hidalgoe, previo Decreto del Ejecutivo
de fecha 2 de febrero del actual ano, Publicado en el Periddico Oficial del Estado de fecha 14
de febrero del 2011. '

TERCERO.- Que mediante escritura publica 26,145, otorgada el 26 de junio del afio 2009, ante
el Notario Publico Numero 69 del Distrito Federal, Licenciado Heriberto Castillo Villanueva, el
Colegio de Notarios del Estado de Hidalgo, adquirié por contrato de permuta celebrado con el
Estado de Hidalgo, una fraccién del predio denominade Presa de Jales Sur, ubicado en la
carretera Mexico-Venta Prieta, en la Ciudad de Pachuca, Hidalgo, con superficie de 900.00 M2.,
escritura que se encuentra inscrita bajo el nimero 193871, del Libro |, de |a Seccion Primera del
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de Pachuca, Hidalgo, con fecha 13 de
noviembre del afio 2009.

CUARTO.- Que mediante oficio numero SA-01/0031/2011, del dia 18 de febrero del presente
afo, la Secretaria de Finanzas y encargada del despacho de la Secretaria de Administracion,

- L.C. Nuvia M. Mayorga Delgado, solicita sea elaborado el Decreto Gubernamental, por medio
del cual se autorice la celebracion del Contrato de Permuta, de una fraccion del terreno de su
propiedad, que se describe en el Considerando Segundo, con superficie de 1,000.00 M2., por el
inmueble descrito en el Considerando anterior, propiedad del Colegio de Notarios del Estado de
Hidalgo.

QUINTO.- Que los predios que se permutaran tienen las siguientes medidas y colindancias:.

Predio propiedad del Estado de Hidalgo.

Noreste:  En 25.23 m., linda con resto de la propiedad.

Noroeste: En 50.00 m. linda con resto de la propiedad

Sureste: En 29.28 m linda con resto de I.a propiedad.

Suroeste: En 32.65 m., linda con .Iateral Boﬁlevard Luis Donaldo Colosio.

Superficie: 1,000.00 m2.
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Predio propiedad del Colegio de Notarios del Estado de Hidalgo.

Noreste: En 20.00 m., linda con propledad del Estado de Hidalgo.
(Calle en Proyecto)

Noroeste: En cuatro iineas, 7.12 m., 8.09 m., lindan con propiedad del Estado de Hidalgo vy
~19.81 m., 1.64 m_, lindan con SELAFE.

Sureste: " En 34.42 m., linda con propiedad del Estado d_e Hidalgo.
Surceste: . En 32.55 m, linda con propiedad del Estad_b de Hidalgo.
Superficie: 900.00 m2.

SEXTO.- Que el Estado tiene como fines supremos los de promover e impulsar el bienestar de
la sociedad y de las Instituciones. Profesionales y Educativas, coadyuvando con los Organismos
Publicos y Sociales, para la mejor atenciéon de los servicios pubhcos o} pnvados que requieran
los ciudadanos de la Entidad.

SEPTIMO.- Que de conformidad con el Articulo 44 de la Ley de Bienes del Estado de Hidalgo,
es de autorizarse a la Secretaria de Administracién, para realizar la permuta de los inmuebles
que se describen en el ConS|derando Quinto del presente Decreto.

Por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:
DECRETO:

l.- Se autoriza al Secretario de Administracion del Poder Ejecutivo para celebrar Contrato
de Permuta del bien propiedad de! Estado, por el bien propiedad del Colegio de Notarios -
Publicos del Estado de- H|da|go que se describen en el Considerando Qumto del
presente Decreto.

.- Se autoriza a la Coordinacién General Juridica para que designe al Notario Publico, ante
quién se otorgara el Contrato de Permuta.

.- Publiquese el presente Decreto en el Periodico Oficial del Estado de Hidalgo.
TRANSITORIO

Unico.- El presente Decreto entrar en vigor al dia S|gmente de su Publicacién en el Periddico
Oficial del Estado de Hidalgo.

Dado en la sede del Poder Ejecutivo del Estado de Hidalgo, en la Ciudad de Pachuca de Soto,
Hidalgo., 2 los veinticuatro dias del mes de febrero del afio 2011. .

EL GOBERNADOR CONSTITUCIONAL
- DEL ESTADO DE HIDALGO
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNQ DEL INSTITUTO HIDALGUENSE DE LA
INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE NOS
CONFIEREN LOS ARTICULOS 1, 5 FRACCION XXVI, 8 Y 8 FRACCIONES VI Y XX, DEL
_DECRETO NUMERO 21 QUE CREA EL INSTITUTO HIDALGUENSE DE LA
INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA (INHIFE), Y ' ’

CONSIDERANDO

PRIMERO: Que elevar la calidad del servicio publico para garantizar la eficacia del quehacer
gubernamental, asi como dar absoluta transparencia a la gestién y el desempefio de la
Administracion Publica, son los objetivos trazados en materia de desarrollo administrativo por el
Ejecutivo Estatal; '

SEGUNDO: Que como estrategias para alcanzar dichos objetivos, es necesario crear un érgano
colegiado que autorice y tenga prevista la instrumentacion de normas y procedimientos dirigidos
a prevenir la discrecionalidad de los servidores publicos, asi como el impulso de una mejora
regulatoria que al mismo tiempo facilite la actividad gubernamental y garantice la aplicaciéon de
controles indispensables;

TERCERO: Que los Articulos 1, 6 fraccion VI y 62 de la Ley de Bienes del Estado de Hidalgo
prevé la facultad de los érgancs de gobierno de las Entidades Paraestataies de dictar Normas o

Bases Generales que se deberan observar para la correcta aplicacidon del registro, afectacion, -

disposician final v baja de los bienes muebles al servicios de ias Entidades; y

CUARTO: Que el Articulo Segundo Transitorio de las Normas Generaies sobre Bienes Muebles
propiedad del Estado de Hidalgo, Publicadas el 5 de febrero de 2007 en el Periddico Oficial,
establece la necesidad de que las Entidades deberan elaborar su normatividad en materia de
manejo y control de bienes muebles. '

EN MERITO DE LLO EXPUESTO Y FUNDADO, TENEMOS A BIEN EXPEDIR EL SIGUIENTE:

ACUERDO

QUE CONTIENE LAS NORMAS GENERALES SOBRE BIENES MUEBLES
PROPIEDAD DEL INSTITUTO HIDALGUENSE DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA

EDUCATIVA.
CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Norma 1.- Las presentes disposiciones son de caracter obligatorio para el Instituto Hidalguense
de la Infraestructura Fisica Educativa (INHIFE), y tiene por objeto establecer Normas Generales
que deberan observarse para |la administracion, registro y control de bienes muebles y proceder
a su afectacion, baja y destino final. _

Norma 2.- El cumplimiento a estas disposicionés es responsabilidad .del INHIFE, asi como del
Director de Administracién del INHIFE, en términos de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos.

Norma 3.- La Direccién de Administracion, a través del Departamento de Recursos Materiales,
sera la instancia responsable de administrar los bienes muebles del INHIFE, que tenga
asignados para el désarrollo de sus actividades, asi como aquellos que causen baja por
inutilidad o inaplicacion en el servicio.

Norma 4.- La instancia facultada para interpretacion y aplicaciéon de las presentes normas, asi

como ‘las 5|tuaC|ones no previas en ellas, corresponden a la Dlreccmn de Administracion del
INHIFE.

CAPITULO II
ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES

Norma 5.- Los bienes muebles propiedad del INHIFE, estaran controlados por la-Direccion de
Administracion, a través del Departamento de Recursos Materiales.
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Norma 6.- Para el control y registro de bienes muebles, el Departamento de Recursos
Materialzs asignara numero de mventarlo y claves respectivamente, lo que permitira la pronta
identificacion. . : :

CAPITULO NI
CLASIFICACION DE BIENES MUEBLES

Norma 7.- Son bienes muebles del dominio publico y del dommrlo privado del Estado de Hidalgo
los establecidos en los articulos 5 y 6.de la Ley de Bienes Muebles del Estado de Hldalgo
publicada en eI Periddico Oficial del Estado con fecha 25 de marzo de 1991. :

Norma 8.- Los bienes son muebles por naturaleza y disposicién de la Ley.

Son bienes muebles por su naturaleza, los cuerpos que pueden trasladarse de un lugar a otro, -
ya que se muevan por si mismo, o por efecto de una fuerza extertor.

Son bienes muebles por determinacion de la Ley, las obligaciones y los derechos o acciones

que tienen por objeto de las cosas muebtes o cantidades exigibles o en \nrtud ‘de accion
personal.

Asi mismo, se consideran bienes muebles los documentos expedientes, manuscntos

incunables, publlcacmnes peridédicas, mapas, folletos y gravados importantes. .

Norma $.- Por su naturaleza los bienes se clasifican en:

l.- Bienes muebles considerados como activo fijo, son los utilizados para el desarrollo de las

actividades que realizan las Dependencias y Entidades que son susceptibles de registro
individual o inventario, dada su naturaleza y finalidad en el servicio,'y

.- Bienes muebles considerados de consumo: son los que por su utilizacion en el desarrollo
‘de las actividades que realizan las Dependencias y Entidades, tienen un desgaste total o
parcial, no siendo susceptibles de ser inventariados individualmente, dada su naturaleza
y finalidad en el servicio. -

CAPITULO IV 7
CONTROL Y REGISTRO DE BIENES MUEBLES

Norma 10.- Todos los bienes muebles que ingresen por cualquiera de las vias legales (compra,
donaciéri, permuta, dacién en pago, reaprovechamiento, reposicién, traspaso, sustitucion,
adjudicacién, y localizacion sin registro), y pasen a formar parte de las existencias o del
patrimonio de activo fijo del INHIFE, deberan ser debidamente registrados e inventariados en

-los padrones respectivos, por el Departamento de Recursos Materiales.

El registro y control de los bienes muebles considerados como activo fijo deberan realizarse en -

forma individual, una vez verificados fisicamente conforme a los siguientes criterios:

l.- Identificacién cualitativa: Consistird en la asignacién de un numero de inventario que
estara sefialado en forma documental y cuando sea posible en el propio bien, el cual se
integrara con denominacién o clave del Institutd y el numero de inventario
correspondiente. : :

La- identificacion de los bienes muebles considerados como active fijo se realizara
mediante una etiqueta que contenga el codigo de barras y el numero de inventario
respectivo.

~ Los bienes de acervo cultural, instrumentos de medicién, equipo de laboratorio y demas
bienes que por sus caracteristicas no sea posible identificarlos con la etiqueta
mencionada, la Direccion de Administracion determinara el tipo de marcaje que
contenga los datos requeridos sin que se afecte su esencia.

La aplicacién del namero de inventario es unica y permanente para cada uno de los
bienes muebles considerados como activo fijo. Cuando un bien ingrese al padrén del
patrimonio del INHIFE por concepto de traspaso, donacién ¢ embargo, se asignara un
nuevo numero de mventarlo dlstlnto al que tuviese por cualquiera de los preceptos
anteriores; y
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II.- De resguardo: Registro por el que se debera controlar la asignacion de los bienes
muebles considerados como activo fijo mediante la elaboracion de un documento, que
contendra los datos relativos al registro individual de los bienes y del area admlmstratlva
que los tiene a cargo.

La asignacién de ios bienes muebles considerados como active fijo, podra realizarse a
través de un resguarde individual o multiple que serd firmado por el Director de
Administracion y, a su vez, debera realizar el resguardo interno, que sera firmado por e!
servidor pubiico responsable de su aprovechamiento, buen uso y conservacion, asi
como del robo o extravio.

Para el caso de que el servidor puniico deje de prestar sus servicios en el INHIFE
debera obtener constancia de no adeudo de bienes muebles por parte de la Direccién de
Administracion.

Los bienes muebles que se localizan en areas comunes deberan ser resguardados por
el encargado del Departamento de Recursos Materiales.

Norma 11.- El registré y control de los bienes de consumo debera realizarse en forma global,
conforme a los siguientes criterios:

l.- A los bienes de consumo se les asignara una clave por cada tipo de bien, que ostente
las caracteristicas generates de cada uno; y

.- Los bienes de consumo, por su uso y aprovechamiento se dividen en los siguientes
tipos: '

a).- De consumo inmediato: Son aquelios que por su utilizacion en el proceso tienden a
su desgaste total;

b).- De consumo parcial: Son aquellos que por su utilizacién en el proceso, tienden a su
desgaste parcial, pudiendo ser re aprovechables; y

¢).- De consumo duradero: Son aquellos que tienen una vida util aprovechable para el
desarrollo de actividades posteriores. En el suministro de estos bienes se exigiran
la firma de un resguardo econdémico que obliga al usuario a entregar los articulos a
la Direccién de Administracion, cuandc ya no se requiera o cuando se haya
inutilizado, tales como los articulos de escritorio, de informética, herramientas de
taller y de campo, accesorios para vehiculos y demas bienes considerados en el
catalogo de bienes, estos articulos podran reasignarse. :

Norma 12.- Movimientos de aita: Comprende el registro de incorporacion de bienes muebles
que ingresan al patrimonio del INHIFE y al registro del inventario, por algun procedimiento legatl
que acredite su procedencia u origen mediante: compra, donacidn, permuta, dacién en pagos,
reaprovechamiento, reposicion, traspaso, sustitucion, adjudicacion y localizacion sin registro.

El valor de los bienes muebles al momento de afectar su aita en los inventarios, sera el de su
adquisicion. En caso de que carezca de valor algin bien mueble, el mismo podra ser
determinado para fines administrativos de inventario por la Direccién de Administracion, para lo
cual debera considerar el valor de otros bienes con caracteristicas similares o el avallo que se
obtenga en términos de la Norma 23 o en su defecto, el que se obtenga a traves de otros
mecanismos que se juzguen pertinentes.

Los controles y registros de los bienes muebles deberan efectuarse en forma documental y
preferentemente en sistema electrénico.

Los bienes muebles adquiridos por su posterior designacion como es el caso de la donacién, no
deberan incorporarse a los inventarios y estaran sujetos unicamente a registro de entrada y
salida del almacén, y a la verificacion con la periodicidad que permita su mejor control.

Norma 13.- El INHIFE, conforme a las atribuciones conferidas en el Articulo 12 del Decreto
Numero 214 que modifica a la Ley que crea el Instituto Hidalguense de la Infraestructura Fisica
Educativa, podra suscribir contratos, convenios y demas documentacién relacionada con la
recepcion de bienes muebles en donacién, para el apoyo de sus actividades sustantivas, para lo
cual la Direccién de Administracién debera:
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l.- Analizar la factibilidad de recibir los bienes muebles ofrecidos en donacion considerando
su vida util, remanente del bien propuesto, el costo de conservacion que requiera el bien
y el costo de reparacién, en su caso para mantenerse en condiciones normales de
operacién, y

.- Verificar con base en la documentacion presentada por et donador que se acredite
' legalmente la propiedad del bien, asi como el valor de los que reciban en donacién
conforme al criterio siguiente:

a).- Tratandose de bienes muebles nuevos adquiridos por el donante para destinarlos
en donacidn, ei valor se tomara de la factura que ampara la compra del bien o
blenes

b).- Tratandose de bienes muebles usados, el valor se tomara de la documentacion que
acredite legalmente la propiedad.

c).- En el caso de donacion realizada por alguna Dependencia o Entidad de la
Administracion Priblica Federal o Estatal ésta pedra formalizarse con el valor de
registro existente de los |nventanos de los bienes muebles

Norma 14.- Para el caso de que el donante requiera 1a expedicion de! recibo fiscal de donativo,
la Direccidn de Administracién expedira el recibo que en su caso corresponda previa solicitud
que realice el donante.

Para considerar el monto de la donacion de bienes muebles cuando éstos sean nuevos, se
considerara el valor establecido en la factura de compra del mismo.

En el caso de los bienes muebles usados, debera preferentemente obtenerse el valor de estos
mediante el costo que tenga en los registros del sistema de inventarios de bienes de similares
caracteristicas o avallo vigente, que se obtendré de un tercero facultado legalmente para ello.

" CAPITULO V
AFECTACION, BAJA Y DESTINO FINAL DE BIENES MUEBLES

Norma 15.- El traspaso de los bienes muebl_es que se pretenda realizar entre areas
administrativas, debera notificarse por escrito al Departamento de Recursos Materiales, a efecto
de realizar los cambios de adscripcion correspondientes al sistema de inventarios.

Norma 15.- Para que proceda su baja, los bienes muebles deberan estar registrados en los
padrones correspondientes conforme a lo dispuesto en las presentes Normas; los cuales
deberan ser depositados en el almacén del INHIFE. Asi mismo, los bienes muebles que se
encuentren afectados por alguna situacion legal o reglamentaria no podran ser dados de baja
hasta en tanto estos sean desafectados mediante el procedimiento admlnlstratlvo que’
corresporida.

Las partes re aprovechables de los bienes muebles dados de baja, se separan del bien mueble
solicitado para su baja en el almacén y deberan habilitarse otros bienes que se encuentren en
“este supLesto para reasignarlos a las areas administrativas.

Los movimientos de baja comprenden el registro de desincorporacion de los bienes muebles
-que forman parte de las existencias del padron inventarial de la Direccién de Administracion, por
un procedimiento legal que acredite su- inutilidad o inaplicacién, robo, extravio, siniestro,
“enajenacién, donacién, permuta, dacién en pago, destruccion, reclasificacion y sustitucién.

Norma 17.- Las areas administrativas deberan revisar, por lo menos cada tres meses, aquellos
bienes muebles que por su estado fisico o cualidades técnicas no resulten utiles para el
servicio, los cuales deberan depositar en el almacén para su baja correspondiente, informando
de ello al Departamento de Recursos Materiales.

Norma 18.- El Departamento de Recursos Materiales debera determinar la baja de los bienes
muebles jue tengan a cargo de las areas administrativas, cuando se presenten los siguientes
supuesto ’

l.- Cuando los bienes muebles por su estado fisico o cualldades tecnlcas no resulten dtiles
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o funcionales, 0 ya no se requieran para el servicio al cual se destinarcn, debiendo
verificar previamente la posibilidad de otorgarlos en donacién ¢ enajenacion;,

li.- Si un bien mueble resuita extraviado, robado o siniestrado, Ila Direccién de
Administracion, debera levantar acta administrativa y solicitar a la Coordinacién Juridica,
dar aviso a las autoridades competentes, formulande la denuncia anie el C. Agente dei
Ministerio Publico correspondiente, gestionando el reclamo formal ante Ia compania
aseguradora que corresponda.

ill.-  Responda a una situacién de orden publico, interés general o social; y

iV.- Cuando un bien, propiedad det INHIFE, se encuentre en el aimacén en custodia y no
tenga movimientc por mas de tres meses, el Departamento de Recursos Materiales
podra disponer del bien para ser reasignado, donado o enajenado.

Cuando los bienes muebles se encuentren dados de baja en depédsiic en el almacén, el
Departamento de Recursos Materiales, cada seis meses, podra disponer de ellos para
su enajenacién ¢ destruccion, siempre y cuando no sean reasignados, dados en
comodate © donacmn

Norma 19.- Es responsabilidad del Departamento de Recursos Materiales, considerar para la
integracién de sus expedientes de baja de los bienes muebles que figuren en sus inventarios,
ios siguientes aspectos:

fom Haber cumplido con ias dlSpOSICIoneS administrativas y amblentales correspondientes de
conformidad a la normatividad aplicable; y

.- Retirar del servicio los bienes muebles que hayan sido dados de baja a fin de someterios
al procedimiento de destino final que se determine. En caso de vehiculos automotores,
_informar de dicha situacion a la compafiia aseguradora para la canceiacion de la pdliza y

a la Direccidn General de Recaudacién para la baja de placas correspondientes.

Norma 20.- Cuando algun bien mueble hubiese sido robado, extraviado o siniestrado, la
Direccion de Administracion procedera de la siguiente manera:

l.- En caso de extravio, debera elaborar acta administrativa y solicitar a la Coordinacién

Juridica que solicite una de hechos ante el C. Agente de Ministerio Publico

correspondiente. El responsable de la guarda y custodia del bien mueble de que se trate,
debera reponerlo cuando el hecho haya sido imputable a este, ya sea a través del pago
o de reposicion: Si la decision del resguardante es pagar el bien extraviado, debera de
cubrirlo, segun el dictamen emitido por el Departamento de Recursos Materiales y en
caso de reposicion, debera ser sustituido por otro gue cumpla con las mismas funciones,

previa aceptacion de la Direccion de Administracion, debiendo endosar a favor del

INHIFE la factura que ampare la propiedad del bien.

.- En caso de pérdidé total o destruccién de bienes muebies, propiedad del INHIFE, por

causas ajenas al resguardante, como robo, incendio, terremoto o inundacién, entre otros,
se levantara acta administrativa para hacer constar los hechos ocurridos y se formulara,
en caso del robo, la denuncia de los hechos ante el C. Agente del Ministerio Publico
correspondiente, a través de la Coordinacion Juridica, integrando copias certificadas de
dichos documentos en el expediente de baja definitiva, y

Il.- En caso de siniestro del bien mueble, se levantara acta administrativa, para hacer
constar en forma pormenorizada los hechos ocurridos y en su caso, se formulara la
denuncia de los hechos, a través de la Coordinacién Juridica, ante el C. Agente del
Ministerio Publico correspondlente la cual debera ser ratificada por el representante
legal del INHIFE.

En caso de que la destruccion; accidente, robo o extravio del bien haya ocurrido por causas
imputables al servidor publico, sera responsable del siniestro. El usuario del bien de acuerdo a

la resolucion emitida por el Departamento de Recursos Materiales, de conformidad con el acta

administrativa y la averiguacion previa correspondiente, cubrira el pago del deducible ante la
compafiia aseguradora o el pago total del bien, asi como de los demas gastos que se originen
por los hechos, informando al Organo Interno de Control para los efectos a que haya lugar.
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Norma 21.- La enajenacion de los bienes muebles, ademas de la donacion se podra realizar
mediants 10s siguientes procedimientos:

l.- . Licitacién publica, que se aplica cuando el valor de avaluo o el precio minimo de venta
de los bienes muebies a enajenar, no exceda del equivalente a 500 dias de salario
minimo general vigente en e! Estado de Hidalgo, de conformidad a lo establecido en la
Lzy de Bienes del Estado de Hidalgo. Si excede se requerira autorizacion de la Junta de
Ciobierno.

.- Invitacién a cuando menos tres personas, que se aplica cuando el valor de avalué o del

~ precio minimo de venta de 10s bienes muebles a enajenar no exceda del equivalente a

520 dias de salario minimo generai vigente en el Estado de Hidalgo. De conformidad a Io
e:tabiemdo en la Ley de Bienes del Estado de Hidalgo, y

.- 'Adjudicacién directa, cuando existen circunstancias extraordinarias o imprevisibles, o
‘b en, si habiendo sido convocada la Licitacion Publica, o concurran cuando menos tres
postores para presentar ofertas. Asi mismo, cuando id Licitacidon Publica o invitacidén a
cliando menos tres personas, no cuenten con participantes y se declare desierta.

El Departamento de Recursos Materiales en los casos sefialados anteriormente, debera dar
aviso a la Contraloria Interna, acompafiando la documentacion que justifigue tal determinacion.

El aviso debera efectuarse en un plazo que no exceda los 20 dias habiles contados a partir de
la fecha de autorizacion de la operacién.

E! desarrollo. y aplicacion del procedimiento de enajenacion. de los bienes muebles, mediante
licitacion publica o invitacion-a cuando menos tres personas, estaran a cargo de la Direccion de
Administracion y se Ilevara a cabo una vez obtenida |la autorizacién del Comité de Bienes
Muebles.

En casos justificados previo dictamen del Comité, la Direccién de Administracién podra ilevar a
cabo la enajenacion de bienes muebles, a traves de alguno de Ios procedimientos
mencmnados

Norma 22.- En los casos de enajenacion de bienes muebles, el Departamento de Recursos
Materiales, no debera fraccionarios en grupos homogéneos, para que los mismos queden
comprendidos en el supuesto a que se refiere el parrafo tercero del Articulo 59 de la Ley de
Bienes del Estado y evitar con este acto lalicitacion publica.

Tratandose de desechos de bienes muebles que se generan periédicamente, no deberan
enajenarse en forma fraccionada o individual, con ia finalidad de que queden comprendidos en
los supuastos sehalados en el parrafo anterior.

Norma 223.- Para determinar el avaluo de bienes muebles que se desechan la Direccion de
Administracién debera de apegarse a la “Lista de precios minimos de avallo para derechos y
bienes muebles que generan las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Federal” que en forma bimestral publica la Secretaria de la Funcion Publica en el Diario OflCla|
de la Federacion.

Los bienes muebles gue no se encuentran considerados en la lista mencionada en el parrafo
anterior, deberan contar con un avaluo que emita el perito valuador registrado ante el H.
Tribunal Superior de Justicia dei Estado de Hidalgo, que debera solicitar el Departamento de
Recursos Materiales. Dicho avaluo tendra como maximo una vigencia de 180 dias naturales y
debera comprender, cuando menos hasta la fecha en que se publica la convocatoria o la
invitacién correspondiente. En los casos de adjudicacién directa, permuta o dacién de pago, el
precio de avalio debera encontrarse vigente hasta fa fecha en que se formalice la operacién
respectiva.

Norma 24.- En casos excepcionales y debidamente justificados, donde no sea idéneo el avalué
para el INHIFE, la Direccion de Administracion determinard el avalio de un bien o bienes
muebles. para su enajenacion a través de lo que establece Ia norma anterior, procediendo de Ia
srgwente manera:

- L- Llcltac:on Pubtica.- La Direccién de Administracion, podra-autorizar que el precio minimo
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de venta se determine con el precio promedio de cuanto menos tres ofertas presentadas

-como propuesta de compra, con el fin de que el precio de venta lo determine el mercado

en evento pdblico.

.- Permuta.- La Direccion de Administraciéon tendra que considerar otros mecanismos de
valuacién que justifique el valor de los bienes, como es, el valor de factura, los registros
de costos que se tiene de otro bien de caracteristicas similares, valor de reposicion, valor
estimativo, valor depreciado, entre otros.

lll.- Enajenacién directa.- Se estara a lo dispuesto en la Norma 30.

Norma 25.- Las convocatorias de licitacién publica para la enajenacién de bienes muebles,
deberan publicarse un solo dia en el Periddico Oficial del Estado, difundirse a través de La
pagina de Internet del INHIFE y publicarse en el diario de mayor circulacion en el Estado, hasta,
inclusive, un dia anterior a la junta de aclaraciones, la cual debera de contener como minimo los
siguientes datos:

l.- INHIFE;

.- Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes muebles objeto de
"~ licitacion y preao de venta o de avallo, -

ll.-  Lugar, fecha y horario en que los interesados podran obtener las bases y
especificaciones de la licitacidon y el acceso al sitio donde se localizan los bienes
muebles;

El costo de las bases estara determinado por la erogacién que se haga por concepto de
su publicacion.

IV.- Costo y forma de pago de lasbases; las mismas podran ser revisadas por los dos
interesados previamente a su pago;

V.- Lugar, fecha y hora de celebracion del acto de apertura de ofertas y de fallo;
VI.- Forma y porcentaje de garantia de sostenimiento de las ofertas; y
Vil.- Lugar y plazo minimo en que deberan ser retirados los bienes muebles.

El plazo que debera mediar entre la fecha de publicacién de la convocatoria y la celebracion del
acto de apertura de ofertas, sera como minimo de cinco dias habiles. En casos extraordinarios y
dependiendo del tipo de bienes a enajenar, el Comité podra auterizar la reduccion del plazo
para este efecto.

Norma 26.- Las bases para la Licitaciones Publicas que emita ia Direccion de Administracion,

se pondran a disposicion de los interesados con el domicilio sefalado en la convocatoria y en

suU caso, en la pagina electrénica del INHIFE, a partir de la fecha de publicacion de la
convocatoria y hasta inclusive un dia habil previo al acto de ta junta de aclaraciones. Las bases
para enajenacién de bienes muebles, deberan contener como minimo lo siguiente:

l.- INHIFE;

Il.- Descripcién completa de los bienes muebles, sus especificaciones y precio minimo de
venta o de avallio de los bienes.;

lil.-  Datos que a su juicio consideren pertinentes en funcién de la naturaleza y caracteristicas
del bien mueble de que se trate,

IV.-  Lugar, fecha y hora de celebracion del acto de junta de aclaracion de bases, apertura de
ofertas y de fallo;

V.- En caso de contratos abiertos debera establecer claramente que se trata de una
contratacion de bienes muebles que se generen de forma periddica, asi como los
mecanismos de asignacion; -
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VI.- = Laindicacion de las sanciones que podran aplicarse, en caso de que ias personas fisicas
¢ morales incumplan con alguna de las cobligaciones estabiecidas en los contratos
cerivadas de la adjudicacion de los bienes enajenados, asi como los que en su caso se
Fara efectiva la garantia correspondiente, sefiaiando que el Comité podra ‘adjudicar los
tienes muebles de que se trate a la siguiente mejor postura de oferia aceptada sin
necesidad de realizar un nueve procedimiento licitorio;

‘VIi.-  Laindicacién de que los participantes deberan presentar una garantia de seriedad de su
oferta mediante cheque certificado o de caja, expedido por una institucién debidamente
autorizada para estos efectos, a favor de INHIFE. El monto de las garantlas no podra ser
menor de 10% ni mayor del 25% del preCio su oferta.

Vill.- La garantia sera devuelta a los participantes al termlno del acto del fallo, salvo aquella
‘que corresponda a-la que hubiere resultado adjudicado el bien mueble, en cuyo caso el
Comité lo detendra a titulo de garantia del cumplimiento de la obligacién del adjudicatario
y su importe se podra aplicar a la c_antidad a la que se hubiese obligado a cubrir este;

IX.- Senalar que sera causa de descallflcaaon el incumplimiento de-alguno de los requisitos
establecidos en las bases, asi como el que las ofertas presentadas rio-eubran el precio
minimo de venta o de avaluo fijado para los bienes.

X.-  Incluir un sefialamiento relativo a una declaracién de integridad, de tal.manera que ios
licitantes al presentar las bases firmadas acepten. bajo protesta de decir la verdad, de
que se abstendran de adoptar conductas, por si mismos, 0 a través de interpésita
persona para gue los servideres publicos designados por el Instituto, induzcan o alteren
la evaluacion de las ofertas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demés participantes; y

Xl.-  Escrito fiimade por el participante en el gue indique no encontrarse en los supuestos
szfialados en el articulo 47 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publices -
de Hidalgo y en el Ultimo parrafo del articulo 59 de la Ley de Bienes del Estado.

La D|re< cién de Administracién déterminara el costo de ias mlsmas a fin de recuperar ios
gastos realizados, no obstante podran ser revisadas por los mteresados previamente a su pago,
el-cual sera reqU|S|to para participar en la licitacion.

Norma .27.- La Direccién' de Administracion debera remitir a la Contraloria Interna, cuando
menos con dos dias habiles de anticipacion a la fecha de celebracion del acto de junta- de
aclaracicnes, copia de la convocatoria, de las bases, sus especificaciones y precio minimo de
venta respectivo.

' La Contraleria Interna, en el ejercicio de las facultades, podra verificar que los actos se realicen
conforme a io establecido en la Ley, en estas normas o en otras disposiciones aplicables. Si la
Contraloria Interna determina la nulidad total del procedimiento de contratacion por causas
imputables a la convocante, INHIFE reembolsara a los licitantes, los gastos no recuperabies en

~ que hayan ocurrido, siempre que estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con |a operacion correspondiente.

La Cont-aloria Interna, en el ambito de sus facultades, podria realizar las inspecciones que
‘estimen pertinentes efectuar en el INHIFE cuando este lievando a cabo un procedimiento
materia de las presentes Normas, y podra solicitar a los servidores publicos y a'los licitantes
que pammpen en ellos, que aporten todos los datos e informes reIacmnados con los actos de
que se trate.

Norma 28.- Todo interesado que satisfaga los requisitos de la convocatoria, las bases y Sus
especificaciones, podra registrarse y presentar sus proposiciones de oferta.

En el acto de apertura de ofertas el servidor piblico que presida el evento, procedera a dar
lectura 2n voz ailta de las propuestas presentadas por cada .uno de los interesados,
informandose de. aquellas-que en su-caso hayan sido desechadas por no cumplir con los
requisitos sefalados en la convocatoria y bases de enajenacién, asi como las causas que
motiven tal determinacién. El fallo se dara a conocer posteriormente a la lectura del dictamen de
las propuestas presentadas.
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En ningun caso, ia enajenacion de bienes muebles, podra pactarse a precioc menor al
determinade por Ia lista de precios minimos de avaluo de desechos de bienes muebles que
generan las Dependencias y Entidades de la Administracion. Publica Federal 6 en su caso a lo
establecido en el avalué vigente segn lo dispuesto en la Norma 23.

Para efectos legales y de validacién, el Comité levantara acta circunstanciada para dejar
constancia de los actos de apertura de ofertas y de falic de adjudicacién, firmandola los
servidores publicos responsables de la enajenacién, los servidores publicos invitados y- las
personas participantes. La omision de firma por parte de los licitantes no invaiidara su contenido
y efectos

A los actos de caracter publico de las licitaciones podran asistir los licitantes cuyas propuestas
hayan sido desechadas durante el procedimiento de enajenacion asi como cualquier persona
gue sin haber adquirido las bases manifieste su interés de estar presente en dichos actos, bajo
la condicion de que debera registrar su asistencia unicamente como observador y abstenerse
de intervenir en cualquier forma en {os mismos.

El Comité emitiré un dictamen de las ofertas presentadas, que servird como sustento para los
efectos del fallo correspondiente.

Si derivado del dictamen se obtuviera un empate en el precio de dos o mas ofertas, la
adjudicacion se realizara a la oferta que ofrezca las mejores condiciones de compra de los
bienes que pretenda enajenar el INHIFE, en cuanto al programa de retiro de los blenes a
plazos mas cortos de pago que ofrezca el I|C|tante entre otros.

Norma 29.- El Instituto declara desierta la licitacion en los siguientes supuestos:

.- Cuando ninguna persona adquiere las bases de enajenacion;

.-  Cuando se registre una persona cuando menos, para participar en el acto de apertura
de ofertas, y

.-  Cuando ninguno de los participantes cumpla con los requisitos solicitados en las bases,

Las ofertas no seran aceptadas cuando no cubran el precio minimo de venta o de avalué de los
bienes muebles o cuando no cumplan con la totalidad de los requisitos solicitados en las bases.

Una vez declarada desierta Ia licitacion publica, el Instituto podra enajenar los bienes mediante
el procedimiento de adjudicacidn directa. A si mismo, €l precio no podra ser inferior al mmlmo
de venta que se haya establecido para el proceso licitatorio.

Norma 30.- La invitacion a cuando menos tres personas, se sujetara a lo siguiente:

- El Comité podra efectuar la apertura de las ofertas sin la presencia de los postores

correspondientes, pero invariablemente se invitara a un representante de la Contraloria
Interna;

Il.-  En las invitaciones que elabore la Direccion de Administracion, se indicard como minimo
la cantidad y descripcidn de los bienes a enajenar, monto minimo de venta o de avallo,
garantia, plazo para el retifo de los bienes, condiciones de pago y-la fecha para la
comunicacion del fallo, asi como la documentacion legal, administrativa y fmanuera que
debera presentar los participantes;

lll.-  Los plazos para |2 presentacion de las ofertas se fijaran con base al tlpo de bienes a
+ enajenar, asi como la complejidad para elaborar las ofertas,

IV.- Las causas para declarar desierta la adjudlcaaon seran Ias establemdas enla Norma 29
Fraccmnes Hylll,y

V.- En lo conducente se aplicaran las disposiciones de la Licitacion Publica.

Norma 31.- Sin perjuicio de lo establecido en el Articulo 57 de ia Ley de Bienes del Estado y lo
dispuesto en las presentes Normas, la Direccion de Administracion, podra adjudicar a través de
la Licitacion Publica los desechos de bienes muebles que genere el INHIFE de forma periddica
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y que parecen en la “Lista de precios minimos de avalluo para desechos de bienes muebles que
generan las Dependencias y Entidades de la Administracidn Pudblica Federa!”, mediante

contratos abiertos, que celebren con personas legalmente capacntadas y que hayan cumplido .

con Ios raquisitos de licitacion.

En los contratos abiertas se debera pactar la obligacion de realizar el ajuste porcentual que se
aplicara en el precio y correspondera a las variaciones entre el que hubiere servido de base
para la adjudicacién y el que se fije en la “Lista de precios minimos del avaluo para desechos de
bienes muebles que. generan las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Federal” En el plazo a que se sujetara dicho contrato sera hasta de un afo, pudiéndole
prorrogar hasta por un afio mas, siempre y cuando el adjudicatario haya cumplido en tiempo y
forma con el contrato original vencido este se procedera a licitar nuevamente.

Los contratos a que se refiere esta Norma deberan suscribirse por el Director General del
INHIFE.

Norma i2.- La Direccion de Administracion, previa aprobacion del Comité y de la obtencion del
precio minimo de venta o de avalud, podra llevar a cabo las operaciones que impliquen la
permuta o la dacion de pago de bienes muebles y formalizar su entrega mediante celebracion
del contrato correspondiente, consideranda lo que se refiere a este supuesto en el Codigo Civil
del Estado de Hidalgo en materia del Fuero Comin y para toda la Reptblica en materla
Federal.

La dacion en pago podra ser aplicable para extinguir obllgacmnes pendlentes de pago
contraldas previamente por el Estado.

Norma 33.- La Direccién de Administracion podra donar bienes muebles propiedad del INHIFE
que figuren en sus inventarios, a instituciones educativas o culturales, a beneficiarios de algin
servicio asistencial publico, a personas fisicas, que lo necesiten para sus fines, siempre que el
valor de los bienes no exceda del equivalente a 10 mil dias de salario minimo general vigente.
En caso contrario se requerira la autorizacién expresa de la Junta de Gobierno. -

La solicitud de donacién de bienes muebles podra dirigirse al Director General del INHIFE. La
donacién se podra realizar de acuerdo al valor de adquisicion ¢ de registro de inventario de los
bienes muebles. El valor se tomara de la "Lista. de precios minimos del avalio para desechos

de bienes muebles que generan las Dependencias y Entidades de la Administraciéon Publica

Federal”

Norma 34.- Los fundamentos legales y requisitos para la elaboracion del contrato de donacién
carrespandiente, estarén sustentados en los siguientes documentos:

l.- Organismos _Publicos Descentrallzados Instituciones Publicas Educativas y de
' Asistencia Social: ’ '

a).- Decreto de Creacion; :

bj.- Reglamento Interior o Estatuto Organico;

¢).- Registro Federal de Contribuyentes del Organismo o Institucion;
d).- Instrumento que acredite el nombramiento del representante;

e].- .Instrumento que faculte para recibir bienes muebles de donacién;.
f}.- |dentificacion oficial vigente del representante legal; y

g).- Comprobante de domicilio fiscal del donatario;

Il.- Asociaciones Civiles o Instituciones de Asistencia Privada:

al.- Acta Constitutiva;

b).- Registro Federal de Contribuyentes;

cl.- Acta o Poder Notarial del representante que lo acredlte como tal y lo faculte para
. celebrar el contrato y recibir bienes muebles de donacién;

dl.- ldentificacién oficial vigente de representante; y.

e].- Comprobante de domicilio fiscal de donatario;

.- Parsonas fisicas:

a).- Comprobante de domicilio; e
b).- Identificacion oficial.

15
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Los contratos a que se refiere esta Norma dzberan suscribirse por el Dirsctor General de!
INHIFE v firmar como testigo el Director de Administracién.

Morma 33.- La transferencia de la pmpledad o derechos posesocrios de bienes muebles del
dominio privade del Estado de Hidaigo v gue administra ef INHIFE, debers realizarse previa
“sclicitud de requerimiento v con la autorizacion exgresa de ia Junta de Gobierno de acuerdec a ic
estabiecido en el Articuio 62 de la Ley de Bienes dei Estado. : '

La transferencia debera formalizarse mediante conirato de donacién de bienes muebles, e cual
sera suscrito entre e INHIFE y ei donatario que requiera los bienes muebles, asi mismo se
compiementara el contrato con la reiacién de los bienes muebles que contendra la descripcion
general, numerc de inventario v el vaior de adquisicion de cada uno de ellos, por lo que no se
requerira avaido.

A las instituciones o personas a ia que se refiera la Norma 33, que reciban los bienes, les
correspondera actualizar el valor de los bienes muebles conforme a las disposiciones legales
aplicables.

La Direccidn de Administracién ordenara la cancelacion de los registros de inventario, respecto
a los bienes muebles que se transfiera.

Norma 36.- El Departamento de Recursos Materiales, previa autonzacnon del Comité podra
llevar a cabo l2 destruccion de fos bienes muebles cuando:

[ Por su naturaleza o estado fisico en gue se encuentre, peiigre o se altere ia saiuor dad,
Ia seguridad piblica ¢ proteccaon del medio ambiente;

f.- Se frate de bienes muebies, respecto de ios cuales exista disposicion iegal ¢
reglamentaria que ordene su destruccion; y

fll.-  Habiéndose agotado todos los procedimientos de enajenacion o el cfrecimiente de
donacion previstas en las presentes nermas, no exisia persona interesada. Supuesios
que deberan acreditarse con las constancias correspondientes.

En los supuestos previstos en las fracciones anteriores, se deberan observar tos procedimientos
y disposiciones legaies aplicables y se realizaran en coordinacion con las autcridades
competentes, de acuerdo con la naturaleza de los bienes que se trate, como pueden ser
agresivos quimicos, medicamentos, equipo antimotin, asi- como objetos cuya posesion o usc
pueda ser peligroso o causar riesgos graves, verificando su disposicidn final.

Para ilevar a cabo la destruccién de bienes, ei Departamento de Recurscs Materiales debera
invitar a la Contraloria Interna. Se debera levantar acta circunstanciada para dejar constancia
de dicha destruccion.

Norma 37.- Una vez concluido el desarrollo del procedimiento de desting final de los bines
conforme a lo dispuesto en las presentes normas, el Departamento de Recurscs Materiales
procedera a la cancelacion de registros e inventarios del INHIFE, lo mismo se realizara
tratandose de un bien mueble robado, extraviado, o entregado a una institucion de segurcs
como consecuencia de un siniestro.

Norma 38.- Solo en caso de que se requiera los documentos que acrediten ia procedencia y
propiedad de los bienes muebles (factura, acta, contrato u otro titulo supletorio de propiedad),

- para integrar el expediente de solicitud de baja y se carezca de éstos, el Departamento de
Recursos Materiales, ievantara acta administrativa en la que se hara constar que el bien de que
se trate es propiedad del INHIFE y que figura en el padron inventariat correspondiente.

CAPITULO VI
DEL COMITE DE BIENES MUEBLES

Norma 39.- El Director General del INHIFE estara facultado para autorizar el destine final de los
bienes muebles dados de baja, formando un Comité para tal efecto.

Norma 40.- Para el cumplimientc de sus objetivos, funciones y atribuciones eI Comité debera
integrarse de la forma S|gmente
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i.- Presidente: Director General del INHIFE;
Il.- Secretario Ejecutivo: El Director de Admihistracién;
Hi-  Secretario Técnico: El Encargado de Recursos Materiales; - A

IV.- . Vocales permanentes: Repreéentantes de las Secretarias de ‘Educacién PﬂinCa,
Finanzas, Administracién y de la Contraloria Interna del INHIFE;

V.-  Asesores: El Director de Vinculacion y Asuntos Legales y el Director de Presupuestos,
Proyectos y Costos del INHIFE; y

VI.- Invitados: Las personas que asistan para proporcionar o aclarar informacién especifica .

de los casos a tratar.
Los titulares podran nombrar por escrito a sus respectives suplentes.

En ausencia del Presidente, el Secretario Ejecutivo tendra facultad para presidir las sesiones.
En el caso de ausencia de ambos, se tendra por cancelada la sesién.

El Secretario Técnico debera de presentar al Presidente del Comité en la primera sesion

ordinaria propuesta de integracién y funcionamiento del mismo, la cual debera comprender la
presentacion, el objetivo, el marco juridico, las definiciones, atribuciones y operacion del érgano
colegiado. Una vez analizado, el Comité tendra la atribucion de aprobacion.

Norma 41.- Para efectos de tramitar el destino final de bienes muebles, que previamente hayan
sido dados de baja por el INHIFE, el Departamento de Recursos Materiales debera de integrar
la documentacion soporte de baja y en su caso, el avallo vigente que establecen las Normas 23
y 24 de este ordenamiento, a fin de que se presenten ante el Comité para su aprobacion
correspondiente.

El Comité sesionara de manera semestral en las fechas y los términos que el efecto se acuerde
en la primera sesién, misma que se llevara a cabo en la segunda qumcena del mes. de enero
del ejercicio correspondlente

El Comité 'designéré la conformacion de un Grupo Técnico que tendra como funcion Ia revision
de bases, propuestas técnicas, ofertas econémicas y elaboracién de dictamenes que serviran
como fundamento para la emision de fallo correspondiente.

Norma 42.- E| Departamento de Recursos Materiales someterd al Comité para su
consideracién, los informes o asuntos especiales, en los siguientes términos:

l.- Relacion de bienes muebles a enajenar;

.- Solicitud de destino final de los bienes muebles dados de faja, que se remitira con cinco
dias habiles de anticipacién a la celebracion de la sesion en la que se desee sean
tratados, acompafiandose de la documentacion sefaiada en el procedimiento para
efectuar la baja de bienes muebles; e

.- Informe semestral de tramite o conclusién de la enajenacion de bienes muebles, en el
formato gue establezea la Direccidn de Administracion, los cuales se presentaran ante el
Comité en las sesiones que celebre en los meses de enero y julio.

El informz anual de enajenacién de bienes muebles del ejercicio anterior, sera presentado por la
Direccion de Administracion de acuerdo a los lineamientos emitidos para tal efecto, dentro de
los primeros diez dias habiles del mes de enero del ejercicio correspondiente, del que sera
informado el Comité para verificar y analizar los resultados obtenidos en los procesos
ejecutados. '

Norma 43.- El procedimiento de la enajenacion a través de licitacion publica se llevara a cabo
conforme a los siguientes plazos minimos que se computaran en dias habiles y en forma

subsecuente. El primer plazo comenzara a correr a partir del dia en que se publique la

convocatoria.
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i.-  Consulta de ventas de bases; : De 1°‘ a der dia. hé-bil.
H.-  Verificacion ﬁsica de los bienes; o Del 4° a 6° dia habil.
fil.- -Sesion de aclaraci_én de-bases, y _ 7° dia habil.
V.- Acto de apertura de oferias, y emision de fallo. | . 8° dia habil.

£n el caso de invitaciones restringidas, los plazos se computaran a partir de la invitacion
correspondiente:;

i.- Consuita, venta de bases y verificaciéon fi"sica de bienes; De 1° a 3er dia bhabhil.
.- Sesién‘de aclaracién de bases, y ‘ Del 4° dia habhil.
.- Acto de apertura de ofertas y emision de fallo. Del 5° dia habil.

El plazo en que la persona o personas deberan efectuar el retiro de los bienes se debera
determinar la conformidad al tipo de bien o bienes y el tratamiento que se ile debera realizar a
los bienes enajenados.

. En casos debidamente justificados el Comité podra autorizar la reduccion de los plazos.

Ei plazo para ia emision del fallo podra diferirse informando por escrito a todos los participantes.

' CAPITULO Vll
DEL REGISTRO DE L.OS BIENES MUEBLES

Norma 44.- La Direccién de Administracién a traves del Departamento de Recursos Materiales,
conforme a io dispuesto por las presentes normas, registrara todos ios movimientos de aita,
baja v cambio de adscripcion de blenes muebles mediante un sistema de inventarios giobal,

Norma 45.- El Departamento de Recursos Materiales debera practicar inventarios fisicos a los

bienes muebles. Las diferencias que resulten motivo de la conciliacion, deberan ser aclaradas y -

subsanadas, dentro de los primeros quince dias hablles siguientes.

CAPITULO Vil
DEL CATALOGO DE BIENES MUEBLES

Norma 46.- Ei Departamento de Recursos Materiales actualizara el Catdlogo de Bienes
Muebies propiedad del INHIFE.

Norma 47.- En case de gue algin bien no se encuentre en el catdlogo de bienes muebles, el
Departamento de Recursos Materiaies realizara la inclusion en dicho catalogo y ie asignara una
clave, debiendo para ello contar con la descripcion completa y detallada, las especificaciones
técnicas a efecto de asignario al grupo y subgrupo al que pudiese corresponder el bien, de
acuerdo a la estructura de dicho catalogo.

El Departamento de Recursos Materiales mantendra actualizado el catalogo de bienes muebles,

con las claves que se adicionen para el controi interno del inventario global del INHIFE.

CAPITULO IX
DEL REAPROVECHAMIENTO DE LOS BIENES MUEBLES

Norma 48.- Las areas administrativas informaran periddicamente al Departamento de Recursos
Materiales respecto de la existencia de bienes muebles de lenta o nula rotacidén que se
encuentren en condiciones de ser re aprovechables.

Norma 49.- El Departamento de Recursos Materiales conformara un informe de los bienes
muebles descritos en el parrafo anterior, que sera presentado a la Direccion de Administracion,
a fin de que determine por prioridad la reasignacion de los mismos, a efecto de procurar su
reaprovechamiento.

El Departamento de Recursos Materiales en los casos que se justifigue y conforme al programa
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de Racionalidad, Disciptina y Eficiencia del Gasto Publico del Gobierno del Estado de Hidalgo,
establecera los procedimientos para Ia depuracion de existencias de bienes muebles en los
' almacene :

Norma 50.- La Direccion de Administracién a través del Departamento de Recursos Materiales
coordinaré el uso, reaprovechamiento y redistribucién racional de bienes muebles excedentes.
Ademas, podra obtener de las Dependencias, Entidades Paraestatales, Municipales y de otras
perscnas fisicas 0 morales, bienes muebles en donacién y/o transferencia que se -encuentren
en condiciones de ser re aprovechados.

Cuando zlguno de los bienes muebles recibidos en donacién o traspaso nc sean re

- aprovechables conforme al parrafo anterior, el Departamento de Recursos Materiales podra |
proponerlos para atender solicitudes de donacion que reciba el INHIFE, conforme a lo que

establecen las presentes normas, siendo estos susceptibles de ser donados a valor de

adquisicién o de inventario que posean al momento de realizar la operacion. En el caso de

bienes que carezcan de valor detarminado, sera necesario obtener su valor de conformidad a la

normatlwdad vigente.

Respécto a los vehiculos puestos a disposicidn del Departamento de Recursos Materiales, la
Direccion de Administracion determinard la redistribucion de dichas unldades vehiculares, de
acuerdo a las necesidades de las areas admlmstratlvas

CAPITULOX
‘DEL INVENTARIO DE LOS BIENES MUEBLES

Norma 51.- El Depariamenio de Recursos Materiales verificara la existencia de bienes
muebles, realizando un inventario fisico por o menos una vez al afio y debera requerir mediante
oficio, la intervencidén de la Contraicria Interna, respecto de la realizacién del inventario en el
ambito de su adscripcidn, adjuntando el calendario de actividades correspondientes, a fin de
gue se verifique el cumplimiento de la realizacién de dicho acto.

Norma 52.- Los resultados del levantamiento del inventario fisico de bienes muebles, deberan
remitirse & la Direccién de Administracién dentro de los 15 dias subsecuentes al mismo.

El Depariamento de Recursos Materiales elaborara un programa de levantamiento de
inventarios fisicos el cual debera constar cuando menos de los pasos siguientes:

l.- Emision del padrén de inventarios asignados a las areas administrativas;
Il.-  Verificacion fisica y validacion de los bienes por parte de las areas administrativas;
HL.- . Elaboracién de minuta de levantamiento fisico;

IV.-, Actualiz_a'cién y verificacién de etiguetas de identiﬁcacién;

V.- Actualizacion de resguardo;
VI.- Busiqueda de bienes extraviados por las areas administrativas;
VIl.- Baja de bienes no ubicados, previa valoracion de documentos y autorizacion por-parte de

la Direccion de Administracion;

- VIIl.-  Altz de bienes no registrados;
IX.- Infcrme de avances; y

X.-  Infcrme final o de conclusién.

Asi mismo, dicho programa debera considerar los aspectos siguientes:
l.- Nornbre del area administrativa sujeta al- inventario;

Il.- - Narnero de bienes a verificar; y

Ni.-  Nuarnero de areas que conforman su estructura.
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Norma 53.- Ei Departamento de Recursos Materiales solicitara al responsable del activo fijo de
la Direccidn de Administracion, que se concilien los resultados del levantamiento fisico de

bienes muebles con los registros del._padrén global y se confronte con los resguardos para'

obtener los siguientes indicadores:

i.- Bienes con registro.- Corresponde a bienes localizados fisicamente y registrados en el
padron inventarial. En la depuracidon deberan considerarse como datos correctos
aqguellos que contengan: Numero de inventaric, nombre del bien, marca, modelo, serie y
demas caracteristicas para su correcta identificacién;

Il.- = Bienes sin registro.- Corresponde a bienes localizados fisicamente no registrados en el

padrén inventarial. En la depuracion deberan considerarse posibles errores de captura

en la verificacién fisica, ya sea en el numero de inventario o nimero de serie. Asi mismo,
deberan considerarse posibles cambios de adscripcion, pendientes de registro en el
padron de bienes muebles y, -en caso contrario, proceder a su alta en el padrén como
bien que carece de factura;

.- Registro de bienes: Corresponde a bienes que no fueron localizados fisicamente,
durante el proceso del levantamiento de inventarios. En la depuracion deberan.
considerarse las solicitudes de baja por robo, extravio o siniestro presentadas para
autorizacion;

IV.- Bienes con resguardo: Corresponde a bienes localizados fisicamente y amparados con
- resguardo firmado por el servidor publico usuario y por el Director de Administracion. En
la depuracidon debera considerarse como identificado.

V.-  Bienes sin resguardo. Corresponde a bienes verificados fisicamente que carezcan del
resguardo respectivo. Asi mismo deberan considerarse posibles cambios de adscripcion
hechos directamente en las areas sin conocimiento de la Direccion de Administracion y
consecuentemente del area de inventarios. En este caso se procedera a elaborar el
resguardo y recabar la firma del servidor publico y del Director de Administracion; y

VI.- Resguardo sin bienes: Corresponde a bienes amparados bajo resguardo y que no fueron
localizados fisicamente durante el proceso del levantamiento de inventarios.

En la confrontacion de resultados anteriormente sefialada, se debera considerar las solicitudes
de baja por robo, extravio o siniestro presentadas para autorizacion en la Direccion de
Administracion.

Norma 54.- Si algin bien mueble no fue localizado y este se encuentra amparado con
resguardo, el Departamento de Recursos Materiales debera informar por escrito a la Direccién
de Administracion, que el bien mueble no fue localizado e informar al servidor publico
responsable de la guarda y custodia de dicho bien para que a su vez informe la ubicacién de
este, para que dentro de diez dias naturales siguientes contados a parir de la fecha de la
comunicacién sea verificado. :

Si transcurrido el tiempo sefialado anteriormente y el bien no fue presentado para su
verificacién, el Departamento de Recursos Materiales actuara conforme a la Norma 20, inciso |
de las presentes Normas.

CAPITULO Xl
DE LA PRESENTACION DE LOS INFORMES

Norma 55.- La Direccion de Administracion remitira, anualmente el informe final del estado que
guarda el activo fijo durante el ejercicio vigente por tipo de bien, a la Junta de Gobiermno para la
conciliacion de los estados financieros.

CAPITULO Xil
DE LA DEPRECIACION DE BIENES MUEBLES

Norma 56.- Ei Departamento de Recursos Materiales llevara a cabo anualmente la depreciacion
de bienes muebles propiedad del INHIFE, mediante el método de Linea Recta en'base al indice
Nacional de Precios al Consumidor (INPC), Conforme al Boletin B-10 por el Instituto Mexicano

* de Contadores Publicos y adecuado al Boletin de Contabilidad Gubernamental.
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Norma %7.-- El padrén de bienes muebles propiedad del INHIFE, para efectos de la
depreciacion, se encuentra dividido en cuatro grandes rubros: Mobiliarie y Equipo,
Herramietas, Equipo de Computo y Vehiculos, de acuerdo al catalogo de bienes muebles.

CAPITULO XHI ,
DISPOSICIONES FINALES

Norma 58.- El Departamento de Recursos Materiales debera prever que los bienes muebles
que tienen asignados las areas administrativas para el desarrolio de sus actividades, se
encuentran debidamente amparados con la péliza de aseguramiento correspondiente, y que
ésta se encuentre vigente a fin de garantizar su proteccion para los efectos legales respectivos.

Norma 59.- Las areas administrativas deberan conservar y resguardar por separado en fugar
seguro, en forma ordenada y sistematica la documentacion relativa a los bienes muebles que
tienen asignados para el desempefio de sus func;lones respecto de los actos que se realicen en
el marco cle las presentes Normas.

Norma 61).- El producto de las enajenaciones a través de venta, se deberda enterar a la-
Direccion de Administracion, de conformidad a las disposiciones que ésta emita.

Norma 61.- La Direccion de Administracion informara lo concerniente al registro, verificacion y
seguimiento de bienes muebles al Director General y a la Junta de Gobierno. :

TRANSITORIOS

PRIMERC..- Las presentes Normas entraran en vigor al dia siguiente de su Publicacion en el
Periodico Oficial del Estado de Hidalgo.

SEGUND).- Queda abrogado el Acuerdo que contiene las Normas Generales sobre Bienes
Muebles propiedad ‘del Comité Administrador del Programa Estatal de Construccion de
Escuelas, publicadas en el Pericdico Oficial del Estado con fecha 17 de marzo de 2008.

TERCEROQ.- Quedan sin efecto todas las disposiciones legales o administrativas que se
opongan z las presentes Normas.

CUARTO.- Una vez autorizadas por la Junta de Gobierno, deberan ser remitidas a la
Secretaria de Administracion para su registro en la Direccidn General de Recursos Materiales y
Adquisiciones.

Dado en las oficinas que ocupa el Instituto Hidalguense de la Infraestructura Fisica Educativa
INHIFE, ubicadas en Av. Juarez 1500, de la Ciudad de Pachuca de Soto, Hgo., a los 4 dias del
mes de agosto del 2009.
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Secretaria de Educacion Publica del Estado
Instituto Hidalguense de la Infraestructura Fisica Educativa

COMITE TECNICO DE ARCHIVO DEL INHIFE

Los Integrantes de la Junta de Gobierno del Instituto Hidalguense de la Infraestructura Fisica
Educativa, con fundamento en los Articulos 1, 5 fraccion XXVI, 6 fraccién |, 7 y 8 fraccion X del
Decreto Numero 21 que crea el Instituto Hidalguense de la Infraestructura Fisica Educativa; 1,
2, 18 fraccidn Xl de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Hidalgo y 1, 4 fraccion [V,
8, 39, 45 y 46 de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo, y

CONSIDERANDO

Que en el Plan Estatal de Desarrollo 2005-2011 se establecen las bases para la

modernizacién y la innovacién de la Administracién Publica, mediante estrategias y

lineais de accion, que permitan un mejor aprovechamiento de los recursos con que se
cuerta para aicanzar la eficiencia en estas acciones y atender adecuadamente las
necesidades de la poblacion, garantizando el optimo funcionamiento de las Instituciones
de (Gobierno. El gjercicio de la toma de decisiones, debera estar sustentada en Ia
informacién contenida en los documentos generados y resguardados por este Gobierno
en s.J diario actuar. .

- Que la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo establece un esquema de coordinacion

institucional de caracter integral, que permite garantizar ia calidad y eficiencia
organizativa de los archivos de todos los sujetos obligados que considera {a Ley y que
conforman el patrimonio documental del Estado. -

Que la Ley de Arch:vos del Estado de Hidalgo y sus disposiciones reglamentarias, tienen
por nhjeto la orgamzamon administracion, conservacion, restauracion y difusion de los
documentos que constituyen el patrimonio histérico, cultural y administrativo del Estado,
que integran los Archivos- de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, los
Ayuntamientos, las Entidades Publicas de ambos drdenes de Gobierno, Organos
Auténomos y las Instituciones Sociales y Privadas de la Entidad, que se adhieran al
Sistema Estatal de Archivos.

Que la legislacion en la materia establece los lineamientos y procedimientos que las
Dependencias, Entidades y Ayuntamientos deben seguir para la organizacion,
administracidn, conservacién, control y consulta de los archivos. '

 EN MERITOQ DE LO EXPUESTO Y FUNDADO, TENEMOS A BIEN EXPEDIR EL SIGUIENTE:

PRIMERO.- Se creé' el Comité Tecnico de.Archivo del INHIFE, como drgano cblegiado, Cuyo |

ACUERDO

QUE CREA EL COMITE TECNICO DE ARCHIVO DEL INHIFE

objeto es administrar la documentacion del Instituto, instrumentando las técnicas y mecanismos
para la adecuada recepcion, organizacién, administracién, preservacion, conservacion, uso y
difusion del acervo documental. -

SEGUNDO.- Para los efectos del presente documento se entendera por;

Ley: La Ley de Archi\}os del Estado de Hidalgo;
INHIFE: Instituto Hidalguense de la Infraestructura Fisica Educativa; y

Comité: Ef Comité Técnico de Archivo del INHIFE.

TERCERO.- Ei Comité se integrara por los siguientes miembros, con derecho a voz y voto:

Un (,oordlnador Normativo, nombramiento gue recaera en el Director de Admlnlstrac;|on
del INHIFE;

23
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in.- Un responsable de la Correspondencia, nombramiento que recaera en el servidor publico
responsable de la Oficialia de Partes; _ :

lIll.-  Un responsable del Archivo de Tramite, nombramiento que recaera en un representante
de cada Direccion del INHIFE; &

IV.- Un responsable del Archivo de Concentracién, nombramiento que recaera en el
encargado del Archivo del INHIFE; y

V.- Un responsable del Archivo Histérico, nombramiento que recaera en el servidor publico
que designe la Direccidn de Admlnlstracmn

CUARTO.- El Comité tendra las siguientes responsabilidades:

I.- - Desarrollar integralmente las. funciones y servicios sustantivos en materia de
administracion documental a nivel institucional, a fin de mejorar los mecanismos
archivisticos, garantizando su adecuado funcionamiento para el cabal cumplimiento de
su gestion y como testimonio de vaior permanente;

Il.- Dar'cumplimiento a lo establecido en la Ley;

.- Elaborar el Programa de Administracion Documental del INHIFE:

V.- Elaborar un Cuadro General de Clasificacién Archivistica del INHIFE y entregarlo al

Archivo General del Estado;

V.- Elaborar un Catalogo de Disposicion Documental y proporcionarto al Archive General del

©  Estado;

VI.- Vlgllar que el Archivo del INHIFE se organice aplicando los lineamientos, técnicas y
procedimientos segun lo determine y apruebe el Organo Rector del Sistema Estatal de
Archivos;

Vil.- Regirse por _Ias disposiciones que al efecto emita el Consejo Estatal de Archivos; e

VIIL.- Informar periédicamente, ai Director General, a la Junta de Gobierno y al Archivo
General del Estado de los asuntos atendidos, asi como la situacion general que guarda
el archivo,

QUINTO.- Las reuniones del Comite seran bimestrales y tendran verificativo si existe quérum, el
cual se determinara con la asistencia de la mitad mas uno de los integrantes. Las decisiones
seran validas por mayoria de votos.

SEXTO.- Los integrantes del Comité tendran I_as siguientes atribuciones:

I.- Corresponde al Coordinador Normativo:

a).- Acordar con los integrantes del Comité los asuntos a tratar en las sesiones, asi
como dirigirlas y emitir voto de calidad en caso de empate.

b).- Reunir, analizar, identificar, clasificar, ordenar, describir, seleccionar, administrar y
facilitar los libros, expedientes y documentcs que constituyen el patrimonio
documental del INHIFE;

¢).- Coordinar la valoracidon primaria en sus archivos, mediante la integracion vy
establecimiento de un grupo interdisciplinario para tal efecto;

d).- Preparar y publicar guias, inventarios, catalogos de documentos historicos, indices
y otros instrumentos de descripcidon que faciliten la consulta de sus acervos;

e).- Realizar las operaciones de adquisicion o permuta de copias documentales
conservados en otros archivos del Pais o del Extranjero, que sean de interés
cientifico, cultural, administrativo o histérico para el INHIFE, previa validacion del
Organo Rector;
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g).-

h).-

Emitir las normas, politicas y lineamientos especificos conforme a los cuales se

fijen las relaciones operativas internas entre las unidades que ejerzan Ias funmones
de correspondencia y archivos administrativos e histéricos;

Asesorar y apoyar a las unidades administrativas correspondientes en el disefo de”

sus procedimientos internos, para el mangjo y administraciéon de documentos;

Vigilar y evaluar el cumplimiento de la normatividad expedida por el Organo Rector
para regular la organizacion, clasificacién, transferencia, conservacién o eliminacion
de los - documentos que integren fos archivos con motivo de la gestion
administrativa; : 1

Ser el érgano de apoyo, supervision y capacitacion en materia de archivos;

Incrementar el acervo con documentos rescatados, relacionados con la vida
histérica, economica, politica y cultural del INHIFE;

Utilizar los sistemas informaticos adecuados para la conServamon del acervo
documental administrativo e histérico;

EI‘T‘IItlI’ las normas de seqguridad y conservacién de los archlvos emstentes conforme

‘al Reglamento emitido para tal efecto;

Tomar las medidas necesarias para proteger los documentos que se encuentren

~ abandonados e impedir su destruccién o desaparicion;

" ExXpedir todo tipo de certlflcacmnes de los documentos que obren en sus acervos,

excepto cuando se trate de documentos de tramite o concentracion;

Asesorar en materia archivistica a las unidades de archivo en sus areas e integrar

conjuntamente inventarios, indices, registros y censos de los documentos que

obren en su poder y los que tengan valor histérico,

Proponer convenios de colaboracaon con instituciones publicas vy prwadas en
materla de archivos;

Convocar a los integrantes a reuniones del Comité, en Ios termmos estableqdos en
el punto quinto de este Acuerdo; y

Las demas que les confiera la Ley y el Director General.

Corresponde al Responsable de la Correspondencia:

a).-

b).-

c)--

d).-

Asistir a las sesiones del Comité;

Elaborar las convocatorias de las sesiones, elaborar la agenda de sesiones y
entregar oportunamente a los miembros del Comité los documentos relacionados
con los asuntos a tratar en cada sesion; :

Elaborar las actas de las sesiones respectivas y reglstrar Ios acuerdos emanados
de las sesiones en las mlsmas ¥

Generar, recepcionar, dar seguimiento y control del manejo de la correspondehcia
de entrada y salida en donde por funciones y atribuciones, intervenga la gestion del
INHIFE.

Cor'res'ponde,al Responsable del Archivo dé Tramite:

a).-

b).-

Asistir a Ias sesiones del Comité;

Intervenir en el analisis y resolucmn de los asuntos de acuerdo a Ias funcmnes que
por-su adscripcién realice; y
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c).- Recibir, clasificar, abrir expedientes, glosar, catalogar, expurgar, valorar y realizar
transferencias primarias de los documentos de uso cotidiano y necesario para el

ejercicio de las atribuciones de las unidades administrativas del INHIFE, los que se

conservaran segun lo dispuesto en el Catalogo de Disposicion Documental.
Corresponde al Responsable del Archivo de Concentracion:
a).- Asistir a las sesiones del Comité;

b).- Intervenlr en el analisis y resolucion de los asuntos, de acuerdo alas funcsones que
por su adscripcién realice; y

¢).- Recibir transferencias primarias, archivar, prestar y depurar la documentacién que
‘ha concluido su vida util administrativa, legai y fiscal; los que se conservaran, segun
lo dispuesto en el Catalogo de Disposicion Documental, después de su
transferencia inventariada de los archivos de tramite.

Corresponde al Responsable del Archivo Histdrico:

a).- Asistir a las sesiones del Comité;

b).- Intervenlr en el anaI|S|s y resolucion de los asuntos, de acuerdo a las funciones que
por su adscripcion reallce ¥

c).- Organizar, conservar, administrar, describir y divulgar la memoria documental, y sus

documentos seran conservados permanentemente en resguardo, conforme lo
establecido en el Catalogo de Disposicion Documental que deberan estar en los
Archivos de Tramite y Concentracion respectivamente.

SEPTIMO.- Ei Comité podra contar con un Asesor cuyo nombramlento recaera en el Contraior
Interno del INHIFE y sus funciones seran las siguientes:

Asistir a las sesiones del Comité;

Intervenir en el analisis y resolucion de los asuntos, de acuerdo a las funciones que por

su adscripcion realice; y

Proporcionar la orientacion necesaria en torno a los asuntos-que se traten.
' TRANSITORIOS.

'PRIMERO: El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su Publicacion en el

Periadico Oficial del Estado.

SEGUNDO: Se -abroga el Acuerdo que crea el Comité Técnico de Archivo del CAPECE
Publicado en el Periddico Oficial del Estado de fecha 08 de septiembre de 2008.

TERCERO: Los casos no previstos en el presente Acuerdo seran resueltos por el Director
General del INHIFE de conformidad a la Ley.

Dado en las oficinas del INHIFE ubicadas en Avenida Juarez 1500 de |la Ciudad de Pachuca de
Soto, Hgo., a los 24 dias del mes de abril de 2009.

- DRA.R f?/nuxz DE LA BARRERA  L.C.N
SECRETARIA'DE EDUCACION PUBLICA SECRETARIA DE FINANZAS

"~ LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO
S

ELGADO

Y PRESIDENTE DE LA JUNTA DE
GOBIERNO '
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LIC. JJSE ALB NARVAEZ GOMEz  LIC. EUGEN

IMA GISPE'RT
DE ADMINISTRACION SECRETARIO DE PLANEACION Y
. ' ' DESARROLLO REGIONAL
J/’
/. 5

[NG-CUAUHTEMOC OCHOA ~ LIC. JULIO M., VAI'ERA
FERNANDEZ TITULAR DE(LA'/OFICINA DE
CRETARIO DE OBRAS PUBLICAS, SERVICIOS FEDERALES DE

' t MIUUNICACIONES TRANSPORTES Y APOYO A LA EDUCACION EN EL

A ASENTAMIENTOS ESTADO DE HIDALGO .
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