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PROPUESTA REGLAMENTARIA CON PROYECTO DE DECRETO POR LA QUE SE EXPIDE EL BANDO DE
POLICIAY GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE CUAUTEPEC DE HINOJOSA; A CARGO DEINTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO.

Licenciada Haydeé Garcia Acosta, Presidenta del Ayuntamiento del municipio de Cuautepec de Hinojosa, estado
de Hidalgo en conjunto con las y los integrantes del érgano de gobierno municipal que suscriben; con fundamento
en lo dispuesto por el articulo 115, fraccion Il, de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los
articulos 115, 116, 122, 123, 124, 141, fraccion I, 142 y 143 de la Constitucion Politica del estado de Hidalgo y;
los articulos 56, fraccién |, incisos b y c; 59, 60, 189, 190 y 191 de Ley Organica Municipal; presentamos
Propuesta Reglamentaria con proyecto de Decreto por la que se expide el Bando de Policia y Gobierno del
Municipio de Cuautepec De Hinojosa, lo anterior con base en la siguiente:

Exposicién de Motivos.

El Bando de Policia y Gobierno ha sido tradicionalmente conocido como el mas importante de los ordenamientos
juridicos municipales, incluso hay quienes le sefialan como la “Constitucién” municipal, sin embargo, debido a la
tendencia cada vez mas acentuada de centralizacion de la funcién publica y su desarrollo normativo, actualmente
la Federacién ha asumido como atribuciones exclusivas lo que antes era materia de regulacion estatal, a su vez,
las normas estatales han asumido con mayor frecuencia la atribuciéon de regular la organizacion e incluso
funcionamiento interior de organismos municipales; si bien esta corriente de participacién politica de los distintos
ordenes de gobierno en ambitos competenciales diversos es Util para facilitar la interaccion entre los entes
publicos y con ello impulsar de manera mas agil y oportuna el desarrollo de la sociedad mexicana, no por ello
debe considerarse que la representacion politica de la ciudadania en el ambito municipal debe convertirse en
ostracismo o inactividad normativa, por el contrario, es justo en la comprensién de este fendémeno juridico y
politico en donde los érganos de gobierno como los Ayuntamientos, deben encontrar la manera de dotar a su
vida institucional y de relacion con la poblacion de mecanismos juridicos claros y objetivos, de simple
comprension y facil acceso para el ejercicio adecuado, transparente, efectivo y de rendicién de cuentas de la
funcion publica y la participacion ciudadana.

En el contexto planteado, el Bando de Policia y Gobierno no pierde relevancia como eje de la normatividad
municipal pero ahora debe ser entendido como el marco generador de un sistema juridico municipal que desde
la especializacion por materia busque sin dispersion normativa dar claridad a las relaciones entre los entes
publicos municipales, establecer la coordinacion con otros organismos u érdenes de gobierno, delimitar las
atribuciones del servicio publico municipal y reconocer la amplitud de derechos su ejercicio a cargo de la
poblacion; asi pues, no es dable seguir considerando al Bando de Policia y Gobierno como el instrumento juridico
normativo unico, en donde deben contenerse y desarrollarse todos los aspectos de la estructura institucional
publica municipal por el contrario, es apenas el punto de partida de la implementaciéon de mecanismos como la
mejora regulatoria, la planeacién democratica, el sistema anticorrupcion, la actividad policial, los procedimientos
interiores del Ayuntamiento e incluso la justicia cotidiana, civica e itinerante.

Bajo este criterio, la propuesta regulatoria que se presenta incorpora lo que puede considerarse propio del Bando
de Policia y Gobierno como es la division territorial y conformacion politica del municipio, el Nombre y el Escudo
como medios de identidad politica, los servicios, las infracciones y sus sanciones asi como, la estructura organica
basica de la administracion publica sino que se avanza en la armonizacion y empate normativo con esta
novedosa realidad que parte de lo federal e irradia hasta lo municipal, empezando con los derechos humanos, el
reconocimiento de un sistema juridico municipal cuyo origen es la propia Constitucién General de la Republica;
la participacion ciudadana en materia 6rganos auxiliares de la autoridad, la planeacién y desarrollo urbano, la
prevencion del delito y la mejora regulatoria y desde luego lo que corresponde al sistema anticorrupcién, dejando
para regulacion especifica las materias cuyo contenido y alcance deben ser abordados en lo particular para
generar suficiencia normativa y evitar contraponer principios de creacién y técnica reglamentaria como la claridad,
la brevedad y la estructura por ambito de aplicacion, entre estas materia encontramos la justicia civica e
itinerante, la Seguridad Publica y la proteccion civil.

Por los razonamientos y argumentos vertidos en esta Propuesta, someto al conocimiento, analisis, valoracion y
dictamen correspondiente, el siguiente proyecto de
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DECRETO

Unico. Se expide el Bando de Policia y Gobierno del municipio de Cuautepec de Hinojosa para quedar de la
siguiente manera:
Bando de Policiay Gobierno del municipio de
Cuautepec de Hinojosa, Estado de Hidalgo

TITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

) Capitulo |
Ambito de validez y Objeto

Articulo 1. Este instrumento juridico y las normas que lo componen, son de orden publico, interés social y
aplicacion general y obligatoria para las personas, autoridades e instituciones publicas y privadas que se
encuentren en el espacio geografico que ocupa el municipio de Cuautepec de Hinojosa.

Las disposiciones aqui contenidas son de competencia municipal, en consecuencia, la promocién, vigilancia,
cumplimiento y, en su caso, sancion, corresponde a los integrantes del Ayuntamiento y a las autoridades
municipales en el ambito de sus atribuciones y obligaciones.

Articulo 2. Este ordenamiento juridico tiene como objeto establecer la integracion politica del municipio, la
organizacion y funcionamiento del gobierno y la administracién publica municipal; las normas aplicables en
materia de seguridad publica; servicios publicos, los derechos y obligaciones de la poblacién en general, la
participacion ciudadana vy, las bases generales de coordinacion y/o colaboracion entre las autoridades de éste
con las de otros municipios, del Estado y/o de la Federacion.

Capitulo Il
Sistema juridico municipal, Principios y
Criterios de aplicacion normativa

Articulo 3. Conforman el sistema juridico municipal, la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
los tratados internacionales de los que el Estado mexicano sea parte, las Leyes federales de aplicacion municipal,
la Constitucion Politica del Estado de Hidalgo, las leyes en materia municipal expedidas por el Poder Legislativo
del Estado de Hidalgo, este Bando de Policia y Gobierno y los demas reglamentos emanados del Ayuntamiento.
Articulo 4. Las normas que conforman este Bando se interpretaran de acuerdo con la literalidad de su contenido,
sin embargo, atendiendo las circunstancias del caso, podra aplicarse el método sistematico, acorde con el marco
juridico municipal.

En lo no previsto por este reglamento y/o sus criterios de interpretacion, podran aplicarse supletoriamente, las
normas que conforman el sistema juridico municipal.

Articulo 5. Para los efectos de este Reglamento se entiende por:

Ayuntamiento: Organo de gobierno municipal integrado por un Presidente o Presidenta, Sindicos y/o Sindicas,
Regidores y/o Regidoras.

Concesién: Acto juridico administrativo por el cual el Ayuntamiento concede a un particular la gestién y/o
explotacion de un bien o servicio publico.

Congreso: Congreso del estado de Hidalgo.

Ley de Asentamientos Humanos: Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial del estado de Hidalgo.

Ley de Planeacion: Ley de Planeacion y Prospectiva del estado de Hidalgo.

Ley de Seguridad Publica: Ley de Seguridad Publica para el Estado de Hidalgo.
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Ley Organica Municipal: Ley Organica Municipal para el estado de Hidalgo.

Ejecutivo: Poder Ejecutivo del estado de Hidalgo.
Municipio: Cuautepec de Hinojosa.

Pleno: Reunion de la mayoria de los integrantes del Ayuntamiento.

Articulo 6. Son principios rectores de la actividad gubernamental y de la administracién publica municipal, los
siguientes:

Igualdad: Las personas no son sujeto u objeto de diferenciacion juridica; las instituciones publicas municipales y
quienes desempefien algun empleo, cargo o comision en ellas, son responsables de su observancia.

Este principio también aplica para la resolucién de conflictos entre las areas de la administracion puablica municipal
y la poblacion.

Legalidad: Respeto y observancia irrestricta a todas y cualquiera de las normas contenidas en los ordenamientos
que integran el sistema juridico municipal y que determinan el minimo y el maximo de los alcances de la actividad
publica en el municipio.

Pro persona: Es el respeto y aplicacion de los derechos humanos en todo tiempo y en su interpretacion, proteccién
y favorecimiento mas amplio hacia las personas.

No discriminacién: Es la actitud imparcial que las y los funcionarios y servidores publicos municipales deben
observar respecto de personas y circunstancias.

Transparencia y acceso a la informacion publica: Que implica dar cuenta y poner a disposiciéon de la ciudadania
en los términos de las leyes en la materia, los datos, informacion y documentos que sustenten la actividad
gubernamental con la finalidad de materializar el derecho humano a solicitar, investigar, difundir, buscar y recibir
informacion de los entes publicos municipales.

Articulo 7. En las acciones, planes, programas, proyectos y, en general cualquiera actividad desarrollada por el
Ayuntamiento o las autoridades municipales, deberan observarse en forma enunciativa y no limitativa, los criterios
de participaciéon ciudadana, perspectiva de género, proteccién a grupos vulnerables, respeto a la dignidad
humana, proteccién al medio ambiente y trato respetuoso a la vida animal.

Capitulo I
Derechos Humanos

Articulo 8. En el municipio de Cuautepec de Hinojosa, todas las personas gozaran de los derechos humanos
reconocidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en los tratados internacionales de los
que el Estado mexicano sea parte y/o, cualquiera otro contenido en las normas del sistema juridico municipal.

El Organo de gobierno y las autoridades municipales, en el &mbito de sus competencias, tienen la obligacién de
promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos de conformidad con los principios establecidos
en la Constitucion.

Esta prohibida toda discriminacion motivada por origen étnico o nacional, el género, la edad, las discapacidades,
la condicion social, econdmica, de salud, la religion, las opiniones, las preferencias sexuales, el estado civil o
cualquier otra que atente contra la dignidad humana y tenga por objeto anular o menoscabar los derechos y
libertades de las personas.
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TITULO SEGUNDO
Del municipio

Capitulo |
Nombre y Escudo

Articulo 9. El nombre de los vocablos nahuatl “Cuauhitl” que significa arbol y “tepetl” que significa “cerro”; es
decir, “Cerro de arboles” o “Cerro arbolado”.

Articulo 10. El Escudo se compone de una representacion prehispanica de la topografia del municipio que
consiste en un cerro arbolado asociado al significado de la palabra Cuautepec.

(IMAGEN DEL ESCUDO)

Articulo 11. El nombre y el Escudo son, respectivamente, los elementos de identidad y representacion grafica
del mismo; el Ayuntamiento tiene la atribucién de modificar ambos, sin embargo, privilegiara su continuidad.

Tratandose de modificacion al Nombre, esta procedera Unicamente cuando se agote el procedimiento previsto
en la Constitucion Politica del Estado de Hidalgo.

Articulo 12. La utilizacion del Escudo del municipio es competencia exclusiva del Ayuntamiento o sus
Comisiones; dependencias, areas, organismos descentralizados y/o autoridades auxiliares, este debe ocuparse
en los actos y/o documentos oficiales asi como, en los bienes que integran el patrimonio del municipio.

El Ayuntamiento puede autorizar el uso del Escudo por personas o instituciones distintas a las sefialadas en
este articulo. La contravencion a lo dispuesto en este articulo sera sancionada en los términos de este
instrumento.

Articulo 13. El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento podra utilizar elementos graficos que identifiquen el
periodo de la administracion publica en turno siempre que estas no correspondan con nombres, imagenes, voces
o simbolos que impliquen promocién personalizada de cualquier servidor publico.

La utilizacion de elementos graficos en los términos del parrafo anterior, no sustituye ni podra modificar el
Nombre o Escudo del municipio en la documentacion oficial.

Capitulo I
Del territorio

Articulo 14. El municipio de Cuautepec de Hinojosa tiene un territorio cuya superficie total es de trescientos
setenta y tres kilbmetros cuadrados y colinda al norte con los municipios de Tulancingo y Acaxochitlan; al este
con estado de Puebla; al sur con el municipio de Apan y; al oeste con los municipio de Tepeapulco, Singuilucan
y Santiago Tulantepec.

Articulo 15. El municipio para su organizacion territorial, politica y administrativa, esta integrado por una cabecera
que es la ciudad de Cuautepec y, de las siguientes comunidades:

1. Alhuajoyucan, 2. Aimoloya, 3. Cebaditas, 4. Cerro Verde, 5. Chacalapa, 6. Cima de Togo, 7. Coatzetzengo, 8.
Colonia Benito Juarez, 9. El Aserradero, 10. El Capulin, 11. El Coyuco, 12. El Durazno, 13. El Encinal, 14. El
Nectareo, 15. El Pedregal, 16. El Tepeyac, 17. Guadalupe Victoria, 18. Hueyapita, 19. Huistongo, 20. La Cafada,
21. La Esperanza, 22. La Palma, 23. La Trinidad, 24. Las Animas, 25. Las Palmas, 26. Las Puentes, 27. Loma
Bonita, 28. Lomas de Ojuila, 29. Mazatepec, 30. Puente de la Paz, 31. Puerta del Yolo, 32. San José Vista
Hermosa, 33. San Juan Hueyapan, 34. San Juan Tecocomulco, 35. San Lorenzo Sayula, 36. San Aparicio, 37.
Santa Elena Paliseca, 38. Santa Maria Nativitas, 39. Santa Rita, 40. Tecocomulco de Juarez, 41. Tepantitla, 42.
Texcaltepec, 43. Tezoncualpan, 44. Tezoquipa, 45. Ventorrillo, y 46. Xayahualulco.

Cada una de las comunidades esta integrada por los barrios y colonias previstas en el plano cartografico del
municipio.

Articulo 16. El Ayuntamiento puede aprobar la creacién de nuevas comunidades, barrios o colonias siempre que:



10 de septiembre de 2018 PERIODICO OFICIAL
Alcance DEL ESTADO DE HIDALGO

Pagina 7 de 79

1. Realice consulta previa a los habitantes y vecinos del centro poblacional involucrado en la creacién
correspondiente, y
2. Que el Ayuntamiento lo apruebe por mayoria calificada.

Articulo 17. El Ayuntamiento puede aprobar el cambio de denominacion de las comunidades, barrios o colonias.

Capitulo I
De la poblacion

Articulo 18. La poblacion del municipio esta integrada por las personas que permanente o transitoriamente se
encuentren en el territorio de Cuautepec de Hinojosa, en consecuencia, la proteccion juridica y ejercicio de los
derechos que este Bando incorpora no esta condicionado a calidad poblacional alguna.

Todas las personas, incluidas aquellas que se encuentren en el territorio del municipio en calidad de visitantes,
tienen la obligacidn de respetar y cumplir con las normas municipales.

Articulo 19. La poblacién del municipio, por su origen, residencia, transito o permanencia en el territorio se divide
en:

I.  Vecinas o vecinos.

1. Las personas nacidas en el municipio y que radiquen en él; y
2. Las personas que acrediten una residencia efectiva y continua en el territorio del municipio de cuando
menos seis meses.

Il. Habitantes.

Las personas con residencia efectiva y continua menos a seis meses en el territorio del municipio. A esta
residencia se le considera habitual o transitoria.

lll. Visitantes.
Las persona que se encuentren de paso en el territorio municipal cualquiera que sea el motivo.

Articulo 20. Son derechos y obligaciones de las ciudadanas y ciudadanos del municipio que radiquen en calidad
de vecinos, los siguientes:

A. Derechos.

I.  Votary ser votado para los cargos de eleccion popular;

[l. Organizarse para tratar los asuntos relacionados con su calidad de vecinos;

lll. Presentar Iniciativas Reglamentarias en los términos del Reglamento correspondiente;

IV. Recibir atencion y asesoria eficaz, eficiente, respetuosa y oportuna de las y los servidores publicos
municipales;

V. Acceder a la informacién publica municipal en los términos de las leyes respectivas;

VI. Ser incluido en los mecanismos de participacion ciudadana municipal,

VII. Acceso a los servicios publicos municipales;

VIIl. Colaborar con las autoridades municipales en el establecimiento, conservaciéon y mantenimiento de
areas verdes;

IX. Ser beneficiario de programas sociales que instrumente la administracion publica municipal;

X. Participar en el sistema municipal de proteccion civil; e

Xl. Impugnar las decisiones de las autoridades municipales a través de los medios que prevén las Leyes y
Reglamentos vigentes y aplicables al municipio.

B. Obligaciones.

l. Desempenar los cargos declarados obligatorios por la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos;
ARATRRHTMMT IO TR CRRA POV
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1. Atender los llamados que le haga la autoridad municipal competente, siempre que para ello se cumplan
las formalidades legales;

M. Contribuir para los gastos publicos del municipio de la manera proporcional y equitativa que dispongan
las leyes;

V. Colaborar con las autoridades municipales en la proteccién al medio ambiente;

V. Utilizar el agua con racionalidad, evitando su desperdicio y apegandose a la normatividad
correspondiente;

VI.  Apoyar a las autoridades municipales para la conservacién y el enriquecimiento del patrimonio histérico,
arqueoldgico, cultural y artistico del Municipio;
VII. Participar en la realizacion de obras de beneficio colectivo;
VIIl. Utilizar adecuadamente los servicios publicos municipales; y

IX. Las demas que prevean las normas municipales.

Los ciudadanos y ciudadanos que radiquen en el municipio con la calidad de habitantes gozaran de los derechos
sefalados en las fracciones IV, V, VIl y X; y les seran exigibles las obligaciones sefialadas en las fracciones I,
I, 1V, V.

Articulo 21. La vecindad se pierde por:

1. Renuncia expresa del ciudadano o ciudadana ante la Secretaria General Municipal; y
2. Dejar de cumplir con la residencia efectiva prevista en la fraccion |, del numeral 2 del articulo anterior.

El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento tiene la atribucién de calificar la justificacion que en su caso sea
expresada por la persona interesada.

Articulo 22. Los y las visitantes obtendran la orientacién, informaciéon y/o apoyo que requieran por las
autoridades municipales, seran tratados y tratadas con dignidad por éstas; por otro lado, deben respetar y
cumplir con las normas municipales y conducirse con respeto hacia las personas.

TITULO TERCERO
Del Ayuntamiento y la Administracion Publica

Capitulo |
Del Ayuntamiento

Articulo 23. ElI Ayuntamiento es el érgano de gobierno municipal, su integracion, atribuciones, funciones,
obligaciones y limitaciones se encuentran previstas en los reglamentos municipales y, sin perjuicio de aquellas;
en materia de administracion publica, tendra las siguientes:

l. Cumplir y hacer cumplir las normas que integran el sistema juridico municipal;

II.  Respetar, promover, proteger y garantizar los derechos humanos de las personas que se encuentren
en el territorio del municipio;

lll. Salvaguardar en el ambito de su competencia la integridad territorial y de las instituciones publicas del
municipio;

IV. Formular, aprobar y administrar la zonificacion y planes de desarrollo urbano municipal;

V. - Participar en la creacion y administracién de sus reservas territoriales;

VI. Participar en la formulacién de planes de desarrollo regional;

VII. Intervenir en la regularizacion de la tenencia de la tierra urbana;

VIII. Otorgar licencias y permisos para construcciones;

IX. Participar en la creacion y administracion de zonas de reservas ecoldgicas y en la elaboracion y
aplicacion de programas de ordenamiento en esta materia;

X. Intervenir en la formulacion y aplicacién de programas de transporte publico de pasajeros cuando
aquellos afecten su ambito territorial;

Xl.  Celebrar convenios para la administracion y custodia de las zonas federales;

Xll.  Crear y mantener actualizada la Estadistica del municipio;

Xlll. Generar y mantener actualizada la normatividad reglamentaria municipal;

XIV. Velar por el desarrollo adecuado de las funciones publicas;

XV. Vigilar que la prestacion de los servicios publicos se de en condiciones dptimas para el desarrollo de la

poblacién;
HATTRCROMR T AT AU T O I e
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XVI. Promover y organizar la participacion ciudadana en las actividades de la administracion publica
municipal;

XVII. Promover el adecuado y ordenado desarrollo de los centros de poblacionales del municipio;

XVIIl.Proveer y garantizar la seguridad ciudadana;

XIX. Promover el desarrollo econdémico del municipio y de sus habitantes;

XX. Coadyuvar en la preservacion de la ecologia; la protecciéon y mejoramiento del medio ambiente;

XXI. Garantizar la salubridad e higiene publica;

XXII. Fomentar los valores civicos, culturales y éticos que fortalezcan a la sociedad del municipio;

XXIlll.Las que impulsen la adecuada relacién entre la administracion publica y la poblacién asi como, aquellas
que fortalezcan el ejercicio adecuado de la funcién publica.

Capitulo I
De la administracién publica

Seccion Primera
Disposiciones Generales

Articulo 24. Para el cumplimiento de sus atribuciones, las areas que integran la administracion publica municipal
tendran la estructura administrativa, recursos técnicos, humanos, financieros y materiales que permita el
presupuesto.

Articulo 25. Las autoridades y los servidores publicos municipales no pueden ejercer facultades y/o atribuciones
distintas de las establecidas en este Bando o los Reglamentos municipales, en su caso, las contenidas en
cualquiera otra norma del sistema juridico municipal.

Articulo 26. Con independencia que, para el ejercicio ordenado de sus atribuciones, las areas de la
administracion publica centralizada se integren en la forma descrita en el articulo 32 de este Reglamento, todas
estan subordinadas al Presidente o Presidenta del Ayuntamiento.

Los organismos descentralizados y paramunicipales estaran sujetos en los términos de sus ordenamientos
juridicos, al Presidente o Presidenta municipal.

Articulo 27. Las funcionarias y funcionarios de la administracion publica municipal, seran nombrados y removidos
libremente por el Presidente o Presidenta del Ayuntamiento, salvo las excepciones previstas en la Ley.

Las y los titulares de los organismos desconcentrados y descentralizados seran nombrados y removidos por el
Presidente o Presidenta municipal en los términos de sus propios ordenamientos.

Articulo 28. Las areas centralizadas, organismos descentralizados y desconcentrados realizaran sus actividades
de manera programada conforme al Presupuesto de Egresos del municipio.

La estructura organica y funciones de las areas administrativas previstas en el articulo 32 de este Bando estan
determinadas en el Reglamento de la Administracion Publica municipal. Sus objetivos y el cumplimiento de éstos
se basan en el Plan Municipal de Desarrollo.

Articulo 29. Las areas que integran la administracion publica cualquiera que sea su naturaleza, se coordinaran
entre si para la realizacién de actividades conjuntas.

En los términos de sus manuales y protocolos, compartiran informaciéon entre ellas para el adecuado
funcionamiento de la administracion publica del municipio.

Articulo 30. Las relaciones laborales de los servidores publicos del municipio se rigen principalmente por lo

dispuesto en Ley de los Trabajadores al Servicio de los Gobiernos Estatal y Municipales, asi como de los
organismos descentralizados, del Estado de Hidalgo.
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Articulo 31. Los conflictos competenciales entre distintas areas de la administracion publica municipal seran
resueltos por el Presidente o Presidenta del Ayuntamiento o, a solicitud de él o ella, por el Ayuntamiento.

Seccién Segunda
Estructura de la Administracién Publica

Articulo 32. La estructura basica de la administracién publica del municipio es:
l. Secretaria General municipal, que tiene a su cargo las siguientes areas:

Direccion Juridica;
Direccion de Reglamentos y Espectaculos;
. Direccion de Archivo Municipal;
. Direccion de Proteccion Civil;
Oficialia del Registro del Estado Familiar;
Oficial Conciliador; y
. Junta Municipal de Reclutamiento;
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Il. Secretaria Particular, que tiene a su cargo las siguientes areas:

A. Direccion de Comunicacion Social; y
B. Unidad Central de Correspondencia.

Il. Contraloria, que tiene a su cargo las siguientes areas:

A. Direccién de Transparencia y Acceso a la Informacion; y
B. Direccion de Informatica.

V. La Direccion de Obras Publicas, integrada por:

A. Direccion;

B. Area Técnica;

C. Departamento de Planeacion y Proyectos;
D. Control y Seguimiento de Obra; y

E. Servicios Publicos.

V. Tesoreria Municipal, integrada por:

A. Direccién General;

B. Direccién de Contabilidad y Cuenta Publica;
C. Unidad de Egresos;y

D. Unidad de Ingresos.

VI. La Secretaria de Desarrollo Econémico y Social, integrada por:

Direccion de Desarrollo Econémico;
Direccion de Desarrollo Empresarial,
. Direccién de Turismo;
. Direccién de Ecologia;
Direccion de Desarrollo Social;
Direccion de Salud;
. Direccion de Educacion;
. Direccién de Cultura;
Coordinacion de Bibliotecas;
Direccion de Consejo Municipal del Deporte;
Instancia Municipal para el Desarrollo de las Mujeres;
Instancia de la Juventud; y
. Direccion de Desarrollo Agropecuario.
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VII. Direccién de Seguridad Publica y Transito Municipal, integrada por:

A. Comandancia de Primer Turno; y
B. Comandancia de Segundo Turno.

VIII. Organismos descentralizados denominados:

A. Junta Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia;
B. Sistema Municipal de Proteccion Integral de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes y;

C. Comision de Agua Potable y Alcantarillado del municipio de Cuautepec de Hinojosa.

Seccioén Tercera
Hacienda publica municipal

Articulo 33. La Hacienda publica municipal es el conjunto de recursos financieros y patrimoniales de que dispone
el gobierno municipal para el desarrollo de sus fines; esta se forma con las percepciones que establece la Ley de
Ingresos y demas disposiciones relativas, las que se obtienen de la prestacion de servicios publicos a su cargo,
participaciones, aportaciones, impuestos federales y estatales, convenios, legados, donaciones y por
cualesquiera otras causas.

Los ingresos, egresos y deuda publica, son competencia del municipio como los elementos esenciales de su
actividad financiera.

Articulo 34. El municipio, en términos del articulo 115, fraccién 1V, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, administrara libremente su hacienda.

Articulo 35. La politica hacendaria es el conjunto de lineamientos que norman la administracion de los ingresos
y egresos municipales.

Articulo 36. El Ayuntamiento propondra al Congreso del estado de Hidalgo, las cuotas y tarifas aplicables a los
impuestos, derechos, contribuciones de mejoras y tablas de valores unitarios de suelo y construcciones que sirvan
de base para el cobro de las contribuciones sobre la propiedad inmobiliaria.

Articulo 37. En los términos de las leyes estatales, corresponde al Congreso local aprobar la ley de ingresos del
municipio asi como, la revision y fiscalizacion de las cuentas publicas.

El Presupuesto de Egresos del municipio sera aprobado por el Ayuntamiento con base en los ingresos
disponibles.

Articulo 38. Se reconocen como autoridades fiscales del municipio a: El Ayuntamiento, el presidente o presidenta
municipal, el sindico hacendario o sindica hacendaria, tesorero o tesorera municipal y, los servidores publicos o
servidoras publicas de las dependencias o unidades administrativas y de los organismos publicos
descentralizados, que en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias tengan atribuciones de esta
naturaleza.

Articulo 39. Los ingresos del municipio de Cuautepec de Hinojosa pueden ser de dos tipos: ordinarios y
extraordinarios. Los ingresos ordinarios son aquellos que usualmente dispone el gobierno municipal para
proveerse de recursos; los ingresos extraordinarios son los que percibe el municipio en forma eventual cuando
por necesidades imprevistas tiene que hacerse de recursos adicionales.

Articulo 40. El presupuesto de egresos permite conocer de manera anticipada las necesidades de recursos y los
ingresos disponibles del municipio, debe prever los recursos adicionales que de manera anual seran requeridos
en la administracion municipal; e implica llevar un control de los gastos y del manejo adecuado de los fondos
financieros.

Articulo 41. La Tesoreria sera la responsable de integrar el proyecto de Presupuesto de Egresos del municipio
sobre la base del monto disponible de los ingresos previstos en la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado
de Hidalgo para el ejercicio fiscal del afo correspondiente.
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Articulo 42. La presentacion del proyecto de Presupuesto de Egresos debera incluir lo establecido en la Ley de
Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Hidalgo.

Articulo 43. La Cuenta Publica es el documento mediante el cual el Ayuntamiento somete a la legislatura local
los resultados habidos en el ejercicio presupuestario, con relacion a los ingresos y gastos publicos, y el detalle
del uso y aprovechamiento de los bienes patrimoniales.

La presentacién o rendicién de la Cuenta Publica es la conclusion de la administracion de la Hacienda Publica
Municipal.

Seccion Cuarta
Organos Auxiliares

Articulo 44. En el territorio del municipio, por cada comunidad o centro de poblaciéon que determine el
Ayuntamiento, establecera cuando menos una Delegacién y, en su caso, una Subdelegacion.

Articulo 45. Las Delegaciones son érganos auxiliares de las funciones y atribuciones del Ayuntamiento, en
consecuencia, fungen como representaciones de este en las comunidades o centros de poblacion en los que se
establezcan, estaran encabezados por un Delegado o Delegada cuyo nombramiento, funciones, atribuciones,
obligaciones y limitaciones estaran determinadas en el Reglamento correspondiente.

Articulo 46. Con independencia de lo que sefale el Reglamento a que se alude en el articulo anterior, los
Delegados, Delegadas, Subdelegados y/o Subdelegadas estan obligados a respetar, cumplir y vigilar el
cumplimiento poblacional de las normas que integran el sistema juridico municipal asi como vincular a las
personas de su comunidad o centro poblacional con los programas sociales del gobierno municipal.

Los Delegados, Delegadas, Subdelegados y/o Subdelegadas, no pueden imponer sanciones o aplicar
procedimientos de conciliacion en casos de violencia familiar o sexual.

Articulo 47. Los Delegados, Delegadas, Subdelegados y/o Subdelegadas, estan facultados para presidir los
Consejos de Colaboracién Municipal, si asi lo aprueba la mayoria de los vecinos de la comunidad y/o centro
poblacional en los que haya de instalarse dicho 6érgano y que participen en la forma prevista por la convocatoria
respectiva.

Articulo 48. El Ayuntamiento puede crear 6rganos auxiliares adicionales o complementarios a los Delegados,
Delegadas, Subdelegados y/o Subdelegadas acorde con las necesidades de la poblacion.

Seccion Quinta
Participacion Ciudadana

Articulo 49. Los Consejos de Colaboraciéon Municipal son érganos colegiados integrados por hombres y mujeres
vecinos de una comunidad o centro poblacional; tienen como objeto intervenir en areas o temas especificos de
interés para el desarrollo municipal.

Articulo 50. El mecanismo para la creacion e integracion de los Consejos, la naturaleza, alcance y desarrollo de
sus actividades asi como, la extincion o conclusién de los mismos, estara determinado por Acuerdo del
Ayuntamiento pero, con independencia de aquellos, debera servir como medio de contacto permanente y cercano
entre la poblacién y las entidades y servidores publicos municipales.

Articulo 51. ElI Ayuntamiento promovera, impulsara y facilitara la creaciéon de organizaciones civiles que tengan
como objeto la participacion en los asuntos de la administracion publica municipal, estas podran fungir como
organos de consulta o de intervencion directa.

Articulo 52. El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento garantizara el derecho ciudadano a la audiencia publica
en los términos de la legislacion estatal en la materia.
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TITULO CUARTO
De los Servicios Publicos

Capitulo |
Del funcionamiento de los servicios publicos

Articulo 53. Los servicios publicos municipales son las actividades que en forma directa o indirecta brinda la
administracion publica municipal en términos de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la
Constitucion Politica del Estado de Hidalgo para satisfacer las necesidades poblacionales en las siguientes areas:

I. Agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposiciéon de aguas residuales;
II. Alumbrado Publico;

lll. Limpia, recoleccion, traslado, tratamiento y disposicién final de residuos;

IV. Mercados y Centrales de Abasto;

V. Panteones;

VI. Rastro;

VII. Registro del Estado Familiar;

VIII. Calles, Parques y Jardines y su equipamiento;

IX. Seguridad Publica, en los términos del Articulo 21 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
Policia Preventiva Municipal y Transito;

X. Proteccion, conservacion y restauracion de la flora, la fauna y el medio ambiente;
XI. Proteccion Civil y Bomberos;

Xll. Asistencia Social;

Xlll. Sanidad Municipal;

XIV. Obras Publicas;

XV. Conservacion de obras de interés social,

XVI. Fomento al turismo y la recreacion;

XVII. Regulacion y vigilancia de toda clase de espectaculos;

XVIII. Instalaciones propiedad del Municipio destinadas a la actividad deportiva;

XIX. Fomento a la igualdad sustantiva entre mujeres y hombres y erradicacion de la violencia contra las mujeres;
XX. Proteccién Integral de los Derechos de las Nifas, Nifios y Adolescentes; y

XXI. Los demas que los Reglamentos del municipio determinen.

Estos servicios podran prestarse con el concurso del Gobierno del Estado, mediante convenio cuando, previa
autorizacion del Ayuntamiento, lo soliciten las autoridades municipales en términos de Ley.

Articulo 54. El municipio organizard y reglamentard la administracion, funcionamiento, conservacion o
explotacion de los servicios publicos.

Sin perjuicio de su competencia constitucional, en el desempefio de las funciones o la prestacion de los servicios
a su cargo, el municipio observara lo dispuesto por las leyes federales y estatales.

Articulo 55. La prestacion de los servicios publicos debe ser continua, es decir, sin interrupciones; regular, esto
es, conforme a la normatividad que prevé su otorgamiento; igual, sin distingos entre las personas que solicitan o,
a las que se le otorga el servicio y; general, que implica la prestacion a la totalidad de la poblaciéon de acuerdo
con el tipo de servicio.

Articulo 56. En los términos de las leyes respectivas, el municipio a través del Ayuntamiento podra:

A. Coordinarse y asociarse con otros del Estado o de otra entidad federativa para la mas eficaz prestacion
de los servicios publicos o el mejor ejercicio de las funciones que les correspondan; y

B. Celebrar convenios con el Gobierno del Estado para que éste, de manera directa o a través del organismo
correspondiente, se haga cargo en forma temporal de una funcién o de un servicio publico municipal o
bien, para que éstos se ejerzan o se presten en forma coordinada por la Administracion Publica del Estado
y por el propio municipio.
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Articulo 57. El Ayuntamiento puede solicitar al Congreso la aprobacion para que el Ejecutivo asuma una funcion
0 servicio publico municipal cuando no habiendo convenio alguno, el municipio esté imposibilitado para ejercerlos
o prestarlos.

Capitulo Il
De la Concesion de los Servicios Publicos

Articulo 58. El Ayuntamiento, con sujecion a las leyes en la materia puede concesionar la prestacion de servicios
publicos a los particulares, salvo las excepciones previstas en este Bando y otras leyes en la materia.

Articulo 59. La concesion de un servicio publico procedera en los siguientes casos:

1. En casos de interés general asi considerados por la mayoria de los integrantes del Ayuntamiento;
2. Cuando el Ayuntamiento considere que el municipio no esta en posibilidad de brindarlo directamente; y
3. Cuando se garantice que este puede otorgarse con una calidad superior a la del municipio.

El acuerdo que apruebe someter a concesién algun servicio publico municipal debe ser aprobado por la mayoria
de los integrantes del Ayuntamiento y en él se fijara las modalidades y condiciones relativas a la organizacion y
funcionamiento de la concesién que aseguren la eficacia de la prestacion del servicio.

Articulo 60. El Ayuntamiento determinara el monto de las contraprestaciones por el otorgamiento de las
concesiones, asi como por la autorizacion de servicios vinculados a éstas, previa opinion de la Tesoreria.

Articulo 61. Las concesiones de servicios publicos son concursables.

Articulo 62. En forma enunciativa y no limitativa, ademas de lo previsto en la Ley Organica Municipal, para el
otorgamiento de concesiones se atenderan las siguientes reglas:

A. Laconcesién se formalizara a través de un convenio entre el municipio y el particular que resulte ganador
0 ganadora;

B. Las bases del concurso asi como, las clausulas del contrato de concesion deben constar en el Acuerdo
por el que se apruebe concursar algun servicio;

C. La concesion siempre sera por tiempo determinado;

D. Cuando la prestacion del servicio implique el cobro de tarifas a la ciudadania, esta debera ser proporcional
a las condiciones y calidad del servicio;

E. Los particulares, como concesionarios, deben sujetarse a las leyes que regulan el servicio publico
concesionado;

F. El Ayuntamiento no puede establecer cargas que afecten desproporcionada o injustificadamente la esfera
juridica y/o el patrimonio del concesionario; y

G. Para la cancelacion de la concesion, el Ayuntamiento garantizara el derecho de audiencia previa del
particular concesionario.

Articulo 63. EI Ayuntamiento, atendiendo el interés publico y el beneficio de la comunidad, puede modificar en
cualquier momento el funcionamiento del servicio publico concesionado, asi como las clausulas de la concesién,
previa audiencia que se otorgue al concesionario.

Articulo 64. El Ayuntamiento a través de su Presidente o Presidenta o quien designe, vigilara e inspeccionara la
prestacion del servicio publico concesionado.

Articulo 65. ElI Ayuntamiento ordenara la intervencidon del servicio publico concesionado, con cargo al
concesionario, cuando asi lo requiera el interés publico y contra este acuerdo no se admitira recurso alguno.

Articulo 66. Toda concesion otorgada en contravencion a la Ley Organica Municipal o este Bando es nula.
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Articulo 67. La municipalizacion de los servicios publicos se llevara a cabo de conformidad con lo previsto en la
Ley Organica Municipal.

TITULO QUINTO
De la planeacién y el desarrollo municipal

Capitulo |
De la Planeacién Municipal

Articulo 68. La Planeacion Municipal del Desarrollo se realizara en los términos de la Ley de Planeacion y
Prospectiva del estado de Hidalgo, a través del Sistema Municipal de Planeacion Democratica y el Programa de
Desarrollo municipal.

Articulo 69. ElI Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal, es el principal 6rgano del Sistema Municipal
de Planeacion Democratica y tiene las atribuciones, facultades, limitaciones y obligaciones previstas en la Ley
Organica Municipal y la Ley de Planeacion.

Articulo 70. La organizacion y funcionamiento del Sistema Municipal de Planeacién Democratica y el proceso de
planeacion del desarrollo a que deberan sujetarse las actividades conducentes a la formulacién, instrumentacion,
control, evaluacion, y actualizaciéon del Plan Municipal de Desarrollo y los Programas que de él se deriven y que
deban operar en congruencia con los lineamientos de operacién del Sistema Estatal de Planeacion Democratica
y el Plan Estatal de Desarrollo estaran contenidos en el reglamento de la administracion publica municipal.

Capitulo Il
Del Desarrollo Urbano

Articulo 71. El municipio ejercera sus atribuciones en materia de asentamientos humanos, desarrollo urbano y
ordenamiento territorial de conformidad con la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion Politica del Estado de Hidalgo y la Ley General de Asentamientos Humanos y los ordenamientos
municipales correspondientes.

Articulo 72. La Direccién de Obras Publicas es el area de la administracion municipal encargada de desarrollar
las atribuciones en materia de planeacion urbana, asentamientos humanos, desarrollo urbano y ordenamiento
territorial para planear y regular la fundacién, conservacion, mejoramiento y crecimiento de los asentamientos
humanos en el municipio.

Articulo 73. El Ayuntamiento determinara si en el municipio se constituye un Organismo Descentralizado,
Consejo Municipal u observatorios Municipal con el objeto de promover y realizar la participacion ciudadana y
vecinal en la gestidon del desarrollo urbano Municipal, en cualquier caso, su funcionamiento se desarrollara
conforme a las bases que establezca el Reglamento de la Ley de Asentamientos Humanos.

TITULO SEXTO
De la Mejora Regulatoria

Articulo 74. El Ayuntamiento y las autoridades municipales tienen la obligacién, en el ambito de su competencia,
de implementar politicas publicas de mejora regulatoria para el perfeccionamiento de las Regulaciones y la
simplificacién de los Tramites y Servicios.

Para el cumplimiento de los objetivos sefialados en el parrafo anterior, el Ayuntamiento y las autoridades
municipales observaran en forma enunciativa y no limitativa, la Ley General de Mejora Regulatoria y la Ley de
Mejora Regulatoria para el estado de Hidalgo.

Articulo 75. El municipio se integrara y participara en el Consejo Estatal de Mejora Regulatoria en los términos
de la Ley respectiva.

Articulo 76. El municipio contara con una Comision de Mejora Regulatoria que tendra las mismas atribuciones
que la Comision Estatal, debidamente adecuadas al ambito de competencia que le corresponde.
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El Ayuntamiento expedira y, en su caso, actualizara el reglamento municipal para la mejora regulatoria, este
instrumento contendra las disposiciones necesarias para dar viabilidad en el ambito municipal a las politicas de
mejora regulatoria asi como; lo relativo a la estructura, integracion, funcionamiento y competencia de la Comisién
Municipal y al programa anual de mejora regulatoria.

TITULO SEPTIMO
De la seguridad publicay Proteccién civil

Capitulo |
Seguridad Publica

Articulo 77. La seguridad publica es una funcién a cargo de la Federacion, el estado de Hidalgo y el Municipio,
cada una en el ambito de su competencia.

La actuacion de la corporacidn de seguridad publica municipal se regira por los principios de legalidad, objetividad,
eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los derechos humanos reconocidos en la Constitucidon Politica
de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 78. El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento ejerce mando respecto de los integrantes de los
cuerpos de seguridad publica municipal.

Articulo 79. La corporacion policial municipal se coordinara con las del Estado y de la Federacion mediante las
disposiciones previstas en la Ley de Seguridad Publica para el estado de Hidalgo.

Articulo 80. El Ayuntamiento a través de su Presidente o Presidenta, puede celebrar convenios con el Gobierno
del Estado para que presten coordinadamente los servicios de seguridad publica, estableciendo la autoridad que
asumira el mando, o bien, convenir que el Gobierno del Estado los asuma totalmente en forma temporal cuando
a juicio de los ayuntamientos sea necesario, fijando los mecanismos, medios, recursos, atribuciones y demas
elementos y condiciones que se requieran.

Asimismo, el Ayuntamiento, la entidad y la Federacién pueden celebrar convenios o acuerdos especificos para la
realizacion conjunta de operaciones policiales de combate a la delincuencia, estableciendo la autoridad que
ejercera el mando.

En los casos de fuerza mayor o alteracion grave del orden publico, la policia preventiva municipal acatara las
ordenes que por escrito le transmita el Gobernador del Estado.

Articulo 81. El Municipio contara con un Consejo de Coordinacién de Seguridad Publica, su integracién y
atribuciones son las que establece la Ley de Seguridad Publica. También participara de los Consejos
Intermunicipales que se requieran.

Articulo 82. Los integrantes de la corporacioén policial municipal se denominan policias preventivos municipales,
operaran en el territorio del municipio o fuera de éste; en coordinacion con las del orden Federal, Estatal o
Municipal.

Articulo 83. Ademas de lo previsto en las leyes de la materia, la corporacion policial municipal es responsable
de:

A. Regular e instrumentar los procesos para sistematizar la informacion de seguridad publica del municipio;

B. Dar cumplimiento al registro estatal de armamento y equipo;

C. Incorporar a la base estatal de datos sobre probables responsables de delitos, imputados, detenidos,
procesados, sentenciados o ejecutoriados, la identificacion biométrica de las personas detenidas por la
comisioén de alguna falta a los reglamentos gubernativos y de policia;

D. Realizar acciones en materia de prevencion del delito, las cuales deben tener por objeto promover
mediante un diagndstico de la problematica delictiva en el Municipio, las estrategias que procuren
modificar el ambiente fisico para dificultar las diferentes manifestaciones de los delitos y de las
infracciones administrativas, asi como reducir su incidencia; y

E. Promover la participacion ciudadana en actividades de prevencion del delito.
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Articulo 84. La corporacion policial municipal dictara las medidas y providencias para brindar los elementos
necesarios para la proteccion de:

I. El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento;

Il. Los Titulares de las Instituciones Policiales Municipales y aquellos funcionarios que ejerzan funciones
operativas; y

lll. Todo aquel servidor publico municipal que en razén de su empleo, cargo o comision, esté expuesto a sufrir
algun dafio, amenaza o peligro, siempre que sea autorizado por el Ayuntamiento, pudiendo ser temporal o bien
por todo el periodo que permanezca en el ejercicio de su funcion, segun las circunstancias del caso.

Lo anterior con cargo al erario municipal, para lo cual deberan efectuarse las previsiones correspondientes en el
presupuesto anual del Municipio, bajo los principios de optimizacion de recursos humanos, materiales y
financieros y de conformidad las disposiciones reglamentarias que para tal efecto emita el Ayuntamiento que
corresponda.

Articulo 85. En materia de transito, el Ayuntamiento expedira el Reglamento correspondiente, en él se sefialara
la estructura y atribuciones de la policia en materia de transito y vialidad municipal, los derechos y obligaciones
de las personas asi como, las infracciones, sanciones y procedimientos para su imposicion o impugnacion.

Capitulo I
Proteccion Civil

Articulo 86. ElI Ayuntamiento expedira el Reglamento en materia de Proteccion Civil y Bomberos en él, ademas
de corresponder con las disposiciones estatales y federales en la materia, se observara lo relativo al Atlas de
Riesgo municipal y la participacion de ciudadana.

Articulo 87. En caso de siniestro o desastre, el Presidente o Presidenta del Ayuntamiento dictara las normas y
tareas de auxilio necesarias para procurar la seguridad de la poblacion y de sus bienes en coordinacion con el
Consejo de Participacion Ciudadana en la materia.

Capitulo I
Infracciones al Bando de Policia y Gobierno

Articulo 88. Son infracciones a este Bando, las acciones u omisiones realizadas por particulares que se ubiquen
en el siguiente catalogo:

1. Contra el Orden Publico.
l. Emplear rifles o pistolas de municiones, postas de plomo, diabolos, dardos peligrosos o cualquier otra
arma que vaya en contra de la seguridad del individuo, o que puedan causar dafio en propiedades
publicas o privadas, en sitios no permitidos o acondicionados para tal efecto.

1. Detonar cohetes u otros fuegos artificiales causando molestia a la ciudadania.

lll.  Alterar el orden o provocar alarma infundada en cualquier reunién, evento o espectaculo publico, que
genere panico o molestias a los asistentes.

V. Provocar, incitar rifnas o contiendas causando molestias a las personas en lugares publicos o privados,
ya sea individualmente o valiéndose de grupos o pandillas.

V. Espiar a los interiores de los domicilios o faltar al respeto a sus moradores.

VI. Introducirse en residencias, locales, o lugares en que se celebre algun evento privado sin la autorizacion
correspondiente.

VII. Ofender y/o agredir de en cualquier forma a cualquier persona.
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VIIl. Alterar, inutilizar, retirar o destruir la sefializacion publica.

IX. Escandalizar en la via publica o en domicilio particular que ofenda o moleste a vecinos, habitantes,
visitantes y/o transeuntes.

X. Mendigar en areas publicas o privadas causando molestia a transeuntes o habitantes.

XI. Realizar actividades de colecta de dinero o cualquiera otro bien sin contar con el permiso correspondiente.
XIll. Prestar un servicio publico concesionado en condiciones distintas a las establecidas en el contrato.
XIll. Impedir u obstaculizar la realizacién de una obra de servicio social o beneficio colectivo sin causa

justificada, o utilizarla antes de que la autoridad correspondiente la ponga en operacion.
XIV. Hacer uso inadecuado de los servicios publicos e instalaciones destinadas a los mismos.

XV. Permitir el tutor o responsable de la guarda o custodia de un enfermo mental, que éste deambule sin
supervision en lugares publicos o privados.

XVI. Realizar compra venta de cualquier tipo de vehiculos, objetos o animales en la via publica sin contar con
el permiso correspondiente.

XVILI. Realizar, fomentar y/o tolerar la reventa de boletos en eventos publicos
XVIII. Realizar actos de vigilancia o apartamiento para estacionar vehiculos ajenos en la via publica.
XIX. Introducirse, ocultarse o reunirse en lotes baldios o construcciones en desuso.
XX. Introducir o ingerir bebidas alcohdlicas en espacios publicos no autorizados para ello.
XXI. Almacenar o utilizar en lugares publicos o privados sustancias, objetos o materiales peligrosos sin contar

con el permiso correspondiente.
XXILI. Realizar necesidades fisiolégicas en la via o espacios publicos.
XXIII. Deambular en la via publica en estado de ebriedad o bajo los efectos de sustancias toxicas.

XXIV. Romper o cortar el pavimento de las calles, guarniciones o banquetas para llevar a cabo obras o
instalaciones sin el permiso de construccion correspondiente.

XXV. Obstruir o dificultar el flujo vehicular o el paso peatonal con materiales de construccion sin contar con el
permiso correspondiente o inobservando el mismo;

XXVI. Ingerir bebidas alcohdlicas o sustancias toxicas en via publica, inmuebles ajenos, desocupados o
abandonados y en interiores de vehiculos automotores en circulacién o estacionados.

XXVII. Colocar cables o postes en la via publica.
2. Contra el patrimonio publico o privado.

l. Hacer mal uso o causar dafo al equipamiento urbano, monumentos, plazas, muebles, inmuebles o
vehiculos publicos sean municipales o no.

Il.  Arrancar, maltratar o destruir plantas o arboles que se encuentren plantados en espacios o areas
publicas.

M. Utilizar arboles, plantas o construcciones publicas para amarrar, colgar o exhibir cualquier tipo de objeto.
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V.

VI

VII.

VIII.

VI

VII.

Realizar pintas o colocar anuncios de cualquier clase, en fachadas, bardas, banquetas, parques, plazas,
calles o cualquier bien publico o privado, sin el permiso de la autoridad municipal o de la persona que
pueda otorgarlo conforme a la Ley.

Borrar, alterar o destruir la nomenclatura y/o sefialamientos viales ubicados en calles o inmuebles
publicos y privados.

Introducirse sin consentimiento en inmuebles privados.

Ocasionar dafios a las cercas ajenas, o hacer uso de éstas sin la autorizacion del propietario o poseedor.
Realizar obras de edificacion o construccion sin la licencia o permiso correspondiente.

Invadir bienes del dominio publico en el ejercicio de actividades comerciales, industriales o profesionales.
Contra las autoridades municipales.

Obstaculizar o entorpecer las actividades que con motivo de su encargo desarrollen o busquen desarrollar
las y/o los integrantes del Ayuntamiento o los servidores publicos.

Agredir en cualquier forma a las y/o los integrantes del Ayuntamiento o servidores publicos.
Conducirse sin respeto a las personas dentro de los edificios publicos.

Impedir el acceso de la autoridad cuando con motivo de sus funciones esta requiera ingresar a
fraccionamientos, colonias o edificios privados.

Conducirse con faltas de respeto en ceremonias y festividades civicas.
Contra la sana convivencia.

Fabricar, publicar, distribuir, o comerciar con objetos o0 medios que contengan figuras, imagenes, sonidos
o textos obscenos.

Exhibirse desnudo intencionalmente en espacios publicos; lo mismo desde el interior de un inmueble
privado siempre que la desnudez se manifieste hacia la via publica.

Proporcionar, permitir u obligar a los menores de edad a consumir o inhalar bebidas alcohdlicas, tabaco
u otra sustancia toxica.

Realizar, consentir o fomentar actos de prostitucion.
Contra la salubridad y el medio ambiente.
Tener o crear establos, caballerizas, criaderos o corrales de animales dentro de la zona urbana.

Almacenar o transportar sustancias u organismos bioldgicos en estado de descomposicion sin el permiso
correspondiente o incumpliendo de las normas sanitarias y de seguridad.

Arrojar o permitir que corran aguas residuales desde una propiedad privada hacia la via publica, depdsitos
de agua, fuentes naturales de agua potable, rios, arroyos y drenes.

Afectar el funcionamiento del drenaje publico.
Usar el agua potable para uso distinto del consumo humano generando su desperdicio.
Contaminar el medio ambiente o realizar actos que tiendan a hacerlo, por cualquier medio.

No tener vacunados o negarse a hacerlo respecto de animales sobre los que se tenga la propiedad.



PERIODICO OFICIAL 10 de septiembre de 2018

Pagina 20 de 79 DEL ESTADO DE HIDALGO Alcance

VIIl. Fumar en cualquier espacio publico o privado donde esté prohibida esta actividad.

IX. Permitir el propietario o administrador de cualquier giro comercial o industrial, que se emitan sustancias
contaminantes o téxicas a la atmdsfera de cualquier forma.

X.  Vender, proporcionar o facilitar a menores de edad, pintura en aerosol, sustancias toxicas o solventes.

XI. Tirar o depositar desechos sélidos en la via publica, coladeras, alcantarillas, espacios o lugares publicos
0 de uso comun no autorizados para esos efectos.

Articulo 89. Las sanciones por las infracciones cometidas en contra de las normas establecidas en este Bando
consistiran en:

I. Amonestacion publica o privada que el Oficial Conciliador haga al infractor;
[I. Multa: Es el pago de una cantidad de dinero establecida en el valor diario de la Unidad de Medida y
Actualizacion.

El parametro para la imposicidon de las multas es de 25 a 500 veces el valor diario de la Unidad de Medida y
Actualizacion.

El cobro de las multas se efectuara por la Tesoreria municipal.

lll. Reparacion del dafio: Es resarcir la afectacion ocasionada con motivo de la conducta desarrollada y corre a
cargo del responsable de esta o de un tercero voluntario u obligado en términos de la ley.

IV. Arresto: La restriccion deambulatoria de una persona poniéndola en resguardo de la autoridad competente
por un lapso no superior a treinta y seis horas.

V. Trabajo a favor de la comunidad: Desarrollar trabajo que impliquen un servicio publico no remunerado en
beneficio de la sociedad.

Articulo 90. Al infractor reincidente se le aplicara el doble de la sancién que hubiere sido impuesta.

Se es reincidente a partir de la imposicidon por segunda ocasion de una multa, cualquiera que sea la infraccién
cometida.

Articulo 91. La aplicacion de las sanciones previstas en este Bando corre a cargo del Oficial Conciliador Municipal
quien para su imposiciéon debe atender al principio de proporcionalidad, el grado de afectacién o puesta en riesgo
del bien juridico tutelado, la reparacion o no del dafio ocasionado asi como las circunstancias del infractor.

Articulo 92. Las medidas de apremio y sanciones establecidas en este Reglamento, son independientes de las
que correspondan en otras materias por las mismas conductas.

~ TIiTULO OCTAVO
Del Organo de control interno y

Responsabilidades de los servidores publicos

Articulo 93. El Ayuntamiento contara con una Contraloria que tendra por objeto la vigilancia y evaluacion del
desempefio de las distintas areas de la administracion municipal, para promover la productividad, eficiencia y
eficacia, a través de la implantacion de sistemas de control interno, adecuado a las circunstancias, asi como
vigilar, en su ambito, el cumplimiento de la Ley de Responsabilidades de Servidores Publicos.

Articulo 94. El desarrollo de las atribuciones y competencias de la Contraloria como 6rgano interno de control
seran las contempladas en la Ley Organica Municipal y la Ley de Responsabilidades de Servidores Publicos.
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Articulo 95. Como integrante del Sistema Estatal Anticorrupcion, el Municipio, a través de la Contraloria tendra
la intervencion y atribuciones que prevea la Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion de Hidalgo.

TITULO NOVENO
Transparenciay Acceso a lainformacion publica

Articulo 96. El Ayuntamiento como sujeto obligado, de acuerdo con la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica para el Estado de Hidalgo, preservara sus documentos en archivos administrativos
actualizados y publicara a través de los medios electrénicos disponibles, la informaciéon completa y actualizada
sobre sus indicadores de gestion y el ejercicio de los recursos publicos, atendiendo en todo momento lo
preceptuado por el articulo 6 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el 4-bis de la
Constitucion Politica del Estado y la Ley de Transparencia del estado de Hidalgo.

TITULO DECIMO
Del procedimiento administrativo

Articulo 97. Los actos administrativos emitidos por el Ayuntamiento u otras autoridades municipales, pueden ser
impugnados mediante los procedimientos establecidos en la Ley Organica Municipal, la Ley Estatal de
Procedimiento Administrativo y/o la Ley del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Hidalgo.

Transitorios

Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periddico Oficial del
Estado de Hidalgo.

Segundo. Se abroga el Bando de Policia y Buen Gobierno publicado en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo
el veintidds de enero del afio dos mil uno y se derogan las reformas a este, publicadas en el Periddico Oficial 28
de diciembre del afio dos mil quince.

Tercero. Se derogan todas las disposiciones anteriores que se opongan al presente ordenamiento.

Cuarto. Las autoridades municipales tendran un plazo de sesenta dias habiles para instrumentar los mecanismos
que a cada una correspondan y que estén previstos en este Bando.

Quinto. El érgano de control interno de acuerdo a la forma y alcance que permita el Presupuesto y previa
aprobacion de la Presidenta del Ayuntamiento, contara con las unidades administrativas que se requiera para el
desempefio de sus funciones.

Sexto. Lo relativo a la Justicia Civica se atendera a las disposiciones de las Leyes estatales y la Ley General de
Justicia Civica e Itinerante.

Dado en el Salén de Sesiones del Ayuntamiento del Municipio de Cuautepec de Hinojosa, a los dieciocho dias

del mes de agosto del afio 2018.

Licenciada Haydeé Garcia Acosta
Presidenta del Ayuntamiento

Regino Rodriguez Luquefio Maria Silvia Mufioz Maldonado
Sindico Hacendario Sindico Juridico
Rubrica
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Monserrat Feliciano Olivares
Regidora
Rubrica

Flora Muhoz Carrasco
Regidora
Rubrica

Emilio Quiréz Ramirez
Regidor
Rubrica

Maria Gracia Jiménez Rosas
Regidora
Rubrica

Jaime Hernandez Amador
Regidor
Rubrica

Juana Olmedo Estrada
Regidora
Rubrica

Omar Misael Calva Liberato
Regidor

L.G. Laura Islas Islas
Regidora
Rubrica

Sara Vargas Perales
Regidora
Rubrica

Manuel Edgarde Chavez Arteaga
Regidor
Rubrica

José del Carmen Reyes Barranco
Regidor
Rubrica

Jaime Ortega Avila
Regidor
Rubrica

Fernando Lépez Flores
Regidor
Rubrica

M.V.Z. Romeo Corona Garcia
Regidor

Guadalupe Vera Garrido

Regidor
Rdubrica

Derechos Enterados.03-09-2018
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PROPUESTA REGLAMENTARIA CON PROYECTO DE DECRETO POR LA QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTO
DE COMERCIO, ESPECTACULOS Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE CUAUTEPEC DE HINOJOSA; A CARGO
DE INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO.

Licenciada Haydeé Garcia Acosta, Presidenta del Ayuntamiento del municipio de Cuautepec de Hinojosa, estado
de Hidalgo en conjunto con las y los integrantes del 6rgano de gobierno municipal que suscriben; con fundamento
en lo dispuesto por el articulo 115, fraccion I, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los
articulos 115, 116, 122, 123, 124, 141, fraccién Il, 142 y 143 de la Constitucion Politica del estado de Hidalgo y;
los articulos 56, fraccion |, incisos by c; 59, 60, 189, 190 y 191 de Ley Organica Municipal; presentamos Propuesta
Reglamentaria con proyecto de Decreto por la que se expide el Reglamento de Comercio, Espectaculos y Servicios
del Municipio de Cuautepec De Hinojosa, lo anterior con base en lo siguiente:

Exposicién de Motivos.

La atribucién reglamentaria que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece en favor de
los municipios de nuestro pais permite a los Ayuntamientos la construccion del marco juridico normativo a partir
del cual se impulsa el desarrollo de la sociedad municipal, en ese sentido, el comercio local es una de sus fuentes
principales de actividad econdémica y por ello es fundamental contar con un Reglamento que establezca las bases
para el ejercicio del comercio en Cuautepec de Hinojosa.

De acuerdo con el Anuario estadistico y geografico de Hidalgo para el afo 2017, el comercio tuvo el primer lugar
en el indicador estratégico de ocupacién y empleo en el sector terciario; por otro lado, hasta marzo del afio 2015,
Hidalgo tuvo una poblacién econdmicamente activa de 1 009 577 personas, de ellas, el 16.92% se dedicé al
comercio pero, en el municipio de Cuautepec de Hinojosa, de una poblacién econémicamente activa de 18 868
personas, el 17.82% se dedicé al comercio, esto significa que el municipio se ubicé en actividad comercial por
arriba de la media estatal; pero aun mas, el comercio fue la tercera fuente de empleo en Cuautepec, solo detras
de la agricultura y los servicios; estas cifras son contundentes respecto de la importancia que tiene el comercio en
nuestro municipio.

Lo anterior revela la necesidad de contar con un Reglamento en materia comercio, espectaculos y servicios dado
que, hasta el momento de la presentacion de esta propuesta, si bien se cuenta con Reglamentos en materia de
mercados y comercio ambulante asi como, de bebidas alcohdlicas, estos resultan insuficientes debido a su alcance
sobre la actividad comercial en general y a que, por su naturaleza, no abordan la prestacién de servicios, la
actividad industrial o los espectaculos publicos; asi pues, se requiere generar un instrumento que disponga las
reglas para la solicitud y, en su caso otorgamiento de licencias o permisos comerciales, los derechos y obligaciones
de los comerciantes, los mecanismos de supervision, vigilancia y sancién por incumplimiento asi como, la forma
en que se realizaran los espectaculos publicos, esto sin dejar de incorporar previsiones sobre mercados y bebidas
alcohdlicas ya que el presente Reglamento seria el rector de la actividad comercial en Cuautepec y, en
consecuencia, los que existen en las materias aludidas deberan ajustarse a este.

Ahora bien, la propuesta de Reglamento consta de nueve titulos mas el régimen transitorio, entre estos cabe
destacar el Titulo Segundo que incorpora las atribuciones, obligaciones y limitaciones de la Direccion de
Reglamentos y Espectaculos del municipio asi como, los requisitos para ser titular de esa Direccién, la que tiene
como una de sus obligaciones, realizar en coordinacion con las Direcciones de Seguridad Publica, Obras Publicas,
Proteccién Civil y Bomberos e incluso Medio Ambiente, los manuales para la operacion y funcionamiento de los
giros comerciales en el municipio, esto con la intencion de dotar de flexibilidad normativa a la autoridad municipal
en comento para que pueda adaptarse al surgimiento de nuevas formas de actividad mercantil o comercial
pudiendo establecer como habran de ejercerse los distintos giros comerciales a través de los manuales con origen
colegiado, dotando a este documento por derivacion del Reglamento, de la fuerza y obligatoriedad necesaria para
ser observable y con ello evitar constantes y en ocasiones innecesarias modificaciones al Reglamento en si mismo.

El Titulo Tercero establece el procedimiento para el otorgamiento de licencias o permisos para ejercer la actividad
comercial, los diferentes tipos de comerciantes, los tianguis y los horarios generales para llevar a cabo el comercio;
se debe resaltar que autorizar la expedicidn de licencias o permisos, la Direccion de Reglamentos y Espectaculos
debe contar con dictamenes u opiniones de otras areas de la administracion publica municipal como son Obras
Publicas, Ecologia y Proteccién Civil pero en observancia a los criterios de mejora regulatoria se trata de evitar la
imposiciéon de cargas documentales excesivas respecto de quienes soliciten una licencia o permiso para ejercer el
comercio.
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En el Titulo Cuarto que se refiere a las licencias especiales para la venta de bebidas alcohdlicas, se incorpora para
conceptualizacion de este tipo de bebidas, el contenido de las Normas Mexicanas y las Normas Oficiales
Mexicanas con el objetivo de tener una disposicion clara y objetiva acerca de qué es una bebida alcohdlica.

Enlos Titulos subsecuentes se aborda la actividad industrial, los anuncios publicitarios y los espectaculos publicos,
siendo estos ultimos, motivo de regulacidon especial en cuanto a la responsabilidad y obligaciones a cargo de los
organizadores de espectaculos respecto del cumplimiento adecuado en cuanto a la calidad, certeza del evento y
seguridad de las y los asistentes.

El Titulo Noveno corresponde al procedimiento administrativo sancionador de donde se desprende la visitas de
verificacion a cargo de los inspectores autorizados por el Director de Reglamentos y Espectaculos para vigilar el
funcionamiento adecuado de los comercios, industria o servicios en el municipio particularmente por cuanto a las
condiciones en que les fue otorgada la licencia o permiso; las infracciones en que pudiesen incurrir los particulares
y que pueden apreciarse con las visitas de verificacion, de estas pueden desprenderse dos tipos de consecuencias
negativas en contra de los particulares; una es la imposicién de una medida que puede consistir en suspensién
parcial, retencion de mercancias o plazo para subsanar deficiencias; otra es la imposicion propiamente de una
sancién y que puede consistir en amonestacion, multa, clausura parcial, temporal o definitiva del establecimiento,
suspension de licencia o permiso y, cancelacién de esta.

Por los razonamientos y argumentos vertidos en esta Propuesta, someto al conocimiento, analisis, valoracion y
dictamen correspondiente, el siguiente proyecto de

DECRETO

Unico. Se expide Reglamento de Comercio, Espectaculos y Servicios del municipio de Cuautepec de Hinojosa
para quedar de la siguiente manera:

Reglamento de comercio, espectaculos y servicios del
municipio de Cuautepec de Hinojosa

TITULO PRIMERO
Disposiciones Preliminares

Capitulo Unico
Disposiciones generales

Articulo 1. Las normas contenidas en este reglamento son de interés publico y cumplimiento obligatorio; tienen
por objeto regular el funcionamiento de las actividades comerciales, industriales y de prestacion de servicios asi
como, la realizacién de espectaculos, eventos y diversiones publicas en el municipio.

Articulo 2. Para el funcionamiento de cualquier giro es requisito contar con la licencia o permiso expedido por la
autoridad municipal en los términos de este Reglamento.

Articulo 3. La aplicacion del presente Reglamento es competencia principal de la Direccion de Reglamentos y
Espectaculos, sin embargo, también corresponde a las siguientes areas de la administracién publica municipal:

l. Presidencia del Ayuntamiento;

Il. Contraloria;

. Tesoreria;

V. Obras Publicas;

V. Servicios Publicos

VI. Ecologia;

VII. Proteccion Civil y Bomberos;

VIII. Oficialia conciliadora; e

IX. Inspectores de reglamentos y espectaculos.

Articulo 4. Son complementarias y, en su caso, supletorias de este reglamento, las normas contenidas en otros
reglamentos municipales, en forma enunciativa y no limitativa, en materia de Seguridad Publica, Policia y
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Gobierno, Organizacién y funcionamiento interior del Ayuntamiento, Proteccién civil y bomberos, Proteccién al
ambiente, Planeacién y, la Ley de Ingresos municipal.

También se observara y, en su caso, fungiran como supletorias de este Reglamento, las leyes federales y
estatales asi como, las Normas Oficiales Mexicanas.

Articulo 5. Las infracciones cometidas a este reglamento seran aplicadas sin perjuicio de las responsabilidades
civiles o penales que resulten al infractor.

Articulo 6. Para los efectos de este ordenamiento, se entendera por:

a)

b)

c)

d)

e)

9)
h)

)

k)

Comerciante: Persona fisica o moral que se dedique al comercio y que de cualquier forma:
venda, promocione, anuncie mercancia, preste u ofrezca cualquier servicio en la via publica en
forma fija, semifija o transitada y con fines lucrativos, y quienes deberan estar registrados en el
padrén de comerciantes a efecto de que cuente con el permiso o licencia correspondiente emitida
por la Direccién.

Comerciante ambulante: Persona fisica dedicada a la actividad comercial en la via publica,
valiéndose de cualquier tipo de objeto o instrumento, sin tener lugar especifico dentro de las
calles de la ciudad y que hayan obtenido el permiso respectivo.

Se incluyen dentro de esta definicidon: Los aseadores de calzado, las personas que realicen su
actividad en cualquier clase de vehiculo o transporte, expendedores de revistas, expendedores
de billetes de loteria o, persona y/o personas que oferten cualquier producto permitido.

Comerciante fijo: Persona que realice el comercio en la via publica, en un local, puesto o
estructura anclado o adherido al suelo, construccion o estructura permanente y adecuada al giro
autorizado, se considera dentro de esta modalidad la comercializaciéon de cualquier producto
realizado mediante maquinas expendedoras.

Comerciante semifijo: Persona que realice toda actividad comercial en la via publica, valiéndose
de la instalacion y retiro al término de su jornada de cualquier tipo de objeto o instrumento que
no esté o permanezca anclado o adherido al suelo o construccion alguna.

Comerciante de temporada: Quienes ejercen el comercio por tiempo determinado menos de
seis meses en un lugar fijo adecuado, cuidando de dejar libres las banquetas y vias
automovilisticas para el cuidado de los mismos y de los habitantes.

Derechos por uso de piso: Contribuciones establecidas en la Ley de Ingresos vigente para el
municipio, por gastos de regulacién y administraciéon del comercio en la via publica.

Direccion: Direccidon de Reglamentos y Espectaculos del municipio de Cuautepec de Hinojosa.

Establecimiento o} local comercial: Es el espacio fisico donde
se ofrecen servicios 0 mercancias para su venta al publico. También se conoce como punto de
venta, tienda o comercio.

Giro: Es la actividad comercial, industrial o de prestacion de servicios que se desarrolla en un
establecimiento.

Locatario: Persona fisica que ha obtenido de la Direccién el permiso para ejercer el comercio en
un espacio o local al interior del mercado municipal.

Municipio: Cuautepec de Hinojosa.

Opinién del uso de suelo: Opinién expedida por las direcciones municipales de Obras Publicas,
Ecologia y, en su caso por Protecciéon Civil, que contiene la factibilidad para ejercer en
determinadas zonas territoriales del municipio, la actividad comercial en la via publica, conforme
al plan de desarrollo urbano y al atlas de riesgo.
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m) Padrén municipal de comerciantes: Es el registro de los inmuebles y personas dedicadas a

n)

0)

P)
q)

alguno de los giros previstos en este Reglamento, que cuentan con una licencia y permiso
municipal para la realizacién de su actividad cualquiera que sea su temporalidad o modalidad, en
él se especifican el giro asi como, las caracteristicas y/o condiciones para el desarrollo de este.

Permiso: Documento publico expedido por la Direccion, que otorga a su titular, el derecho
exclusivo para ejercer el comercio de acuerdo con las disposiciones de este Reglamento y, con
las amplitudes y limitaciones que en el propio documento se sefalen.

Placa o Licencia: Documento publico a través del cual el Presidente o Presidenta del
Ayuntamiento, la Tesoreria municipal, el Director o Directora de Reglamentos y Espectaculos, en
su caso, el o la Contralora municipal, autorizan a una persona fisica o moral, para desempefar
la actividad de comercio o servicio dentro de la jurisdiccion territorial municipal, asi como los
horarios del establecimiento.

Puesto: Estructura movible que usan las personas dedicadas al comercio en los tianguis.

Sujetos obligados: Persona fisica o moral a la que este Reglamento le reconoce u otorga
derechos u obligaciones.

Tianguis: Mercado comercial que consta de puestos individuales en el que expenden cualquier
tipo de alimentos, bebidas, animales, productos o mercancias autorizados en los términos de
este Reglamento.

Tianguista: Persona fisica, sea el titular o su encargado, que ha adquirido el permiso
correspondiente de la Direccion, para realizar el comercio dentro de un tianguis.

Via publica: Todo espacio de uso comun que por disposicion de la autoridad municipal esta
destinado al libre transito y sobre el cual se localiza la infraestructura y el mobiliario urbano.

Articulo 7. Para efectos del presente ordenamiento, no se consideran como domicilio particular o privado, de
manera enunciativa pero no limitativa, los siguientes:

.

Il

[l
V.
V.
VL.
VII.
VIII.
IX.
X.
XL
XIl.
XII.
XIV.
XV.
XVI.
XVII.
XVIII.
XIX.

Patios;

Escaleras;

Corredores de uso comun de edificios y oficinas publicas;
Los frentes de las casas de huéspedes;

Hoteles;
Mesones;
Vecindades;
Cines;
Teatros;
Mercados;
Parques;
Canchas deportivas;
Carreteras;
Caminos;
Calles;
Avenidas;
Bulevares;
Calzadas; y
Plazas.

Cualquier comercio que se instale o establezca en cualquiera de los espacios mencionados en este articulo, se
regira por las disposiciones contenidas en este reglamento. La via publica y los demas bienes de uso comun
destinados a otorgar un servicio a la sociedad en general, son bienes afectos al servicio publico, que se rigen por
estas disposiciones y demas leyes y reglamentos que se apliquen dentro del territorio del municipio de Cuautepec
de Hinojosa, Hidalgo.
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Articulo 8. La Direccion puede autorizar el ejercicio del comercio en el jardin municipal.

Articulo 9. Las autoridades municipales con atribuciones para expedir licencias y/o permisos en los términos de
este reglamento, pueden cancelarlos, derivado del incumplimiento al objeto, derechos u obligaciones contenidos
en ese documento asi como, a otras disposiciones que les sean vinculantes de este reglamento o de leyes
aplicables.

Lo anterior aun y cuando la permisionaria o licenciataria se encuentre al corriente en los pagos de derechos.

Articulo 10. Las actividades objeto de este Reglamento estaran sujetas a la vigilancia permanente de la autoridad
municipal.

TITULO SEGUNDO
De la Direccion de Reglamentos y Espectaculos

Articulo 11. La titularidad de la Direccion de Reglamentos y Espectaculos del municipio de Cuautepec de
Hinojosa estara a cargo de la persona designada por el Presidente o Presidenta del Ayuntamiento.

El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento ejerce autoridad y mando inmediato sobre la persona mencionada
en el parrafo anterior y puede ademas, anular o cancelar total o parcialmente cualquiera disposicién u orden
emitida por ella.

Articulo 12. Para ser titular de la Direccion se requiere:

I. Ser mexicano o mexicana mayor de edad;

Il. Ser vecino o vecina del municipio, cuando menos desde dos afios previos a su designacion;

Ill. Haber concluido la educaciéon media superior;

IV. No estar suspendido en el ejercicio de sus derechos civiles y/o politicos;

V. No haber sido sentenciado por delito doloso en los diez afios previos a su designacion;

VI. No estar inhabilitado para el servicio publico en el estado de Hidalgo;

VII. Tener experiencia en el ambito comercial y/o mercantil de cuando menos tres afios previos a su
designacion.

Articulo 13. La persona titular de la Direccion tiene las atribuciones, funciones y obligaciones establecidas para
esa area; las ejercera en forma personal y/o a través del personal que le esté adscrito y atendera las que se
desprendan de otros ordenamientos municipales.

Articulo 14. Son atribuciones, funciones y obligaciones de la Direccién:

l. Vigilar el cumplimiento del presente reglamento;

Il. Ejercer autoridad y mando inmediato sobre el personal que le esté adscrito;

. Recibir y resolver las solicitudes de licencia o permiso de funcionamiento de los giros previstos en
este Reglamento;

V. Expedir las licencias y permisos para el funcionamiento de los giros previstos en este Reglamento;

V. Fijar en la licencia de los establecimientos comerciales los horarios para su funcionamiento;

VI. Vigilar, controlar y supervisar los giros, espectaculos, eventos y diversiones publicas en el municipio;

VILI. Vigilar que la actividad comercial que se realice en el municipio se encuentre ajustada a la
normatividad de la materia;

VIII. Disefiar y controlar el padrén municipal de giros comerciales;

IX. Realizar en coordinacién con las Direcciones de Seguridad Publica, Obras Publicas, Proteccion Civil

y Bomberos y, en su caso, Medio Ambiente, los manuales para la operacion y funcionamiento de los
giros comerciales en el municipio.
Los manuales a los que se refiere esta fraccion deben ser sometidos a la aprobacion del Presidente
o Presidenta del Ayuntamiento, hecho lo cual, también corresponde a la Direccién su ejecucion,
vigilancia y/o sancién por incumplimiento.

X. Recomendar en coordinacién con la Direccion de proteccién civil y bomberos del municipio, la
instalacién, mantenimiento y reparacién de los locales en los inmuebles destinados para desarrollar
cualquier giro comercial;
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XL

XIl.

XII.

Informar permanentemente al Presidente o Presidenta del Ayuntamiento acerca de las actividades
que se desarrollen, asi como de las violaciones que se cometan al presente reglamento;

Desarrollar los procedimientos para la determinacién y, en su caso, imposicion de las sanciones
previstas en este reglamento; y

Las demas contenidas en este reglamento.

También puede emitir oficios, circulares u otras disposiciones de caracter interno, a la ciudadania en general o,
para actividades comerciales en especifico pero siempre seran temporales, para complementar las disposiciones
de este reglamento o para instrumentar el ejercicio de sus atribuciones, funciones y obligaciones.

TITULO TERCERO
Del Comercio en general

Capitulo |
Procedimiento para licencias y permisos

Articulo 15. Las personas interesadas en obtener la licencia o permiso en el municipio de Cuautepec de Hinojosa,
se sujetaran al siguiente procedimiento:

El o la interesada presentara la solicitud correspondiente mencionando nombre completo, direccioén,
teléfono, correo electrénico, giro comercial a desarrollar y lugar de establecimiento, en su caso, el o
la encargada del establecimiento.

A la solicitud debe acompaniar los siguientes documentos:

a) Original y copia del titulo de propiedad del inmueble o documento que acredite la posesién del
mismo;

b) Original y copia de pago de predial del local comercial al corriente;

¢) Original y copia del recibo del pago de agua al corriente;

d) Original y copia de Registro Federal de Contribuyentes;

e) Copia de la identificacion del propietario y/o responsable del comercio; y

f) Comprobante de domicilio del propietario y/o responsable del comercio.

Una vez recibida la solicitud en los términos de la fraccion anterior, la Direccién dentro de los cinco
dias habiles posteriores, girara oficio a las direcciones municipales de Proteccién Civil y Bomberos,
Obras Publicas y Ecologia a fin de que le proporcionen la siguiente informacion:
a) De Obras Publicas:
1) Dictamen técnico en el que se determine si de acuerdo con el plan de desarrollo urbano,
la zona donde se pretende establecer el local comercial es 0 no restringida para llevar a
cabo la misma.
2) Opinidn técnica sobre los espacios propuestos para ejercer el comercio.
b) De Ecologia:

1) Constancia de no afectacion de areas verdes o caminos.

c) De Proteccion Civil y Bomberos:

1) Verificacion del cumplimiento a la normatividad en la materia respecto del lugar en donde
se establecera el comercio.
2) Verificar que no sea una zona de riegos.

Las direcciones daran respuesta a los oficios mencionados dentro de los cinco dias habiles siguientes a su

recepcion.
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II. Una vez que la Direccién cuente con la informacion a que se alude en la fraccidn anterior, entregara
al solicitante por escrito debidamente fundado y motivado, la respuesta a su solicitud y, en su caso,
la licencia respectiva previo el pago de los derechos conforme a la Ley de Ingresos municipal vigente.

En caso de dictamen u opiniéon negativa por cualquiera de las direcciones mencionadas en este articulo, la
Direccion otorgara un plazo no mayor a treinta dias naturales para subsanar las deficiencias, en caso contrario,
la solicitud quedara sin efecto.

Articulo 16. Los permisos o licencias son intransferibles.

Articulo 17. Por regla general los permisos o licencias tienen vigencia de un afo contado a partir de su
expedicion, y pueden renovarse durante el tiempo que dure la administracién publica del municipio, siempre que,
a determinacion de la Direccién se continie cumpliendo con las circunstancias que motivaron su expedicion.

Articulo 18. Los permisos o licencias pueden cancelarse aun durante su vigencia derivado de infracciones
cometidas a este reglamento.

Articulo 19. En caso de extravio del permiso o licencia se debe solicitar a la Direccion la reposicion
correspondiente.

Articulo 20. La renovacion de licencias o permisos debe solicitarse con treinta dias de anticipacion al vencimiento
de su vigencia.

Articulo 21. La renovacién de licencias o permisos solo podra negarse por las siguientes causas:

1. Incumplimiento a las disposiciones contenidas en este reglamento y que le sean aplicables al giro
comercial que se trate;

2. Incumplimiento a las condiciones del permiso y/o la licencia expedida; y
3. Por cambiar el giro comercial del local para el que fue expedido el permiso y/o la licencia.

Articulo 22. El cambio de giro comercial realizado durante la vigencia del permiso o licencia da lugar a iniciar
nuevamente el procedimiento sefialado en el articulo 15 de este reglamento, sin embargo, no origina el cierre o
clausura del local siempre que el nuevo permiso o licencia se solicite dentro de los ocho dias habiles siguientes
al cambio de giro.

Cuando el cambio que mencionado en el parrafo anterior sea para la venta de alimentos, bebidas alcohdlicas,
farmacia o manejo de sustancias toxicas o peligrosas, debe avisarse a la Direccion con al menos veinte dias
naturales previos. La falta de aviso a la Direccion dara lugar al cierre o clausura inmediata del local comercial.

Articulo 23. Las personas que desarrollen actividades comerciales sin contar con el permiso o licencia
correspondiente, seran apercibidas por la Direccién en un maximo de dos ocasiones dentro de un lapso de treinta
dias naturales para que inicien en forma inmediata el procedimiento previsto en este capitulo a fin de obtenerla.
Si el comercio continua funcionando luego del segundo apercibimiento, la Direccion iniciara el procedimiento
sancionador previsto en este reglamento.

Tratandose de giros comerciales dedicados a la venta de alimentos, bebidas alcohdlicas o que impliquen manejo
de sustancias toxicas o peligrosas la Direccién entregara un apercibimiento a fin de que, dentro de las veinticuatro
horas siguientes se inicie el procedimiento para la obtencion del permiso o licencia; hecho lo anterior, si el local
comercial continua funcionando procedera al cierre y clausura del mismo.

Capitulo I
Obligaciones de las y los comerciantes

Articulo 24. Para desarrollar actividades de comercio en el municipio, las y los comerciantes deben contar con

la licencia y/o permisos vigentes asi como, con las licencias que se requieran por la normatividad aplicable al giro
comercial que corresponda.
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Articulo 25. Las personas que desarrollen actividades de comercio en el municipio deben estar inscritas en el
padrén municipal de giros comerciales.

Articulo 26. En los establecimientos comerciales debe estar a la vista del publico la licencia y/o permiso vigente.
Articulo 27. Son obligaciones de los comerciantes:

a. Cumplir con las disposiciones contenidas en este reglamento y en la normatividad que sea aplicable
a su giro comercial.

b. Estar al corriente con el pago de las cuotas y/o derechos por el ejercicio de su actividad comercial.

Respetar el horario que se estipule en su permiso o licencia municipal.

Notificar a la Direccion de Reglamentos y Espectaculos, los cambios de giro comercial, cambios de

domicilio y baja del establecimiento.

Mantener la licencia o permiso sin alteraciones de cualquier tipo.

Contar con dispositivos de seguridad contra incendios.

Mantener el frente de sus negocios aseado.

Mantener libres las calles, banquetas y cornisas de objetos y mercancias que obstruyan el libre

transito de los peatones o deformen la imagen visual.

i. Enlaventa de alimentos, reunir las condiciones de higiene, tanto en el negocio como en su personal,
deberan tener servicio sanitario con todos los implementos higiénicos necesarios, ademas deberan
tener personal exclusivo para el manejo de los alimentos.

j- Elvendedor ambulante de cualquier tipo de alimentos debe traer consigo un depdsito para basura o
desperdicios y limpiar residuos, objetos de su venta y el lugar por donde transite o se estacione.

k. Dar mantenimiento permanente a basculas e instrumentos de pesas y medidas.

I. Extender al cliente comprobante de servicio y/o pago en el que se especifique: producto y/o servicio,
precio y cantidad de este.

m. Devolver integramente al cliente la cantidad pagada por el producto o servicio, en su caso, sustituirlo
cuando este defectuoso.

n. Quienes por su actividad utilicen aparatos o instrumentos mecéanicos o electrodomésticos que
generan ruidos, vibraciones u otros efectos, no deben ubicarlos juntos o pegados a las paredes de
casas — habitacién o comercios que puedan ser afectados.

0. Dar aviso a la Direccién respecto de la baja, cancelacién y/o cambio de domicilio, razén social o
denominacion del giro comercial, segun sea el caso.

p. Cualquiera otra que se desprenda de este Reglamento, disposiciones complementarias y/o
supletorias.

oo

sa ™o

Capitulo 1l
Del Comercio en via publica

Articulo 28. El titular del permiso o licencia ocupara el espacio indicado en este.

Articulo 29. En caso de la ausencia del titular, el comercio estara bajo la responsabilidad de un encargado o
encargada, quienes responderan en los términos de este reglamento por las infracciones en que incurran de
forma personal durante su encargo.

Articulo 30. En caso de abandono del espacio otorgado por un lapso ininterrumpido de quince dias naturales,
este quedara nuevamente a disposicion de la Direccion salvo que el titular del permiso o licencia justifique ante

esta la causa de aquel.

Articulo 31. Los comerciantes en via publica no pueden obstruir calles, banquetas o accesos a edificios o
construcciones publicas o privadas.
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Capitulo IV
De los comerciantes semifijos

Articulo 32. Los comerciantes semifijos solo ejerceran su actividad unicamente en el espacio autorizado, con la
ubicacion, dimensiones, orientacién, elementos estructurales homogéneos y colores establecidos.

Articulo 33. Los comerciantes semifijos deben en todo momento cumplir con las disposiciones que para el caso
establezca la Direccion de Proteccion Civil Municipal y la autoridad de sanidad municipal o estatal.

Articulo 34. Los comerciantes semifijos también pueden ejercer su actividad en las ferias o fiestas municipales
asi como, en épocas festivas durante el afio, para ello deberan cubrir los pagos por permiso especial.

Para el otorgamiento de estos permisos se privilegiara a quienes se encuentren al corriente en las otras
obligaciones que les correspondan de acuerdo con este reglamento.

Articulo 35. El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento tomando en consideracion la opinion de la Direccion,
puede ordenar el cambio de lugar de los comercios semifijos a cualquier otro sitio dentro de la delimitacién
establecida por este reglamento.

Articulo 36. La venta de mercancias en vehiculos estacionados en la via publica esta prohibida.

Articulo 37. Los comerciantes semifijos no pueden cambiar el lugar, las medidas asignadas o cambiar el giro u
horario autorizado.

Capitulo V
De los comerciantes ambulantes

Articulo 38. El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento autorizara la realizacion del comercio ambulante en las
areas, zonas y espacios que resulten de la propuesta conjunta entre las Direcciones de Reglamentos y
Espectaculos con Proteccion Civil y Bomberos, en ella se deben observar como criterios, evitar riesgos para los
comerciantes u otras personas asi como, el transito vehicular.

Articulo 39. El comercio ambulante se realizara bajo la responsabilidad unica de quienes lo ejerzan en cuanto a
su integridad fisica, la de sus bienes y objetos de comercio.

Articulo 40. Los comerciantes ambulantes deben circular y no pueden instalarse en lugares como banquetas,
parques, jardines y espacios de uso publico.

Capitulo VI
Del tianguis

Articulo 41. Los comerciantes que desarrollen su actividad en los tianguis deben contar con el permiso respectivo.

Articulo 42. En los tianguis, la dimensién minima de los puestos es de un metro y, la maxima de siete metros,
alineandose siempre por el frente del mismo y la altura no podra exceder de dos metros.

Articulo 43. Los limites y/o ampliaciones del tianguis seran autorizados por el Presidente o Presidenta del
Ayuntamiento a propuesta de la Direccién y deberan sefializarse.

Articulo 44. En los casos de nuevos desarrollos habitacionales, el Presidente o Presidenta del Ayuntamiento
puede autorizar la instalacién de tianguis, para ello, la Direccion publicara los requisitos y/o condiciones para su
autorizacion e integrara un expediente de viabilidad que debe contener cuando menos:

a) Solicitud de instalacion de tianguis firmada por los interesados adjuntando croquis de
los espacios propuestos y copia simple de la o las identificaciones oficiales; debe
sefalarse domicilio para oir y recibir notificaciones dentro del municipio y autorizar
personas para esos efectos. También pueden establecer un correo electrénico y/o
numero telefénico para contacto.
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b) Opinion favorable de las Direcciones de Obras Publicas y de Proteccion Civil y
Bomberos.

c) Escrito de aceptacion general de los residentes.
La solicitud debera ser respondida en un lapso de sesenta dias naturales posteriores a su recepcion.
Articulo 45. El maximo de comerciantes permitidos en los tianguis se ajustara a la dimension maxima de este.
Articulo 46. Los y las tianguistas tienen prohibido:
l. La venta y consumo en sus puestos de todo tipo de bebidas embriagantes y/o sustancias
psicotrépicas.

Il. Efectuar juegos de azar.
M. La venta de material inflamable que no estén debidamente reglamentados y de explosivos.

V. La venta de mercancia con contenido sexual o pornografico.

V. La instalacion de cualquier estructura que dificulte la visibilidad y el libre transito de las personas.

VI. Pintar sobre paredes, pisos, infraestructuras publicas o privadas, areas de uso comun, sin la
autorizacion de la Direccion.

VII. Estacionar sus vehiculos automotores dentro del tianguis.

Articulo 47. Los y las tianguistas estan obligados a:

I Garantizar los productos al consumidor en cantidad, calidad y pesos.

Il. Colocar estructuras metalicas, de madera u otro material rigido que no ponga en riesgo la integridad
de las personas.

M. Contar con depdsitos para los desechos sélidos.

V. Tener en sus puestos manteado simétrico y uniforme.

V. Realizar el pago de derechos, mismo que sera proporcional a los metros lineales y se fijara de
acuerdo a la Ley de Ingresos municipal vigente.

Las y los tianguistas que incumplan lo previsto en este articulo seran sancionados en los términos de este
reglamento.

Articulo 48. El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento puede autorizar la reubicacion de los tianguis a solicitud
debidamente motivada por la Direccién que cuente con la opinion de las Direcciones de Obras Publicas y de
Proteccién Civil y Bomberos.

El o los representantes de los tianguistas seran notificados de la reubicacion con al menos quince dias naturales
de anticipacion.

Capitulo VII
De los horarios de funcionamiento

Articulo 49. El horario general de funcionamiento para los establecimientos comerciales es, de las 07:00 a las
21:00 horas, con las siguientes excepciones:

a) Los que se dediquen a la venta de alimentos preparados en locales comerciales, de las 07:00 a las 24:00
horas;

b) En los que se vendan y consuman principalmente bebidas alcohdlicas, de las 10:00 a las 23:00 horas;

¢) El mercado municipal, de las 06:00 a las 18:00 horas;

d) Los centros nocturnos con venta de bebidas alcohdlicas o de eventos sociales, de las 17:00 horas a las
03:00 horas del dia siguiente;

e) Los billares, de las 12:00 a las 23:00 horas;

f) Los hoteles las veinticuatro horas del dia, sin embargo, aquellos que cuenten propiamente con alguno de
los servicios senalados en cualquiera de estos incisos, cada uno se regira por el horario que le
corresponda;

g) Los supermercados, tiendas de autoservicio o conveniencia y abarrotes de las 08:00 a las 24:00 horas;
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h) Los comercios ambulantes, fijos y semifijos de alimentos preparados sin venta de bebidas alcohdlicas,
de las 07:00 a las 02:00 horas del dia siguiente;

i) Los tianguis tanto en la cabecera como en las comunidades o localidades en los dias que les toque
laborar sera:

De las 04:00 a las 08:00 horas para la instalacion.

De las 07:00 a las 19:00 horas para ejercer su actividad.

De las 19:00 a las 22:00 horas para retirar los puestos y mercancia.
De las 20:00 a las 22:00 horas para le recoleccién de basura.

Los horarios contemplados en este articulo corresponden a la apertura y cierre totales de los comercios asi como,
el cese de venta de alimentos y/o bebidas de cualquier tipo dentro del establecimiento.

Los horarios podran ampliarse por temporadas o momentos especificos previa solicitud debidamente fundada y
motiva del interesado

En los comercios donde la oferta de mercancias o productos incluya las bebidas alcohdlicas sin que este sea el
giro comercial principal debe suspender la venta de esas bebidas a mas tardar a las 23:00 horas.

Articulo 50. Para la determinacion del horario respecto de comercios cuya denominacion no esté especificamente
mencionada en el articulo anterior, se atendera a la actividad comercial principal que en este se realice para
ubicarlo en el catalogo aludido.

TITULO CUARTO
Licencias y permisos especiales

Capitulo Unico
Venta de Bebidas Alcohdlicas

Articulo 51. Para los efectos del presente ordenamiento, son bebidas alcohdlicas las que se incluyan o deriven
de la Norma Mexicana NMX-V-013-NORMEX-2013 y la Norma Oficial Mexicana NOM-142-SSA1-/SCFI-2014 o
de las que las sustituyan a estas.

Articulo 52. Los permisos y licencias especiales para la venta de alcohol en establecimientos y lugares a que se
refiere el presente Titulo, deberan de ser expedidos por el Presidente o Presidenta del Ayuntamiento, el o la titular
de la Tesoreria, el o la titular de la Contraloria y la o el Director de manera conjunta.

Articulo 53. En las licencias o permisos para la venta de alcohol, se establecera especificamente el fin de la
misma, pudiendo ser, consumo directo, para llevar o almacenamiento.

Articulo 54. Los interesados en obtener el permiso o licencia de funcionamiento para la venta de alcohol, debera
presentar los siguientes requisitos:

l. Solicitud dirigida al Presidente o Presidenta del Ayuntamiento con la siguiente informacién:

a) Nombre completo;

b) Identificacion oficial;

¢) Domicilio particular;

d) Direccion del inmueble en donde se habrd de desarrollar o se desarrolle la actividad
comercial;

e) En caso de ser persona moral, acta constitutiva debidamente inscrita en el Registro Publico
de la Propiedad y del Comercio; y

f) En caso de ser extranjero, demostrar con documento idéneo su legal estadia en el estado
mexicano.

1. Licencia sanitaria;

. Constancia de antecedentes no penales;
V. Croquis de ubicacion del establecimiento;
V. Clase de giro;
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VI. Nombre del giro;
VII. Comprobante de propiedad o de la legal posesion del inmueble;
VIIl. Pago del impuesto predial al corriente;
IX. Ultimo recibo del pago de servicio municipal de agua; y
X. Registro Federal de Contribuyentes.

Articulo 55. Recibida la solicitud se procedera a requerir los documentos establecidos en el articulo 15 de este
Reglamento.

Las direcciones daran respuesta a los oficios de dictamen u opinién que les remita la Direccion, dentro de los
cinco dias habiles siguientes a su recepcion.

Una vez que la Direccion cuente con la informacién a que se alude en el primer parrafo de este articulo, entregara
al solicitante por escrito debidamente fundado y motivado, la respuesta a su solicitud y, en su caso, la licencia
respectiva previo el pago de los derechos conforme a la Ley de Ingresos municipal vigente.

En caso de dictamen negativo por cualquiera de las direcciones mencionadas en este articulo, la Direccion
otorgara un plazo no mayor a veinte dias naturales para subsanar las deficiencias, en caso contrario, la solicitud
quedara sin efecto.

Articulo 56. En ningun caso se otorgara licencia o permiso para establecimientos con venta de bebidas
alcohdlicas, que se encuentren a menos de quinientos metros de instituciones educativas, de salud, templos
religiosos o cualquiera otro de los previstos en el Reglamento correspondiente.

Articulo 57. No se concedera licencia para la venta y consumo de bebidas alcohdlicas en kermeses y bailes
publicos cuando estos se realicen en algun establecimiento educativo, cultural y/o religioso.

Articulo 58. Quienes inicien actividades comerciales de expendio y consumo de bebidas alcohdlicas, sin obtener
previamente la licencia o permiso requerido por este Reglamento, seran sancionados en los términos de este
Reglamento.

Articulo 59. Los establecimientos y locales a que se refiere este capitulo, estaran bajo la vigilancia de las
autoridades municipales; los propietarios y/o encargados de dichos establecimientos deben facilitar la labor
policial en el interior de los inmuebles, lo mismo para los inspectores de la Direccion.

Articulo 60. Las licencias deben de renovarse anualmente, en consecuencia, los comerciantes se presentaran a
la Direccion dentro de los cuarenta dias previos a la conclusion de vigencia de su licencia o permiso a realizar el
tramite de renovacion la cual procedera en los términos del articulo 17 de este Reglamento previa la realizacion
de una visita de verificacién en el local comercial.

Articulo 61. En caso de no realizar la renovacion dentro del periodo establecido en el numeral anterior, el Director
suspendera las actividades comerciales en el local hasta por un mes, con la finalidad de que se lleve a cabo el
procedimiento de renovacion, si concluido este plazo dicho tramite no se agota, la licencia o permiso seran
cancelados definitivamente.

Articulo 62. Los propietarios, administradores o encargados de los establecimientos a que se refiere el presente
capitulo, deberan realizar las acciones que a continuacion se enlistan de manera enunciativa pero no limitativa:

a) Cuidar que el exterior e interior de los locales se conserven en buenas condiciones de limpieza;

b) Exhibir con caracteres legibles la lista de precios que corresponda a los servicios que proporcionen
0 a los espectaculos que presentan;

¢) Exhibir en un lugar visible la licencia de funcionamiento;

d) Destinar exclusivamente el local para las actividades que la licencia menciona;

e) Contar con el personal suficiente para el buen funcionamiento del establecimiento;

f) Contar con el libro de visitas de inspeccion, debidamente autorizado por la Direccion;

g) Impedir el acceso y la utilizacion del local a menores de edad y/o con uniformes escolares;

h) Impedir que en el exterior y el interior se fije propaganda de caracter politico o religioso;

j) Dejar de suministrar bebidas alcohdlicas a consumidores que se encuentren en evidente estado de

ebriedad;
ARECRURMTE (TR TOMEE e O e e



10 de septiembre de 2018 PERIODICO OFICIAL
Alcance DEL ESTADO DE HIDALGO

Pagina 35 de 79

k) Evitar y prevenir las conductas que tiendan a la mendicidad y/o prostitucién; y
I) Mantener el aforo en los parametros sefialados en la licencia y/o permiso.

La contravencion a cualquiera de las prohibiciones mencionadas en este Reglamento y/o de otras disposiciones
en la materia, dara lugar a la sancién correspondiente.

Articulo 63. El cambio de propietario de la licencia especial de venta de alcohol debe solicitarse a la Direccion y
el procedimiento para su procedencia sera el previsto para la renovacion pero la autorizaciéon debera contar con
el visto bueno del Presidente o Presidenta del Ayuntamiento.

Articulo 64. El cambio de domicilio de establecimientos a los que se refiere este capitulo debe ser comunicado
a la Direccién en un plazo no menor a quince dias habiles previos a la fecha en que esta se pretenda realizar a
fin de contar con la autorizacion por escrito de la Direccion.

Articulo 65. Las licencias o permisos que se establecen en este Titulo, seran canceladas si el propietario,
administrador o encargado no ejerce la actividad para la cual fueron otorgadas dentro de los noventa dias
naturales siguientes a su expedicién; igual consecuencia en caso de cesar la actividad comercial por un lapso
igual o mayor a ciento ochenta dias naturales.

TITULO QUINTO
De los espectaculos

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 66. Para los efectos de este reglamento, son espectaculos las actividades o exhibiciones publicas
permanentes, temporales o Unicas, que tengan por objeto divertir y/o entretener a un publico, cualquiera que sea
su naturaleza o la forma en que se ofrezca; que se desarrolle en espacios abiertos o cerrados y por cuya
asistencia se cobre y pague un importe de entrada o de cualquier otro derecho de admision.

Son considerados en el parrafo anterior, las ferias, muestras y/o exposiciones asi como actividades culturales y/o
deportivas en cualquiera de sus manifestaciones.

Articulo 67. Los espectaculos que se realicen en el municipio deben tener fines recreativos, principalmente
culturales, artisticos, deportivos o filantropicos.

Estan prohibidos los espectaculos en los que:

1. De cualquiera forma se exhiban animales que deban estar en cautiverio o que deban ejecutar actos
circenses;

2. Se promuevan actividades ilicitas o delictivas;
3. Se exhiba, denigre, maltrate o discrimine en cualquier forma, a personas o grupos de personas; y

4. Serealicen o promuevan actividades que afecten de cualquier manera el medio ambiente y/o los recursos
naturales.

Articulo 68. El director tiene la atribucidén para otorgar o no, el permiso correspondiente a la realizacion de
espectaculos publicos.

Articulo 69. La Direcciéon en coordinacion con las de Seguridad Publica, Obras Publicas, Proteccion Civil y
Bomberos y, en su caso Ecologia, realizara, propondra y actualizara con la aprobacion del Presidente o
Presidenta del Ayuntamiento el Manual para la realizacidon de espectaculos publicos en el municipio.

Articulo 70. Con independencia de lo que establezca el Manual a que se refiere el articulo anterior, en los
espectaculos de asistencia masiva, deberan de contar con lo siguiente:
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l. Estacionamiento privado.
Il. Sanitarios para damas y caballeros con un minimo de tres muebles cada uno.
M. Extintores clasificados de acuerdo al material del inmueble.

V. No deberan existir cristales, objetos que cuelgan del techo y que puedan caer en los lugares donde
se ubican los usuarios.

V. Los pisos deberan contar con antiderrapantes en bafos y escaleras.

VI. Las instalaciones eléctricas deberan estar debidamente entubadas sin terminales desconectadas.

VII. Debe especificarse el conducto de agua caliente con color rojo y el de agua fria con color azul. El
conducto de gas debe ser de color amarillo.

VIII. Luces de seguridad.

IX. Planta de corriente eléctrica de emergencia acorde con el tipo de espectaculo.

X. Sistemas de ventilaciéon que podran ser mecanico, natural o eléctrico.

XI. Servicio de vigilancia particular de acuerdo a la capacidad del inmueble.

XIl. Si el inmueble tiene capacidad para mas de quinientas personas este debera de contar con hidrantes
instalados en la parte superior sin que cause riesgo a una altura que se perciba y sea sensible al
calor.

XIII. Todas las demas que se establezcan en el Manual o que se establezcan en las leyes estatales o

normas municipales en materia de proteccion civil.

Capitulo Il
De los Permisionarios y espectaculos permanentes

Articulo 71. Quienes obtengan el permiso para llevar a cabo algun espectaculo en el municipio, asi como, sus
representantes o promotores, son responsables solidarios respecto de la reparacion de los dafios o perjuicios
que, por el desarrollo de su actividad se provoque a personas, bienes muebles, inmuebles u otros objetos.

Ademas del permiso municipal, deben cumplir con todas las disposiciones aplicables al tipo y/o clase de
actividades que incluya su espectaculo y deberan otorgar seguro de cobertura amplia, fianza suficiente o cheque
certificado, ademas de una carta responsiva en los términos del parrafo anterior.

Articulo 72. El derecho y el pago sobre espectaculos se causaran sobre la base que en cada caso corresponda,
segun tarifas o tasas sefialadas en la Ley de Ingresos Municipal vigente para el municipio.

Atendiendo al parrafo anterior, es base gravable como derecho sobre espectaculos, el monto total del importe de
los boletos de entrada o derechos de admision vendidos vy, el equivalente a los pases o cortesias. Cuando en un
mismo local, se celebren diversos espectaculos explotados por una misma persona fisica o moral, que causen el
impuesto a que se refiere este articulo con tasas distintas, para determinar la base sobre la que deba pagarse,
se aplicara la mas alta.

Quedan exentos de pago de permisos ante la Tesoreria Municipal, los espectaculos temporales sin fines de lucro
o cuyas utilidades se destinen a actividades filantropicas o de beneficio social.

Articulo 73. Los permisionarios y las personas encargadas de la realizacion del espectaculo, son responsables
de cumplir con este en los términos anunciados y/o publicitados.

Cuando el espectaculo ofrecido sufra modificaciones y/o se vaya a desarrollar de manera distinta a su publicidad,
cualquiera de las personas sefialadas en el parrafo anterior, debe avisar al publico con una anticipacién minima
de veinticuatro horas a través de los medios utilizados para difundir su realizacion a fin de que, quien lo solicite
obtenga la devolucion de la cantidad pagada por el boleto y/o entrada al espectaculo.

Cuando la modificacion, suspension o cancelacién no se deba a causas imputables al permisionario y/o
responsable del espectaculo, no habra obligaciéon de efectuar la devolucién aludida en el parrafo previo. La
Comision correspondiente del Ayuntamiento, calificara si la causa a que se refiere este parrafo es atribuible o no
al permisionario y/o responsable del espectaculo.

Articulo 74. Es obligacion del permisionario y/o el responsable del espectaculo, que el boletaje sea vendido en
la taquilla o en los lugares autorizados para ese efecto.
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Cuando se hayan agotado los boletos y/o entradas a un espectaculo, los permisionarios y/o responsables del
espectaculo deberan informarlo al publico en los lugares autorizados para su venta asi como, en los medios de
difusion en los que se haya publicitado la realizacion del espectaculo.

Articulo 75. Los permisionarios y/o los responsables de la realizacion del espectaculo tienen la obligacion de
respetar los parametros de capacidad y/o dimensiones autorizadas para su realizacidon, en consecuencia, estan
impedidos para vender boletos y/o entradas en niumero mayor a la capacidad del lugar en donde se deba
realizarse aquel, asi como boletos o abonos con idéntico nimero o categoria para la realizaciéon del mismo
espectaculo en dia y hora.

También esta prohibida la reventa de boletos y/o entradas.
La Direccidn verificara mediante los inspectores comisionados el cumplimiento de esta disposicion.

Articulo 76. En los espectaculos publicos, esta prohibida la venta de bebidas alcohdlicas a personas menores
de dieciocho anos.

Articulo 77. El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento sometera a la aprobacién del érgano de gobierno
municipal, las solicitudes de permiso para la realizacion de espectaculos permanentes, por temporada asi como,
la venta de abonos para cualquiera de los anteriores.

En el caso de este articulo, el Ayuntamiento tomara en consideracion la opinién de la Direccion.
Articulo 78. La solicitud de permiso para los efectos del articulo anterior debe contener:

a) Nombre y/o razén social del solicitante;

b) Registro Federal de Contribuyentes;

c) Tipo de espectaculo;

d) Nombre de las personas responsables de la realizacion del espectaculo;
e) Lugares autorizados para la venta de boletos o entradas al espectaculo;
f)  Numero de cada tarjeta o abono y numero total de éstos;

g) Fechas y horas de las funciones a que tiene derecho el abonado;

h) Categoria de la localidad a que tiene derecho el abonado;

i) Precio autorizado del abono; y

j) Fecha de expedicion, vigencia y sello de la empresa.

TITULO SEXTO
De los anuncios y publicidad comerciales

Articulo 79. Para los efectos de este Reglamento, son anuncios o publicidad comerciales, los espacios, objetos
o medios por los cuales se difunda o presente informacién u orientacion o, se identifique a una persona, servicio,
marca, producto o establecimiento con fines de comercializar bienes o servicios.

Los anuncios o publicidad a la que se refiere este capitulo son los que se encuentren en via publica y los que
estén colocados o adheridos a estructuras que los hagan visibles publicamente.

Articulo 80. La expedicion de licencias, permisos o autorizaciones no excedera de un afio a partir de que se
otorgue, pudiendo renovarse al término de cada periodo.

Articulo 81. Las personas fisicas o0 morales que quieran anunciarse o publicitarse en los términos de este Titulo
deben solicitarlo a la Direccion y realizar el pago de los derechos correspondientes; también lo haran:

I Los propietarios o usuarios de inmuebles que sirvan total o parcialmente para colocar anuncios
ajenos; y

Il. Los promotores de cualquier empresa que soliciten anunciar y hacer publicidad en las modalidades
que sefala este articulo.
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Son responsables solidarios en el pago de los derechos a que se refiere esta seccién, los propietarios o
poseedores de predios, fincas o construcciones y lugares de espectaculos en los que se realicen los actos
publicitarios, asi como los promotores de eventos, propietarios o administradores de marcas o negocios
anunciados.

Articulo 82. Los derechos a que se refiere este Titulo se pagaran de acuerdo a las cuotas establecidas en la Ley
de Ingresos Municipal vigente.

Articulo 83. Para la autorizacion de anuncios panoramicos o espectaculares que son los comprendidos de
dieciséis metros cuadrados o mas, deben contar para su instalacion con la autorizacién de la Direccion de
Proteccion Civil y Bomberos y del Departamento de Planeacién y Proyectos de la Direccién de Obras Publicas,
debiendo acompanar a su solicitud el plazo de vigencia, caracteristicas, dimensiones y ubicacién del espacio
fisico en que se fije o instale, el procedimiento para su colocacién y los materiales, estructuras, soportes y
sistemas de iluminacién que se utilicen en su construccion.

TITULO SEPTIMO
De la industria

Articulo 84. Para establecer una industria, las personas interesadas deberan presentar solicitud por escrito
dirigido al Presidente o Presidenta del Ayuntamiento con los siguientes requisitos y documentos:

. Acta constitutiva en caso de personas morales o acta de nacimiento en caso de personas fisicas.
1. Domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones.
1. Registro Federal de Contribuyentes y alta de Hacienda.

V. Planos de construccion del inmueble.

V. Acreditar que cuenta con instalaciones para evitar ruido, humo y desechos.

VI. Documento que acredite autorizacion del uso de suelo.

VII. Horario de labores proyectado y, en su caso, la modificacion requerida.

VIII. Acuerdo firmado con al menos el 70 % de los propietarios y/o poseedores legitimos de las casas

habitacion existentes en un perimetro de dos kildémetros en torno al inmueble en que se pretenda
ubicar la industria.

IX. Dictamen favorable de la Comisién de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Cuautepec de
Hinojosa, Hidalgo, y la dependencia encargada de los estudios de impacto ambiental.
X. Las demas que se desprendan de las leyes federales, generales o estatales en la materia.

La solicitud a que se refiere este articulo también debe entregarse para conocimiento y opinién a la Secretaria de
Desarrollo Econémico del municipio asi como, a las Direcciones de Direcciones de Reglamentos y Espectaculos,
Obras Publicas, Proteccion Civil y Bomberos, Ecologia, de igual forma a la Tesoreria y la Contraloria municipal.

Articulo 85. Ingresada la solicitud con los requisitos cumplimentados y documentos anexos, cada una de las
areas mencionadas en el ultimo parrafo del articulo anterior desarrollard el procedimiento necesario para emitir
dentro de los diez dias habiles posteriores a la recepcién de la solicitud, opinién técnica respecto de la autorizacién
o no de la licencia.

Recibidas las opiniones de cada una de las areas involucradas, el Presidente o Presidenta del Ayuntamiento
resolvera sobre la autorizacion de la Licencia o no, dentro de los cinco dias habiles siguientes.

Cuando la complejidad del asunto lo amerite y a consideracion del Presidente o Presidenta del Ayuntamiento,
podra someter la autorizacion o no de la licencia solicitada, a consideracion del Pleno del Ayuntamiento; en este
caso, el asunto se resolvera en la Sesion del érgano de gobierno municipal inmediata posterior a la recepcion del
total de las opiniones técnicas a que se refiere este articulo.

Articulo 86. Las industrias que requieran el manejo de sustancias peligrosas, toxicas o biolégico infecciosas
deben contar areas fisicas especialmente destinadas al manejo, almacenaje, conservacion y/o disposicién final
de aquellos.

También deben contar con la autorizacién que especificamente extienda la Direccion de Proteccion Civil y
Bomberos respecto de las areas destinadas para el manejo de las sustancias referidas en el parrafo anterior asi
como, con las licencias federales o estatales que se requieran.
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Articulo 87. Las industrias no podran realizar maniobras, reparaciones o actividades de carga o descarga
relativas a su giro en la via publica.

Articulo 88. No se autorizara licencia alguna cuando la industria de que se trate pretenda establecerse dentro
del perimetro de cinco kildémetros respecto del centro de la ciudad.

En el caso de industrias con manejo de residuos toxicos, peligrosos o bioldgico infecciosos se atendera lo
dispuesto en las leyes federales, generales o estatales, a falta de estas, el perimetro al que se refiere el parrafo
anterior se extendera a diez kildbmetros.

TITULO OCTAVO
Del Mercado

Articulo 89. Los locatarios del Mercado deben contar con:

Licencia de funcionamiento que contendra: nombre del propietario, dimensiones del espacio, nimero de
lugar o local, el giro que corresponda.

En caso de cualquier cambio que por necesidad del propietario o del negocio se requiera debe realizar el
tramite de regularizacion ante la Direccion y, en su caso, se tomara en consideracion la opinién de la
asociacion de locatarios.

Acreditar y estar al corriente de los pagos de cuotas y cooperaciones ante la Tesoreria.

Articulo 90. Para poder tener y conservar los derechos de un espacio o local dentro del mercado se requiere de
lo siguiente:

Que el espacio este ubicado dentro del area prevista para ejercer actividades regulares de comercio.

Que no se ocupe las areas de paso peatonal, pasillos, banquetas o via publica para la realizacion de
actividades del giro que desempefia.

Estar al corriente del pago de las cuotas que correspondan al municipio, asi como de aquéllas que por
acuerdo general se establezcan y que por ningun motivo podran suspenderse.

No pueden usarse como bodegas los locales y espacios dentro del mercado.

Acatar las observaciones y disposiciones con motivo del buen desempefio, calidad de servicio, seguridad,
higiene e imagen del mercado.

Articulo 91. Los locales o espacios que por necesidades propias del giro utilicen el denominado gas LP, deberan
cumplir con los requisitos siguientes:

El uso de tanques estacionarios no sera mayor de diez afios a la fecha de su fabricacion, debiendo
cambiar periddicamente las valvulas de llenado y seguridad, asi mismo se instalaran llaves de paso de
cierre rapido para emergencia.

Las instalaciones de gas deberdn hacerse con tuberia reglamentaria y se pintara de color amarillo, no
deberan cruzar o hacer contacto con las lineas de electricidad, la separaciéon minima entre ambas sera
de cuarenta centimetros.

Para el uso de gas LP almacenado en cilindros:

a) Unicamente se autorizara el uso de dos cilindros de veinte kilogramos o bien uno de treinta
kilogramos. No se permitira tener en el local los tanques de repuesto o vacios.

b) La instalaciéon para el uso de gas LP se debera hacer con manguera de neopreno de alta
presion y esta debera de estar protegida. No podra cruzar pasos peatonales y la distancia minima
entre el depdsito de gas y el quemador sera de tres metros.
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Articulo 92. En forma enunciativa y no limitativa, las medidas de limpieza, higiene personal y manejo o
elaboracién de productos al interior de un espacio o local del mercado son:

I. Los locatarios, encargados y/o empleados de los espacios o locales del mercado deben asistir a realizar
sus labores en condiciones higiénicas.

Il. Cadalocal o espacio que se ocupe debe lavarse con desinfectantes con base de cloro, la limpieza incluye
piso, paredes y muebles del negocio.

lll. Los vendedores de frutas y legumbres deben ofrecer sus productos previamente lavados y en buen
estado.

IV. Las personas que se dediquen a la venta de alimentos y carnes deben usar mandil y gorra o cubre cabello
de color blanco.

V. Los comerciantes que por su actividad manejen o transporten animales vivos o sacrificados que deseen
ingresar al mercado deberan realizar la carga y descarga de los mismos en los espacios especificamente
destinados para esta actividad, para ello contaran con una hora adicional, previa a la hora de inicio de
actividades marcado por este Reglamento.

VI. Deberan realizar fumigaciones periédicas y mantener visible en el espacio o local, la calendarizacién de
estas.

Articulo 93. Todos los locales que se destinen para la venta de alimentos preparados deben contar con la licencia
sanitaria correspondiente.

Articulo 94. Para llevar a cabo el traspaso de un espacio o local dentro del mercado municipal se requiere
presentar solicitud por escrito ante la Direccion, en esta debera solicitarse visita de verificacion al espacio o local,
adjuntando también los comprobantes de pago de derechos o cuotas al corriente.

Recibida la solicitud, la Direccion verificara los documentos y realizara la visita de verificacion dentro de los cinco
dias habiles posteriores; hecho lo cual resolvera la procedencia de la solicitud.

Autorizada la sesion de derechos, para que esta surta sus efectos y se expida el cambio de licencia de
funcionamiento, quien se haga de los derechos del espacio o local debe realizar en la Tesoreria un pago
equivalente al 15% del costo del local o espacio por la sesion de derechos.

Articulo 95. La venta y consumo de bebidas alcohdlicas dentro del mercado, sus espacios y/o locales esta
prohibida.

Articulo 96. Los productos para consumo humano que se expendan en el mercado municipal, por ningin motivo
se colocaran el nivel de piso, la altura minima que debera observarse es de cincuenta centimetros.

Articulo 97. Con la finalidad de proteger los aspectos relacionados a la imagen, seguridad, limpieza y
funcionalidad no se permitira que se utilicen los espacios vacios.

Articulo 98. Lo no previsto en el presente reglamento sera resuelto por la Direcciéon atendiendo al Reglamento
de mercados y comercio ambulante del municipio.

TITULO NOVENO
Procedimiento administrativo y sancionador

Capitulo |
Disposiciones Preliminares

Articulo 99. El objeto de este titulo es establecer los actos administrativos a través de los cuales la Direccion

vigilara el cumplimiento de las disposiciones de este Reglamento asi como, establecer las sanciones y el
procedimiento para su imposicion respecto de las infracciones cometidas por las personas obligadas.
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Articulo 100. Para los efectos de este titulo se observaran las normas contenidas en la Ley Organica Municipal,
la Ley Estatal del Procedimiento Administrativo para el Estado de Hidalgo y la Ley del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Hidalgo.

Articulo 101. Son infracciones las acciones u omisiones que producen o buscan producir, incumplimiento,
cumplimiento parcial o simulaciéon de cumplimiento de cualquiera de las normas contenidas en este Reglamento.

Las infracciones pueden ser cometidas por las personas fisicas 0 morales a quienes este Reglamento les
reconoce u otorga derechos u obligaciones cualquiera que sea la calidad juridica con la que se ostenten.
También se sancionaran las infracciones que se cometan por encargo o encomienda de las personas
mencionadas en el parrafo anterior.

Las sanciones se impondran con independencia de las que procedan en otras materias.

Capitulo I
De las visitas de verificacion

Articulo 102. Las visitas de verificacion son actos administrativos ordenados y desarrollados oficiosamente por
la Direccion a través del personal autorizado para ello y tienen como finalidad vigilar el cumplimiento de las normas
contenidas en este Reglamento.

La Direccion también puede hacer requerimientos de informacién, documentacion o monitoreo a los sujetos
obligados siempre que aquellos se encuentren directamente relacionados con el giro autorizado.

Articulo 103. La Direccion practicara las visitas de verificacion necesarias en los establecimientos, espacios,
locales y otros muebles e inmuebles en los que se desarrollen actividades comerciales, industriales, de prestacién
de servicios o de espectaculos.

Articulo 104. Los sujetos obligados no podran oponerse a la realizacion de las visitas de verificacion.

Para efectos de lo dispuesto en este precepto, los sujetos obligados, sus representantes, empleados o
encargados estan obligados a permitir el acceso al personal acreditado por la Direccion, a los muebles, inmuebles,
espacios o locales en los que se desarrolle o vaya a desarrollar el giro o espectaculo.

Articulo 105. El Director designara mediante oficio a los servidores publicos de la Direccion que fungiran como
inspectores para llevar a cabo las visitas de verificacion; el oficio debera contener:

Nombre del servidor publico;
Fundamento legal para la designacion;
Atribuciones del inspector;

Nombre y firma del Director;

Fecha de emision.
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Articulo 106. Los inspectores actuaran exclusivamente en cumplimiento a un oficio de verificacion expedido por
el Director en el que se contendra:

Nombre del sujeto obligado;

Denominacion o razén social del giro o espectaculo motivo de la verificacion;
Lugar o domicilio de la verificacion;

Fundamento legal para la verificacion;

Objeto y alcances de la verificacion;

Nombre y firma del Director;

Fecha de emisién; y

Nombre y firma del inspector.

ONoOORWN =

Articulo 107. Para la realizacién de las visitas de verificacion, al llegar al lugar o domicilio que corresponda, el
inspector debe cerciorarse de que se cumplan los numerales 1 a 3 del articulo anterior.
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Si alguno de los numerales sefialados en el parrafo anterior no se cumple cabalmente, debera suspender la visita,
asentar la razon de ello e informarlo dentro de las siguientes veinticuatro horas al Director salvo que se trate de
un espectaculo que haya de presentarse dentro de las siguientes cuarenta y ocho horas, caso en el cual debera
informar inmediatamente.

Articulo 108. Si los numerales 1 a 3 del articulo 106 se cumplen, el inspector solicitara la presencia del sujeto
obligado, en caso de que este no se encuentre, dejara citatorio para que lo espere en el lugar objeto de la
verificacion dentro de las siguientes veinticuatro horas.

Si transcurrido el plazo mencionado en el parrafo anterior, el sujeto obligado no espera al inspector, la visita se
entendera con quien se encuentre en el lugar.

Tratandose de espectaculos que deban desarrollarse dentro de las cuarenta ocho horas posteriores a la visita, el
inspector requerira que el sujeto obligado acuda en ese momento a la visita, de no hacerlo o estar imposibilitado
para ello, asentara tal circunstancia y entendera la visita con quien se encuentre.

Articulo 109. La visita comenzara con la identificacion del inspector y la exhibiciéon del oficio que la ordena y
explicara en forma breve pero completa, a la persona con quien se atienda, los motivos y alcances de la visita.

Con estricto respeto a las personas que se encuentren en el lugar asi como, a aquella con la que se desarrolle la
visita, desahogara cada uno de los puntos ordenados en el oficio, levantando un acta por cuadruplicado del
desarrollo de su actividad en la incluira las incidencias que se presenten y las manifestaciones que desee realizar
el sujeto obligado o la persona con la que se entienda la visita.

La visita concluye con el cierre del acta y, en esta debera firmar el inspector, el sujeto obligado o la persona con
la que se entienda aquella y dos testigos que puede designar en primer lugar las personas sefialadas en este
parrafo y, ante su negativa lo hara en segundo lugar el inspector.

En el acta también pueden asentarse los hechos u omisiones que al momento de la visita constituyan visiblemente
una infraccion, asi como los fundamentos que infringe.

El acta de la visita se contendra en hojas debidamente foliadas y de este se entregara una copia a cualquiera de
las personas citadas en el parrafo que antecede.

Articulo 110. El inspector dara cuenta al Director de las actas de visita que realice, dentro de las cuarenta y ocho
horas posteriores al desahogo de aquella salvo que, al momento de la verificaciéon se aprecien condiciones o
circunstancias que en cualquier forma puedan afectar o poner en peligro la vida, la salud o la seguridad de las
personas, caso en el cual informara y dara cuenta del acta inmediatamente.

Articulo 111. El sujeto obligado contara con cinco dias habiles para ampliar las manifestaciones realizadas en el
acta asi como, para exhibir las pruebas con las que, en su caso, pretenda desvirtuar el contenido de aquella.

Las manifestaciones a que se refiere este articulo son independientes de las medidas de seguridad que con base
en este Reglamento se puedan imponer o hayan impuesto.

Articulo 112. Derivado de una visita de verificacion, la Direccion puede requerir al sujeto obligado para que,
dentro del término de diez dias habiles proporcionen informacién o documentaciéon complementaria al acta a fin
de determinar lo que en derecho proceda.

La Direccion podra ampliar el plazo por Unica ocasion, hasta por cinco dias mas a solicitud del sujeto obligado
pero siempre que este se comprometa a entregar en forma completa la informaciéon o documentacién que le haya
sido requerida. Si transcurrido el plazo o su ampliacion, el sujeto obligado no entrega aquello que le fue requerido,
la Direccion resolvera lo que resulte de la visita de verificacion.

Articulo 113. Concluidos los plazos previstos en los articulos 111 y 112 de este Reglamento, segun sea el caso,

la Direccion resolvera dentro de los treinta dias posteriores la procedencia de cualquiera de las sanciones o
medidas previstas en este Reglamento.



10 de septiembre de 2018 PERIODICO OFICIAL

Alcanc

e DEL ESTADO DE HIDALGO Pagina 43 de 79

Capitulo 11l
De las infracciones, sanciones y medidas

Articulo 114. Son infracciones, ademas de las sefialadas en el articulo 101 de este Reglamento, las siguientes:

I
[l
V.

V.
VI
VII.
VIII.
IX.
X.
XL

Llevar a cabo las actividades que correspondan a cualquier giro sin contar con la licencia de
funcionamiento expedida en los términos de este Reglamento.

No tener en lugar visible su licencia o permiso de funcionamiento.

No dar aviso oportuno a la Direccién de los traspasos, cambios de nombre, razén social.

No tomar las medidas de seguridad acordes con el giro o que le sean requeridas por la Direccién o
las autoridades municipales en materia de proteccién civil, medio ambiente directamente
relacionadas con su giro.

No cumplir con los requisitos establecidos en las leyes en materia de salubridad general.

No pagar oportunamente los impuestos, derechos o contribuciones.

No cumplir con las condiciones de la licencia o permiso.

Desarrollar su actividad comercial fuera del horario establecido en la licencia o permiso.

No proporcionar a la Direccion la informacion o documentos requeridos.

Impedir sin justificacion alguna la realizacion de las visitas de inspeccion.

Usar aparatos y/o amplificadores de sonido en establecimientos comerciales a mas de 68 decibeles
después de las 19:00 horas.

Articulo 115. Las sanciones y medidas seran determinadas por la Direccion y autorizadas por el Presidente o
Presidenta del Ayuntamiento, para su imposicién debera atenderse al debido proceso y el principio de
proporcionalidad privilegiando la menor afectacion social.

Articulo 116. Las sanciones que pueden imponerse son:

l.
I
[l
V.
V.

Amonestacion;

Multa;

Clausura parcial, temporal o definitiva del establecimiento;
Suspension de licencia o permiso; 'y

Cancelacion de la licencia o permiso.

Articulo 117. Las medidas contempladas en este Reglamento se impondran cuando los muebles, inmuebles,
espacios o locales o partes de cualquiera de ellos afecten o pongan en peligro la vida, la salud o la seguridad de
las personas o bien, cuando la procedencia de las mercancias que se comercialicen no tenga origen determinado
y/o licito.

La determinacion e imposicion de las medidas sigue el mismo trdmite que las sanciones.

Articulo 118. Las medidas que pueden imponerse son:

Suspension Parcial: cese de las actividades en areas especificas del mueble, inmueble, espacio o local
que se trate.

Retencion de mercancia: asegurar la mercancia que se comercialice y cuyo origen no esté determinado
0 pueda ser ilicito, quedando a disposicion de la Direccion por sesenta dias naturales para que la persona
que se ostente como titular de la misma acredite la procedencia.

Plazo para subsanar deficiencias: Temporalidad que por Unica ocasion se otorga a los sujetos obligados
para que den cumplimiento a las observaciones realizadas por la Direccién derivada de una visita de
verificacion.

Articulo 119. Las sanciones pueden imponerse individual o conjuntamente, lo mismo para las medidas.

Articulo 120. Para determinar las multas, ademas de lo previsto en articulos anteriores, se considerara las
condiciones econdémicas del infractor, la gravedad de la infraccion y la reincidencia de aquel.
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Articulo 121. El parametro para la imposicion de las multas es de 25 a 500 veces el valor diario de la Unidad de
Medida y Actualizacion.

Articulo 122. Al infractor reincidente se le aplicara el doble de la sancién que hubiere sido impuesta.

Se es reincidente a partir de la imposicion por segunda ocasion de una multa, cualquiera que sea la infraccién
cometida.

Articulo 123. Tratandose de multas y, transcurrido el plazo para la interposicion del medio de impugnacion
previsto en este Reglamento sin que el infractor lo haya interpuesto, la Direccion dara aviso a la Tesoreria para
que esta area dentro de los tres dias habiles siguientes, inicie el procedimiento para el cobro de la multa.

Realizado el cobro de la multa, la Tesoreria dara aviso de esta situacion a la Direccion.
Articulo 124. La imposicién de sanciones o medidas seran notificadas en forma personal al sujeto obligado.

Capitulo IV
Recurso de reconsideracion

Articulo 125. Contra cualquier sancién o medida impuesta en la aplicacion de este Reglamento, procede el
recurso de reconsideracion, que se interpondra por escrito en el término de tres dias habiles siguientes a aquel
en que se haya notificado la sancién o medida.

Articulo 126. El escrito de interposicion del recurso debera ingresarse ante la Direccion y esta lo remitira al
Presidente o Presidenta del Ayuntamiento para su resolucion en el plazo de veinte dias habiles tratandose de
sanciones y ocho tratandose de medidas.

Articulo 127. El recurso se sustanciara y resolvera acorde con lo dispuesto en la Ley Organica Municipal, la Ley
Estatal de Procedimiento Administrativo y/o la Ley del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Hidalgo.

Transitorios

Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periédico Oficial del
Estado de Hidalgo.

Segundo. Se derogan todas las disposiciones anteriores que se opongan al presente ordenamiento.

Se derogan los articulos 2, 3,4, 5,6, 7, 8,9, 10, 11 y 17 del Reglamento de Bebidas Alcohdlicas del Municipio de
Cuautepec de Hinojosa, Hidalgo; publicado en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo el 15 de abril del afo
2002.

Tercero. La Direccion se encargara de la creacion del Padrén municipal de comerciantes y debera entregarlo a
la Presidenta del Ayuntamiento en un plazo no mayor a tres meses contados a partir del inicio de vigencia de este
Reglamento.

Cuarto. Los manuales a que se refiere la fraccion IX, del articulo 14 de este Reglamento deberan someterse a la
aprobacion del Presidente o Presidenta del Ayuntamiento dentro de los seis meses posteriores al inicio de
vigencia de este Reglamento.

Quinto. Las licencias y/o permisos otorgados con anterioridad al inicio de vigencia de este Reglamento seran
validos hasta el término de la vigencia que en ellos se disponga; sin embargo, la Direccion implementara dentro
de los treinta dias posteriores al inicio de vigencia de este Reglamento, las acciones necesarias para la renovacion
y/o regularizacion las licencias o permisos de los comercios, industrias o prestacion de servicios del municipio.

Dado en el Salon de Sesiones del Ayuntamiento del Municipio de Cuautepec de Hinojosa, a los dieciocho dias
del mes de agosto del afio 2018.



10 de septiembre de 2018 PERIODICO OFICIAL

Alcance DEL ESTADO DE HIDALGO Pagina 45 de 79

Licenciada Haydeé Garcia Acosta
Presidenta del Ayuntamiento
Rubrica

Regino Rodriguez Luquefio
Sindico Hacendario
Rubrica

Monserrat Feliciano Olivares
Regidora
Rubrica

Flora Muioz Carrasco
Regidora
Rubrica

Emilio Quiréz Ramirez
Regidor
Rubrica

Maria Gracia Jiménez Rosas
Regidora
Rubrica

Jaime Hernandez Amador
Regidor
Rubrica

Omar Misael Calva Liberato
Regidor

M.V.Z. Romeo Corona Garcia
Regidor

Maria Silvia Mufioz Maldonado
Sindico Juridico

L.G. Laura Islas Islas
Regidora
Rubrica

Sara Vargas Perales
Regidora
Rubrica

Manuel Edgarde Chavez Arteaga
Regidor
Rubrica

José del Carmen Reyes Barranco
Regidor
Rubrica

Jaime Ortega Avila
Regidor
Rubrica

Juana Olmedo Estrada
Regidora
Rubrica

Fernando Lopez Flores
Regidor
Rubrica

Guadalupe Vera Garrido
Regidor
Rubrica

Derechos Enterados.28-08-2018




PERIODICO OFICIAL 10 de septiembre de 2018

Pagina 46 de 79 DEL ESTADO DE HIDALGO Alcance

PROPUESTA REGLAMENTARIA CON PROYECTO DE DECRETO POR LA QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTO
PARA LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO INTERIOR DEL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
CUAUTEPEC DE HINOJOSA; A CARGO DE INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO.

Licenciada Haydeé Garcia Acosta, Presidenta del Ayuntamiento del municipio de Cuautepec de Hinojosa, estado
de Hidalgo en conjunto con las y los integrantes del 6rgano de gobierno municipal que suscriben; con fundamento
en lo dispuesto por el articulo 115, fraccién Il, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los
articulos 115, 116, 122, 123, 124, 141, fraccion 1l, 142 y 143 de la Constitucion Politica del estado de Hidalgo y;
los articulos 56, fraccioén I, incisos by ¢; 59, 60, 189, 190 y 191 de Ley Organica Municipal; presentamos Propuesta
Reglamentaria con proyecto de Decreto por la que se expide el Reglamento para la organizacion y funcionamiento
interior del Ayuntamiento del municipio de Cuautepec de Hinojosa, lo anterior con base en la siguiente:

Exposicién de Motivos.

El desempefio adecuado de las actividades que realizan los entes publicos comienza en la certeza de su estructura
y funciones sin embargo, para completarlas es necesario conocer los procedimientos a partir de los cuales van a
desarrollar las primeras, en ese sentido, las atribuciones que le estdn encomendadas al Ayuntamiento como
organo de gobierno municipal deben implementarse con el maximo apego al principio de legalidad, certeza y
certidumbre juridica, para poder hacerlo es necesario contar el instrumento que de viabilidad al ejercicio de las
encomiendas que Constitucionalmente le estan reservadas al ente que sirve de base para la organizacion politica
y administrativa del pais.

El Ayuntamiento, tanto en su naturaleza juridico politica como en la de direcciéon administrativa y generadora de
normas autoaplicables tiene una condicién mixta, en consecuencia debe privilegiarse el Acuerdo entre sus
integrantes como el mecanismo idéneo para la toma de decisiones y resolucidon de conflictos, esta condicion
permite que en el desempefio de su labor colegiada y en la relacion que debe tener con la poblacion exista un
equilibrio de representacion democratica pues los asuntos que deban resolver atenderan al voto mayoritario pero
considerando la opinién de las minorias.

El Reglamento que se pone a consideracion incorpora elementos que aunque conocidos por prescripcion
constitucional, han sido poco o nulamente explorados en términos generales por los Ayuntamientos del pais, esto
ha ocasionado magra y dificil experiencia en la practica y técnica reglamentaria asi como en los procedimientos
de inclusién y discusién de asuntos o iniciativas “legislativas” de regulacion juridica municipal que normalmente
concluyen en juicios de interpretacion judicial sobre el ejercicio del cargo de integrante del 6rgano de gobierno; el
presente instrumento busca clarificar y dar viabilidad al trabajo colegiado del Ayuntamiento de Cuautepec de
Hinojosa partiendo de que la construccién del desarrollo social desde la éptica de gobierno colegiado tiene su
punto de partida en la voluntad politica que se expresa a través de Acuerdos asamblearios.

De la forma expuesta, la propuesta que se propuesta inicia con el ambito de validez, condiciéon necesaria dado que
el Ayuntamiento si bien auténomo en su origen, esta delimitado por la norma fundante pero también por la
Constitucion estatal y la propia Ley Organica municipal, de esta manera, respeta las disposiciones a las que el
federalismo actual le obliga pero amplia en todo cuanto aquellas no le prohiben; en él se encuentran la residencia,
instalacion, organizacion y atribuciones del Ayuntamiento y sus integrantes; el recinto oficial, el desarrollo de las
sesiones y construccion del orden del dia; las formas de participacion de los integrantes del Ayuntamiento en las
sesiones tanto del Pleno como de las Comisiones y la forma de recoger las votaciones acorde con el tipo de
asuntos que se aborden.

Cumpliendo con uno de los mandatos mas sefialados por la sociedad, se incorpora la audiencia ciudadana como
mecanismos de gobierno abierto e inclusion colectiva en el gobierno de todos y todas, de igual forma la iniciativa
reglamentaria a cargo de las y los ciudadanos existe para que la mejora regulatoria ademas de constante esté
empatada con aquello que mas requiere la poblaciéon en el ambito del disefio normativo y que constituye un
verdadera actividad de interés publico.

Por otro lado, se reconoce la necesidad de contar con un érgano de apoyo técnico y que descansa en el o la Oficial
Mayor quien no se encarga de controlar documentacién sino que, en la practica actual del gobierno municipal
colegiado puede desempefiar acciones de asesoria, control de datos y estadistica o notificacion a los integrantes
del Ayuntamiento, es decir, deja de considerarse un papel de archivista para ser un elemento de facilitacion y
transito adecuado de la funcién administrativa del Ayuntamiento como 6rgano de gobierno.
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Uno de las inclusiones mas importantes y ampliamente desarrolladas es el procedimiento reglamentario y el
dictamen tanto en Comisiones como en el Pleno, con estas disposiciones se busca reducir la discrecionalidad en
el trabajo para contar con reglas claras para la toma de decisiones y resolucion de asuntos reservados al Pleno.

También se incluyen por primera ocasion en una norma municipal de Cuautepec, los medios electrénicos de
notificacién, publicidad o divulgacién de la actividad gubernamental tales como, la Gaceta y el correo electrénicos,
sin dejar de lado medios tradicionales como los Estrados o la notificacion telefénica.

Se hace ductil el trabajo del Pleno y las Comisiones permitiendo que generen su propia agenda y calendario de
sesiones a fin de no sujetarlos a un horario o dias reglamentarios sino que, privilegiando el acuerdo entre sus
integrantes podran decidir cuando y cémo habran de reunirse.

En conclusion, este Reglamento tiene el objetivo claro y preciso de generar una labor de gobierno mas ordenada
y clara, suficiente en sus discusiones pero respetuosa de sus integrantes, es incluyente y participativa por cuanto
hace a la sociedad y es democratica por la toma de decisiones mayoritarias pero da la relevancia que tiene la
intervencién de las minorias que también representan y que también son importantes en el desarrollo social; con
este instrumento normativo se busca que el municipio de Cuautepec de Hinojosa cuente con una herramienta
importante y novedosa para el beneficio de su poblacién; para coadyuvar en la construccion de un pais mas
democratico e incluyente, objetivo en su labora de gobierno pero sensible a las necesidades de su gente.

Por los razonamientos y argumentos vertidos en esta Propuesta, someto al conocimiento, andlisis, valoracion vy,
en su caso, dictamen correspondiente, el siguiente proyecto de

Decreto

Unico. Se expide Reglamento para la organizacion y funcionamiento interior del Ayuntamiento del municipio de
Cuautepec de Hinojosa para quedar de la siguiente manera:

Reglamento para la organizacion y funcionamiento interior
del Ayuntamiento del municipio de Cuautepec de Hinojosa

TITULO PRIMERO
Disposiciones Preliminares

Capitulo Unico
Disposiciones Generales

Articulo 1. Este Reglamento es de interés publico, su aplicacion corresponde a los integrantes del Ayuntamiento
del municipio de Cuautepec de Hinojosa asi como, a los servidores publicos que en él se contemplan.

Son base de este Reglamento, los principios constitucionales de libertad y autonomia del municipio como base
de la division territorial, la organizacién politica y administrativa, en este caso, del estado de Hidalgo.

Articulo 2. Este reglamento forma parte del orden juridico municipal y tiene por objeto establecer la organizacion
y el funcionamiento interior del Ayuntamiento para el ejercicio de sus atribuciones, cumplimiento de sus
obligaciones y, apego a sus limitaciones como Organo de Gobierno del municipio.

Articulo 3. El Ayuntamiento tiene facultad exclusiva para modificar, adicionar, derogar o abrogar este, o
cualquiera otro Reglamento municipal, observando para ello las normas del proceso reglamentario previsto en
este ordenamiento juridico.

Articulo 4. Para la interpretacion y aplicacion de este Reglamento, son:

Asunto General: Son aquellos cuyo contenido es para conocimiento de los integrantes del Ayuntamiento.

Ayuntamiento: Organo de Gobierno del municipio de Cuautepec de Hinojosa.
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Comisién: Organo de apoyo para la sustanciaciéon del trabajo del Ayuntamiento, se integra por el nimero de
regidores, regidoras, sindicos o sindicas que establece este Reglamento y son de caracter ordinario, especial y
de protocolo.

Constitucién: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion local: Constitucion Politica del estado de Hidalgo.

Iniciativa Reglamentaria: Propuesta que realiza cualquiera de los integrantes del Ayuntamiento o la ciudadania
en términos de este Reglamento para la creacion, adicion, modificacion o supresion de una porcion o del total de
un Bando o Reglamento municipal.

Pleno del Ayuntamiento: La concurrencia previa convocatoria, del total o la mayoria de los integrantes del
Ayuntamiento a una sesion.

Quorum: Numero minimo de integrantes del Ayuntamiento que se requiere para la instalacién valida de una
sesion del Ayuntamiento o reunién de sus Comisiones, su verificacion da validez y legitimidad a los acuerdos
generados y las votaciones desarrolladas en los asuntos de sus respectivas competencias. Por regla general es
el 50% mas uno.

Reglamento: Reglamento para la organizacion y funcionamiento interior del Ayuntamiento del municipio de
Cuautepec de Hinojosa.

Articulo 5. La interpretacion de este Reglamento es atribucién exclusiva del Pleno del Ayuntamiento.

En circunstancias especificas y siempre que sea de manera temporal, cualquiera de sus normas puede
flexibilizarse, ampliarse 0 complementarse para el desarrollo de las atribuciones del Ayuntamiento, para ello se
emitiran los Acuerdos correspondientes.

Articulo 6. Sin perjuicio de la competencia constitucional y legal del Ayuntamiento, a falta de disposicion
especifica en este Reglamento para el desempefio de sus atribuciones, obligaciones y observancia de sus
limitaciones, se observara lo dispuesto por las leyes federales y estatales.

TITULO SEGUNDO
De la residencia, instalacion, organizacion y atribuciones
del Ayuntamiento y sus integrantes

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 7. El municipio de Cuautepec de Hinojosa es una entidad de derecho publico, investida de personalidad
juridica propia, con libertad y autonomia en los términos de la Constitucion.

Articulo 8. El Ayuntamiento es el Organo de Gobierno municipal encargado del ejercicio de las facultades y el
cumplimiento de las obligaciones previstas en este Reglamento asi como de las establecidas en otros
ordenamientos juridicos municipales, estatales y federales.

Articulo 9. ElI Ayuntamiento esta integrado por un Presidente o Presidenta; un Sindico o Sindica juridica; un
Sindico o Sindica hacendaria y, el nUmero de regidores o regidoras que de acuerdo con las leyes en la materia
le correspondan.

Articulo 10. ElI Ayuntamiento y/o sus comisiones resolveran los asuntos de competencia colegiadamente,
atendiendo al voto mayoritario que corresponda y, considerando en su caso, la opinion de las minorias.

Articulo 11. Salvo aquellos derechos y obligaciones que estan constitucional, legal o reglamentariamente
reservados para cada integrante del Ayuntamiento, estos tendran iguales derechos y obligaciones.
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Articulo 12. Para los efectos de este Reglamento, son servidores publicos los integrantes del Ayuntamiento asi
como, cualquiera otra persona que perciba una remuneracién del municipio y cuyo cargo se mencione en este
ordenamiento juridico.

Capitulo I
Residencia del Ayuntamiento

Articulo 13. El Ayuntamiento del municipio de Cuautepec de Hinojosa, reside en la ciudad del mismo nombre.

Articulo 14. La residencia del Ayuntamiento puede ser reubicada temporal o definitivamente bajo las siguientes
reglas:

1. Lareubicacién temporal no excede de un periodo de trescientos sesenta y cinco dias naturales, pudiendo
ampliarse hasta por un periodo igual cuando las circunstancias del caso lo ameriten.

La solicitud de reubicacién y/o su ampliaciéon, puede realizarla el Presidente o Presidenta del
Ayuntamiento, o la mayoria del resto de sus integrantes. En cualquiera de los casos, debe hacerse
mediante escrito dirigido a la Asamblea en la que se justifique la necesidad de la medida y el lapso en
que esta aplicara. La aprobacién de la reubicacion temporal o, su ampliacion, procede por el voto de la
mayoria simple de los integrantes del Ayuntamiento.

La solicitud de reubicacién temporal presentada dentro del ultimo afo de ejercicio constitucional de la
administracion publica municipal que se trate, solo procedera por emergencia o caso urgente asi
acordado por igual mayoria a la sefialada en el parrafo anterior y el lapso de reubicacion no podra
extenderse mas alla del ultimo dia de dicho ejercicio.

2. La autorizacion de reubicacion definitiva de la sede del Ayuntamiento es competencia del Congreso del
Estado.

No obstante lo anterior, corresponde al Ayuntamiento remitir la solicitud de reubicacién definitiva, previa
aprobacion de las dos terceras partes de los integrantes del érgano de gobierno municipal.

Para los efectos del parrafo anterior, pueden promover la reubicacién definitiva ante el Pleno del
Ayuntamiento, su Presidente o Presidenta o, la mayoria del resto de sus integrantes.

Capitulo I
Instalacion del Ayuntamiento

Articulo 15. El Ayuntamiento del Municipio de Cuautepec de Hinojosa se instalara en ceremonia publica y
solemne el dia que establezca la Constitucion local; a esta Sesion seran invitados las o los titulares los Poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial del Estado.

Articulo 16. A la Sesion deberan comparecer las ciudadanas y los ciudadanos que resultaron electos para ocupar
los cargos de Presidente o Presidenta, Sindicos o Sindicas y, Regidores o Regidoras, a fin de rendir la protesta
de Ley y con ello asumir de pleno derecho el ejercicio de sus atribuciones, la observancia de sus obligaciones y
la atencién de sus limitaciones.

Para los efectos del parrafo anterior, las ciudadanas y los ciudadanos electos deben acreditarse fehacientemente
a mas tardar tres dias antes de la Sesion Solemne de Instalacion ante el Ayuntamiento en funciones. Las
autoridades municipales daran cuenta y registro de dichas acreditaciones, y expediran y distribuirdn con toda
anticipacion las invitaciones y comunicaciones respectivas.

Articulo 17. La Sesion Solemne de instalacion se desarrollara conforme a las siguientes bases:
. La sesi6n de instalacion del Ayuntamiento se celebrara en el salon de sesiones del mismo, salvo que se
decida realizar en lugar distinto o que exista impedimento para ello, en cuyo caso el propio Ayuntamiento

designara el recinto oficial en el que debe desarrollarse la ceremonia de instalacion. Dicha resolucion
debe ser comunicada al Ayuntamiento electo asi como, a los Poderes del Estado, para los efectos

conducentes.
ARATRRHTMMT IO TR CRRA POV
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Se iniciara la Sesién a la hora que se senale de ese dia, con la asistencia de los miembros salientes de
Ayuntamiento.

Il. Comprobado el quérum, se dara lectura al acta de la sesién anterior a la cual se adjuntara una memoria
que describa pormenorizadamente el estado de los asuntos publicos municipales con manifestacion
expresa de la aplicacion de los planes y programas y de los problemas aun no resueltos, asi como las
medidas que podrian aplicarse para su atencion y solucién;

Il. A continuacion, la sesién se declarara en receso, designandose las Comisiones protocolarias que se
requieran para trasladar y acompafiar hasta el Recinto a los integrantes del nuevo Ayuntamiento, asi
como a los representantes oficiales de los Poderes Constitucionales del Estado.

\VA Reiniciada la sesion, los ciudadanos electos ocuparan lugares especiales y, ante la representacion
acreditada del Congreso del Estado, rendiran la protesta de Ley.

El Presidente entrante rendira la protesta de Ley en los siguientes términos:

"Protesto cumplir y hacer cumplir la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la del Estado de
Hidalgo, las Leyes que de ellas emanen y los acuerdos y disposiciones dictadas por este Ayuntamiento, y
desempenar leal y patriéticamente el cargo de Presidente del Ayuntamiento que el pueblo me ha conferido,
mirando en todo por el bien y prosperidad de la Nacion, del Estado de Hidalgo y del Municipio de Cuautepec de
Hinojosa. Si asi no lo hiciere, que el Pueblo me lo demande.”

Concluida la protesta, el Presidente del Ayuntamiento la tomara al resto de integrantes de la Asamblea bajo la
férmula siguiente:

"Protestan cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la del Estado de
Hidalgo, las Leyes que de ellas emanen y los acuerdos y disposiciones dictadas por este Ayuntamiento y
desempenfar leal y patridticamente el cargo que el Pueblo les ha conferido, mirando en todo por el bien y
prosperidad de la Nacién, del Estado de Hidalgo y de este Municipio."

A lo cual los Sindicos, Sindicas, Regidores y/o Regidoras, levantando la mano diran: "Si protesto."

El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento agregara: "Si asi lo hicieren, que la patria se los premie y si no, que
el pueblo se los demande."

V. Una vez rendida la protesta, el Presidente o Presidenta del Ayuntamiento hara la declaratoria formal de
que ha quedado legal y legitimamente instalado el nuevo Ayuntamiento, sefialando el periodo que este
habra de comprender y dara lectura enseguida a un extracto de su plan y programa de Gobierno.

Solo cuando acuda alguna representacion de los Poderes del Estado y asi lo solicite, habra lugar a que
haga uso de la voz; y

VI. Se clausurara la sesion nombrandose las Comisiones protocolarias que se requieran para que
acompafien a su salida del Recinto a los Representantes de los Poderes Constitucionales del Estado que
asistieren.

Articulo 18. La ausencia de alguno o algunos de quienes integran el Ayuntamiento saliente en los actos de
instalaciéon y toma de protesta, no podran impedir la celebracion de éstos, en cuyo caso quien presida la titularidad
de la Presidencia entrante, realizara tales actos ante quien presida la titularidad de la Presidencia y/o sindicaturas
y/o regidurias del Ayuntamiento saliente.

Articulo 19. La ausencia en su totalidad de quienes integran el Ayuntamiento saliente en los actos de instalacion
y toma de protesta, no podran impedir la celebraciéon de éstos, en cuyo caso quien presida la titularidad de la
Presidencia entrante, tomara protesta ante la ciudadania representativa del Municipio, y éste a su vez, tomara
protesta a las Sindicaturas y Regidurias entrante.

Articulo 20. Si al acto de instalacion no asiste el Presidente entrante, el Ayuntamiento se instalara con el Primer
Regidor de la planilla ganadora, quien rendira la protesta y a continuacién la tomara a los demas miembros que



10 de septiembre de 2018 PERIODICO OFICIAL

Alcance DEL ESTADO DE HIDALGO Pagina 51 de 79

estén presentes. Concluida la sesion de instalacion, el Presidente o quien haga sus veces notificara de inmediato
a los miembros propietarios ausentes para que asuman su cargo en un plazo no mayor de cinco dias, apercibidos
que, en caso de no presentarse transcurrido este plazo, los suplentes entraran en ejercicio definitivo.

Articulo 21. El procedimiento de entrega — recepcion se desarrollara de conformidad con lo dispuesto en las
leyes estatales de la materia.

Articulo 22. En el supuesto de que el Ayuntamiento saliente no cumpla con lo establecido en el articulo anterior,
en lo referente al acta de entrega-recepcion y sus anexos, el Presidente del Ayuntamiento entrante ordenara que
se levante el acta respectiva y dard inicio a los procedimientos legales que correspondan.

Capitulo IV
Atribuciones y Obligaciones

Seccion Primera
Disposiciones Generales

Articulo 23. Las y los integrantes del Ayuntamiento son responsables de desarrollar con eficacia y eficiencia el
ejercicio de sus atribuciones, funciones, derechos y obligaciones. Deben actuar con respeto, diligencia y buena
fe respecto de sus pares en el 6rgano de gobierno; con las y los servidores de las entidades publicas municipales
y, con la poblacion en general.

Articulo 24. El ejercicio de las atribuciones, funciones y derechos de las y los integrantes del Ayuntamiento no
se desarrolla de manera pasiva, en consecuencia, a cada una y uno corresponde realizar las gestiones, acciones
y/o actividades necesarias para ponerse en condicién de ejercer plenamente su encargo.

Articulo 25. La documentacion o informacion que requieran las y los integrantes del Ayuntamiento y que esté
relacionada con el ejercicio de su encargo, debe ser solicitada por escrito al 6rgano de gobierno, sus Comisiones,
las entidades publicas municipales o sus titulares.

Seccién Segunda
Atribuciones y Obligaciones del Ayuntamiento

Articulo 26. Ademas de las previstas en la Constitucion, la Constitucion local, las leyes Federales, Generales
y/o, estatales asi como, otras disposiciones contenidas en este Reglamento, el Ayuntamiento como 6rgano de
gobierno del municipio, tiene las siguientes atribuciones y obligaciones:

I.  Conceder licencia al Presidente o Presidenta del Ayuntamiento para ausentarse del Municipio hasta por
treinta dias;

Il.  Aprobar a propuesta del Presidente o Presidenta del Ayuntamiento, el nombramiento de la persona titular
del Organo Interno de Control;

[ll. Aprobar a propuesta del Presidente o Presidenta del Ayuntamiento, la divisién administrativa del territorio
municipal en Delegaciones, Subdelegaciones, Sectores, Secciones, Fraccionamientos y Manzanas o la
modificacion de la existente;

IV. Designar al Regidor o Regidora que asumira la Presidencia del Ayuntamiento en tanto el Congreso
nombra al sustituto;

V. Aprobar a propuesta del Presidente o Presidenta del Ayuntamiento el Acuerdo que establezca los dias y
horas habiles para el funcionamiento de la administracién publica municipal,

VI. Otorgar audiencia publica;

VII. Observar en la toma de decisiones administrativas y/o resolucién de asuntos reglamentarios las
disposiciones de mejora regulatoria; y

VIll.Las demas que acuerden sus integrantes con arreglo a las disposiciones contenidas en este Reglamento.



PERIODICO OFICIAL 10 de septiembre de 2018

Pégina 52 de 79 DEL ESTADO DE HIDALGO Alcance

Seccion Tercera
Atribuciones y Obligaciones del Presidente o Presidenta del Ayuntamiento

Articulo 27. Ademas de las previstas en la Constitucion, en la Constitucion local, las leyes estatales y otras
disposiciones de este Reglamento, son atribuciones y obligaciones del Presidente o Presidenta del Ayuntamiento:

I. Citar a través del Oficial Mayor a los funcionarios de la administracion publica municipal que estime
conveniente o, que le sean solicitados por Acuerdo del Pleno, para que comparezcan ante los integrantes
del Ayuntamiento a informar de algun asunto que se le requiera;

II. Ordenar que los acuerdos aprobados en Pleno, se comuniquen a quien corresponda;

lll. Proporcionar informes por escrito, al Ayuntamiento o sus integrantes, sobre cualquiera de los ramos de
la Administracion Municipal cuando, por la misma via, fuese requerido para ello;

IV. Proponer al Ayuntamiento la forma en que deba darse respuesta a la correspondencia proveniente de las
instituciones o entes publicos;

V. Proponer al Ayuntamiento los dias y horas habiles para el funcionamiento de la administracién publica
municipal,

VI. Las demas que se prevean en este Reglamento; y
VII. Cualquiera otra que, mediante Acuerdo determine el Ayuntamiento.

Articulo 28. Para hacer cumplir los Acuerdos del Ayuntamiento y sus propias resoluciones, el Presidente
Municipal puede hacer uso de los siguientes medidas de apremio:

I.  Apercibimiento

Il.  Amonestacion;

. Multa; y

IV. El empleo de la fuerza publica.

Seccion Cuarta
Atribuciones de los Sindicos o Sindicas

Articulo 29. El Ayuntamiento de Cuautepec contara con una Sindica o Sindico Hacendario y, otra u otro Juridico.

Articulo 30. A cada Sindico o Sindica les corresponden las atribuciones y obligaciones previstas en la
Constitucion, la Constitucion local, las leyes federales, generales y locales asi como, las que se desprendan de
este Reglamento.

Articulo 31. Los Sindicos o Sindicas, cualquiera que sea la naturaleza de sus atribuciones, tienen la obligacion
de proporcionar informes por escrito, al Ayuntamiento o su Presidente o Presidenta, sobre el desempefio de sus
actividades o el estado en que se encuentren los asuntos que le estén encomendados cuando, por la misma via,
fuese requerido para ello.

Recibida la solicitud de informacion a que se refiere este articulo, la respuesta debera proporcionarse dentro de
los cinco dias habiles siguientes.

Seccion Quinta
Atribuciones y Obligaciones de los Regidores o Regidoras

Articulo 32. A cada Regidor o Regidora le corresponden las atribuciones y obligaciones previstas en la

Constitucion, la Constitucion local, las leyes federales, generales y locales asi como, las que se desprendan de
este Reglamento.
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Articulo 33. Los regidores o regidoras en ningun caso pueden excusarse de participar en las comisiones que les
asigne el Ayuntamiento, excepcion hecha en el caso de que tenga interés personal en algun asunto que se le
encomiende a su dictamen o resolucion.

Articulo 34. Los Regidores o Regidoras, individualmente, tienen la obligacion de proporcionar informes por
escrito, al Ayuntamiento o su Presidente o Presidenta, sobre el desempefio de sus actividades o el estado en que
se encuentren los asuntos que le estén encomendados cuando, por la misma via, fuese requerido para ello.

Recibida la solicitud de informacion a que se refiere este articulo, la respuesta debera proporcionarse dentro de
los cinco dias habiles siguientes.

Seccion Sexta
Permisos y Licencias

Articulo 35. Cuando algun integrante del Ayuntamiento, tenga impedimento para continuar en su cargo,
transitoria o indefinidamente, debera solicitar licencia temporal o indefinida.

La licencia es temporal hasta por treinta dias y tendra derecho a un maximo de dos licencias consecutivas y hasta
cuatro alternadas, durante su gestion; cumplido esto, se tomara el acuerdo de otorgar licencia indefinida y se
llamara al suplente.

Cuando alguno de los integrantes del Ayuntamiento solicite licencia temporal o indefinida al cargo, no podra
participar en la votacién de la sesion respectiva.

TITULO TERCERO
Funcionamiento del Ayuntamiento

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 36. Para la atencion de los asuntos de su competencia, el Ayuntamiento sesionara en Pleno o se reunira
en Comisiones.

Articulo 37. El Ayuntamiento y/o sus comisiones, seran asistidos por los titulares de los 6rganos administrativos
municipales para el ejercicio de sus atribuciones y/o el cumplimiento de sus obligaciones.

Cuando la solicitud de asistencia a que se refiere el parrafo anterior, se realice en Sesién del Pleno, esta debe
formularse por la mayoria de sus integrantes al Presidente o Presidenta del Ayuntamiento dejando constancia de
la solicitud en el Acta correspondiente. La asistencia solicitada bajo esta hipdtesis, no puede negarse por el
Presidente o Presidenta del Ayuntamiento.

Cuando la solicitud se realice en momento distinto a la Sesion del Pleno, esta debe formularse por escrito, firmado
por igual mayoria de integrantes, dirigido al Presidente o Presidenta del Ayuntamiento con por lo menos
veinticuatro horas de anticipacion al momento en que se solicite la asistencia, no obstante, atendiendo a las
circunstancias del caso, el o la titular del Ayuntamiento resolvera lo conducente y lo notificara a los solicitantes
por cualquiera de los medios sefialados en este Reglamento.

Respecto de las Comisiones, la solicitud de asistencia debe ser aprobada y firmada en reunién de Comision por
la mayoria de sus integrantes, el escrito debe dirigirse al Presidente o Presidenta del Ayuntamiento con la misma
anticipacion sefialada en el parrafo anterior.

En todos los casos, es requisito mencionar detalladamente las razones que originan la solicitud de asistencia.

Capitulo I
Recinto del Ayuntamiento

Articulo 38. Es recinto oficial del Ayuntamiento el que designen sus integrantes mediante acuerdo aprobado por
mayoria simple en Sesién ordinaria o extraordinaria.
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La designacion del recinto oficial debera publicarse en los medios de difusion oficiales previstos en este
Reglamento.

Ante la inexistencia de la designacion mencionada en el parrafo primero de este articulo, es recinto oficial, el
domicilio en el que se ubique la Presidencia del Ayuntamiento.

Articulo 39. El recinto oficial es inviolable y corresponde al Presidente o Presidenta del Ayuntamiento la
realizacion de las acciones juridicas y/o materiales necesarias para garantizarla.

Con independencia de que el Presidente o Presidenta del Ayuntamiento pueden autorizar el acceso de la fuerza
publica o solicitar su auxilio para la proteccion interior del recinto y/o de las personas que se encuentren en él;
siempre que se desarrolle una sesion del Pleno del Ayuntamiento, el o la Oficial Mayor debera notificar al titular
de la Policia municipal, con por lo menos veinticuatro horas de anticipacion a la hora en que habra de desarrollarse
aquella, a fin de que este designe elementos necesarios para la vigilancia, resguardo exterior y control de acceso
al recinto.

Para el desarrollo de las reuniones de Comision, sus Presidentes o Presidentas, pueden solicitar por escrito al
Presidente o Presidenta del Ayuntamiento, el apoyo policial para los efectos sefialados en el parrafo anterior. La
solicitud debe realizarse cuando menos tres dias antes de la reunién de Comisién y en ella se expresaran las
justificaciones que ameriten la medida. Si la solicitud es autorizada, el o la Oficial Mayor procedera conforme a lo
previsto en este articulo.
Articulo 40. No se dara acceso al recinto en los siguientes casos:

1. Personas que se presenten portando armas, objetos peligrosos o prohibidos por la ley;

2. Personas que se encuentren en aparente estado de ebriedad; y

3. Personas que porten distintivos de algun partido politico.
Articulo 41. El area de Proteccién Civil del municipio determinara y notificara a la Asamblea, los parametros de
capacidad interior del recinto para efectos de acceso al publico a las sesiones del Ayuntamiento en condiciones
de seguridad.
El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento con auxilio del o la Oficial Mayor, debera estar pendiente y velar
porque dichos parametros sean atendidos por la Asamblea durante el desarrollo de las sesiones, sin embargo,
sus integrantes también tienen la responsabilidad de solicitar antes o durante la sesion, la restriccion de acceso
al publico o el desalojo parcial del recinto basados en los parametros aludidos.

Capitulo I
De las sesiones en Pleno

Articulo 42. Los integrantes del Ayuntamiento sesionaran en Pleno, en el nimero y tipo de sesiones que prevé
este Reglamento.

Articulo 43. Las sesiones del Ayuntamiento se desarrollaran en el recinto oficial del municipio.
Articulo 44. El Ayuntamiento podra sesionar en lugar distinto al recinto oficial en los siguientes casos:
1. Por acuerdo de la mayoria de sus integrantes en sesién previa;
2. Porrazones de seguridad;
3. Por emergencia; y
4. Por caso urgente.

Tratandose de los numerales 2 a 4, la convocatoria a sesionar la hara el Presidente o Presidenta del Ayuntamiento
y justificara el caso.

Articulo 45. Las sesiones del Ayuntamiento tienen el caracter de:
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. Ordinarias;
Il Extraordinarias;
[l Solemnes; y
V. Permanentes.

Articulo 46. El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento bajo su mas estricta responsabilidad, podra cancelar
la realizacion de alguna sesion del Pleno, la medida debera ser notificada y justificada por escrito en forma
oportuna al resto de integrantes del Ayuntamiento.

En este caso, la sesion debe realizarse dentro de los tres dias posteriores a la desaparicién de la causa que haya
generado la cancelacion.

Seccion Primera
Sesiones Ordinarias

Articulo 47. Son sesiones ordinarias las que se desarrollan de acuerdo al calendario y horario aprobados por el
Pleno.

Articulo 48. En la ultima sesién ordinaria de un afo de ejercicio constitucional, el Ayuntamiento aprobara por
mayoria simple de los presentes, el calendario y horario de sesiones ordinarias del afio de ejercicio constitucional
siguiente, excepto el del afio al que corresponda la renovacién del Ayuntamiento.

Tratandose del periodo de inicio de un nuevo Ayuntamiento, el calendario y horario de sesiones ordinarias de ese
afio de ejercicio constitucional, se aprobara a mas tardar en la sesién siguiente a la de instalaciéon del
Ayuntamiento.

El calendario y horario de sesiones se publicitara en los medios de difusion oficiales del Ayuntamiento al siguiente
dia de su aprobacion por el Pleno.

Articulo 49. Aprobado el calendario de sesiones ordinarias en los términos previstos por el articulo anterior, solo
podra modificarse mediante el voto aprobatorio de la mayoria de los integrantes del Ayuntamiento previa solicitud
del Presidente o Presidenta municipal quien debera justificar las razones para la modificacion.

Articulo 50. Las sesiones ordinarias se realizaran cuando menos dos veces por cada mes calendario.

Seccién Segunda
Sesiones Extraordinarias

Articulo 51. Son sesiones extraordinarias las que se realicen fuera del calendario aprobado por el Pleno.
Articulo 52. Las sesiones extraordinarias Unicamente atenderan el asunto para el que fueron convocadas.

Seccién Tercera
Sesiones Solemnes

Articulo 53. Son aquellas que tienen como objeto reconocer u otorgar relevancia a hechos, actos, circunstancias
O personas.

La sesion de instalacion del Ayuntamiento se desarrollara en sesién solemne.

Articulo 54. Las sesiones solemnes pueden ser propuestas por cualquiera de los integrantes del Ayuntamiento
y deben aprobarse por la mayoria de sus integrantes.

En el acuerdo que apruebe la realizacion de sesion solemne se establecera su objeto, formato, organizacién y
desarrollo.
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Seccion Cuarta
Sesiones Permanentes

Articulo 55. Son sesiones permanentes las que declare el Ayuntamiento con esa calidad, siempre que se haga
con el objeto de atender asuntos cuyas circunstancias o relevancia, obligan la prolongacion en el tiempo de una
sola sesion y, por lo tanto, esta debe desahogarse en forma seccionada, es decir, en distintos momentos.

Articulo 56. El Pleno aprobara por mayoria de los presentes, constituirse en permanente atendiendo a los
criterios sefalados en el articulo anterior.

Articulo 57. Las sesiones permanentes se desarrollaran bajo el orden del dia aprobado en la sesién que las haya
originado.

Articulo 58. El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento decretara tantos recesos como considere necesarios,
su duracién no esta sujeta a temporalidad alguna y, para la reanudacion de la sesién no se requerira verificacion
de qudérum, Unicamente el aviso oportuno y por escrito del o la Oficial Mayor.
Articulo 59. La sesién permanente concluye:
l. Por aprobacion de la mayoria de los integrantes del Ayuntamiento, presentes en la sesién en que se
solicite la conclusion;
Il. Por haberse agotado el asunto o asuntos que la motivaron; y
1. Por haber fenecido el plazo o término previsto en la ley u otorgado por alguna autoridad para la
resolucion del asunto que se trate en permanente.

Secciéon Quinta
Sesiones Privadas

Articulo 60. Son sesiones privadas aquellas que el Ayuntamiento acuerde con esa calidad por mayoria de dos
terceras partes de sus integrantes.

Articulo 61. A las sesiones privadas asistiran los integrantes del Ayuntamiento, el o la Oficial Mayor y el Secretario
General municipal.

Articulo 62. Cualquiera de los integrantes del Ayuntamiento puede solicitar que alguna sesion se desarrolle en
forma privada y, quien lo haga debe justificar la necesidad de privacidad.

Articulo 63. La realizacion de sesiones privadas puede solicitarse de dos formas:
I. Por escrito dirigido al Ayuntamiento, bajo este supuesto, su Presidente o Presidenta, una vez aprobado el
Orden del dia de la sesion que se trate, dara a conocer al resto de integrantes del 6rgano de gobierno el
contenido y justificacion de la peticidn, acto seguido la sometera a la votacion correspondiente; y

II. Verbalmente, inmediatamente después de aprobado el orden del dia de la sesién que se trate.

Seccion Sexta
De la Convocatoria a Sesiones

Articulo 64. EI Presidente o Presidenta del Ayuntamiento convocara a sesiones ordinarias de la siguiente
manera:

1. Verbalmente, al realizar la clausura de una sesion ordinaria, sefialando el dia y la hora para su desahogo;
y

2. Por escrito, cumpliendo con los requisitos sefialados en los articulos 65 y 66 de este Reglamento y, por
lo menos con tres dias de anticipacion al desarrollo de la sesién a que se convoque.

Articulo 65. La convocatoria realizada por escrito, debe contener:
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I. Fecha de emision;

II.  Denominacién del cargo o nombre de la persona a quien se dirige;
lll. Fecha, horay lugar de la sesion;

IV. Tipo de sesion;

V. EI Orden del dia de la sesion; y

VI. Nombre y rubrica del Presidente o Presidenta del Ayuntamiento o, en su caso de los integrantes del
6érgano de gobierno que convoquen.

Los documentos que sirvan de soporte a los asuntos que se abordaran en la sesion, deben circularse junto con
la convocatoria, sin embargo, cuando las circunstancias dificulten su entrega fisica, estos podran circularse a
través de los medios electronicos proporcionados y autorizados por los integrantes del Ayuntamiento.

Articulo 66. En todos los casos, la convocatoria debe publicarse en los medios de difusion del Ayuntamiento
previstos en este Reglamento y, procurara que esta se entregue personalmente a sus integrantes pero, también
surtira sus efectos la que se realice por cualquiera de los medios que ellos o ellas autoricen en los términos de
este Reglamento.

Los integrantes del Ayuntamiento que reciban fisicamente la convocatoria deben firmar al Oficial Mayor el acuse
de recibido de esta y de los documentos anexos, si se niega, asentara constancia de ello.

Articulo 67. Emitida la convocatoria y sin que hayan transcurrido menos de veinticuatro horas previas a la sesion,
podran modificarse los asuntos a que se refiere el numeral V, del articulo 65 de este Reglamento.

La modificacion debera notificarse a los integrantes del Ayuntamiento, observandose para ello las reglas de la
documentacion adjunta a la convocatoria.

De ser posible, la modificacién también debera publicarse en los medios de difusién del Ayuntamiento.
Articulo 68. La convocatoria a sesion extraordinaria la realizara el Presidente o Presidenta del Ayuntamiento con
por lo menos cuarenta y ocho horas de anticipacion o, hasta con veinticuatro horas tratdndose de emergencia o

caso urgente.

También pueden convocar a sesion extraordinaria, las dos terceras partes del resto de integrantes del
Ayuntamiento observando los tiempos de anticipacion sefialados en el articulo anterior.

La convocatoria debera contener ademas, la justificacion y/o necesidad de la sesion.

Articulo 69. La convocatoria a sesién solemne debe realizarse por escrito, cumpliendo con los requisitos, medios
y anticipacion previstos para las ordinarias.

Seccion Séptima
Orden del dia

Articulo 70. El orden del dia es la guia de los asuntos consecutivos a tratar en una sesién del Pleno y que se
incluye en la convocatoria.

Articulo 71. El orden del dia se integra con:
I. Pase de Lista y verificacién de Quérum;
Il. Lecturay, en su caso, aprobacion del Orden del dia;

lll. Lectura, discusion y, en su caso, aprobacion del acta de la sesioén anterior;
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IV. Lectura de la correspondencia recibida y despachada;
V. Asuntos para analisis, discusion y, en su caso, votacion;
VI. Asuntos Generales;y

VII. Clausura y cita para siguiente sesion.

Articulo 72. El o la Oficial Mayor propondra al Presidente o Presidenta del Ayuntamiento la integracion del orden
del dia con base en el nimero, relevancia y/o urgencia de los asuntos que deba atender el Pleno.

Articulo 73. Las Comisiones solicitaran al Presidente o Presidenta del Ayuntamiento la inclusién de los asuntos
de su competencia en el orden del dia.

Articulo 74. Los integrantes del Ayuntamiento pueden solicitar al Presidente o Presidenta del Ayuntamiento la
inclusién de asuntos en el orden del dia.

Articulo 75. Iniciada la sesion y antes de someter a votacion la aprobacion el orden del dia, cualquiera de los
integrantes del Ayuntamiento puede solicitar su modificacién para reordenar, incluir o retirar alguno de los asuntos
previstos para analisis, discusién y, en su caso, votacion.

Para que esta proceda debe aprobarse por la mayoria de los presentes.

Seccion Octava
Del desarrollo de las Sesiones

Subseccién Primera
Disposiciones Generales

Articulo 76. El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento encabezara las sesiones del Pleno y propondra a la
persona que deba desempenarse como moderador o moderadora para el desahogo del Orden del dia de las
sesiones.

Articulo 77. A las sesiones del Ayuntamiento debe asistir el Secretario General municipal quien participara en
los asuntos que se le requiera.

Articulo 78. Las sesiones del Ayuntamiento se desarrollaran validamente con la asistencia de la mitad mas uno
de sus integrantes, esta concurrencia es el quérum que se requiere para la validez de la sesién asi como, la de
los asuntos abordados, los acuerdos tomados y/o las resoluciones emitidas por el Organo de Gobierno.

Articulo 79. Transcurridos treinta minutos después de la hora indicada para el inicio de la sesién sin que se haya
integrado el quérum necesario, el Presidente o Presidenta del Ayuntamiento ordenara al Oficial Mayor que se
deje constancia en el Libro de Actas, la imposibilidad para desarrollar la sesion a causa de falta de quérum,
recabando nombre y firma de los integrantes del Ayuntamiento que si hayan asistido y el nombre de los
integrantes del Ayuntamiento faltantes.

Articulo 80. Las sesiones del Ayuntamiento son publicas, salvo las que deban realizarse en forma privada de
acuerdo con este Reglamento.

Articulo 81. Las personas que se encuentren presentes en las sesiones del Ayuntamiento deben guardar silencio
y ser respetuosas de su desarrollo asi como, de los integrantes del 6rgano de gobierno municipal.

Estan prohibidas al publico en general, las expresiones o intervenciones verbales dirigidas a los integrantes del
Ayuntamiento cuando no hayan sido autorizadas. También lo estan las manifestaciones escritas o gréficas cuyo
objetivo sea ofender, obstaculizar o impedir el desarrollo de la sesion.

Los infractores seran expulsados del recinto y, en su caso, sancionados conforme a este Reglamento y/o puestos
a disposicion de la autoridad competente.
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Articulo 82. El Ayuntamiento se apoyara del area de Comunicacion Social del municipio y/o del o la Oficial Mayor,
segun corresponda, para fotografiar, grabar audio y/o video, transmitir y, en su caso, retransmitir total o
parcialmente cualquiera de las sesiones, por lo tanto, esta prohibida la realizacion de cualquiera de estas
actividades para personas o medios distintos de los autorizados en términos de este Reglamento.

Articulo 83. Los periodistas y/o representantes de medios de comunicacion que deseen estar presentes con esa
calidad en las sesiones del Ayuntamiento, deberan acreditarse en el area de Comunicacion Social del municipio.

El area de Comunicacién Social entregara periédicamente al Oficial Mayor, el listado de periodistas y/o
representantes de medios de comunicacion acreditados.

La acreditacion surte efectos de autorizacion Unicamente para fotografiar y/o realizar entrevistas a los integrantes
del Ayuntamiento en el interior del recinto de sesiones.

Articulo 84. Todas las sesiones del Ayuntamiento seran registradas individualmente en una Acta que contendra:
la fecha; el lugar; el tipo de sesidn; la hora de inicio y término; el nombre de quien la haya presidido, en su caso,
de quien haya fungido como moderador o moderadora; el pase de lista; el quérum inicial y final; la referencia a la
lectura del Acta de la Sesion anterior o su dispensa asi como, su aprobacion o no; el Orden del dia y un resumen
sobre cada punto de su desahogo; la forma y sentido de las votaciones recabadas, los acuerdos y/o resoluciones
adoptados por el Ayuntamiento; los asuntos generales y, los anexos documentales que correspondan.

Una vez aprobada, el Acta sera firmada por quienes hayan asistido a la sesién correspondiente y se integrara a
un Libro General de Actas cuyo resguardo esta encomendado al o la Oficial Mayor quien ademas, integrara un
Libro indice con el consecutivo de las sesiones y sus actas, este libro se encontrara disponible para consulta
publica.

Articulo 85. Aprobada y firmada el Acta, el o la Oficial Mayor realizara los tramites necesarios para que esta se
publique en el portal electronico de transparencia y acceso a la informacién publica del municipio.

Articulo 86. Las Actas estaran a disposicion de los integrantes del Ayuntamiento para su consulta, el o la Oficial
Mayor solo podra negar el acceso a ellas cuando se solicite fuera de los dias u horarios de labores.

Previa solicitud fundada y motivada podran obtener a su costa, copia simple o certificada de las Actas o sus
anexos.

Articulo 87. El proyecto de Acta de la sesion anterior sera circulado a los integrantes del Ayuntamiento con la
convocatoria a la siguiente.

Al recibir el proyecto de Acta, cada integrante del Ayuntamiento puede solicitar al Oficial Mayor dentro de las
veinticuatro horas posteriores, que su participacion o participaciones en la sesion respectiva se incluyan
integramente en el proyecto de Acta, o bien, que se realicen modificaciones a la redaccion que de ellas exista.

Transcurrido el plazo sefalado en el parrafo anterior, no se haran modificaciones sobre la redaccién de las
participaciones individuales contenidas en el proyecto de Acta.

Articulo 88. A las sesiones del Ayuntamiento solo el Presidente o Presidenta de la Republica, el Gobernador o
Gobernadora del Estado pueden asistir con el caracter de autoridad.

Subseccién Segunda
De las inasistencias a las Sesiones

Articulo 89. Los integrantes del Ayuntamiento que no asistan a una sesion y hayan sido debidamente
convocados, pueden dentro de los dos dias habiles siguientes justificar su inasistencia; transcurrido este plazo
sin que lo haya hecho, el Presidente o Presidenta del Ayuntamiento le realizara una amonestacion publica por
escrito y ordenara que esta se difunda por los medios oficiales del Ayuntamiento.

Con independencia del tipo de sesiones a las que falten sindicos o sindicas, regidores o regidoras del
Ayuntamiento, la acumulacion de tres faltas consecutivas no justificadas, da lugar a la notificacion de esta
circunstancia al Congreso del Estado para los efectos de remocién del servidor publico que se trate.
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Para la justificacion de las inasistencias, el Presidente o la Presidenta del Ayuntamiento propondra al Pleno si
aquella resulta procedente o no. La procedencia de la justificacion de inasistencia da origen a la eliminacién de
la misma en el libro de Actas, en caso contrario, esta quedara vigente para los efectos mencionados en el parrafo
anterior.

Articulo 90. También se considera como inasistencia el no firmar la lista correspondiente al inicio de la sesién o,
hasta quince minutos después de haber iniciado.

Articulo 91. Las ausencias derivadas de una encomienda o actividad relacionada con el ejercicio de su encargo
no seran consideradas inasistencias siempre que se informe al Ayuntamiento por conducto de su Presidente o
Presidenta en el lapso previsto en el articulo 89.

Subseccioén Tercera
Del desahogo de las sesiones

Articulo 92. El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento iniciara las sesiones sefalando el lugar, fecha, hora y
tipo de sesion que se desarrollara y, propondra a la persona que fungira como moderadora en la conduccion de
la sesion.

Acto seguido, personalmente o a través del moderador o moderadora, procedera a verificar el pase de lista y el
quorum, hecho esto, sometera a aprobacion del Pleno el Orden del dia.

Si el Orden del dia no es aprobado, se declarara un receso Unico de quince minutos a fin de que puedan
solventarse las desavenencias respecto del mismo, transcurrido ese lapso sin que se haya resuelto la situacion,
se dara por terminada la sesién debiendo asentarse en el Acta lo acontecido.

Articulo 93. Entre la verificacion del quérum y hasta antes de someterse a votacion el orden del dia, los
integrantes del Ayuntamiento pueden hacer solicitudes de modificacién a este, dichas propuestas seran
sometidas a votacioén y, de aprobarse se haran los ajustes al Orden del dia.

Articulo 94. Una vez aprobado el Orden del dia, el Presidente o Presidenta o, en su caso, el moderador o
moderadora procedera a dar lectura al proyecto de Acta de la sesidn anterior o bien a solicitar su dispensa.

Si no hubiese objecion a la dispensa, se sometera inmediatamente a la aprobacioén del Pleno, en caso contrario,
se escucharan las manifestaciones de quienes soliciten el uso de la voz pero, las modificaciones que se requieran
Uunicamente podran versar sobre aspectos generales del proyecto de Acta y no sobre la redaccion de las
expresiones personales.

Hechas las peticiones de modificaciéon al proyecto de Acta en los términos de este articulo, se someteran a
votacion y, en caso de ser aprobadas seran incluidos en aquel.

La falta de aprobacién del proyecto de Acta de la sesién anterior dara lugar a que ésta sea nuevamente abordada
en la sesion siguiente, sin que pueda prolongarse mas alla de dos sesiones ordinarias consecutivas.

Articulo 95. En la lectura de la correspondencia recibida y despachada, el Presidente o Presidenta privilegiara la
agilidad de los temas, en consecuencia, Unicamente procederan las participaciones que considere estrictamente
necesarias y, de conceder el uso de la voz a algun integrante del Ayuntamiento, procurara que esta no exceda
de un minuto.

Articulo 96. Todos los asuntos enlistados para analisis, discusion y en su caso, votacion, incluidos los relativos
a Iniciativas Reglamentarias, observaran las siguientes reglas:

l. El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento, o en su caso, al moderador o moderadora
correspondera la conduccién de las sesiones, en consecuencia, Unicamente a ellos o ellas pueden
otorgar el uso de la voz a los integrantes del Pleno;

Il. Las y los integrantes del Ayuntamiento pueden participar en cualquiera de los asuntos que deseen
hacerlo;
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M. El uso de la voz se hara en forma ordenada, previa solicitud y en el consecutivo en que sea concedido;
V. Estan prohibidas las intervenciones en forma de dialogo entre los integrantes del Ayuntamiento;

V. Las intervenciones deben apegarse al tema que se esté tratando, en caso contrario, el Presidente o
Presidenta del Ayuntamiento debe llamar al orador u oradora a que se apegue al tema;

VI. Iniciada la intervencion de un orador u oradora no podra ser interrumpido salvo en el caso del numeral
anterior y el siguiente;

VII. Las intervenciones en asuntos distintos al debate de Iniciativas reglamentarias no podran exceder de
dos minutos;
VIII. Todas las propuestas formales que sobre un asunto realicen cualquiera de los integrantes del

Ayuntamiento serd sometida a votacion, requiriendo para su aprobacién el voto de la mayoria de los
presentes, salvo que se trate de las excepciones previstas en este Reglamento; y

IX. Las que por acuerdo del Pleno se establezcan previo al analisis y debate de un asunto en particular.

Articulo 97. Los asuntos para analisis, discusion y, eventual votacion, deberan ser expuestos por el integrante
del Ayuntamiento que lo haya propuesto o, por algun integrante de la Comisién que lo haya presentado.

La inasistencia del o la proponente del asunto a la sesién en que este deba ser abordado no suspendera su
atencion en los términos del documento que lo contenga.

Articulo 98. Los integrantes del Ayuntamiento no pueden ser reconvenidos, discriminados o sancionados por sus
expresiones, siempre que estas se realicen con respeto y entrafien una opinidén, conviccién o argumento, sin
embargo, si podran ser llamados a conducirse con decoro y sin faltas de respeto hacia sus compafieros o
compainieras del Pleno.

Articulo 99. En cada sesion, el Presidente o Presidenta del Ayuntamiento puede decretar los recesos necesarios
pero ninguno podra exceder de veinte minutos, salvo los casos previstos en otros articulos de este Reglamento.

Articulo 100. El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento puede dar por terminada una sesién cuando:
1. Durante su desarrollo deje de existir el quérum necesario;

2. Por falta de acuerdos sobre un tema en especifico que evite el desahogo de los siguientes puntos Orden
del dia;

3. Por emergencia;
4. Por motivos de seguridad; y
5. Las demas que prevea este Reglamento.

Corresponden exclusivamente al Presidente o Presidenta del Ayuntamiento, la terminacién de una sesién con
base en los numerales 2 a 4 de este articulo.

Articulo 101. Los asuntos generales son de caracter informativo y, en consecuencia, ninguno de ellos podra
votarse con ese caracter.

Subseccién Cuarta
De las Participaciones y Aprobacién de los asuntos

Articulo 102. Las participaciones que se presenten en la discusion de los asuntos puede ser en dos sentidos,
para manifestarse respecto del tema o bien, para hacer una solicitud en relacion al mismo.
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Articulo 103. Para la aprobacién de los asuntos, con excepcion de las Iniciativas reglamentarias, se procedera
de la siguiente manera:

Al inicio de la discusion, el Presidente o Presidenta del Ayuntamiento o, en su caso, el moderador o moderadora,
preguntara quienes desean hacer uso de la voz y esta se les concedera en el orden que fuese solicitado, siguiendo
en todo momento, las reglas para el tiempo de participacion previstas en este Reglamento.

Cuando una participacion consista en hacer una solicitud sobre el asunto, ésta debe ser sometida inmediatamente
a votacién del Pleno para su aprobacion o desechamiento. Si la propuesta es aceptada debera instrumentarse
conforme a lo planteado.

Agotadas las participaciones, el Presidente o Presidenta del Ayuntamiento, preguntara si el asunto esta
suficientemente discutido, en caso afirmativo se sometera inmediatamente a votacion.

En caso negativo, se abrira por Unica ocasién, una segunda ronda con un maximo de tres participaciones,
privilegiando en su conformacion, la intervencion de quienes no lo hubiesen hecho hasta ese momento, agotada
esta segunda ronda, el asunto se sometera a la votacion respectiva.

Subseccién Quinta
De las votaciones

Articulo 104. El voto es la expresion de la voluntad de un integrante del Ayuntamiento respecto de un asunto
especifico.

Articulo 105. El voto puede emitirse: a favor, en contra o, en abstencion.
Articulo 106. Para que el voto en abstencién pueda considerarse como tal, el integrante del Ayuntamiento debera
expresarlo con esa calidad, sin embargo, la ausencia de voto o de manifestacién de la abstenciéon no puede
considerarse en sentido negativo o positivo.
Articulo 107. Las votaciones pueden recabarse de las siguientes formas:

l. Econdmicas; y

1. Nominales.

Articulo 108. Son votaciones econémicas aquellas que se recaban a partir de la solicitud del Presidente o
Presidenta, moderador o moderadora a manifestarse a favor o en contra de un asunto en particular.

Articulo 109. Son votaciones nominales aquellas en las que cada integrante al votar, sefiale su nombre completo
y sentido del voto.

Articulo 110. Por regla general, los asuntos se someten a votaciéon en forma econémica y se aprueban por
mayoria de votos de los presentes en la sesidn respectiva, salvo las excepciones previstas en este Reglamento.

Articulo 111. Requieren votacion calificada de las dos terceras partes de los presentes en la sesion, los siguientes
asuntos:

I. Para dictar resoluciones que afecten el patrimonio inmobiliario municipal;

Il. Para celebrar actos o convenios que comprometan al municipio por un plazo mayor al periodo del
Ayuntamiento;

lll. Para que el gobierno estatal asuma una funcién o servicio municipal, sin el convenio correspondiente,
debe mediar solicitud del Ayuntamiento;

IV. Los acuerdos de coordinacion o asociacion entre el Ayuntamiento y otro u otros municipios para la
prestacion de los servicios publicos o el mejor ejercicio de las funciones que les correspondan;
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V. Para admitir la renuncia al cargo de integrante del Ayuntamiento;

VI. Para contraer obligaciones o empréstitos que busquen destinarse a inversiones publicas productivas y/o
a su refinanciamiento o reestructura, inclusive los que contraigan organismos descentralizados, empresas
publicas y fideicomisos;

VII. La aprobacion de la Ley de Ingresos, Presupuesto de Egresos o su modificacion;
VIIl. La aprobacion de la propuesta de Titular del Organo interno de control del municipio;
IX. Para la desincorporacion y/o enajenacion de los bienes de dominio publico; y

X. Las demas que determine el Ayuntamiento mediante el Acuerdo correspondiente.
Articulo 112. La votaciéon debe recogerse en formal nominal cuando se trate de los asuntos que requieren
mayoria calificada y, en cualquiera otro que apruebe el Ayuntamiento a propuesta de alguno de sus integrantes.
Articulo 113. El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento tienen voto de calidad en caso de empate.

Subseccién Sexta
Acuerdos del Ayuntamiento

Articulo 114. EI Acuerdo es la forma juridica a través de la cual, por regla general, el Ayuntamiento plasma el
sentido y contenido de las decisiones que adopta como 6rgano de gobierno municipal y mediante el cual da forma
al ejercicio de las atribuciones, observa las obligaciones y cumple con las limitaciones que le establecen la
Constitucion, la Constitucion local, las leyes federales, generales y estatales en el ambito de su competencia.

Articulo 115. Los Acuerdos del Ayuntamiento pueden expresar la forma en que deba darse tramite a un asunto
para su resolucion o bien puede ser la resolucion misma de un asunto.

Articulo 116. Cada asunto que sea presentado, analizado, discutido y/o votado por el Ayuntamiento debe contar
con el Acuerdo correspondiente.

Subseccién Séptima
Audiencia ciudadana

Articulo 117. En las sesiones ordinarias, el Ayuntamiento puede recibir y escuchar publicamente a la ciudadania,
para ello se requiere que la persona o personas que deseen ser escuchadas por el Pleno, ingresen una solicitud
en el que senalen con claridad el asunto a tratar y, con cuando menos veinticuatro horas de anticipacién al dia
de la sesioén.

Con independencia de lo sefalado en el parrafo anterior, el Ayuntamiento puede decidir escuchar a cualquier
persona o grupo de ellas que, en dia de sesion se presenten a exponer alguna situacién de interés publico.

Articulo 118. Las expresiones ciudadanas seran atendidas después de verificado el quérum respectivo y antes
de aprobado el Orden del dia.

Articulo 119. Los asuntos atendidos en audiencia ciudadana no podran votarse a menos que, por su relevancia
0 urgencia, se incluyan como modificacion en el Orden del dia.

Subsecciéon Octava
Remision de asuntos a las Comisiones

Articulo 120. Los integrantes del Ayuntamiento pueden individualmente solicitar que cualquiera de los asuntos
enlistados en el Orden del dia, para analisis y discusion sean remitidos a alguna Comisiéon o Comisiones.

Hecha la solicitud, el Presidente o Presidenta del Ayuntamiento sometera la propuesta a votacion, sefialando la
Comisién o Comisiones a las que deba turnarse el asunto.
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En caso de aprobarse por la mayoria de los presentes, el Oficial Mayor realizara los tramites necesarios a fin de
que la Comision o Comisiones respectivas reciban el asunto dentro de los dos dias habiles siguientes.

Articulo 121. La remision de asuntos a una Comisiéon o Comisiones tendra los siguientes efectos:

l. Para dictamen tratandose de Iniciativas reglamentarias o asuntos que requieran la emision de una
resolucién del Ayuntamiento;

Il. Para emitir propuesta de solucién; y
lll.  Cualquiera otro que determine el Pleno.

Articulo 122. Son de remisién obligatoria a las Comisiones, los siguientes asuntos:
1. Las minutas constitucionales remitidas por el Congreso del Estado;

2. Las Iniciativas de creacion, adicion, modificacion, derogacién o abrogacion de Reglamentos o bandos
municipales;

3. A la Comision de Hacienda, los proyectos de Ley de Ingresos, el Presupuesto de Egresos y/o sus
modificaciones en los términos de la ley que establece las bases generales para la organizacion y
funcionamiento de los municipios en el estado de Hidalgo.

4. La documentacion remitida por el o la titular del Ejecutivo del Estado que requiera una respuesta del
Ayuntamiento;

5. La documentacion remitida por el o la titular del Poder Judicial del Estado que no se refiera a juicios en
los que el Ayuntamiento o alguno de sus integrantes actué como parte procesal; y

6. Las comunicaciones oficiales remitidas por cualquiera de los Poderes de la Unién que requieran una
respuesta del Ayuntamiento.

Capitulo IV
De las Comisiones

Seccion Primera
Disposiciones Generales

Articulo 123. En lo conducente, las reglas previstas para el Pleno aplicaran para las Comisiones.

Articulo 124. En la primera sesion posterior a la de instalacion del Ayuntamiento, éste, a propuesta del Presidente
Municipal procedera a integrar las comisiones previstas en este Reglamento.

Las actividades que desempefien las comisiones, estaran de acuerdo con la naturaleza del nombre que se les
asigne, las cuales seran Permanentes, Especiales y de Protocolo contaran con el apoyo y facilidades de las
autoridades y funcionarios municipales en los términos de este Reglamento.

Articulo 125. El Ayuntamiento de Cuautepec de Hinojosa, para el eficaz desempefio de sus funciones y el cabal
cumplimiento de sus obligaciones, contara con las siguientes comisiones:

a) Como Permanentes:

I. De Hacienda Municipal;

II. De Seguridad Publica, Transito y Vialidad;
lll. De Derechos Humanos y Prevencién Social;

IV. De Gobernacioén, Bandos, Reglamentos y Circulares;
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V. De Asentamientos Humanos, desarrollo urbano y ordenamiento territorial;

VI. De Salud y Sanidad;

VII. De Educacion, Cultura y Fomento Deportivo;

VIII. De Proteccion Civil;

IX. De ecologia y medio ambiente; y

X. De igualdad de género.

b) Son especiales, las que designe el Ayuntamiento, de acuerdo a las necesidades del Municipio.
c) Son de protocolo las que se designan para participar en sesiones solemnes.

Articulo 126. Las Comisiones del Ayuntamiento estaran conformadas por el nimero de integrantes que sefale
el Acuerdo respectivo pero en ningun caso seran menos de tres.

Articulo 127. Cada Comisién tendra cuando menos la siguiente estructura:
1. Un Presidente o Presidenta;
2. Un Secretario o Secretaria; y

3. Unintegrante.

Articulo 128. El Sindico o Sindica hacendaria presidira la Comisién de Hacienda Municipal y esta se integrara,
ademas, con un regidor o regidora de cada partido politico representado en el Ayuntamiento y, en su caso, de un
independiente elegido o elegida de entre ellos cuando sean dos o mas.

Articulo 129. Salvo acuerdo en contrario, ninguno o ninguna de los integrantes del Ayuntamiento puede presidir
dos o mas Comisiones.

Articulo 130. En cualquier momento de la administracion y siguiendo el mismo procedimiento que para su
integracion, las Comisiones podran ser modificadas en su nimero y composicion.

Articulo 131. El o la Oficial Mayor del Ayuntamiento, brindara apoyo técnico a las Comisiones en el mismo sentido
y grado del previsto para el Pleno.

Articulo 132. Los integrantes de las Comisiones tienen la obligacion de asistir con puntualidad a las reuniones y
mesas de trabajo a las que se les convoque por los medios previstos en este Reglamento.

Articulo 133. El Presidente o Presidenta de una Comision, integrara el informe anual de actividades y lo sometera
a consideracion del resto de sus integrantes a fin de que, una vez aprobado se remita al Pleno para su
conocimiento.

El informe de actividades de las Comisiones debe ser enviado al Ayuntamiento cuando menos treinta dias
naturales previos al informe de labores del Presidente o Presidenta del Ayuntamiento.

Con independencia de lo anterior, el Ayuntamiento, su Presidente o Presidenta pueden solicitar a cualquiera de
las Comisiones y en cualquier momento, informe sobre el estado que guarde cualquiera de los asuntos que les
hubiesen sido turnados. Quien presida la Comision requerida debe dar respuesta dentro de los cinco dias habiles
siguientes a la recepcién de la solicitud de informacion.

Seccion Segunda
Del trabajo en Comisiones

Articulo 134. Una vez emitido el Acuerdo del Ayuntamiento por el que se integran las Comisiones, quien deba
fungir como Presidente o Presidenta, convocara dentro de los dos dias habiles siguientes al resto de sus
integrantes para la instalacién respectiva.
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Articulo 135. En la reunién de instalacioén, la Comision debe aprobar a propuesta de su Presidente o Presidenta
el calendario anual de reuniones, en este debera considerarse cuando menos una reunion ordinaria por cada
mes.

Articulo 136. El Secretario o Secretaria conducira las reuniones de Comisién pero, en su ausencia, otro u otra
integrante de ella podra conducirla.

Articulo 137. Las Comisiones pueden desarrollar el mismo tipo de sesiones que el Pleno, con excepcion de las
solemnes que estan reservadas exclusivamente para aquél.

Articulo 138. Ademas de las reuniones previstas en el articulo anterior, las Comisiones pueden acordar la practica
de mesas de trabajo con la finalidad de proporcionar informacién o ampliar la previamente entregada respecto de
cualquiera de los asuntos de su conocimiento, esto con la intencién de favorecer la toma de decisiones sobre el
fondo del asunto.

Si la Comision o Comisiones acuerdan la realizacion de mesas de trabajo, la asistencia y participacion de sus
integrantes tiene la misma relevancia e idéntico caracter obligatorio que el resto de reuniones formales.

En las mesas de trabajo solo podra votarse el desarrollo de otra u otras subsecuentes asi como la metodologia,
procedimiento y/o plazo para resolver el asunto de que se trate pero, en ningun caso puede votarse el fondo del
asunto.

Articulo 139. Por cada Comision, el o la Oficial Mayor del Ayuntamiento llevara un libro de registro de los asuntos
que les sean turnados, este contendra los datos generales del tema y les otorgara un nimero de expediente.
Hecho lo anterior, dentro de los tres dias habiles siguientes, circulara entre los integrantes de la Comision o
Comisiones, empezando por su Presidente o Presidenta, los documentos que integren el turno, valiéndose para
ello de los medios previstos en este Reglamento

Articulo 140. Cuando el asunto se remita a dos o mas comisiones, el acuerdo respectivo debera especificar a
cual de ellas le corresponde la conduccién de los trabajos, a falta de esta designacion, lo sera la primera de las
mencionadas en el acuerdo.

Articulo 141. En las votaciones conjuntas de dos o mas Comisiones, tendra voto de calidad en caso de empate,
el Presidente o Presidenta de la Comision que conduzca los trabajos.

Articulo 142. Las reuniones de Comisiones conjuntas deben acordarse por quienes las presidan, a falta de
acuerdo, sera el Presidente o Presidenta del Ayuntamiento quien resuelva sobre el dia y hora de la reunion o, en
Su caso, reuniones.

Articulo 143. Los oficios, solicitudes y, en general, cualquier tipo de documento que emita una Comision, ademas
de cumplir con la debida fundamentacién y motivacién sobre las cuestiones particulares del asunto que se trate,
deben senalar los datos generales de la Reunién en la que fue aprobada su emision.

Carecen de validez y obligatoriedad los documentos atribuibles a las comisiones que no cumplan con lo sefialado
en el parrafo anterior.

Articulo 144. Con arreglo a lo establecido en el articulo anterior, las Comisiones pueden solicitar a los titulares
de las unidades administrativas, de areas o dependencias de la administracion publica centralizada,
descentralizada e incluso, paramunicipal, informacién que consideren de utilidad para resolver los asuntos que
les hayan sido turnados.

Carecen de obligatoriedad para su respuesta, las solicitudes de informacion que no hubiesen sido realizadas
conforme al parrafo anterior.

En caso contrario, el o la titular que deba atender la solicitud de informacion, respondera a la Comisién o
Comisiones solicitantes dentro de los cinco dias habiles posteriores a la recepcidon del documento.
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Articulo 145. Para el analisis de los asuntos que correspondan a una Comision o Comisiones, en la reunién o
mesa de trabajo respectiva, el Presidente o Presidenta hara la presentacién del tema y, propondra la forma de
resolucién, el sentido de esta o bien el de la opinién a emitir.

Articulo 146. Para la discusion, votacion y, en su caso, aprobacion de los asuntos en las Comisiones, se seguiran
las reglas establecidas para el Pleno, tomando en consideracion su naturaleza, complejidad y urgencia asi como,
el numero de integrantes de la Comisién o Comisiones.

Articulo 147. Una vez resuelto el asunto, la documentacion que integre el expediente debera ser remitida al Pleno
dentro de los tres dias habiles siguientes a esa fecha para que sea incluido en el Orden del dia de la sesién que
corresponda, también debera observarse lo establecido en este Reglamento para la inclusion de puntos en el
Orden del dia.

Capitulo V
Del Apoyo Técnico al Ayuntamiento

Articulo 148. El o la Oficial Mayor, es la persona encargada de brindar apoyo técnico y administrativo al
Ayuntamiento y sus Comisiones, sera propuesto por el Presidente o Presidenta y nhombrado por acuerdo del
Pleno. El presupuesto de egresos contemplara la remuneracién que le corresponda.
Articulo 149. Para ser Oficial Mayor del Ayuntamiento se requerira:

I.  Tener titulo o cédula profesional de Licenciado en Derecho;

Il.  Contar con al menos cuatro afios de experiencia en la administracion publica;

lll. Estar en pleno goce de sus derechos civiles y politicos; y

IV. No tener antecedentes penales por delito doloso.

Articulo 150. Ademas de lo previsto en otras disposiciones de este Reglamento, corresponde al Oficial Mayor:

1. Crear y mantener organizado el archivo de los Bandos y/o Reglamentos del Ayuntamiento, tanto vigentes
como abrogados;

2. Generar y mantener organizada la informacion documental de las Sesiones, Actas, Acuerdos, Circulares
y cualquiera otra disposicion administrativa del Ayuntamiento y sus Comisiones;

3. Informar oportunamente a los integrantes del Ayuntamiento sobre la creacion de leyes o su modificacion,
adicion, derogacién o abrogacion que sea de relevancia para el municipio;

4. Recibir la correspondencia dirigida al Ayuntamiento y/o sus Comisiones;

5. Llevar el registro de los oficios emitidos por el Ayuntamiento y/o sus Comisiones;

6. Tener bajo su resguardo y en constante actualizacion, el archivo que contenga los datos generales de
los integrantes del Ayuntamiento, las Comisiones a las que pertenecen, los datos para convocatoria y/o

notificacion, la estadistica de asistencias a las sesiones del Pleno o reuniones de Comision;

7. Proponery desarrollar previa autorizacion del Presidente o Presidenta del Ayuntamiento el formato de los
datos que integren la estadistica general de la actividad del Ayuntamiento y sus Comisiones;

8. Llevar el control de la Agenda de sesiones del Ayuntamiento y las reuniones de Comision;
9. Integrar y manejar el Libro de Decretos del Ayuntamiento;

10. Redactar en los términos aprobados por el Ayuntamiento o sus Comisiones, los documentos que se le
encomienden,;
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11. Notificar a los particulares o entes publicos, los acuerdos, resoluciones o cualquiera otra disposiciéon
administrativa aprobada por el Ayuntamiento u ordenada a este por alguna autoridad jurisdiccional;

12. Servir de enlace entre los integrantes del Ayuntamiento;

13. Recibir y canalizar via comisiones y/o al pleno del Ayuntamiento, las quejas y sugerencias de la
ciudadania;

14. Previo al inicio de las sesiones, hacer mencion al publico en general, de las restricciones y prohibiciones
que deban atender durante el desarrollo de la sesién, con el apercibimiento de desalojo del lugar a la
persona que las infrinja;

15. Proporcionar a los integrantes del Ayuntamiento la informacion que soliciten por escrito, previo
conocimiento y autorizacion del Presidente o Presidenta del Ayuntamiento; y

16. Las demas que le encomiende el Pleno.

Articulo 151. Para el ejercicio cotidiano de sus funciones, el o la Oficial Mayor dependera directamente del
Presidente o Presidenta del Ayuntamiento.

Articulo 152. El o la Oficial Mayor no podra ostentar algin otro empleo, cargo o comision dentro de la
administracion publica municipal, estatal o federal.

Articulo 153. El o la Oficial Mayor sera responsable en los términos de las leyes aplicables, por el manejo
inadecuado de la informacién que se encuentre bajo su resguardo o de la que tenga conocimiento derivado del
ejercicio de sus funciones.

Articulo 154. Para el ejercicio de sus funciones, el o la Oficial Mayor podra contar con los auxiliares que autorice
el Ayuntamiento.

Capitulo VI
De la correspondencia oficial y escritos ciudadanos

Articulo 155. Es correspondencia oficial el o los documentos cuyo remitente sea un servidor o ente publico, y
tenga como destinatario al Ayuntamiento, cualquiera de sus integrantes y/o las Comisiones.

Articulo 156. Son escritos ciudadanos el o los documentos firmados por las o los habitantes o vecinos del
municipio mayores de dieciocho afos, y cuyo destinatario sea alguno de los mencionados en el parrafo anterior.

Articulo 157. La correspondencia proveniente de autoridades judiciales o administrativas que se refiera a
documentos que contengan un plazo o término legal para su cumplimiento, debe ser entregada inmediatamente
al Presidente o Presidenta del Ayuntamiento para su despacho.

Cuando la correspondencia recibida en los términos del parrafo anterior, no contenga un plazo o término legal,
puede ser entregada a su destinatario dentro de las veinticuatro horas posteriores a su recepcion.

La entrega de correspondencia a su destinatario, fuera de los tiempos establecidos en este articulo, es causa de
responsabilidad para el servidor publico omiso.

Articulo 158. Los integrantes del Ayuntamiento fomentaran y facilitaran el acceso al derecho de peticion
brindando a quienes las realicen por escrito, respuesta clara y oportuna en los plazos establecidos en este
Reglamento.

Articulo 159. Las peticiones verbales no producen efecto legal alguno salvo que conste registro fehaciente de su
realizacion.

Articulo 160. Los escritos ciudadanos deben estar firmados por quien los suscribe, adjuntar copia simple de

identificacion oficial que contenga domicilio y sefalar uno para oir y recibir notificaciones dentro del municipio asi
como, autorizar personas para esos efectos. También podra autorizar correo electrénico o numero telefénico para

fines de notificacion.
ARATRRHTMMT IO TR CRRA POV
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Si el documento carece de los elementos mencionados, la notificacion que recaiga al peticionario se haré en los
Estrados del Ayuntamiento.

Los escritos ciudadanos que se realicen mediante correo electrénico, ademas de cumplir con los requisitos
previstos en el primer parrafo de este articulo, deben ajustarse al contenido del Titulo Quinto de este Reglamento.

Articulo 161. A todo escrito debe recaer una respuesta, esta debe realizarse conforme a los siguientes plazos:

I. Dentro de los diez dias habiles siguientes a la recepcion del documento cuando el destinatario sea un
integrante del Ayuntamiento;

Il. Tratandose de escritos dirigidos al Ayuntamiento y que deban ser atendidos por éste, a mas tardar en la
segunda Sesion Ordinaria siguiente a aquella en que se dé lectura al contenido del documento; y

lll. Tratdndose de escritos dirigidos al Ayuntamiento y cuya atencion se derive a alguna Comisiéon o
Comisiones o que, el destinatario directo sea una o varias de ellas, en la Reuniéon de Comision inmediata
posterior aquella en que se dé lectura a la solicitud.

Articulo 162. ElI Ayuntamiento, sus integrantes y/o las Comisiones deben emitir sus respuestas a solicitudes en
forma tan inmediata como su valoracién del asunto lo requiera pero solo puede excederse de los plazos previstos
en este Reglamento por causa justificada.

TITULO CUARTO
Del Procedimiento Reglamentario

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 163. El procedimiento para la creacion, modificacién, adicién, derogaciéon o abrogaciéon de cualquier
reglamento o bando municipal se desarrollara conforme a las disposiciones contenidas en este Reglamento.

Articulo 164. El Ayuntamiento tiene la obligacion de velar por el ajuste constitucional y legal de los Reglamentos
o bandos que emita asi como, de las modificaciones o adiciones que sobre aquellos se aprueben. También le es
obligatorio evitar la dispersion juridica y la reglamentacion excesiva.

Articulo 165. Tienen derecho para presentar Iniciativas Reglamentarias:

l. El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento;

1. Los Sindicos o Sindicas;

M. Los Regidores o Regidoras;

V. Las ciudadanas y ciudadanos habitantes del municipio.

Articulo 166. Las Iniciativas reglamentarias deben ser presentadas por escrito dirigido al Ayuntamiento en el que
se contenga:

. El titulo de la Iniciativa;
Il Nombre y, en su caso, calidad del o los promoventes;

M. Fundamentos;

V. Reglamentos o bandos objeto de la Iniciativa;

V. Antecedentes, planteamiento y solucién del problema;

VI. Denominacion del Reglamento o bando;

VII. Texto que se propone;

VIII. Articulos transitorios;

IX. Lugar y fecha de la expediciéon del documento; y

X. Nombre y firma de la persona o personas iniciantes, en su caso, la calidad juridica con la que lo
hacen.

En su caso, el o la Iniciante podran acompafar los anexos documentales que considere necesarios.

Tanto la Iniciativa como los anexos que la acomparien deben ser entregados en un archivo electrénico.
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Articulo 167. La presentacion de Iniciativas Reglamentarias no esta sujeta a temporalidad alguna pero el escrito
que la contenga debe ingresarse en dia y hora habil salvo Acuerdo del Ayuntamiento.

Articulo 168. Las Iniciativas pueden ser retiradas por quien las haya presentado, hasta antes de la emisién del
dictamen por la Comisién o Comisiones que conozcan del asunto.

Capitulo Il
Del Registro y Turno de las Iniciativas Reglamentarias

Articulo 169. Las Iniciativas Reglamentarias se presentan en la Oficialia Mayor del Ayuntamiento.
Articulo 170. Recibida la Iniciativa Reglamentaria se registrara en el libro y/o sistema con el que se cuente.

El o la Oficial Mayor informara de su presentacion al Presidente o Presidenta del Ayuntamiento dentro de los dos
dias habiles siguientes.

Articulo 171. El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento dara cuenta al érgano de gobierno sobre la
presentacion de Iniciativas Reglamentarias en la sesion ordinaria siguiente a la recepcion del documento que las
contenga.

Con independencia de lo dispuesto en el parrafo anterior, a consideracién del Presidente o Presidenta del
Ayuntamiento, podra convocar a sesion extraordinaria con la finalidad de dar a conocer alguna Iniciativa asi como,
para su remision a la Comisién que corresponda.

Articulo 172. EIl Presidente o la Presidenta del Ayuntamiento propondra la Comisiéon o Comisiones a las que
deban turnarse las Iniciativas Reglamentarias; también lo hara respecto de aquella que encabezara los trabajos
del dictamen cuando este se encomiende a dos 0 mas Comisiones.

Articulo 173. Aprobado el turno a la Comisién o Comisiones, el Oficial Mayor dentro de las cuarenta y ocho horas
posteriores entregara la Iniciativa, el archivo electrénico y, en su caso, la documentacion que la acompainie, al
Presidente o Presidenta que corresponda.

En casos urgentes asi considerados por la Asamblea, el Oficial Mayor hara la entrega a que se refiere en el
parrafo anterior en forma inmediata posterior a la aprobacién del turno.

Cuando sean dos o mas las Comisiones que deban dictaminar, el o la Oficial Mayor entregara los documentos
originales al Presidente o Presidenta de la Comisidn que encabece los trabajos de dictamen y copias certificadas
a los demas.

Articulo 174. Los Presidentes o Presidentas de la Comision o Comisiones encargadas del dictamen deben
proporcionar a las y los integrantes de su Comision, dentro de las cuarenta y ocho horas posteriores a su
recepcion, copias simples de la Iniciativa y, en su caso, de los anexos. También deben enviar a través de correo
electrénico el archivo correspondiente.

Cuando la Iniciativa conste de mas de cincuenta paginas, el Presidente o Presidenta de la Comision respectiva
podra distribuirla unicamente mediante correo electrénico, pero dara aviso de ello por escrito a cada integrante
de su Comision con la finalidad de obtener el acuse de recibido correspondiente. Sin perjuicio de lo anterior, los
regidores o regidoras de la Comision o Comisiones encargadas del dictamen, podran solicitar por escrito y a su
costa, copias simples de los documentos que integren el archivo electrénico de la Iniciativa.

Capitulo I
Del Dictamen en Comision

Seccion Primera
Disposiciones Generales

Articulo 175. El Presidente o Presidenta de la Comisién dictaminadora o de la que encabece los trabajos, es el
o la responsable de elaborar la propuesta de dictamen a las Iniciativas Reglamentarias que les sean turnadas,
para ello contara con el apoyo del Oficial Mayor en los términos de este Reglamento.
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Articulo 176. Por regla general, el dictamen a las Iniciativas Reglamentarias debe emitirse en un plazo de treinta
dias habiles siguientes a la fecha en que haya sido recibida en los términos de este Titulo, sin embargo, también
puede procederse de la siguiente forma:

a. El plazo sefialado en el parrafo que antecede puede prorrogarse hasta por otro igual, siempre que la
Comision dictaminadora o la que encabece el trabajo respectivo lo solicite al Pleno y este lo autorice por
mayoria de los presentes en la sesién en que se aborde.

b. EI Ayuntamiento, a propuesta de cualquiera de sus integrantes, puede acordar que la emision de un
dictamen se realice en un plazo inferior al mencionado en el primer parrafo de este articulo.

c. El Ayuntamiento, a propuesta de su Presidente o Presidenta y por mayoria de los votos presentes en la
Sesion respectiva, puede acordar la dispensa de dictamen para que cualquiera Iniciativa pueda ser
discutida y votada en sus términos.

Articulo 177. La reunién en que deba analizarse, discutirse y votarse un dictamen encomendado a dos o mas
Comisiones debe ser conjunta y se integrara el qurérum con la mitad mas uno de cada Comision.

Seccién Segunda
Mesas de Trabajo

Articulo 178. El dictamen a una Iniciativa Reglamentaria solo puede analizarse, discutirse y votarse en una
reunién de Comision, sin embargo, para su estudio y construccion, esta puede llevar a cabo mesas de trabajo a
convocatoria de su Presidente o Presidenta.

Cuando existan dos o0 mas Comisiones encargadas de algun dictamen, no habra lugar a mesas de trabajo por
Comision, éstas deberan ser conjuntas y a convocatoria del Presidente o Presidenta de la que encabece los
trabajos.

Articulo 179. Con las formalidades previstas por este Reglamento, la convocatoria a mesa de trabajo debe
realizarse con al menos veinticuatro horas de anticipacion.

Articulo 180. Por tratarse de actividades vinculadas al analisis y examinacion de una Iniciativa Reglamentaria y
que, en consecuencia, inciden directamente en la generacion del dictamen respectivo, las mesas de trabajo tienen
el mismo grado de obligatoriedad por cuanto a la presencia y participacion de regidores y regidoras.

Articulo 181. En las mesas de trabajo procede:

I.  Emitir acuerdos de la Comisién o Comisiones respecto al procedimiento de analisis de la Iniciativa;

Il. Invitar y escuchar a las personas Iniciantes;

lll. Invitar y escuchar a la ciudadania o sociedad civil organizada;

IV. Invitar y escuchar a servidores publicos de los tres 6rdenes de gobierno incluidos los de la propia
administracién publica municipal;

V. Invitar y escuchar a expertos en la materia de la Iniciativa; y

VI. Cualquiera otro que determine la Comisién o Comisiones, con la restriccion a que se refiere el articulo
176 de este Reglamento.

Los acuerdos a que se llegue en las mesas de trabajo seran aprobados por la mayoria de los votos presentes de
regidores y regidoras integrantes de la Comision o Comisiones dictaminadoras.

Articulo 182. Las mesas de trabajo son publicas y a ellas puede asistir cualquiera de las y los integrantes del
Ayuntamiento y participar en su desarrollo pero, respecto de los acuerdos que en ellas se adopten no tendran
voto.

Articulo 183. Las mesas de trabajo tienen las restricciones de participacion al publico, grabacion, videograbacion
y/o cualquiera otra forma de reproduccién o transmision total o parcial que prevé este Reglamento.
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Seccion Tercera
Reunion de Comision

Articulo 184. El Presidente o Presidenta de la Comisién dictaminadora distribuira fisica y electrénicamente entre
sus integrantes el proyecto de dictamen con al menos cuarenta y ocho horas de anticipacion al desarrollo de la
reunién en la que deba abordarse.

Articulo 185. Las y los integrantes de la Comision o Comisiones dictaminadoras pueden presentar solicitudes de
modificacidn sobre el proyecto de dictamen hasta veinticuatro horas antes de la reunién de Comisién; deberan
entregarse al Presidente o Presidenta de Comision o al Oficial Mayor mediante oficio acompafiado de un archivo
electronico.

Recibidas las solicitudes de modificacion, se enviaran inmediatamente por correo electrénico a los integrantes de
la Comisién o Comisiones a fin de que se impongan de su contenido, previo al desarrollo de la reunién
correspondiente.

Transcurrido el plazo previsto, no se admitiran mas solicitudes de modificacién al dictamen.

Articulo 186. Para el analisis, debate y votaciéon de un dictamen en reunidon de Comisién, ademas de las reglas
previstas en este Reglamento, se observaran las siguientes:

I. Elanalisis comenzara con la presentacion tanto de la Iniciativa como del proyecto de dictamen, debiendo
mencionarse el desarrollo de las mesas de trabajo y/o las solicitudes de modificacion existentes sobre el
proyecto de dictamen;

Il. Hecha la presentacién, se preguntara a los integrantes de la Comisién o Comisiones si existe algun
posicionamiento respecto del dictamen y, en su caso, abrira un maximo de dos rondas con
posicionamientos a favor y en contra, empezando por estos ultimos.

Atendiendo al nimero de oradores enlistados, el Presidente o Presidenta de la Comisién o de la que
encabece los trabajos de dictamen autorizara de tres a cinco minutos por cada participacion.

lll. Agotada la lista de oradores a que se refiere la fraccion anterior y, de no existir solicitudes de
modificacién al proyecto de dictamen, éste sera sometido inmediatamente a votacion.

Si el dictamen es aprobado, el Presidente o Presidenta de la Comisién dictaminadora o de la que
encabece esos trabajos, declarara la aprobacion en los términos de la votacion y ordenara al o la Oficial
Mayor la remision del dictamen al Presidente o Presidenta del Ayuntamiento.

Si el dictamen no fuese probado, el Presidente o Presidenta de la Comisién que corresponda podra
ordenar un receso en la reunion a fin de que se llegue a los consensos necesarios hecho lo cual,
sometera nuevamente a votacion el dictamen dentro de la misma reunion. Si el dictamen es votado
nuevamente en sentido negativo, la reunién se dara por concluida procediendo de acuerdo con lo
previsto en el articulo 176 de este Reglamento.

IV.  Agotada la lista de oradores a que se refiere la fraccion Il de este articulo y, en caso de existir solicitudes
de modificacioén al proyecto de dictamen, se recabara la votacién en lo general de su contenido.

Si es aprobado, se hara la declaratoria en los términos de la votacion respectiva y se iniciara
inmediatamente después, una votacion por cada propuesta de modificacion para decidir si se acepta o
no, analizarlas en lo individual.

Si el dictamen no es aprobado, se procedera conforme al ultimo parrafo de la fraccion anterior.

Las modificaciones que se acepte analizar individualmente seran expuestas por quien las proponga en

un tiempo maximo de un minuto por cada una y se abrira una ronda Unica de participaciones, al concluir,
se sometera a votacion si se acepta o no incorporar la propuesta de modificacién al texto del dictamen.
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Concluidas las votaciones a las propuestas de modificacion, se declarara aprobado el dictamen con las
modificaciones aprobadas y se ordenara al o la Oficial Mayor la remision del dictamen al Presidente o
Presidenta del Ayuntamiento.

Quienes presenten propuestas de modificacion a un dictamen, pueden retirarlas en cualquier momento
hasta antes de ser abordadas en la reunién.

Las votaciones sobre la aceptacidon de analizar y/o de aprobar las propuestas de modificacion a un
dictamen, pueden hacerse en bloque cuando para ello se cuente con el consenso necesario, esta forma
de votacion también debe ser previamente aprobada por la Comision o Comisiones dictaminadoras.

Capitulo IV
Sesion del Ayuntamiento

Articulo 187. Aprobado un dictamen, el Presidente o Presidenta de la Comisién que corresponda, a través del o
la Oficial Mayor, dentro de las veinticuatro horas posteriores a la reunién en que se haya aprobado, lo enviara
mediante oficio, con sus anexos y en archivo electrénico, al Presidente o Presidenta del Ayuntamiento; adjuntando
ademas copia certificada del Acta de reunién de Comisién o Comisiones.

Articulo 188. El o la Oficial Mayor dara cuenta al Presidente o Presidenta del Ayuntamiento, del oficio y el
dictamen sefalados en el articulo anterior a fin de que decida si se enlista en el orden del dia de la Sesién
Ordinaria que esté por celebrarse o si convoca a Sesiodn extraordinaria para resolverlo.

Articulo 189. El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento ordenara al Oficial Mayor la distribucion del dictamen,
sus anexos Yy el archivo electrénico, entre las y los integrantes del 6rgano de gobierno municipal junto con la
convocatoria a la sesion respectiva asi como, en los medios de publicidad electronicos previstos en este
Reglamento.

Articulo 190. Las y los integrantes del Ayuntamiento pueden presentar observaciones y/o solicitudes de
modificacién sobre el proyecto de dictamen hasta veinticuatro horas antes de la sesion respectiva; se entregaran
al o la Oficial Mayor mediante oficio acompafiado de un archivo electrénico.

Las observaciones que se reciban seran enviadas inmediatamente por correo electrénico al resto de integrantes
del Ayuntamiento a fin de que se impongan de su contenido, previo al desarrollo de la sesion.

Transcurrido el plazo previsto, no se admitiran mas observaciones y/o solicitudes de modificacién al dictamen.

Articulo 191. Durante la sesiéon en que deba resolverse cualquier dictamen, el Presidente o Presidenta del
Ayuntamiento al abrir el punto del orden del dia preguntara a los integrantes del érgano de gobierno si existen
manifestaciones respecto del dictamen, en caso negativo y, de no haberse presentado observaciones y/o
solicitudes de modificacion a aquel, se sometera de inmediato a votacién el dictamen en sus términos.

En caso de existir manifestaciones en torno al dictamen, considerando el nUmero de participaciones que se
soliciten, podran desarrollarse hasta dos rondas de intervenciones a favor y en contra, empezando por estas
Ultimas; cada participacion tendra una duraciéon maxima de un minuto.

Concluidas las participaciones y de no existir observaciones y/o solicitudes de modificacion previas a la sesion,
sometera de inmediato a votacion el dictamen en sus términos.

Articulo 192. Concluidas las participaciones a que se refiere el articulo anterior y, en caso de existir
observaciones y/o solicitudes de modificacién al dictamen, el Presidente o la Presidenta del Ayuntamiento lo
sometera a votacion en lo general.

Si es aprobado, se hara la declaratoria en los términos de la votacién respectiva.

Si no es aprobado, el Presidente o Presidenta del Ayuntamiento podra ordenar un receso en la sesion a fin de
que se llegue a los consensos necesarios hecho lo cual, sometera nuevamente a votacion el dictamen dentro de
la misma sesion. Si el dictamen es votado nuevamente en sentido negativo, la Asamblea determinara lo
conducente y se dara por concluida la sesion.
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Articulo 193. Aprobado el dictamen en los términos del articulo anterior, el Presidente o Presidenta del
Ayuntamiento sometera a votacion las solicitudes de modificaciéon que existan a fin de que la Asamblea determine
si se acepta o no a discutirlas en lo individual.

La votacién puede desarrollarse por cada una o en bloque cuando para ello se cuente con el consenso necesario
pero, esta forma también debe ser previamente aprobada por el Pleno.

Quienes presenten propuestas de modificaciéon a un dictamen, pueden retirarlas en cualquier momento hasta
antes de ser sometidas a votacion para su discusion o no.

Articulo 194. Por cada solitud de modificacién que se apruebe discutir en lo individual se concedera el uso de la
voz a quien las proponga a fin de que la desarrolle en un tiempo maximo de un minuto; al concluir esa intervencion,
el Presidente o Presidenta del Ayuntamiento preguntara al resto de integrantes del érgano de gobierno si tienen
manifestaciones que hacer al respecto.

Si hay peticiones de intervencion, considerando su numero, se abrirdA un maximo de dos rondas con
participaciones a favor y en contra, comenzando por estas Ultimas, hecho lo cual se sometera a votacion si se
acepta o no la incorporacion de la solicitud de modificacién al dictamen.

Si no hay peticiones de intervencion inmediatamente se sometera a votacion si se acepta o no la incorporacién
de la solicitud de modificaciéon al dictamen.

Articulo 195. Concluidas las votaciones a las propuestas de modificaciéon, se declarara aprobado el dictamen
con las modificaciones aprobadas y se ordenara al o la Oficial Mayor la redaccion del Decreto correspondiente y
su remision al Presidente o Presidenta del Ayuntamiento para los efectos de su Promulgacion.

Articulo 196. El Acta de la Sesién en la que se voten dictamenes a Iniciativas Reglamentarias debe ser firmada
por los y las integrantes del Ayuntamiento que hayan estado presentes, asentado en la votacion respectiva el
sentido del voto por cada uno de ellos o ellas.

Capitulo V
Promulgacion, Publicacion e Inicio de Vigencia

Articulo 197. El o la Oficial Mayor dentro de los dos dias siguientes a la aprobaciéon de un dictamen por el que
se crea, modifica, adiciona, deroga o abroga un bando o reglamento municipal, redactara el Decreto que le recaiga
y dara cuenta de él al Presidente o Presidenta del Ayuntamiento dentro de las veinticuatro horas siguientes.

Articulo 198. El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento Promulgara los Decretos que le sean turnados por la
Asamblea, estos deberan estar firmados por él o ella, el Secretario o Secretaria General Municipal y el Sindico o
Sindica Juridica. También podran firmarlo los demas integrantes del Ayuntamiento.

Articulo 199. Promulgado el Decreto se publicara en la Gaceta Oficial del Ayuntamiento, en el portal electrénico
del Gobierno municipal y se enviara al Periédico Oficial del Estado para los mismos efectos.

Articulo 200. Los Decretos publicados de acuerdo con el articulo anterior, iniciaran su vigencia acorde con el
régimen transitorio que contengan.

TITULO QUINTO
Medios de publicidad, comunicacién,
notificacién y convocatoria oficiales
del Gobierno Municipal

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 201. El Ayuntamiento, sus Comisiones, las distintas entidades de la administracién publica municipal y

sus titulares, cuentan con los medios oficiales de publicidad, comunicacioén, notificacién y convocatoria previstos
en este Titulo.
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Articulo 202. Son objetivos de los medios referidos en el articulo anterior:

1. Publicitar las actividades, funciones, actos juridicos y/o administrativos que desarrollan, el Ayuntamiento,
sus Comisiones y las entidades publicas municipales.

2. Establecer comunicacion electronica de caracter oficial entre las y los integrantes del Ayuntamiento, las
y los servidores publicos de la administracion municipal o, entre aquellos con estos.

3. Desarrollar las notificaciones respecto de procesos, convocatorias, acuerdos, circulares u oficios emitidos
0, a los que esté obligado, el Ayuntamiento, sus Comisiones o cualquiera de las entidades publicas
municipales.

4. Informar y/o convocar a los y las integrantes del Ayuntamiento, sus Comisiones y/o servidores publicos
adscritos a cualquiera de las areas de la administracidn municipal, respecto de mesas de trabajo,
reuniones, sesiones o cualquiera otro evento, acto o actividad oficial.

Articulo 203. Son medios de publicidad, comunicacion, informacién, notificacion y/o convocatoria oficial en los
términos del articulo anterior:

1. La Gaceta electrénica municipal;
2. Los Estrados de la Presidencia municipal; y
3. Los correos electronicos en los términos de este Reglamento.

Articulo 204. Las publicaciones, comunicaciones, informacién recibida y/o contestada, notificaciones y/o
convocatorias realizadas conforme a lo establecido en este Titulo tienen caracter oficial, en consecuencia, son
obligatorias y surten efectos plenos respecto de la poblacién general del municipio; las y los integrantes del
Ayuntamiento, las y los servidores o entidades publicas municipales, las personas juridicas y, cualquiera otro
destinatario especifico contenido en aquellos.

Articulo 205. En lo conducente, la informacién publicada, contenida o difundida a través de cualquiera de los
medios previstos en el articulo 203 de este Reglamento no excluye que se pueda realizar en los otros.

Articulo 206. Al inicio del periodo Constitucional de cada administracion municipal, con el objeto de recibir y
responder correspondencia y/o informacion de caracter oficial en los términos de este Reglamento asi como, la
que provenga de la ciudadania; las y los integrantes del Ayuntamiento, la o el Secretario General municipal y, la
o el Oficial Mayor, deben proporcionar por escrito, al Presidente o Presidenta de aquel, la siguiente informacién:

I. Domicilio personal;

II. El nombre de persona o personas que autoricen para oir y recibir la correspondencia y/o informacion;
[ll. Correo electrénico; y

IV. Namero telefonico.

También proporcionaran la informacién contenida en este articulo, las y los titulares de las entidades publicas
municipales.

Para los efectos de este articulo y los que se le relacionen, la Unica informacién disponible para la ciudadania es
el correo electrénico y numero telefénico oficial.

Capitulo I
De la Gaceta electronica municipal

Articulo 207. La Gaceta electrénica es el érgano de difusion, informacion y convocatoria de que dispone el
Gobierno y los entes de la administracion publica municipal en los términos de este Reglamento.

Articulo 208. Son objeto de publicacion obligatoria en la Gaceta electrénica municipal:

1. El Plan de Desarrollo Municipal;
2. ElInforme Anual que rinda el Presidente o Presidenta Municipal o, en su caso, el Presidente del Concejo

Municipal,
ARECRURMTE (TR TOMEE e O e e
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3. Los Bandos y Reglamentos promulgados por el Presidente o Presidenta del Ayuntamiento;

4. Los Acuerdos y demas disposiciones emitidas por el Ayuntamiento;

5. Las Circulares del Ayuntamiento;

6. Las inhabilitaciones de los servidores publicos municipales cualquiera que sea su adscripcion;

7. Las renuncias o licencias de los integrantes del Ayuntamiento;

8. Las licitaciones que requiera el municipio y sus resultados;

9. Las convocatorias a mesas de trabajo, reuniones de Comisiones y/o Sesiones del Pleno;

10. El Orden del dia de las Reuniones de Comisiones y/o Sesiones del Pleno;

11. Planes de trabajo de las entidades publicas del municipio, cualquiera que sea su naturaleza;

12. Manuales de organizacion y protocolos de las entidades publicas del municipio, cualquiera que sea su
naturaleza;

13. Los convenios y contratos de los que el municipio sea parte; y

14. Los oficios y/o circulares emitidos por las entidades publicas del municipio y que estén dirigidos a la
ciudadania en general.

Articulo 209. El Secretario General Municipal tiene formalmente a su cargo el manejo y control de la informacion
que deba publicarse en la Gaceta electrénica, en consecuencia, su contenido debe ser aprobado por aquel.

Con independencia de lo anterior, el Presidente o Presidenta del Ayuntamiento ejerce mando inmediato y en
cualquier momento, respecto de las actividades o aprobaciones senaladas en el parrafo que antecede.

Articulo 210. El o la Oficial Mayor y él o la titular del area de Comunicacién Social del municipio, son
materialmente responsables de recabar, presentar y entregar al o la ftitular del area de informatica, la
documentacién y/o informacion que debe publicarse en la Gaceta electronica acorde con lo siguiente:

1. Al o la Oficial Mayor corresponden los numerales 1 a 10 y, 13, del articulo 208 de este Reglamento;

2. Al o latitular del area de Comunicacion Social corresponden los numerales 11, 12 y, 14, del articulo 208
de este Reglamento asi como, todo lo relacionado con el Ayuntamiento y/o sus Comisiones en eventos,
actos y/o actividades publicas, asi como, los eventos, actos, actividades y/o documentos provenientes de
las entidades publicas municipales, cualquiera que sea su naturaleza; y

3. Al o la titular del area de Informatica corresponde la publicaciéon y manejo electrénico de la informacién
contenida y/o presentada en la Gaceta electronica.

Articulo 211. La estructura y criterios de publicacion sobre el contenido de la Gaceta, incluido el contenido
adicional al obligatorio, seran aprobados mediante Acuerdo del Ayuntamiento a propuesta del Presidente o
Presidenta del mismo, con el apoyo del o la Oficial Mayor y los o las titulares de las areas de Comunicacion Social
y de Informatica del municipio.

Articulo 212. La Gaceta electrénica se actualizara cuando menos una vez por semana de manera general y cada
vez que sea necesario acorde con la periodicidad de lo requiera publicitarse.

Capitulo I
De los Estrados de la Presidencia Municipal

Articulo 213. Los Estrados de la Presidencia Municipal son el espacio al interior del inmueble en que se ubique
aquella, dedicado a la colocacion de notificaciones respecto de procesos, convocatorias, acuerdos, circulares u
oficios emitidos por el Ayuntamiento, sus Comisiones o cualquiera de las entidades publicas municipales.

También se colocaran en los Estrados, las respuestas a solicitudes ciudadanas cuando él o la signataria de las
mismas no sefale domicilio para oir y recibir notificaciones o, haciéndolo, este se encuentre fuera del municipio.

Articulo 214. Desde el momento de su colocacién en los Estrados, las notificaciones surten efectos plenos
respecto de los y las ciudadanas, servidores publicos y/o entidades publicas o privadas a quienes estan dirigidas.

Articulo 215. La colocacion de notificaciones en los Estrados es responsabilidad del servidor publico o entidad
publica que las emita.

En el caso del Ayuntamiento y/o sus Comisiones, esta responsabilidad recae en él o la Oficial Mayor pero, quien
las firme tiene la obligacion de hacérselas llegar con oportunidad y diligencia.
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Articulo 216. Los servidores y/o entidades publicas municipales enviaran a la Secretaria General Municipal en
forma mensual, un reporte de las notificaciones que hayan sido colocadas en los Estrados y este dara cuenta de
ellas al Presidente o Presidenta del Ayuntamiento cuando sea requerido para ello.

Capitulo IV
De los correos electronicos

Articulo 217. El correo electrénico proporcionado en los términos del articulo 206 de este Reglamento, es un
medio de comunicacion e informacion oficial entre las y los integrantes del Ayuntamiento; entre las y los titulares
de las entidades publicas municipales y, entre estos con aquellos.

Articulo 218. Las comunicaciones establecidas en forma de conversacién entre los servidores o entes publicos
mencionados en el articulo anterior 0, entre estos y la ciudadania, se consideran privadas, por lo tanto, son
inviolables en los términos de las leyes en la materia.

Articulo 219. En forma enunciativa y no limitativa, mediante correo electronico pueden comunicarse, informarse,
notificarse o convocarse a las y los integrantes del Ayuntamiento y, a las y los titulares de las entidades publicas
municipales a mesas de trabajo, reuniones, sesiones y, en general, a cualquier acto, evento o actividad oficial del
organo de gobierno o de las entidades publicas municipales.

Articulo 220. Las comunicaciones telefénicas son un medio de comunicacién que, en los términos de este Titulo,
surten efecto cuando algun otro de los previstos en este Titulo pueda resultar insuficiente, sin embargo, debera
asentarse registro de dicha comunicacion.

TITULO SEXTO
Sanciones y Medidas de Apremio

Capitulo Unico
Articulo 221. El Presidente o Presidenta del Ayuntamiento, los Sindicos o las Sindicas y, los Regidores o las
Regidoras son responsables por incumplimiento de sus obligaciones o violaciones a las disposiciones contenidas
en este Reglamento, estas podran cometerse en su calidad de integrantes del Ayuntamiento o de las Comisiones
de las que formen parte segun corresponda.

Articulo 222. Las sanciones que deban imponerse en términos del articulo anterior son:

I.  Amonestacion publica; y
II. Solicitud de remocioén al Congreso del Estado.

Articulo 222. Cualquier persona puede informar por escrito al Ayuntamiento respecto del incumplimiento o
violacion a las disposiciones contenidas en este Reglamento.

Articulo 223. El Ayuntamiento resolvera y, en su caso, impondra la sancion; considerando la gravedad del
incumplimiento o la violacién, asi como, las consecuencias originadas de cualquiera de ellas.

En todo momento se respetara el derecho de audiencia y defensa.

Articulo 223. La solicitud de remocién al Congreso del Estado debe ser aprobada por las dos terceras partes de
los y las presentes en la sesion respectiva.

Articulo 224. En términos de lo previsto en el articulo 28 de este Reglamento, las medidas de apremio se
impondran a las personas o servidores publicos de la administracion municipal que, teniendo la obligacién de
respetar y observar el contenido de este Reglamento lo incumplan o violenten.

Articulo 225. Las medidas de apremio se impondran en el orden que establece el articulo 28 de este Reglamento.

La multa que deba imponerse sera de quince a treinta dias la unidad de medida y actualizacion vigente y se hara
efectiva a través de la Tesoreria municipal.
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Transitorios

Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periddico Oficial del
Estado de Hidalgo.

Segundo. Por la entrada en vigor de este Reglamento, se abroga el Reglamento Interior del H. Ayuntamiento de
Cuautepec de Hinojosa, Hidalgo; publicado en el Periédico Oficial del Estado de Hidalgo el 09 de noviembre del
afio 2009.

Tercero. El Ayuntamiento tendra un periodo de 60 dias habiles para llevar a cabo las acciones necesarias para
la instrumentacién del contenido de este Reglamento.

Dado en el Salén de Sesiones del Ayuntamiento del Municipio de Cuautepec de Hinojosa, a los dieciocho dias

del mes de agosto del afio dos mil dieciocho.

Licenciada Haydeé Garcia Acosta
Presidenta del Ayuntamiento

Rubrica
Regino Rodriguez Luquefio Maria Munoz Maldonado
Sindico Hacendario Sindico Juridico
Rubrica
Monserrat Feliciano Olivares Licenciada Laura Islas Islas
Regidora Regidora
Rubrica Rubrica
Flora Munoz Carrasco Sara Vargas Perales
Regidora Regidora
Rubrica Rubrica
Emilio Quir6z Ramirez Manuel Chavez Arteaga
Regidor Regidor
Rubrica Rubrica
Maria Jiménez Rosas José del Carmen Reyes Barranco
Regidora Regidor
Rubrica Rubrica
Jaime Hernandez Amador Jaime Ortega Avila
Regidor Regidor
Rubrica Rubrica
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Omar Calva Liberato Juana Olmedo Estrada
Regidor Regidora
Rubrica
MVZ. Romeo Corona Garcia Fernando Lépez Flores
Regidor Regidor
Rubrica

Guadalupe Vera Garrido
Regidor
Rubrica
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